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1. Presentacion general

En esta propuesta se plantea una ensefianza de la historia que busca favorecer la comprension, la
interpretacion y la valoracion de los procesos historicos y de los principales problemas de las sociedades,
presentes y pasadas, de forma cada vez mas compleja, explicativa y rigurosa, en el marco del desarrollo de
una conciencia socio historica y democratica. De este modo se busca colaborar con la formacién paulatina
de ciudadanos democraticos y solidarios capaces de ser actores reflexivos y criticos de la realidad social.

Los contenidos estan organizados en blogues. Se han priorizado algunas categorias de analisis que los
atraviesan: el cambio histdrico, las relaciones de poder y la diversidad sociocultural. Su seleccion obedece a
su relevancia en la organizacién del conocimiento historico y su potencialidad para el analisis de cualquier
sociedad, y permiten orientar los alcances en los contenidos. A su vez, estas categorias pueden contribuir a
programar la ensefianza en general, en la medida en que permiten identificar criterios para pensar y
organizar los problemas socio historico.



Se propicia una ensefianza de Historia basada en el aprendizaje conceptual que permita comprender e
interpretar la realidad social. Se propone enfocar la ensefianza de los conceptos en forma progresiva, a
través de aproximaciones diversas, teniendo en cuenta los niveles de complejidad apropiados para cada
grupo de estudiantes. Es importante que la ensefianza promueva el establecimiento de relaciones, la
elaboracion de explicaciones, justificaciones o argumentaciones, dando sentido a la informacion y
consolidando un aprendizaje conceptual. En el disefio de esta propuesta se privilegiaron algunos conceptos
que permiten aproximaciones con niveles de complejidad creciente; por ejemplo, el concepto de Estado, los
procesos de expansion territorial y las relaciones coloniales. En el caso del concepto de Estado, este se
analiza en contextos diferentes: su proceso de formacion, la comparacion de sociedades sin Estado y con
Estado, los distintos tipos de Estados en la antigiiedad, las relaciones entre los poderes politicos y religiosos
en los mundos del Medioevo, el Estado absolutista, los Estados en los contextos imperiales y coloniales, la
formacion de los Estados nacionales.

Por otra parte, esta propuesta promueve el estudio de hechos y procesos historicos teniendo en cuenta las
distintas escalas en las que se inscriben. Se procura propiciar momentos de analisis sobre la articulacién de
los acontecimientos y los procesos estudiados en las distintas escalas: mundial, americana y argentina. El
estudio sincrénico en distintas escalas busca evitarlas visiones fragmentadas, formular explicaciones que
integren las distintas escalas y recuperarlas especificidades de algunos procesos y hechos de la historia
argentina de los siglos XI1X 'y XX.

Los ultimos blogues de contenidos de cada afio o ciclo se refieren a cuestiones epistemoldgicas y
metodoldgicas propias del conocimiento histdrico y a perspectivas historiograficas: las categorias
temporales y la construccion de la temporalidad, las visiones y relatos de “los otros”, las distintas escalas de
analisis, las diversas perspectivas e historia del siglo XX, la memoria como construccion historica y la
historia como disciplina cientifica. Aunque se presentan en un bloque de contenidos especifico, se plantea
su ensefianza de manera articulada con los contenidos trabajados durante todo el ciclo lectivo. Se espera
que sean introducidas como momentos de indagacion y analisis en el estudio de los contenidos de los otros
bloques.

Asimismo, se propicia la utilizacion de fuentes de diversos tipos (pinturas, documentos escritos, obras
musicales, arquitectonicas, vestigios arqueoldgicos, etc.) para ilustrar, ejemplificar los temas que se
desarrollen, pero también para acercar a los estudiantes a la forma de construccion del conocimiento
historico. Se busca un acercamiento a las fuentes que permita obtener, interpretar y organizar informacion
basandose en preguntas o problemaéticas previamente identificadas, formular nuevos interrogantes,
corroborar hipdtesis, contrastar la informacion con distintas interpretaciones. Es importante que durante el
desarrollo de los contenidos el docente considere la ensefianza de nociones temporales de sucesion,
simultaneidad, duracién, cambio, continuidad, de manera gradual y articulada con el resto de los
conocimientos. La cronologia y la elaboracién de periodizaciones también constituyen instrumentos Utiles
para comprender la complejidad de relaciones de los procesos histdricos. Pese a su evidente utilidad, la
cronologia aparece, tanto desde el punto de vista de la didactica de la historia como de la investigacion
historica, como una condicion necesaria, aunque no suficiente, para el desarrollo de la temporalidad y la
comprension de los procesos histdricos. La cronologia puede ser ensefiada considerando hechos y
acontecimientos vinculados a dimensiones sociales, econdmicas y culturales, ademas de las
predominantemente politicas. Las periodizaciones no deben darse en forma naturalizada, sino especificando
los criterios a partir de los cuales fueron construidas y reflexionando sobre periodizaciones alternativas.

2. -Propdsitos generales

A través de la ensefianza de Historia se procurara:



« Promover la comprension de procesos y acontecimientos historicos e identificar caracteristicas y
problemas relevantes de las sociedades en distintas épocas y en el mundo contemporaneo en el marco
del desarrollo de una conciencia socio histérico y democratico.

« Propiciar el analisis de las sociedades pasadas y presentes de forma cada vez mas compleja y
considerando la multiplicidad de relaciones, sujetos y contextos que operan en el proceso historico.

« Brindar oportunidades para identificar continuidades y distintos tipos de cambios en los procesos y
sociedades estudiados, diferentes duraciones y las interrelaciones de los procesos entre las diversas
escalas temporales y espaciales.

« Ofrecer la posibilidad de elaborar explicaciones en términos multicausales, de reconocer que los
sistemas de poder son producto de procesos conflictivos y de valorar la diversidad cultural entre
sociedades y al interior de las mismas.

« Presentar diversas situaciones para que los alumnos puedan elaborar puntos de vista propios sobre los
distintos procesos histdricos que incluyan interpretaciones, explicaciones, hipétesis, argumentaciones
y procedimientos propios de la historia.

« Favorecer la consideracion de diversas perspectivas del conocimiento historico en el andlisis de un
mismo problema.

« Proporcionar a los alumnos oportunidades para reflexionar sobre lo aprendido.

3. -Presentacioén de la unidad

En el Segundo Ciclo se busca fomentar en los alumnos la comprension de procesos y acontecimientos de la
historia mundial, con especial énfasis en las Américas y especificamente en la Republica Argentina, en las
décadas centrales del siglo XIX, correspondientes al proceso de construccion del Estado y la nacién. Se
prestara especial atencion al trabajo sobre la identificacion continuidades y distinto tipo de cambios en los
procesos y sociedades estudiados, y las interrelaciones de los procesos entre las diferentes escalas.

Los procesos historicos en la Argentina se presentan vinculados con la historia latinoamericana y mundial,
aungue también se hace hincapié en sus especificidades. De esta manera, se tiende a favorecer el analisis de
los procesos generales de la humanidad a través del tiempo, las problematicas relevantes de las sociedades
de cada época, la conformacién de diferentes sujetos histdricos, y los cambios y continuidades en lo
economico, cultural, social y politico.

Se propicia la elaboracion de explicaciones en términos multicausales y se propone acentuaren las
propuestas la contrastacion de la informacidn obtenida de diferentes fuentes y la multiperspectividad de
enfoques o interpretaciones sobre algunos de los problemas abordados.

Se procura promover momentos de reflexidn sobre la articulacién de los acontecimientos y los procesos
estudiados en las distintas escalas espaciales. Se busca evitar las visiones estaticas y fragmentadas y brindar
oportunidades a los alumnos para que puedan organizar explicaciones que integren las distintas escalas y
recuperar las especificidades de algunos procesos y hechos de la historia argentina del siglo XIX.

4.- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en bloques
que estudian los siguientes temas:

1. EL PANORAMA MUNDIAL Y LA SITUACION EN LA ARGENTINA HACIA FINES DEL SIGLO
XIX.

El panorama mundial y la situacion en la Argentina hacia fines del siglo XIX. La expansion imperialista y
el colonialismo. La republica conservadora y la Argentina agroexportadora. Las migraciones transoceanicas.



Las sociedades indigenas y el Estado nacional.

Alcances y comentarios

El estudio del imperialismo de fines del siglo XIX permite considerar los cambios y continuidades en
relacion con las formas de imperialismo precedentes, analizadas en los afios anteriores, y reconocer
distintas posturas interpretativas. Estos contenidos de la historia argentina posibilitan profundizar la
dinamica de los procesos de construccion

de los Estados nacionales vinculados, en este periodo, a proyectos de las oligarquias, asi como las
resistencias y las luchas generadas por otros sectores sociales. Asi planteado, el tratamiento de este
contenido se aleja de una ensefianza organizada en torno a la sucesién de presidencias, y permite dar cuenta
de los distintos actores sociales involucrados (sea como parte del régimen politico ideado por Roca o como
oposiciones al mismo).

Se podra considerar, a partir del caso argentino, el estudio de los procesos de conformacion y redefinicion
(en el contexto de la inmigracion masiva) de la nacionalidad argentina. La conquista de la Patagonia y del
Chaco brinda oportunidades para debatir acerca de las distintas interpretaciones sobre el avance del Estado
nacional argentino sobre territorios ocupados por sociedades indigenas, formuladas tanto por los
contemporaneos a los hechos como por historiadores actuales.

Contenidos
2. LAS GUERRAS MUNDIALES Y LA CRISIS DEL CONSENSO LIBERAL

La crisis del consenso liberal. Los contextos politicos, econdmicos, sociales e ideoldgicos de las guerras
mundiales. La Revolucién Bolchevique. La Gran Depresion de 1930. El auge de los nacionalismos y los
regimenes autoritarios.

Alcances y comentarios

El estudio de los acontecimientos reconocidos actualmente por el gran impacto generado para la humanidad
durante el siglo XX, permite enriquecer las perspectivas de andlisis sobre el mundo actual. Este periodo
permite, a la vez, considerar desde distintos acontecimientos y fendmenos (guerra, revolucion, militarismo,
totalitarismo, nacionalismo, comunismo, depresion econdémica) la crisis de la idea de un “progreso”

continuo y del consenso liberal. Resulta conveniente situar el contexto de surgimiento de denominaciones y
categorias de analisis que suelen ser de uso actual.

Contenidos

3. LIMITACIONES DEL MODELO PRIMARIO-EXPORTADOR EN AMERICA LATINA Y EL
CRECIMIENTO INDUSTRIAL POR SUSTITUCION DE IMPORTACIONES

Limitaciones del modelo primario-exportador en América latina y el crecimiento industrial por sustitucion
de importaciones en la Argentina. La organizacion del movimiento obrero. El radicalismo en el gobierno.
La ruptura de la institucionalidad democratica.



Alcances y comentarios

La seleccion de contenidos propuesta busca rescatar, respecto de América latina, y particularmente de la
Argentina, algunos de los cambios experimentados en las dimensiones econdémicas, politicas y sociales,
como el inicio de los procesos de industrializacion o las luchas sociales ante la exclusion politica. Al
analizar estos cambios es necesario fomentar el establecimiento de vinculos con los procesos que tuvieron
lugar a nivel internacional durante el mismo periodo. Por ejemplo, las transformaciones en el mundo de los
trabajadores deben vincularse con los efectos de la depresion econdmica mundial. Asimismo, deben
plantearse las particularidades nacionales: el crecimiento de la actividad industrial, las migraciones internas
0 el aumento de la protesta sindical

Contenidos

4. GUERRA FRiA, EXPANSION ECONOMICA Y DESCOLONIZACION. CONSOLIDACION Y
DESINTEGRACION DE LA URSS.

La Guerra Fria, expansion economica y descolonizacion. Consolidacion y desintegracion de la URSS.
Tensiones entre los Bloques capitalista y comunista/socialista. EI Tercer Mundo. Neoliberalismo y
globalizacién. El peronismo de mediados del siglo XX. Las relaciones entre el Estado, los trabajadores y
los empresarios.

Alcances y comentarios

Las transformaciones desarrolladas a nivel internacional durante la segunda mitad del siglo XX permiten
profundizar el analisis de los conflictos en diferentes tipos de regiones, asi como la aceleracion de los
cambios, caracteristica del periodo. Algunos de los contenidos de este blogue pueden ser organizados en
torno a categorias como Guerra Fria. A través de la misma puede abordarse tanto el analisis de procesos
historicos a diferentes escalas espaciales (entre paises 0 en un solo pais); como el estudio de concepciones
ideoldgicas contrapuestas o el funcionamiento de bloques politicos y militares también antagonicos. A su
vez, puede plantearse la manera en que se expreso esta idea en la relacion entre Estados Unidos y América
latina como su “area de influencia” y las consecuencias que tuvo para la region. Se busca presentar este
contenido —el peronismo- en diferentes niveles de analisis: como un ejemplo de transformaciones del modo
de intervencion estatal en la economia, como un modo de redefinicion de la ciudadania politica, como una
experiencia de sindicalizacion generalizada, entre otras posibles. El tratamiento de este tema permite, a su
vez, considerar las alianzas y oposiciones en la conformacion de esta experiencia politica en particular.

Contenidos

6. RUPTURAS DEL ORDEN CONSTITUCIONAL Y MOVIMIENTOS POLITICOS Y SOCIALES EN
AMERICA LATINA'Y LA ARGENTINA

Rupturas y reconstruccion del orden constitucional. Movimientos politicos y sociales de América latinay la
Argentina. La movilizacion social y la violencia politica. El Terrorismo de Estado en la Argentina. El
movimiento de Derechos Humanos. La apertura democratica y la consolidacion de la estabilidad
constitucional. La construccion de la historia del siglo XX. Los testimonios de los protagonistas. La
memoria como construccion historica y la historia como disciplina cientifica.



Alcances y comentarios

El estudio de la dinamica politica caracteristica desde la década de 1960 hasta el presente, permite
profundizar la comprension y la explicacion sobre los impactos que los golpes institucionales generaron en
los diferentes planos de la sociedad, asi como su influencia en el presente. La historia argentina de este
periodo permite efectuar multiples relaciones con el contexto mundial y latinoamericano. Entre ellas se
destaca las formas que asumié la movilizacion social y politica en las décadas de 1960 y 1970, o las
vinculaciones entre los regimenes militares y las politicas represivas de los paises latinoamericanos. Los
acontecimientos y procesos de las ultimas dos décadas de la historia argentina habilitan un examen acerca
de las transformaciones sociales y el surgimiento de nuevas formas de protesta social.

5-. Objetivos

« Buscar informacion sobre los cambios en las sociedades indigenas de América antes de la llegada de
los europeos.

« Dar argumentos que permitan reconocer el caracter colonial de algunas de las producciones
econdémicas americanas durante la dominacion espafiola.

« Exponer las razones que permiten considerar la Revolucién Industrial y la Revolucion Francesa como
cambios de tipo revolucionario.

« Elaborar explicaciones sobre la ruptura del vinculo colonial de principios del siglo XIX.

« Elaborar argumentos, utilizando el conocimiento histérico, sobre los conflictos, acuerdos y alianzas
que caracterizaron la conformacién del Estado argentino centralizado.

- Establecer relaciones de semejanza y diferencia entre la Primera y la Segunda Revolucion Industrial.

« ldentificar periodizaciones construidas a partir de criterios econdmicos y politicos sobre procesos
ocurridos durante el siglo XIX, reconociendo los tipos de cambios.

« Indagar y obtener informacién en diferentes tipos de fuentes sobre algln aspecto las luchas del
movimiento obrero durante el siglo XIX.

« Analizar diferentes tipos de fuentes histdricas (pinturas, documentos escritos, obras musicales,
arquitectonicas, restos arqueoldgicos, etc.) para responder a preguntas especificas, confrontar alguna
hipotesis o perspectivas de anélisis.

6.- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La institucion escolar en su dimension espacial y temporal es una matriz de aprendizaje que involucra de
diversa manera a todos los integrantes de la comunidad. Se privilegia el trabajo en el aulay se sugiere la
apropiacion de las herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuenta el entorno social de la escuela.
Buscar y seleccionar informacion en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la
confiabilidad, y el contexto de produccion. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacién y la
Comunicacion TIC més apropiadas para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos
formatos como textos, representaciones graficas, producciones audiovisuales, etc.

7.- Ejercitacion, trabajos practicos y actividades

Adquisicién de conocimientos esenciales. Capacidad para comparar, deducir y relacionar conocimientos.



Capacidad para extraer conclusiones. Puntualidad en la entrega de los trabajos practicos. Lectura e
interpretacion de fuentes primarias: Son testimonios de “primera mano”, cercanos o contemporéaneos a los
hechos y procesos que se quieren estudiar. En cambio, las fuentes secundarias son testimonios de “segunda
mano”, es decir, los trabajos elaborados por los cientificos sociales a partir del analisis de fuentes primarias.
La observacion y el registro: Se trata de procedimientos que permiten obtener informacién acerca de algun
fendmeno o hecho y por lo tanto constituyen otro modo de analizar las distintas dimensiones de la realidad.

8.- Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Participativa y Formativa: que ayude al proceso integral de aprendizaje.
Continua y sistematica: es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segiin un plan'y
criterios de evaluacion predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integradora: comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno
como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: GEOGRAFIA

ler. Afo - 2do. Ciclo

1.-Presentacion general

La comprension del conocimiento geografico que se propone en estos contenidos, constituye un valioso
aporte para la formacién de ciudadanos en democracia, y para el desarrollo de capacidades intelectuales
que le permitirdn comprender y explicar cuestiones territoriales relevantes en la actualidad, en las diferentes
regiones del mundo y en la escala local. A la vez, la ensefianza del conocimiento geografico en la escuela
secundaria favorece que los alumnos se sientan protagonistas en los procesos de cambio social al favorecer
el desarrollo de actitudes fundamentadas, criticas y comprometidas con los valores de una sociedad
democratica, solidaria y justa.

La seleccidn, organizacion y secuenciacion de los contenidos de Geografia expresa el sentido formativo que
se le da a la asignatura. Entendiendo como contenidos como contenidos a los temas, conceptos y también a
las diferentes maneras en que es posible vincularse y adentrarse en el conocimiento geografico a partir de
la seleccion, utilizacion critica y complementacion de diversas fuentes de informacion con el apoyandonos
en algunas técnicas basicas para realizar interpretaciones y elaboraciones a partir de ellas. Ambos trayectos
se han estructurado de modo que en los dos primeros afios los alumnos realicen una aproximacion a las
principales tematicas de las que se ocupa la Geografia y que son relevantes en el mundo actual.

El orden de presentacion de los contenidos no pretende determinar la secuencia de ensefianza. Los docentes
pueden adoptarla o modificar la secuencia a otra que consideren oportuna. El profesor debera tener en
cuenta la importancia de la asignatura en cuanto a la formacion para la comprension y la actuacion de los
alumnos en el ambito de las cuestiones cotidianas cuando programe la ensefianza Desde esta perspectiva, el
docente puede reagrupar contenidos para aportar mayor dinamismo a la ensefianza y enriquecer sus
sentidos.

2.-Propositos generales

A través de la ensefianza de Geografia en la escuela secundaria se procurara:



« Favorecer la adquisicion de herramientas basicas que posibiliten el reconocimiento de la diversidad
de formas y dindmicas que presentan las manifestaciones territoriales de los procesos sociales.

« Promover la elaboracion de explicaciones acerca de problemaéticas territoriales o ambientales
relevantes en el mundo actual, asi como su interpretacion desde diferentes perspectivas de analisis.

« Promover la construccién de puntos de vista propios sostenidos en el conocimiento geografico y la
posibilidad de comunicarlos utilizando conceptos, formas y registros cada vez mas ricos y precisos.

« Propiciar el establecimiento de relaciones entre distintas escalas para favorecer una mejor
comprension de los procesos territoriales y ambientales actuales en el mundo, en América y en la
Argentina.

« Promover el desarrollo de actitudes de valoracion y respeto hacia el patrimonio natural y cultural,
hacia los otros y frente a la diversidad, en el marco de principios éticos y derechos consensuados
universalmente.

« Favorecer el reconocimiento de la geografia como cuerpo de conocimiento valioso para la
comprension del mundo.

3.- Presentacion de la unidad

La seleccion de contenidos tiene por finalidad presentar una aproximacion al conocimiento de la Argentina
a partir de la diversidad ambiental, teniendo en cuenta tanto los componentes que intervienen en el proceso
de construccion de cada ambiente como el reconocimiento de las relaciones y dindmicas ambientales
propias de ambientes especificos y las problematicas ambientales caracteristicas del mundo actual.

Se plantea el estudio de conceptos basicos como ambiente, recursos naturales, tecnologia, usos del suelo,
paisaje, vinculandolos con los procesos de construccion de los ambientes. Se incluyen contenidos referidos
a problematicas ambientales a diferentes escalas, unas originadas a partir de la valorizacion y las formas de
manejo de los recursos y otras, vinculadas a los fendmenos extremos de la naturaleza que impactan en las
personas, adoptando en esta oportunidad, un enfoque comparativo entre diferentes sociedades. La seleccion
de contenidos otorga especial importancia a la ensefianza de herramientas que ayudan a pensar
geograficamente, y por tal motivo es de interés destinar tiempo suficiente a los contenidos. La utilizacion
de variedad de recursos en forma articulada (fuentes periodisticas, estadisticas, graficos, dibujos, esquemas,
el uso de nuevas tecnologias y otros) contribuye a la representacion y comprension de las tematicas
abordadas.

4.-Contenidos
Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en bloques:

1.- ESTADO Y TERRITORIO EN ARGENTINA. LA INSERCION POLITICA DE LA ARGENTINA EN
EL MUNDO

Estado y territorio en la Argentina. La insercion politica de la Argentina en el mundo. La conformacion
historica del territorio y de los niveles de organizacion politico-territorial del Estado argentino. Las
relaciones y articulaciones politicas entre los niveles nacional, provincial y municipal en relacion con
problemaéticas territoriales especificas. La insercion productiva de la Argentina en el mundo. La posicién de
la Argentina en el capitalismo global: territorio y sectores econémicos dindmicos. Principales flujos desde y
hacia la Argentina. Relaciones Estado-mercado nacional e internacional. La influencia del transporte y las
comunicaciones en la integracion y fragmentacion de los territorios: cambios y proyectos recientes en la
Argentina y en el Mercosur. Espacios rurales y procesos productivos en la Argentina. Los espacios rurales
tradicionales e innovadores: permanencias y cambios productivos, tecnoldgicos y organizacionales en las
ultimas décadas. Los mercados de las producciones. Las agroindustrias, las neo ruralidades y las



articulaciones rural-urbanas. Los actores rurales locales y extra locales. Espacios urbanos y procesos
productivos en la Argentina. Transformaciones recientes en ciudades medianas y grandes. Su impacto en la
morfologia, la dindmica y la jerarquia urbanas. Los actores urbanos publicos y privados, locales y extra
locales en relacidn con: La segregacion residencial y los contrastes sociales. Los cambios y permanencias
en la organizacion de la produccién de las industrias tradicionales e innovadoras. La diversificacion y
complejizacion de los servicios y la desigualdad en su distribucion, calidad y accesibilidad. Herramientas y
formas de conocer en Geografia. Lo local y lo global. El interjuego de escalas de analisis. Caracteristicas
del trabajo de campo en Geografia. Organizacion, realizacidn y sistematizacion de un trabajo de campo
relacionado con alguna de las tematicas abordadas en los Bloques anteriores.

Alcances y comentarios

Este blogue de contenidos tiene por finalidad presentar la configuracién actual del territorio argentino, sus
relaciones con otros paises y su insercion en el mundo como resultado de un proceso historico y de
conflictos, negociaciones y decisiones politicas adoptadas durante més de doscientos afios. No se propone
un estudio exhaustivo de dicho proceso sino una presentacion general de los acontecimientos clave que
permiten explicar el mapa politico actual y las cuestiones internacionales e interprovinciales pendientes de
resolucion. Se propone el estudio de las diversas maneras en que se articulan los niveles del Estado —
nacional, provincial, municipal- a partir de la seleccidn de un par de casos, uno vinculado con las
problematicas que se plantean en Ciudad de Buenos Aires y Conurbano bonaerense y otro propio de los
espacios rurales. Se sugieren los siguientes casos entre otros: EI manejo interjurisdiccional de la cuenca
Matanza-Riachuelo, que permite abordar el papel de tres niveles del estado en los modos de gestion y uso
del recurso. El conflicto interprovincial — Mendoza y La Pampa- por el uso de las aguas del rio Atuel. Los
conflictos en Gualeguaychu por la instalacion de la pastera UPM (ex Botnia) en Fray Bentos y las
mediaciones provincial y nacional en su resolucion La funcién de los municipios en el desarrollo local de
Tigre o de Pilar en el marco de las Politicas nacionales neoliberales. En el andlisis del caso seleccionado se
atendera especialmente a la identificacion de los actores sociales involucrados, los representantes
gubernamentales de cada nivel y sus argumentaciones en la defensa de decisiones politicas que tienen
manifestaciones e impactos territoriales. Para conocer el origen y el sentido de los mecanismos de gestion y
participacion y las divisiones politico administrativas internas, se puede seleccionar una situacion a escala
barrial y analizarla poniendo especial atencion en las cuestiones que la generan, de qué manera los vecinos
se organizan y peticionan, como el gobierno atiende o se anticipa a las demandas, gestiona los conflictos y
resuelve o no en el nivel de la Comuna.

Contenidos
2.- LA INSERCION PRODUCTIVA DE LA ARGENTINA EN EL MUNDO.

La posicidn de la Argentina en el capitalismo global: territorio y sectores econémicos dindmicos.
Principales flujos desde y hacia la Argentina. Las relaciones productivas y comerciales en contexto del
capitalismo global y a partir de la radicalizacion de las politicas neoliberales en la década de los *90.
Relaciones Estado-mercado nacional e internacional. La influencia del transporte y las comunicaciones en
la integracion y fragmentacion de los territorios: cambios y proyectos recientes en la Argentina 'y en el
MERCOSUR. Cambios territoriales que facilitan la circulacion de bienes entre los paises que lo
conforman. EIl sistema nacional de transportes: rutas y ferrocarriles.

Alcances y comentarios

Para comprender la posicion econémica de la Argentina en el mundo actual es necesario prestar atencion a



su insercion histérica en el capitalismo. Se recomienda prestar especial atencion a los cambios producidos
en la Argentina en cada uno de los contextos internacionales y particularmente a partir de la aplicacion de
las politicas neoliberales de los afios *90 considerar los siguientes aspectos: - las funciones del estado, - la
expansion e importancia de las empresas transnacionales y los principales sectores (primarios, secundaros y
servicios, en areas urbanas y rurales) en que localizan sus inversiones, - el desarrollo del sistema financiero
y del capital especulativo, - la precariedad laboral, - el aumento de la pobreza y - la difusion de pautas
culturales y de consumo de los paises centrales.

Durante la década de los 90, los procesos de privatizacion de las vias de comunicacién y transporte y los
proyectos de articulacion entre areas dindmicas de la economia nacional con las del resto del mundo y en
especial con ciertas areas del MERCOSUR, produjeron importantes transformaciones que es necesario
analizar para interpretar algunos cambios importantes en la organizacion territorial de la Argentina. A la
vez, es recomendable plantear las politicas planteadas en la Gltima década tendientes a resolver algunas de
las problematicas surgidas de los procesos privatizadores. Por una parte, se espera que se retomen los
objetivos y proyectos que dieron origen al MERCOSUR vy se proponga el tratamiento de un proyecto
regional del tipo de los siguientes para facilitar la comprension de la importancia de la conectividad como
condicion para la conformacion del bloque, y a la vez atender las razones por las cuales algunas areas
resultan mejor articuladas que otras. La Hidrovia Paraguay- Parana - Los proyectos de integracion en el
Cono Sur. Corredores y nodos de integracion. - El sistema portuario: su caracterizacion y especializacion
funcional. Por otra parte, en este curso es oportuno hacer una presentacion general del sistema nacional de
transportes —rutas, ferrocarriles-. Se propone hacer un estudio en profundidad de un caso del tipo de los
siguientes entendido como situacion emblematica que posibilita conocer y evaluar el proyecto, los actores
implicados, las politicas de estado y sus consecuencias territoriales y sociales. - El levantamiento de
ramales ferroviarios y la desaparicion de pueblos de la region pampeana. - Los ferrocarriles provinciales, las
razones de la conservacion del servicio y las condiciones de su prestacion. - Los peajes en rutas y autopistas
en las areas de mayor transito y dinamismo econémico (urbanas y rurales) - EI complejo autopistas —
nuevas urbanizaciones — centros de consumo en el ramal Pilar o en el

Acceso Oeste en el Aglomerado Gran Buenos Aires.

Contenidos
3.- ESPACIOS RURALES Y PROCESOS PRODUCTIVOS EN LA ARGENTINA

Los espacios rurales tradicionales e innovadores: permanencias y cambios productivos, tecnoldgicos y
organizacionales en las Gltimas décadas. Los mercados de las producciones. - Usos agrarios del suelo: las
producciones de tipo pampeano y extra pampeano. - Las economias regionales. Las politicas estatales en
relacion con la produccion rural. - Los procesos de Agriculturizacion y sojizacién - Los sectores minero,
pesquero y forestal y las transformaciones desde la década de 1990. Las agroindustrias, las neo ruralidades
y las articulaciones rural- urbanas. Los actores rurales locales y extra locales.

Alcances y comentarios

Interesa centrar el analisis en las estructuras productivas agrarias del pais atendiendo a las que mantienen
caracteristicas tradicionales de produccion en cuanto al empleo de mano de obra familiar y a un escaso
aporte de tecnologia y capital, y a las de tipo empresarial que en las ultimas décadas experimentaron las
principales transformaciones. Es importante abordar las innovaciones tecnoldgicas y organizacionales, las
producciones predominantes, sus localizaciones y su destino en el mercado interno o externo en el marco
del proceso de mundializacion. Se sugiere explicar el proceso desigual de integracion de las producciones
de tipo pampeano y extra pampeano al mercado mundial, nacional y regional/local y su influencia en los
actores sociales involucrados en las diferentes etapas de la produccion. En estos casos, se propone hacer



foco en el papel desempefiado por los nuevos actores locales y extra locales (empresas transnacionales,
pooles de siembra y otras formas organizativas) en la configuracion del territorio y el impacto de sus
acciones sobre los pequefios y medianos productores. Importa destacar el papel diferencial que ocupo y
ocupa.

El estado nacional en la dinamica de las economias de tipo pampeano y extra pampeano y tratar
especialmente las politicas agrarias nacionales de las Gltimas décadas: desregulaciones surgidas de la
liberalizacion de los mercados, las retenciones aplicadas a la exportacion de algunos productos, las lineas
de créditos y subsidios en otros. A partir de este estudio se pueden considerar las problematicas sociales y
territoriales que presenta el area extra pampeana a partir del proceso de pampeanizacion y que genera el
progresivo reemplazo de algunas de sus producciones tradicionales. Se propone desarrollar estos contenidos
a partir de la contrastacion de dos casos. Un criterio posible para la seleccion de los mismos es tomar una
problematica propia de las producciones pampeanas Yy otra extra pampeana. Como casos posibles para la
produccién pampeana: - La expansion sojera para mercado externo y su impacto en la economia nacional y
en las economias regionales. - La produccion de maiz para la fabricacion de biodiesel. - La transformacion
de una ganaderia de tipo extensivo a una mas industrializada (a corral). Para las producciones extra
pampeanas: - El impacto de la legislacion estatal en los eslabones de produccién y consumo de tabaco. -
Las formas de organizacion de los pequefios y grandes productores de algodon en Chaco y Formosa. - Los
pequefios productores de yerba mate o de té frente a la concentracion de las grandes empresas integradas
verticalmente. - Los cambios en las formas de produccion de vid destinada a la exportacion. - Exportacion
y consumo interno para la produccién fruticola en el Alto Valle de Rio Negro o del arroz en Entre Rios y
Corrientes. - Los cultivos de olivo o de limones para exportacion en el noroeste. - La diversificacion de
emprendimientos: la instalacién de hoteles boutiques en las bodegas de Cuyo. En el estudio comparado
interesa reconocer la importancia de las formas de tenencia de la tierra, la extension de las explotaciones, el
tamarfio del mercado, el volumen de las inversiones y la aplicacidn de innovaciones tecnoldgicas. En sus
repercusiones territoriales, los procesos de concentracién de tierras, de expulsion de campesinos y grupos
originarios y el surgimiento y/o intensificacion de problematicas ambientales. Para el desarrollo de estos
contenidos el docente puede realizar una presentacion de las caracteristicas de cada uno de estos sectores
productivos. Interesa destacar la inclusion de nuevos actores sociales, el papel desempefiado por las
empresas estatales en la prospeccion y explotacion de los recursos mineros en general y energéticos en
particular y la influencia de inversiones extranjeras en la produccion y comercializacion. En el sector
forestal, se propone focalizar en los cambios producidos a partir de la incorporacion de superficies
dedicadas a plantaciones para celulosa y madera. El estudio de la produccion de minerales y combustibles
requiere ademas -por su gravitacion particular- la presentacion de un caso para analizar con mayor
profundidad las politicas estatales, las empresas, la mano de obra ocupada, las tecnologias utilizadas, el
nivel de procesamiento local/regional, el destino final de la produccién y los impactos ambientales que
ocasionan. Son casos posibles, entre otros: El estudio de las agroindustrias adquiere especial relevancia en
relacion con su participacion en la economia nacional, su importancia en los productos brutos regionales, y
en el empleo a escala local. Interesa enfatizar en la concentracion que originan en el eslabon industrial y las
acciones de comando que ejercen en la cadena productiva. La agroindustria lactea es un caso especialmente
interesante para dar cuenta de estos contenidos. Mas alla del caso que se elija, es importante prestar
atencion a los actores implicados, los intereses que se contraponen, los posibles conflictos y las
articulaciones horizontales o subordinadas que se establecen.

Contenidos
4.- ESPACIOS URBANOS Y PROCESOS PRODUCTIVOS EN LA ARGENTINA

Transformaciones recientes en ciudades medianas y grandes. Su impacto en la morfologia, la dindmicay la
jerarquia urbanas. - La organizacion de los espacios urbanos argentinos y las transformaciones actuales en
el marco de la reestructuracion capitalista: EI Aglomerado Gran Buenos Aires, el Gran Rosario o el Gran
Cordoba. - Las ciudades intermedias, su crecimiento reciente y la variedad de funciones. - Las ciudades



pequefias y los pueblos y sus relaciones con sus areas de influencia. Los actores urbanos publicos y
privados, locales y extra locales en relacion con: - La segregacion residencial y los contrastes sociales. - Los
cambios y permanencias en la organizacion de la produccion de las industrias tradicionales e innovadoras. -
La diversificacion y complejizacion de los servicios y la desigualdad en su distribucién, calidad y
accesibilidad. Los cambios y permanencias en la organizacion de la produccion industrial. Procesos
productivos tradicionales e innovadores. - La produccion industrial y de servicios en el Producto Bruto
Interno (PBI) Las areas industriales en la Argentina. Areas tradicionales y nuevas localizaciones
industriales. La creacién de parques industriales. - Las industrias en el contexto de la reestructuracion
capitalista y su impacto territorial.

Alcances y comentarios

Interesa en este bloque presentar tanto los procesos que derivaron en el actual sistema urbano y en la
organizacion espacial de las ciudades de la Argentina como la distribucion, caracteristicas y problematicas
mas relevantes de la produccion urbana industrial y de servicios. Se propone analizar los procesos mas
recientes enmarcandolos en el contexto de la globalizacion y la fragmentacion. Para interpretar la
construccidn de las ciudades es central prestar atencion a las actuaciones y relaciones horizontales o de
poder que se establecen entre los actores locales y extra locales; los que gestionan, producen y consumen la
ciudad; publicos y privados. Ello permite comprender mejor las racionalidades de estos espacios, sus
cambios y continuidades. Retomando el concepto de ciudad trabajado en primer afio, es importante tratar
las ciudades - en especial las grandes ciudades- como centros de comando y de atraccion de personas,
inversiones, conocimientos, bienes y servicios, y a la vez como lugares de creacion, difusores de ideas, de
innovaciones y de cultura a partir de las diferentes redes en las que resultan incluidas y de las tecnologias
que son accesibles en cada caso. Desde esta perspectiva se propone el estudio comparado del Aglomerado
Gran Buenos Aires y otra ciudad como el Gran Rosario o el Gran Cérdoba, una ciudad intermedia o una
pequefa ciudad. Es importante detenerse en las diferencias en su superficie, su poblacion y
fundamentalmente en la cantidad y especializacién de los servicios que prestan y en el tipo e intensidad de
los flujos en los que participan dichas ciudades tanto a escala regional, nacional como internacional.
Interesa incorporar al analisis urbano permanencias y cambios que se generaron en estos espacios en forma
reciente: el desarrollo de barrios residenciales de diferentes categorias, las remodelaciones o re-
funcionalizaciones en las areas centrales y/o en las periferias, los ejes de circulacion cuya presencia o
ausencia favorece u obstaculiza su integracion en la red urbana, las posibles localizaciones industriales,
comerciales de diferente tipo y categoria, y las destinadas al ocio de diferentes sectores sociales. A través
de estos contenidos es posible trabajar - retomando los aprendizajes de los afios anteriores - la polarizacién
social y el desigual acceso a los servicios que se manifiesta en el proceso de segregacion territorial. El
desarrollo de la actividad industrial puede presentarse como uno de los factores explicativos del crecimiento
de las grandes ciudades argentinas en cuanto a poblacion, extension y producto bruto en buena parte del
siglo XX y dar cuenta a la vez, de los cambios en la estructura productiva y la creciente participacion de
los servicios. Para explicar la evolucion del sector, es necesario atender algunos hitos en el surgimiento,
consolidacidn y/o crisis de las principales industrias: la crisis del 30, la necesidad de sustituir
importaciones, el impulso a las industrias basicas en las décadas de los 40 y 50, la etapa de penetracién del
capital extranjero, y en especial el proceso de crisis de la empresa nacional pequefia y mediana y de
extranjerizacion iniciado a mediados de los ’70 y profundizado en la década de los *90, asi como el proceso
de reactivacion de la ultima década. Es importante analizar en qué medida las formas fordistas y post
fordistas de organizar la produccion se concretaron con expresiones particulares en la Argentina, y la
coexistencia de ciertos rasgos de ambas en el momento actual. Por ejemplo, en cuanto a las localizaciones
originarias y actuales, la procedencia de los capitales, la organizacion del trabajo, la cantidad y formacion
de la mano de obra ocupada, las tecnologias empleadas, el tamafio y distribucion de funciones en el interior
de las plantas, la organizacién de los trabajadores y la funcion del Estado. Puede profundizarse en las
localizaciones industriales y en las variadas formas espaciales actuales que se originaron a partir del
desarrollo de esta actividad en distintos lugares y contextos politicos y econémicos. Por ejemplo, las plantas
que quedaron en zonas densamente pobladas dada la expansion urbana, las radicadas sobre las principales



rutas, autopistas o hidrovia, las que se ubicaron en provincias favorecidas por las Ley de Promocion
Industrial de fines de los *70, las que se aglomeran en los parques industriales creados por los gobiernos
locales con la intencidn de favorecer la radicacion de empresas e incrementar la competitividad territorial.
Para profundizar el tema se sugiere el estudio de un parque industrial como el de Pilar, Zarate o La Plata y
detenerse en los factores de localizacion, en los inversores predominantes, la producciény las
transformaciones de las areas circundantes.

Contenidos
5.- HERRAMIENTAS Y FORMAS DE CONOCER EN GEOGRAFIA

Las representaciones de la Argentina y sus regiones en diversas fuentes de informacion. - Lecturay
elaboracion de mapas tematicos y esquemas o croquis de diferente tipo. Lo local y lo global. El interjuego
de escalas de analisis. El trabajo de campo en Geografia. - Organizacidn, realizacion y sistematizacion de
un trabajo de campo relacionado con alguna de las tematicas/ problematicas territoriales caracteristicas de la
Ciudad Auténoma de Buenos Aires o del Aglomerado Gran Buenos Aires.

Alcances y comentarios

Para el tratamiento de los contenidos de este curso a escala de la Argentina y también a escalas de mayor
detalle- regional, provincial, local- es posible acceder facilmente a cantidad y variedad de fuentes actuales
e historicas de tipo cuantitativo y cualitativo. Se propone un trabajo centrado en la contextualizacion y
analisis critico de dichas fuentes considerando el alcance de la informacion que aportan segun las preguntas
que se desea responder y la necesidad metodoldgica de recurrir a diversidad de fuentes para corroborar
informacion o para enriquecerla desde diferentes aportes. En relacion con la cartografia se avanzara en la
lectura y elaboracion de mapas tematicos y esquemas o croquis de diferente tipo (de fragmentos urbanos
relevados, de indicios de la segregacion urbana o de la organizacion productiva de areas rurales tomando
como base informacion tomada de fotografias terrestres y aéreas, de imégenes satelitales, del Google Earth)
a medida que se aborden los contenidos de los diferentes bloques. Sera importante acordar con los alumnos
la simbologia a utilizar y también discutir teniendo en cuenta las variables y propdsitos de la
representacion, la validez y adecuacion de mapas-base realizados en proyecciones diferentes. El estudio de
Argentina contextualizada en los procesos mundiales y a partir de ejemplos o casos que dan cuenta de lo
regional y de lo local es en si mismo una forma de abordar el interjuego de escalas de anélisis como
herramienta metodoldgica y conceptual para la mejor comprension de las cuestiones planteadas. Al
respecto, los contenidos de este curso presentan multiples oportunidades para delimitar objetos de estudio
segun diferentes escalas y reflexionar acerca de los aportes de las mismas a la interpretacion. En el marco
del capitalismo global, las manifestaciones locales o regionales son materializaciones de procesos méas
amplios, a los cuales, a la vez, contribuyen a definir. Esta relacion de ida y vuelta entre lo regional/local y
lo global puede estudiarse a partir de algun proyecto de desarrollo local urbano o rural, vinculado con la
produccidn primaria, industrial o de servicios que se plantea en bloques anteriores. El estudio sobre
aspectos de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y/o el Aglomerado Gran Buenos Aires presenta una
oportunidad para proponer un trabajo de campo sencillo. Se espera que a lo largo del curso se realice por lo
menos una salida convenientemente planificada para reunir informacién sobre un tema en estudio y que
implique un aporte al conocimiento metodoldgico y conceptual de la Geografia. Es de interés la
contextualizacion y preparacion previa, la elaboracion de instrumentos para el registro de las observaciones,
explicaciones, entrevistas o encuestas. Luego de la salida, la presentacion de técnicas que faciliten la
sistematizacion y puesta en relacion de la informacion obtenida con otras, anteriores 0 nuevas, que apoyen
la conceptualizacion. A la vez, es importante favorecer el uso de las TIC tanto para la realizacién del
trabajo de campo, la sistematizacion de la informacion como para la comunicacion de las producciones
parciales o finales que realicen los estudiantes.



5.-Objetivos
Identificar los componentes naturales del ambiente y sus interrelaciones mas importantes.

« Explicar las relaciones entre las condiciones naturales, la puesta en valor de los recursos y las formas
de intervencion de la sociedad en la construccion de los ambientes.

« Identificar problematicas ambientales de diversos origenes, los actores sociales que participan y el
tipo de relaciones que entre ellos establecen.

« Conocer el tipo de intervenciones que desarrollan el Estado y las diversas organizaciones en la
resolucion de las problematicas ambientales.

 Analizar el impacto de un mismo desastre natural en diferentes grupos sociales.

« Definir el alcance de una problematica local, nacional, regional y/o global; utilizando el concepto de
escala geografica.

« Conocer las variables representadas y los codigos utilizados en cartografia a diferentes escalas.

« Localizar las areas y los casos estudiados utilizando las coordenadas geogréficas.

« Interpretar imagenes para formular y/o responder preguntas especificas.

« Utilizar el vocabulario especifico de la asignatura.

6.-Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La institucion escolar en su dimension espacial y temporal es una matriz de aprendizaje que involucra de
diversa manera a todos los integrantes de la comunidad. Se privilegia el trabajo en el aula'y se sugiere la
apropiacién de las herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuenta el entorno social de la escuela.
Buscar y seleccionar informacion en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la
confiabilidad, y el contexto de produccion. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacion y la
Comunicacion TIC mas apropiadas para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos
formatos como textos, representaciones graficas, producciones audiovisuales, etc.

7.- Ejercitacion, trabajos practicos y actividades

Adquisicién de conocimientos esenciales. Capacidad para comparar, deducir y relacionar conocimientos.
Capacidad para extraer conclusiones. Puntualidad en la entrega de los trabajos practicos. Lectura e
interpretacion de fuentes primarias: Son testimonios de “primera mano”, cercanos o contemporaneos a los
hechos y procesos que se quieren estudiar. En cambio, las fuentes secundarias son testimonios de “segunda
mano”, es decir, los trabajos elaborados por los cientificos sociales a partir del analisis de fuentes primarias.
La observacion y el registro: Se trata de procedimientos que permiten obtener informacién acerca de algun
fendmeno o hecho y por lo tanto constituyen otro modo de analizar las distintas dimensiones de la realidad.

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Participativa y Formativa: que ayude al proceso integral de aprendizaje.
Continua y sistematica: es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segiin un plan'y
criterios de evaluacion predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integradora: comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno
como del propio profesor.



UNIDAD CURRICULAR: EDUCACION FiSICA
ler. Afio - 2do. Ciclo

Dentro de esta unidad curricular, 3 hs cat/sem.se incluyen los contenidos de los nicleos teméticos
opcionales: Gimnasia en sus Diferentes Expresiones, Deporte Cerrado: Atletismo, Deportes Abiertosy
Practicas Acudticas. Estan organizados en tres niveles que no se corresponden necesariamente con cada
afio de la secundaria. Es decir, puede suceder que un estudiante permanezca mas o menos de un afio escolar
en uno de los niveles. Para su consideracién debera remitirse a la Resolucién MEGC 404-2011.

UNIDAD CURRICULAR: EDUCACION CIUDADANA

ler. Afio - 2do. Ciclo

1.- Presentacion general

La Unidad curricular “Educacion Ciudadana”, tiene como finalidad contribuir al desarrollo de los/las
alumnos/as de una formacion general. Uno de los objetivos de la asignatura “Educacion Ciudadana” es
continuar en la construccion del ser “ciudadano” cuya formacién implica conocer y reflexionar sobre el
poder y el Estado.

Cuando nos referimos a poder hablamos de “poder politico” y cuando nos referimos a Estado, por cierto
hablamos del “Estado democratico de Derecho”.

Por ello, a través de los contenidos de la asignatura Educacion Ciudadana, se propone exponer las
formas de participacion en comunidad como, asi también, conocer los mecanismos de proteccion de los
derechos a nivel nacional e internacional.

2.- Propositos generales

A través de la ensefianza de “Educacion Ciudadana” se procurara:

« Promover la comprension de la complejidad de las préacticas sociales y politicas como la participacion
organizada en las instituciones. Destacar la historicidad de las ideas acerca de la ciudadania y los
derechos humanos.

« Favorecer la comprension de la ciudadania como una préctica social fundada en el reconocimiento de
la persona como sujeto de derechos y obligaciones, y del Estado como responsable de su efectiva
vigencia.

« Promover la reflexion sobre las desigualdades y la vulneracion de derechos de grupos desfavorecidos.

« Propiciar espacios de analisis y deliberacion sobre los lineamientos de una sociedad democratica
progresivamente mas justa, sobre la base del Estado de derecho contemplado en la Constitucion de la
Nacion Argentina.

3.-Presentacion de la unidad



Uno de los objetivos de “Educacién Ciudadana”, consiste en conocer una realidad institucionalizada
como es el Estado, encargado de regular el conflicto, derivado de las diversidades propias de la sociedad.
El Estado debe regular y orientar el poder politico de manera tal que sea posible la promocién y el
estimulo de la justicia social, la independencia econémica y la soberania politica en todos los sectores de la
vida social.

El conocimiento del Estado en su origen, concepcion, tipos histéricos, formas recientes y poderes, es
esencial para que las personas tomen conciencia de su necesaria existencia como garante de los derechos,
a través de sus organos de gobierno.

En un sistema democratico la ciudadania, ademas de votar, debe tener oportunidad de expresar sus
inquietudes y puntos de vista respecto a los temas que le interesan e influir sobre las decisiones que se
tomen al respecto. La Constitucién Nacional y la Constitucion de la Ciudad de Buenos Aires establecen
diversos mecanismos abiertos a los vecinos, como una manera de hacer realidad la democracia
participativa.

La participacion debe ser organizada y en el marco de las instituciones. No es una actividad individual sino
una accion colectiva. Por lo tanto, formar hombres y mujeres considerados “ciudadanos” que actuan
politicamente cuando participan en los asuntos comunes debatiendo y tomando decisiones que afectan o
pueden afectar a todos los miembros de la sociedad.

4.-Contenidos:

1.- LA IDENTIDAD COMO CONSTRUCCION SOCIO HISTORICA: AMBITOS DE CONSTRUCCION
Y MARCADORES IDENTITARIOS.

La convivencia y las normas: normas sociales, morales y juridicas Los Derechos, el Estado y la
Participacion Politica. Los derechos. Los derechos civiles y politicos, los derechos econdmicos y sociales, y
los derechos colectivos. Formulaciones en la Constitucion de la Nacion Argentina, en la Constitucion local
y en los tratados internacionales. Concepto de vulneracion de los derechos humanos. Reglamentacion
razonable, restricciones legitimas y suspension de los derechos. Las obligaciones de los Estados: de las
obligaciones de respeto a la formalizacion de medidas concretas. El poder y los derechos. La legalidad y la
legitimidad del poder politico. Ejercicio del poder democrético: el estado de derecho. La Constitucion de la
Nacion Argentina como instrumento de regulacion del Estado y como proyecto politico. El ejercicio
autoritario del poder: golpes de Estado. La dictadura militar de 1976-1983 y el terrorismo de Estado. La
organizacion del Estado como garante de los derechos. Concepciones acerca del Estado. Elementos del
Estado y tipos de Estado. Distintas formas de gobierno. La democracia como forma de gobierno. Forma de
Estado y de gobierno en la Argentina. La organizacion y la distribucion del poder politico: relacion entre los
poderes. Funciones e integracion de cada poder. Relaciones entre el Estado nacional y los Estados locales.

Alcances y comentarios

Estas ideas que aparecen como complejas, pueden ilustrarse a partir de situaciones de negacion de la
personalidad y de la dignidad: la esclavitud en el pasado, la trata de personas en el presente, la situacion de
la mujer y de los nifios, son ejemplos que dan sentido al tratamiento de estos contenidos. Se espera que los
estudiantes puedan reconocer la especificidad de las normas juridicas, dada por la generalidad y la
obligatoriedad. Se espera un tratamiento de las normas desde paradigmas diversos: como limite al ejercicio
de los derechos, como instrumento de opresidn de un grupo social sobre otros, como el resultado del
consenso democratico.



Contenidos
2.- EL ESPACIO DE LA CONVIVENCIA: LA PARTICIPACION

La participacién como un supuesto de la sociedad democratica. La participacién social: el barrio, las
instituciones (escuelas, sindicatos, ONG,). La lucha de las organizaciones de derechos humanos y su papel
en la recuperacion de la memoria colectiva. El impacto de la participacion en las politicas pablicas. El
sufragio y las diversas formas de participacion politica. La militancia politica. La autonomia de la ciudad de
Buenos Aires. Ciudadania y participacion politica. La participacion politica en una sociedad democrética. El
sistema electoral y el sistema de partidos politicos. La participacidon en organizaciones de la comunidad y
los organismos de defensa de los derechos humanos. Otras formas de participacion en el orden nacional y
local: audiencia publica, referéndum, consulta popular, iniciativa popular, revocatoria de mandatos. Acceso
a la informacién publica y a la informacion ambiental. Democracia y desarrollo. Democracia formal y
democracia real. Relaciones entre democracia, derechos humanos, ambiente y desarrollo. De la ciudadania
politica a la ciudadania plena. Mecanismos de proteccion de los derechos humanos. El acceso a la justicia.
Las garantias judiciales. Mecanismos constitucionales de proteccion de los derechos. Mecanismos
internacionales: jurisdiccionales y no jurisdiccionales. La cooperacion internacional y la soberania estatal.

Alcances y comentarios

La participacion es a la vez una condicién y un resultado del sistema democratico: se sugiere un tratamiento
que no soslaye las dificultades y contradicciones de la participacion. Por otra parte, es importante que los
estudiantes reconozcan a la participacion como un modo de construccidn conjunta que exige compromiso y
responsabilidad. La participacion social es el espacio de lo publico, de construccion de identidad y de
ejercicio ciudadano que en nuestro pais tiene una actividad y riqueza propia, incluso desde aristas
diferenciadas: desde organizaciones de derechos humanos, hasta el voluntariado universitario, pasando por
las organizaciones de victimas. En este sentido es importante que los estudiantes reconozcan la
trascendencia y los resultados que esas luchas tienen en la vida cotidiana. El sufragio, la consulta popular,
el referendum, la iniciativa popular, la revocatoria de mandatos, entre otras, son modos de participar en la
eleccion del gobierno, su desplazamiento, y la toma de decisiones. Es importante un abordaje
contextualizado que relacione la ampliacién de la participacion con la incorporacion de actores sociales y
politicos, y las luchas que tuvieron lugar. En cuanto a la militancia politica, se sugiere que los estudiantes
conozcan esta posibilidad, y algunas instituciones que la hacen posible, como los partidos politicos y sus
mecanismos de funcionamiento.

Contenidos
3.- COMUNICACION, CONFLICTO Y VIOLENCIA.

Métodos adecuados de resolucion de conflictos: la mediacion y la negociacion.

Alcances y comentarios

La participacion en la resolucion de los conflictos permite, por una parte, reconocer al otro y sus
necesidades, generar habilidades argumentativas que permitan reconocer expresar los sentimientos y
necesidades propios, y por el otro, contribuye a la cultura de la paz generando acuerdos duraderos.



5.-Objetivos

« Proporcionar los conocimientos basicos sobre “el poder” y “el Estado” en sus origenes, formas y
desarrollo actual,

« Promover el conocimiento tedrico de la legislacion vigente sobre partidos politicos, sistema electoral
y acto electoral,

« Concientizar sobre la importancia de la participacion organizada de la ciudadania en sentido amplio y
generar incentivos para la intervencion en las problematicas de la comunidad,

« Proporcionar y promover las herramientas para la interpretacion y reflexion sobre la dinamica
politica, conociendo los instrumentos constitucionales que defienden y promueven la realizacion de
los derechos, tanto a nivel nacional como desde las Organizaciones que se han creado en la
comunidad internacional.

6.-Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La institucion escolar en su dimension espacial y temporal es una matriz de aprendizaje que involucra de
diversa manera a todos los integrantes de la comunidad. Se privilegia el trabajo en el aulay se sugiere la
apropiacién de las herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuenta el entorno social de la escuela.
Buscar y seleccionar informacién en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la
confiabilidad, y el contexto de produccién. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacién y la
Comunicacion TIC mas apropiadas para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos
formatos como textos, representaciones graficas, producciones audiovisuales, etc.

/.- Ejercitacion, trabajos practicos y actividades

Adquisicion de conocimientos esenciales. Capacidad para comparar, deducir y relacionar conocimientos.
Capacidad para extraer conclusiones. Puntualidad en la entrega de los trabajos practicos. Lectura e
interpretacion de fuentes primarias: Son testimonios de “primera mano”, cercanos o contemporaneos a los
hechos y procesos que se quieren estudiar. En cambio, las fuentes secundarias son testimonios de “segunda
mano”, es decir, los trabajos elaborados por los cientificos sociales a partir del analisis de fuentes primarias.
La observacion y el registro: Se trata de procedimientos que permiten obtener informacién acerca de algun
fendmeno o hecho y por lo tanto constituyen otro modo de analizar las distintas dimensiones de la realidad.

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Participativa y Formativa: que ayude al proceso integral de aprendizaje.
Continua y sistematica: es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segiin un plan'y
criterios de evaluacion predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integradora: comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno
como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: INGLES



ler. Afio - 2do. Ciclo

En el caso de Inglés, 3hs. Cat/semanales, se adopta, para el presente Disefio Curricular
Jurisdiccional, el Disefio Curricular de Lenguas Extranjeras (Inglés) (Resolucién N° 260-SED/2001)
vigente en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires para el nivel secundario.

UNIDAD CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA
ler. Ao - 2do. Ciclo
1.-Presentacion general de la asignatura

El lenguaje es actividad humana que media todas las demaés y, en este sentido, medio privilegiado de
conocimiento de la realidad social y natural y de interaccion con ella. Son precisamente estas experiencias
de y con el lenguaje -a través de las cuales el sujeto significa el mundo, lo aprehende y se vincula con los
demas- las que se constituyen en ejes del proceso de ensefianza y aprendizaje en este espacio curricular, ya
que son ellas las que contextualizan los procesos de comprension y produccion, estableciendo ciertas
dinamicas, convenciones sociales y pautas de interaccion e inscribiendo determinadas marcas en los textos
que circulan en cada una de ellas. Por ello, en la escuela, la mera instruccién lingtistica -que solo provee
un saber declarativo acerca de las unidades y reglas de funcionamiento de la lengua- no alcanza para
satisfacer el proposito de favorecer la constitucion plena de sujetos hablantes. Las practicas sociales y
culturales de/con lenguaje so6lo se aprenden mediante la participacion en continuas y diversas situaciones de
oralidad, lectura y escritura, contextualizadas y con sentido personal y social para los estudiantes. La
Literatura constituye, en el campo disciplinar, un dominio auténomo y especifico. Si bien su materialidad es
el lenguaje, no puede ser considerada, Unicamente, como una mas de sus realizaciones. La Literatura, en
tanto forma mas plena de la relacion del lenguaje consigo mismo, pone al estudiante en contacto con la
dimension estético-expresiva y creativa del lenguaje que, en este sentido, trasciende su caracter funcional
para dar forma a un objeto artistico (el texto literario).

2.-Propositos generales
A través de la ensefianza de Lengua y Literatura, se procurara:

« Brindar multiples oportunidades en el aula y fuera de ella, para que los alumnos sean participes
activos de una comunidad de lectores de literatura, y desarrollen una postura estética frente a la obra
literaria.

« Ofrecer a los estudiantes una amplia variedad de textos literarios de los diversos géneros para que
puedan profundizar y diversificar sus recorridos de lectura, y reconocer las diversas formas de pensar
la realidad que se plasman en la literatura, sus distintas visiones acerca de la experiencia humana y
sus utopias.

« Mostrar las relaciones entre la literatura y las otras artes, promoviendo la comprension por parte de
los estudiantes del alcance y las proyecciones de los distintos movimientos, corrientes y generaciones
literarias que se han dado a lo largo de la historia de la humanidad.

« Brindar oportunidades para la produccion y la comprension de textos que les permitan a los
estudiantes apropiarse de las estrategias cognitivas y meta cognitivas necesarias para abordar con
eficacia distintos tipos textuales.

« Ayudar a los alumnos a construir las estrategias apropiadas para comprender los textos de estudio



colaborando, de esta manera, con el desarrollo de su autonomia como estudiantes.

« Ofrecer multiples y diversas oportunidades para la produccion de distintos tipos de texto, con
distintos propositos, para diferentes destinatarios, acerca de diversos temas, a fin de que los alumnos
se conviertan en usuarios cada vez mas competentes de la lengua escrita.

« Ofrecer situaciones que promuevan la construccion de las relaciones entre actividades de escritura y
de lectura.

« Proponer actividades que impliguen distintos tipos de comunicacion oral de modo que los estudiantes
puedan desarrollar la capacidad de expresarse oralmente a travées de diferentes formatos, ante
diversos interlocutores y de escuchar de manera comprensiva y critica.

« Promover el andlisis y la interpretacion critica de los mensajes provenientes de los medios masivos de
comunicacion, haciendo hincapié en la perspectiva de estos medios en relacion con representaciones,
identidades, valores y estereotipos que circulan en la cultura.

« Propiciar el conocimiento de la gramatica, el 1éxico y la ortografia, a partir del uso de la lengua y de
la reflexion acerca de sus recursos para llegar a la sistematizacion de las estructuras linguisticas y de
sus componentes, orientando este conocimiento hacia la optimizacién de las practicas de lectura,
escritura y oralidad.

« Promover el analisis y la interpretacion critica de los mensajes provenientes de los medios masivos de
comunicacion, haciendo hincapié en la perspectiva de estos medios en relacion con representaciones,
identidades, valores y estereotipos que circulan en la cultura

3.-Presentacion de la unidad

En este afio se propone ampliar la lectura de autores y géneros iniciada en afios anteriores. De este modo, se
espera que los estudiantes profundicen el conocimiento sobre las distintas maneras de pensar la realidad y
dar forma a la experiencia humana que se plasma en la literatura, a través de la dimensién creadora del
lenguaje, y puedan reflexionar sobre la especificidad de la comunicacion literaria. Se pretende también que
los alumnos, en tanto lectores, puedan apreciar un corpus cada vez mas diverso de obras para desarrollar su
competencia literaria y comenzar a armar, con autonomia creciente, sus proyectos personales de lectura,
eligiendo las tematicas, los autores y los géneros, segin sus propios gustos estéticos. La lectura literaria se
organiza, al igual que en el afio anterior, alrededor de temas, por ejemplo: “Los lugares”, y “Los prejuicios,
la discriminacion, la marginacion”. Los profesores podran tomar los dos temas, elegir textos relacionados
con las tematicas de ellos y en funcion del tiempo disponible, u optar por otros temas de su preferencia. Lo
importante es que, cualquiera sea el tema elegido, se realice a lo largo del afio una actividad permanente de
lectura que permita transitar géneros, épocas, autores y apreciar ciertos alcances de la intertextualidad y de
la polifonia de los textos. La lectura critica de la television enfoca los noticieros, programas de opinion y
debates televisivos, con la intencion de que los estudiantes reconozcan algunas de las estrategias y recursos
que se utilizan en la produccion de esos mensajes y que inciden en el sentido gque se les otorga, de modo
que puedan asumir una postura critica frente a la posible manipulacion de la opinion de la audiencia. El
trabajo sobre la escritura se centrard en la produccion de mini ficciones, poemas y textos de opinion.
Durante el desarrollo de la ensefianza de estos contenidos, serd importante que el docente guie al alumno en
la adquisicidn de estrategias de escritura (planificacion, escritura, revision) que le permitan mejorar la
calidad de sus textos, de modo que se adecuen al tipo textual y a la intencion comunicativa. En el eje de
oralidad se trabajara sobre la entrevista oral, practica que exige una interaccion constante de lectura,
escritura y oralidad. El trabajo en torno de este contenido procurara favorecer el desarrollo de la capacidad
de los estudiantes de planificar, llevar a cabo, transcribir y editar lo conversado en una entrevista. Las
practicas del lenguaje en contextos de estudio abordaran textos explicativos vinculados con la lectura y la
escritura en la asignatura, haciendo hincapié en las estrategias de produccion de los mismos, respetando los
aspectos gramaticales y ortograficos de los mismos



4.-Contenidos
Los contenidos de esta propuesta fueron organizados en torno a estos tres bloques:

1. Précticas del lenguaje.
2. Practicas del lenguaje en contextos de estudio.
3. Herramientas de la lengua.

I. PRACTICAS DEL LENGUAJE. LECTURA. LECTURA DE TEXTOS LITERARIOS

Lectura y comentario de obras literarias en torno a un mismo tema en forma compartida, intensiva y
extensiva.

“Los lugares”: el lugar como centro productor de la escritura; los autores y la creacion de espacios
simbolicos. “Los prejuicios, la discriminacién, la marginacion” El relato literario y las miradas sobre la
otredad, la identidad y la igualdad.

A través de la lectura de los diversos textos se abordaran los siguientes contenidos:
- Formas de pensar la realidad plasmada en la literatura: formas realistas, simbolicas, fantasticas.
- Nuevas significaciones, re significaciones y transgresiones en el lenguaje literario.

- Relaciones intertextuales. Por ejemplo: tematicas, simbolicas y figurativas entre obras de distintos géneros
y autores.

Lectura y comentario de obras literarias de distintas épocas, movimientos y géneros

Preponderancia en literatura argentina y latinoamericana, de manera compartida e intensiva. Al abordar los
textos, se trabajara sobre: Los lugares y “Los prejuicios, la discriminacion, la marginacion”:

- Las condiciones socioculturales e historicas de las obras y su relacion con los postulados y las estéticas de
los distintos movimientos, escuelas o generaciones.

- La literatura en Argentina y América latina, sus condiciones de produccion y los diversos contextos
temporales de circulacion.

- Relaciones con otras expresiones artisticas.

- Comparacion entre generos, estilos, figuras; temas, motivos y simbolos de los textos literarios leidos
correspondientes a distintos movimientos, corrientes o generaciones.

- Rupturas y continuidades entre movimientos subsiguientes.

Participacion habitual en situaciones sociales de lectura en el aula (comunidad de lectores de
literatura)

- Lectura extensiva de obras de distintos géneros y autores, en foros y circulos de lectores.
- Recomendaciones y resefias orales y escritas de obras leidas.
- Seguimiento de obras de una misma época, corriente, movimiento, escuela, generaciones y/o estilos

literarios (con énfasis en literatura argentina), en circulos de lectores. (Seleccion de movimientos,
corrientes, escuelas y/o generaciones distintos de los trabajados en forma compartida e intensiva.)



Lectura de la television
-Lectura, comentario y andlisis de noticieros, programas de opinion y debates televisivos.

- Reconocimiento de algunos procedimientos y recursos audiovisuales empleados por la produccion del
medio y de sus efectos de sentido en la audiencia.

-Registros y variedades lingisticas empleadas por los conductores de programas, locutores, panelistas.
Distancia enunciativa del locutor o el cronista en relacion con los hechos y con la audiencia.
Alcances y comentarios

El contenido central a ensefiar es, en este caso, la lectura literaria, que se aprende a través de una practica
constante de distintas modalidades de lectura. Pues exige del lector una interaccion muy especial con el
texto para poder interpretarlo en sus distintas dimensiones, la lectura de obras variadas y la confrontacion
con otras interpretaciones. Esta lectura requiere “vivir” el texto, centrarla atencion en las vivencias que
afloran durante el acto de lectura, compenetrarse con las emociones, los conflictos, las ideas, las imagenes,
los sonidos y los ritmos de las palabras leidas, y dejarse llevar por las evocaciones que nacen de esta
interaccion con la obra: evocaciones de otros momentos vividos, de otras lecturas, de mundos imaginados.
Es importante que los lectores tomen contacto con las obras originales. Sin embargo, dada la extension de
algunas de ellas, de las novelas fundamentalmente, es posible hacer una seleccion de capitulos o de
fragmentos de diferentes capitulos. Dicha seleccion deberia incluir pasajes que permitan al lector
reconstruir el universo del mundo narrado. Por ejemplo de las novelas fundamentalmente, capitulos o de
fragmentos de diferentes capitulos. Dicha seleccion deberia incluir pasajes que permitan al lector
reconstruir el universo del mundo narrado; por ejemplo, se pueden elegir fragmentos clave para entender la
historia 'y, a su vez, desentrafar el sentido de algunos pasajes de alto contenido simbdlico, Para despertar y
mantener el interés de los alumnos, se sugiere abordar algunos tépicos de los temas tratados en secuencias
didacticas o en proyectos que pongan de relieve la intertextualidad a través de distintos momentos
historicos. Por ejemplo, organizar una muestra de héroes y superhéroes de todos los tiempos, hacer un
folleto promocionando la lectura de diversos relatos sobre héroes, escribir una nota de opinién sobre los
héroes de la ficcion de otras épocas y actuales (que se podria relacionar con la propuesta de escritura de
textos de opinién para el afio).

ESCRITURA
Escritura de un capitulo de una novela “a la manera de” los autores leidos

- La planificacion (en grupos o colectiva) para retomar aspectos centrales de la historia y el relato en la
reescritura parcial.

- Reescritura del texto mediante la elaboracion de nuevos conflictos, la incorporacion de nuevos personajes,
la insercién de descripciones y escenas, la inclusién de didlogos, la reutilizacion de rasgos del lenguaje del
autor, etc.

- Andlisis de la obra de referencia y de otras novelas para retomar recursos y consultar formas de resolver
problemas de la escritura.

- Revision del texto (de manera grupal y colectiva, oral y escrita) para su mejora.

Alcances y comentarios

La escritura de minificciones da lugar a una primera reflexion critica acerca de los géneros en tantas



producciones socio histdrico que varian a través de los tiempos. Es interesante mostrar como se producen
solapamientos, fusiones y otros tipos de relaciones entre los géneros, cémo hay géneros que tienden a
modificarse y otros que surgen debido a nuevos canales de comunicacion. Asimismo, se puede avanzar en
la conceptualizacion de la intertextualidad a partir del ejemplo que ofrecen las minificciones. Se propone
organizar la clase en determinados horarios como un taller de escritura, para que los estudiantes puedan
producir minificciones y poemas para compartir. La produccion de escritos breves para recomendar obras
leidas o escritas es una oportunidad para desarrollar un juicio critico sobre los textos y compartir con otros
gustos y preferencias. Para conocer los formatos y lugares de circulacion de estos textos, el docente les
puede proponer a los alumnos leer recomendaciones de obras leidas o que podrian leer y luego producir
textos similares que otros lectores a su vez puedan consultar. En la medida en que editoriales y columnas
de opinion son textos de mayor complejidad, si el grupo no tiene un contacto con el género, es conveniente
que los alumnos trabajen en pequefios grupos (parejas o trios) para que puedan seleccionar de manera
adecuada y critica las estrategias argumentativas a usar y analizar sus efectos sobre el lector. La lectura
critica de los mismos géneros permite una constante interaccion entre lectura y escritura a través de la cual
los alumnos pueden profundizar sus conocimientos acerca de las estrategias discursivas mas adecuadas para
comentar hechos o dichos sociales y convencer a los destinatarios. Se propone redactar este tipo de textos
para el diario mural, el boletin o la revista de la escuela, el diario barrial, etc.

ORALIDAD
Produccion y escucha de debates
- Busqueda de informacion, lectura y toma de notas acerca del tema en debate.

- Planificacion de las intervenciones considerando diferentes roles: moderador, secretario, experto,
informante puntual.

- Empleo y andlisis de estrategias argumentativas orales.

- Elaboracion de sintesis de los acuerdos y/o de los desacuerdos.

Alcances y Comentarios

La exposicion oral es una practica compleja que exige una interaccion constante de lectura, escritura y
oralidad. La intervencion del docente es muy necesaria en la etapa de preparacion y, ademas, es
conveniente modelizar su desarrollo. El docente puede intervenir en la seleccion del tema y ayudando a los
alumnos a encontrar el eje de la exposicion, aportando informacidn para mejorar el texto, estableciéndose
como un oyente critico que devuelve cuestiones para resolver en los ensayos de la presentacion,
mostrandose como modelo de expositor y proponiendo el andlisis de su practica. EI alumno tiene que
aprender a exponer el tema de manera clara y ordenada, tomando en cuenta la guia escrita, usando
elementos audiovisuales si estaban previstos, adoptando la posicién corporal correcta y haciendo los gestos
apropiados para captar la atencion de la audiencia. Asimismo, tendré que aprender a observar las reacciones
de esta audiencia para continuar o reencauzar la exposicion si advierte que no es comprendido, etc. Se
propone seleccionar aspectos vinculados a los temas sugeridos en lectura literaria como objeto de la
exposicion.

Contenidos
Il. PRACTICAS DEL LENGUAJE EN CONTEXTOS DE ESTUDIO

Produccién de ensayos breves de reflexion tedrico-critica (sobre autores, obras, temas, movimientos



literarios y artisticos, etc. estudiados)

- Revision de la bibliografia leida en funcién de un interrogante o problematizacién propios de indole
teorico-critica.

- Produccion de escritos de trabajo para registrar y organizar la informacion para usar en la elaboracion del
ensayo.

- Andlisis de la pertinencia y caracter problematico del punto de vista elegido.

- Planteo y desarrollo del problema planteado a proposito de los textos leidos, citando las obras y
argumentando el punto de vista elegido.

- Revisiones del escrito. Consulta de otros ensayos como referencia para la propia escritura.

Alcances y Comentarios

Se propone, en 3° afio, que los alumnos continten desarrollando la practica de leer para aprender,
abordando paulatinamente textos expositivos de mayor complejidad que incluyan secuencias explicativas.
Por un lado, los estudiantes tienen que ir aprendiendo a controlar sus procesos de lectura tomando en
cuenta lo que el texto dice y sus propios conocimientos acerca del tema tratado; y a formular hipotesis a
partir de los para textos, de los indices y de sus saberes previos para luego confirmarlas o rechazarlas a
medida que van leyendo de acuerdo con las marcas linglisticas del texto leido. Asimismo, es importante
que elaboren asiduamente escritos personales de trabajo mientras leen, para registrar informacion provista
por diferentes fuentes. La escritura permite organizar y comprender mejor esa informacion para
rememorarla posteriormente. La produccién de comentarios orales y escritos ayuda a afianzar los
conocimientos adquiridos a través de la lectura.

Contenidos
I1l. HERRAMIENTAS DE LA LENGUA

Se propone trabajar los contenidos de este eje a través de distintos espacios de reflexién, a partir de los
desafios y problemas que generan las practicas del lenguaje y de actividades de sistematizacion de los
conceptos reflexionados.

GRAMATICA

Gramatica textual

- Las funciones textuales y sus marcadores.

- Modos de organizacion del discurso: la argumentacion.

Gramaética oracional

- Usos de las proposiciones causales, concesivas y consecutivas en los textos explicativos y argumentativos.
LEXICO

- Seleccion de palabras adecuadas al genero, el tema vy el registro.



- ldentificacion de palabras claves (en textos de estudio leidos y producidos).

- Reflexion sobre los significados de uso de palabras en distintos contextos: formulas de cortesia 'y
tratamiento; literalidad y connotaciones contextuales.

ORTOGRAFIA

- Revision critica de las reglas sobre ortografia literal para analizar su utilidad en la escritura.

Alcances y Comentarios

Los alumnos pueden apropiarse de los contenidos de gramatica textual y oracional durante el ejercicio
mismo de las practicas de lenguaje. De modo que, se evita caer en definiciones gramaticales que no
contribuyen a mejorar la expresion oral y escrita de los estudiantes.

Se sugiere un interjuego entre el uso de los recursos de la lengua y la reflexion acerca de ese uso, para
avanzar asi hacia la conceptualizacion de los componentes, las relaciones y las estructuras del sistema de
lengua. El conocimiento de los conceptos gramaticales solo adquiere sentido en la medida en que se lo
puede reutilizar como herramienta en la comprensién y produccion de textos. Estos contenidos necesitan ser
trabajados en torno de los textos que estan leyendo o escribiendo, o cuando se toma el habla como objeto de
analisis. Se abordaran a partir de los problemas de comprension y/o de produccién que se les presentan a
los alumnos. Las dificultades que enfrentan muchas veces para encontrar el referente al leer un texto de
estudio, las reiteraciones frecuentes en las que incurren al escribir diferentes tipos de texto, o las
sobresemantizaciones que incluyen en el discurso oral, permite reflexionar sistematicamente sobre los
contenidos gramaticales referidos a la cohesidn textual. La necesidad de expandir informacion permite
avanzar en el tratamiento de las proposiciones subordinadas. Asimismo, la lectura y produccion de textos
con una fuerte base narrativa permite reflexionar sobre la importancia de los verbos en la configuracion
semantica del relato y de los tiempos verbales para organizar la temporalidad linguistica del mundo creado.
En este contexto, el estudio de aspectos semanticos, sintacticos y morfologicos del verbo adquiere
significacion.

5.-Objetivos

« Comentar y recomendar obras leidas, fundamentando la sugerencia en conocimientos sobre el tema,
el autor, el lenguaje, etc. pensando en otro lector.

« Establecer relaciones entre la literatura y el comic en relacién con la creacion de determinados
personajes; por ejemplo, los héroes.

« Emplear los conocimientos estudiados acerca de la estructura y la retdrica de los textos de opinion en
la interpretacion y produccion de editoriales y columnas de opinién.

« Integrar en la exposicion la informacion variada, pertinente y relevante recabada en diferentes
fuentes.

« Emplear adecuadamente en las producciones escritas los mecanismos de cohesidn que se vinculan a
la referencia y la correferencia.

« Utilizar de manera apropiada los distintos modos y tiempos verbales y las subordinadas adjetivas y
sustantivas, estudiadas, en la produccién de diferentes textos.

« Revisar la ortografia de los textos recurriendo a las relaciones entre morfologia y ortografia,
respetando la ortografia de los afijos vinculados a la terminologia propia de la asignatura.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didéactico



Espacio de trabajo el aula, la biblioteca del aula y/o de la escuela, con acceso a diferentes portadores de
textos. Se sugiere tecnoldgica en caso de contar con ella. Buscar y seleccionar informacion en Internet,
identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la confiabilidad, y el contexto de produccion.
Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacién y la Comunicacién TIC mas apropiadas para
producir, organizar y sistematizar informacion en distintos formatos como textos y producciones
audiovisuales, etc.

7.- Ejercitacion, trabajos Préacticos y actividades

Lectura, analisis e interpretacion de textos de diferentes usos y formas. Desarrollo de diferentes tipos de
actividades que permitan el paso de la lectura individual, a la colectiva, como asi también la interpretacion
individual a la colectiva.

Produccion de textos escritos. Desarrollo de diferentes tipos de actividades que permitan el paso de la
escritura individual a la colectiva de textos de intencion literaria. Se debe tener en cuenta la diversidad de
gustos, expectativas y de cada alumno/a. Aplicacion de estrategias orientadas a facilitar la comprensién del
texto literario (estrategias de identificacion de la idea principal, de la estructura textual y de la intencion del
autor, del tipo de texto, del contexto y sus efectos comunicativos).

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacién continua y permanente del proceso de aprendizaje, con autoevaluaciony co-
evaluacion. Utilizar instrumentos de evaluacidn escrita, oral y la observacién del desempefio en la actividad
diaria del curso.

FORMACION CIENTIFICO TECNOLOGICA
UNIDAD CURRICULAR: MATEMATICA

ler. Afo - 2do. Ciclo

1 - Presentacion general

La presente unidad curricular se cursa en 1¢" afio del 29° ciclo, esta unidad curricular cuenta con 5 horas
catedras por semana y pertenece al campo de formacion Superior de la modalidad técnico profesional de
nivel secundario. Inicia a los alumnos en los conceptos basicos vinculados a la materia su composicion y
sus propiedades, en construir un modelo matematico de la realidad. La presente unidad se relaciona, integra
y articula con distintas unidades curriculares a lo largo de la formacion especifica del estudiante.

2 — Propdsitos generales



Es como propdsito, el Ciclo Superior de la Escuela Secundaria representa para los jovenes la oportunidad
de profundizar los contenidos matematicos trabajados durante el Ciclo Basico; analizarlos desde el punto de
vista formal de la matematica como ciencia y abrir un espacio de construccion de nuevos conceptos. En este
contexto, el desarrollo de la materia debe aportar niveles crecientes de formalizacion y generalizacion. Para
hacer matematica es ineludible resolver problemas, aunque esta actividad no se considera suficiente. La
descontextualizacion de los resultados obtenidos es lo que permite generalizar y realizar transferencias
pertinentes. Si bien la estructura de la matematica como ciencia formal es el resultado final de
conocimientos construidos por la comunidad cientifica, es importante que los docentes tengan presente que
en la Escuela Secundaria ésta debe constituir una meta y no un punto de partida. A pesar de que la
matematica escolar difiere del trabajo cientifico, en el aula se pueden y deben vivenciar el estilo y las
caracteristicas de la tarea que realiza la comunidad matematica. De esta forma los alumnos consideraran a
la disciplina como un que hacer posible para todos, tal como se definio en el Ciclo Bésico de la Escuela
Secundaria.

3 — Presentacion de la unidad

La ensefianza de la matematica a nivel secundario ciclo superior, continGa con lo propuesto en los disefios
curriculares del Ciclo Basico, a la vez que profundiza y orienta el trabajo hacia los niveles de
argumentacion y formalizacién que se espera que los alumnos adquieran a lo largo el Ciclo Superior de la
Escuela Secundaria. En este sentido, el Disefio Curricular, incorpora contenidos nuevos que complementan
y refuerzan la formacién basica de los estudiantes. Los contenidos se han organizado en tres bloques:
nameros y algebra, funciones y algebra, y geometria y Medidas. Se propone un desarrollo en el que se
alternen unidades de los distintos blogues.

4-Contenidos.
Para la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en tres bloques:

1. Nameros y algebra
2. Funciones y algebra
3. Geometria 'y medida

I)NUMEROS Y ALGEBRA

Numeros naturales Problemas de conteo. Uso del factorial de un nimero y del nimero combinatorio.
Estudio de algunas propiedades. El recurso algebraico para validarlas. Numeros reales Distancia de un
namero real al 0. Uso de la recta numérica para estudiar condiciones para que dos niUmeros se encuentren a
una cierta distancia. Intervalos de nameros reales. Numeros complejos Representacion en el plano. Nocion
de conjugado. Operaciones basicas. Forma trigonométrica. Sucesiones ldentificacion de regularidades en
sucesiones. Produccion de formulas de progresiones aritméticas y geométricas. Uso de la formula para
determinar alguno de los elementos o la razén de una progresion. Suma de los elementos de una
progresion. Aproximacion de numeros reales por sucesiones de racionales. Nocion intuitiva de limite
Modelizacion de problemas numericos Problemas que demanden recurrir a expresiones algebraicas y las
propiedades de las operaciones para su estudio y resolucién, y que incluyan los diversos campos numeéricos.

Alcance y comentarios



Propone retomar el estudio de los nimeros reales, a partir de los disefios curriculares del Ciclo Bésico de la
Escuela Secundaria, con el fin de profundizar conceptos y utilizar distintos tipos de calculo mental, escrito,
exacto o aproximado. En este contexto, el uso de las calculadoras cientificas como herramientas al servicio
del pensamiento permite profundizar la reflexion de los alumnos, quienes disminuyen el tiempo que dedican
a repeticiones mecanicas de algoritmos para utilizarlo en la elaboracion de conjeturas y la discusion sobre
la validez de las mismas. En cuanto a la operatoria, es preferible un célculo sencillo, razonado y
reflexionado antes que extensos calculos que se realizan de manera mecanica con escaso valor matematico.
En los primeros afios de escolaridad se construyen las sucesiones de nimeros naturales; mientras que en la
Escuela Secundaria éstas resultan un concepto propicio para que los alumnos reconozcan regularidades,
formulen hipotesis —al buscar el término general de una sucesion— y discutan sobre distintas notaciones.
Para facilitar estas cuestiones, es necesario promover la produccion y la lectura de situaciones que se
modelicen por medio de sucesiones y que, a su vez, se representen a través de diversos lenguajes, desde el
natural o coloquial hasta el simbdlico. De este modo, las conceptualizaciones adquiriran riqueza y precision
durante las relecturas. En este bloque se estudiara la ampliacion de los conjuntos numeéricos para arribar a
los nimeros complejos. Estos se expresaran en forma bindmica, polar y trigonométrica; y seran
representados geométricamente en el plano. Es conveniente estimular a los alumnos a establecer relaciones
entre los diferentes tipos de representaciones. Asimismo, reformular los algoritmos de célculo a fin de
ampliarlos al nuevo campo numérico y promover el uso de calculadoras cientificas para el calculo con
nameros complejos.

Contenidos
I1.)FUNCIONES Y ALGEBRA

Funcidon exponencial y logaritmica .Problemas que involucren el estudio de procesos de crecimiento y
decrecimientos exponenciales, discretos y continuos. La funcion exponencial como modelo para estudiar los
procesos: graficos y formulas. Variacion del grafico a partir de la variacion de la formula y viceversa. Uso
de computadora para estudiar el comportamiento de una funcién exponencial. La funcién logaritmo como
inversa de la exponencial. Grafico y formulas. Variacion del grafico a partir de la variacion de la formula y
viceversa. Relaciones entre el grafico exponencial y logaritmico. Estudio de funciones logaritmicas y
exponenciales: positividad, negatividad, ceros, crecimiento, decrecimiento en el contexto de los problemas
que modelizan. Asintotas. Andlisis de propiedades de exponentes y logaritmos. Problemas que se
modelicen mediante ecuaciones exponenciales y logaritmicas. Aproximacion a la resolucion grafica.
Funcidn trigonométrica. Distintas definiciones de angulo y diferentes maneras de notarlo. Distintas formas
y sistemas para medir &ngulos. Problemas en contextos matematicos y extra matematicos que se resuelven
usando las funciones trigonométricas. Revision de las relaciones trigonométricas definidas para los angulos
agudos. Las funciones sen(x) y cos(x) para todo numero real. Extension de la relacion pitagorica.
Representacion grafica. Estudio de la funcion sen(x) y cos(x). Periodicidad, ceros, imagen. Intervalos de
positividad y negatividad. Estudio de las variaciones de la amplitud y la frecuencia. Uso de la computadora
para estudiar el comportamiento de las funciones trigonométricas. La funcion tg(x). Representacion gréfica.
Periodicidad, ceros, imagen. Intervalos de positividad y negatividad, dominio, asintotas. Problemas que se
modelizan mediante ecuaciones trigonométricas. Modelizacién mediante funciones. Modelizar
matematicamente situaciones apelando a las funciones estudiadas durante estos afios para anticipar
resultados, estudiar comportamientos, etcétera.

Alcances y comentarios

Profundiza la resolucion de ecuaciones e inecuaciones, mediante el analisis de formas graficas y analiticas;
a partir de ellas se modelizaran y trabajaran situaciones intra y extra matematicas. Se propone la
comparacion de métodos de resolucion y discusion del numero, asi como también tipos de soluciones



halladas de acuerdo a los contextos de las situaciones a resolver. Se presenta el trabajo con polinomios de
una variable y se promueve la utilizacién de software para la representacion grafica de funciones. Los
alumnos construirdn el concepto de ecuacion proposicional en la medida que resuelvan ecuaciones. Para
que esto sea posible es indispensable que reflexionen acerca del conjunto de soluciones posibles y
expliciten el concepto de ecuaciones equivalentes. Para resolver una ecuacion se realizan procedimientos
tales como la escritura sucesiva de ecuaciones equivalentes, dado que cada una de ellas tiene el mismo el
conjunto de soluciones. Resulta conveniente plantear situaciones en las cuales el uso de ecuaciones no solo
se realice para traducir una pregunta numeérica a otro lenguaje, sino para probar generalizaciones del tipo:
“todo namero par es el anterior de un impar”. La funcion es una de las nociones mas importante de la
matematica. Hay diversas maneras de abordar el tema, pero en el nivel en que se trabaja en este Disefio
Curricular resulta pertinente su introduccion a partir de la dependencia entre variables. Es importante que
las funciones se presenten desde sus distintas representaciones: una tabla, un grafico, un relato o una
formula. Es conveniente, en la medida de lo matematicamente posible, que se trabaje en el pasaje de un
registro semiotico a otro. No se debe apresurar el trabajo con funciones especificas (lineales, cuadraticas,
etc.). Cuanto mas variadas sean las situaciones planteadas, la identificacion de las variables, la eleccion de
la escala para su representacion y la lectura de graficos seran aspectos que contribuyan a la construccion
del concepto de funcién.

Contenidos
[11.)GEOMETRIA Y MEDIDA

Razones trigonométricas. Las relaciones trigonométricas en un triangulo. Seno y coseno de triangulos
rectangulos. Tangente. Resolucidn de triangulos rectangulos. Extension de seno, coseno y tangente a
cualquier angulo. Teoremas del seno y coseno. Nociones de geometria analitica. Produccion de expresiones
algebraicas para modelizar relaciones entre puntos del plano cartesiano. Uso del teorema de Pitagoras para
elaborar la formula de la distancia entre dos puntos en el plano coordenado y la ecuacion de la
circunferencia. Distancia de un punto a una recta. Interseccion entre una circunferencia y una recta.
Solucién grafica y analitica. Analisis de la cantidad de soluciones. Ecuacion del circulo y de la pardbola.

Alcances y comentarios

Propone retomar y profundizar conceptos trabajados en afios anteriores referidos a funciones lineales y su
graficacion. Las funciones trigonométricas son utilizadas en las ciencias para describir fenémenos
periddicos, los cuales requieren que sus dominios sean numeros reales. El tiempo que se dedique al analisis
y discusion de las escalas elegidas en los ejes para graficarlas, permitira revisar conceptos de nimeros
reales; asi como distinguir esta mirada funcional de lo estudiado en la resolucion de triangulos.

5-Objetivos

Estimular el establecimiento, comprobacion y validacién de hipotesis por parte de los estudiantes, mediante
el uso de las herramientas matematicas pertinentes. Promover el trabajo personal y grupal, valorando los
aportes individuales y colectivos para la construccion del conocimiento matematico. Promover el respeto
por la diversidad de opiniones, asi como una actitud abierta al cambio que permita elegir las mejores
soluciones ante diferentes problemas matematicos. Retroalimentar las planificaciones particulares e
institucionales en matematica a partir de la informacion que brindan las evaluaciones que se realicen.
Alentar a los alumnos para que valoren sus producciones matematicas y las comuniquen en grupos o ante la
clase. Planificar las instancias en las que se desarrollara el trabajo matematico. Evaluar los aprendizajes de
los alumnos estableciendo relaciones entre lo aprendido y lo ensefiado en las clases. Valorar los



conocimientos matematicos extraescolares de los alumnos y retomarlos para su formalizacion, explicacion y
enriquecimiento en el marco de la materia. Fomentar la utilizacion de los libros de mateméatica como
material de consulta y ampliacion de lo trabajado en clase. Concienciar acerca de la importancia que la
construccién grupal de conocimientos matematicos tiene en el desarrollo de aprendizajes valiosos.
Escuchar, registrar y retomar los aportes de los alumnos durante la clase. Promover la relacion entre los
contenidos nuevos y los que se hayan trabajado con anterioridad. Estimular la mejora de la terminologia y
notacion matematica en los diferentes contenidos. Incorporar, con distintos grados de complejidad, la
ensefianza de la Matematica a través de las Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Conectividad, a los
fines de que sean utilizadas para el desarrollo de preguntas, formulacién y tratamiento de problemas, asi
como para la obtencion, procesamiento y comunicacion de la informacion generada. Construir
conocimientos matematicos significativos. ¢ Establecer transferencias pertinentes de los conocimientos
adquiridos a situaciones intra y/o extra matematicas. Trabajar de manera autbnoma e identificar
modelizaciones de situaciones que se presenten en diferentes campos. Comprender la importancia de la
formalizacion como herramienta de comunicacion en el &mbito de la matematica. Distinguir las
definiciones de las explicaciones y los ejemplos. Explicitar el rigor en las estrategias matematicas que se
utilizan. Comprobar lo razonable de los resultados en las respuestas a los problemas. Valorar la propia
capacidad matematica.

6 -Entorno de aprendizaje y recursos didacticos.

Principalmente esta unidad curricular sera abordada principalmente en el ambito aulico, aunque seria
deseable expandir a realizar algunas experiencias practicas en el laboratorio matematico o informatico,
debera contar con el equipamiento necesario para el desarrollo de las actividades propuestas. El aula debe
constar con todas las necesidades basicas para el desarrollo de las consignas curriculares, por otra parte es
apropiado gque algunos temas, puedan ser explicados mediantes recursos tecnologicos, en ese caso es
necesario poder acceder a una PC en el establecimiento o laboratorio informatico, para las mismas.

7) -Actividades - Ejercitacion - Trabajos Practicos

Plantear ejercicios especificos, sobre situaciones problematicas extraidas en la medida de lo posible del
entorno real. Describir trabajos practicos de investigacion para resolver consignas tendientes a favorecer el
desarrollo de las clases y el pensamiento reflexivo. Ademas de la resolucion de ejercicios que permitan que
el alumno exprese los conceptos aprendidos de manera escrita y ejercicios practicos.-

8 -Evaluacion

El proposito de la evaluacién es fijar y aplicar los conceptos, conocimientos, métodos y procedimientos
desarrollados en este espacio de aprendizaje. Se Propone una evaluacion: Formativa: que fortalezca el
proceso de aprendizaje a través de una interaccion directa indagando sobre los conceptos tratados, su
correcta fijacion y asociacion con los conocimientos previos. Los principales indicadores seran: el grado de
asimilacién obtenido en forma individual y/o grupal a medida que transcurren las clases, la iniciativa, la
responsabilidad, la participacion, la dedicacion, el esfuerzo para superarse, el trabajo individual y el grupal,
el respeto, la utilizacion de los métodos de trabajo, la resolucion de los ejercicios planteados, el desarrollo
de trabajos préacticos y la utilizacion de las normas de trabajo aplicables en el area. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Presentacion de la carpeta de trabajos
practicos y explicacion de ejercicios resueltos. Analisis y resolucién de situaciones problematicas.



UNIDAD CURRICULAR: FISICA

ler. Afo - 2do. Ciclo

1 - Presentacion general de la asignatura

La presente unidad curricular forma a los alumnos en los conceptos basicos para la comprension de los
fendmenos que se presentan en la naturaleza, y poder utilizarlos para resolver situaciones problematicas y
para aplicaciones cientifico tecnoldgico.

2 — Propositos generales

« Es como propdsito fundamental lograr que la actividad de la Fisica constituya una practica que
contribuya a la formacién intelectual de los alumnos y que se logre una idea general acerca de la
disciplina.

« Desarrollo de actitudes positivas frente a la ciencia y la tecnologia. Elabore un juicio critico y actitud
de escucha.

« Reconocimiento del clima de trabajo como ayuda a la concrecion de resultados favorables.

« Reflexion critica acerca de los fenémenos fisicos, su generacion y aplicacion, como herramientas para
un universo determinado, y como estructuras organizadoras de la informacion.

3 — Presentacion de la unidad

La ensefianza de la fisica a nivel secundario debe apuntar esencialmente a la introduccion cientifica 'y
tecnologica de los alumnos.

La entrada en el razonamiento deductivo, suponen transformaciones importantes para los alumnos que
contintian la escuela secundaria.

4-Contenidos.

Para la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en cuatro bloques:

1. Calor y temperatura

2. Cuerpos solidos y fluidos
3. Electricidad y magnetismo
4. Optica y sonido

I.)CALOR Y TEMPERATURA

Medicién de la temperatura. Escalas. Diferencia entre calor y temperatura. Concepto de equilibrio térmico.



La dilatacion de los fluidos y la construccion de termdmetros. Puntos de fusion y de ebullicion. Factores
que lo modifican. Aplicaciones de los estudios sobre el calor. La diferencia de temperatura como motivo de
transferencia de calor. El calor como energia en transito. Direccién del flujo del calor. Mecanismos de
medicion del calor. Equivalente mecanico del calor. Efecto Joule. Efectos del calor sobre los cuerpos.
Relacidn entre el calor y la elevacion de la temperatura. El calor y las transformaciones del estado de la
materia. Maquinas térmicas. Conversion parcial del calor en trabajo. Aplicaciones tecnoldgicas.

Alcances y comentarios

Que los alumnos: consoliden un sentido de "lo fisico" que se caracteriza, por: la capacidad de estimar
resultados realizando las experiencias de laboratorio. Anticipen las hipotesis para la resolucion de un
problema e conciban estrategias y alternativas para realizar practicas de hechos cotidianos. Realicen trabajos
y aplicacion préctica sobre calor como factor de energia. Investiguen las maquinas térmicas y realicen una
comparacion de rendimiento y practicidad.

Contenidos
11.)CUERPOS SOLIDOS Y FLUIDOS

Caracterizacion y diferenciacion entre los cuerpos solidos y los fluidos. Formas. Rigidez y fluidez.
Caracterizacion y diferenciacién entre liquidos y gases. Volumen ocupado. Fluidos sujetos a la influencia
de una fuerza. Compresibilidad. Relacion entre fuerza, area, y presion en los fluidos. Presion de columna e
liquidos. Principio de Pascal. Flotacion y principio de Arquimedes. Definicidn de vacio. Propiedades de los
fluidos. Tensidon superficial. Movimiento de los cuerpos sélidos en los fluidos. Viscosidad. Resistencia al
flujo. Friccion.

Alcances y comentarios

Que el alumno: Plantee una primera aproximacion al analisis de solidos, liquidos y gases. Aprenda a
interpretar tanto la informacion que surge de los distintos principios planteados para obtener datos que
requieren un analisis mas profundo. Realice trabajos practicos de laboratorio que modelicen situaciones
contextualizadas. Incorpore el recurso informatico para la produccion de trabajos practicos.

Contenidos
I11.)ELECTRICIDAD Y MAGNETISMO

Los materiales y su conductividad eléctrica .interaccion eléctrica. Carga eléctrica. Ley de Coulomb.
Relacidn entre calor y electricidad. Ley Joule. Eficiencia. Magnetismo. Imanes y polos magnéticos.
Magnetismo terrestre. Relacion entre electricidad y magnetismo. Induccién electro magnética. Motores y
generadores eléectricos.

Alcances y comentarios



Que el alumno: Justifique las interacciones magnéticas mediante el concepto de campo. Comprenda la
estructura de los materiales magnéticos mediante el concepto de dominio magnético. Comprenda los
espectros magnéticos y el funcionamiento de las brajulas. Comprenda la interaccion entre electricidad y
magnetismo. Estudie las propiedades con las estan muy familiarizados y considerarlas como punto de
apoyo para deducir otras nuevas. Realicen trabajos practicos que impliquen la puesta en funcionamiento de
los contenidos.

Contenidos
IV.)OPTICA Y SONIDO

El sonido y su propagacion. Vibraciones como fuentes de sonido. Medios de propagacion. Variaciones de
presion en una onda de sonido. Velocidad d propagacion. Intensidad y sonoridad. Instrumentos musicales.
El oido y la audicidn. Efecto Doppler. Movimiento ondulatorio. Longitud de onda y frecuencia. Velocidad
de propagacion. Lentes y aparatos opticos. El ojo y la visién. Radiacion electromagnética. Fuentes e luz.
Iluminacion. Eficiencia en la iluminacién. Unidades. Luz visible. Espectro electromagnético. Ondas de
radio. Radiacion infrarroja y ultravioleta. Aplicaciones tecnologicas.

Alcances y comentarios

Que el alumno: comprenda los fenémenos dpticos cotidianos mediante el concepto de rayo de luz.
Comprenda las teorias que se plantearon para explicar la naturaleza de la luz. Analicen la interferenciay la
difraccion. Estudie las propiedades con las estdn muy familiarizados y considerarlas como punto de apoyo
para deducir otras nuevas. Realicen trabajos practicos que impliquen la puesta en funcionamiento de los
contenidos.

5-Objetivos

Transmitir a los alumnos la conviccion de que la fisica es una cuestion de trabajo, estudio y perseverancia,
y por lo tanto accesible a todos. Entender la diversidad como un aspecto inherente a la realidad de las aulas
y organizar en consecuencia una ensefianza que abarque a todos los alumnos. Proponer situaciones en las
que el trabajo cooperativo resulte relevante para la produccidn que se espera. Generar en el aula un ambito
en el que se valore la ayuda entre los compafieros, la aceptacion del error, la descentracion del propio punto
de vista, la responsabilidad personal y grupal. Desarrollar en los alumnos la capacidad de modelizar
situaciones, ofrecer las experiencias necesarias que permitan conceptualizar las caracteristicas de los
procesos de modelizacion y promover un tipo de trabajo que lleve a los estudiantes a concebir la
modelizacion como un aspecto fundamental de la actividad fisica. Generar condiciones que permitan a los
alumnos entrar en practicas de argumentacion basadas en el conocimiento fisico, acercandose a la
demostracion deductiva, modo de validacion de las afirmaciones en la fisica.

6 -Entorno de aprendizaje y recursos didacticos.

Principalmente esta unidad curricular serd abordada principalmente en el &mbito aulico, y realizar
experiencias practicas en el laboratorio fisico. Deberd contar con el equipamiento necesario para el
desarrollo de las actividades propuestas. El aula debe constar con todas las necesidades basicas para el
desarrollo de las consignas curriculares, por otra parte es apropiado que algunos temas, puedan ser
explicados mediantes recursos tecnol6gicos, en ese caso es necesario poder acceder a una PC en el



establecimiento o laboratorio informatico, para las mismas.

7) -Actividades - Ejercitacion - Trabajos Practicos

Plantear ejercicios especificos, sobre situaciones problematicas extraidas en la medida de lo posible del
entorno real. Describir trabajos practicos de investigacion para resolver consignas tendientes a favorecer el
desarrollo de las clases y el pensamiento reflexivo. Ademas de la resolucion de ejercicios que permitan que
el alumno exprese los conceptos aprendidos de manera escrita y ejercicios practicos.-

8 -Evaluacion

Se sugiere una evaluacién: Formativa: que fortalezca el proceso de aprendizaje. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Integran: que comprenda lo conceptual,
actitudinal y procedimental. Orientadora: Que sea una herramienta de guia y asistencia tanto para el alumno
como para el docente.

UNIDAD CURRICULAR: TECNOLOGIA DE LA REPRESENTACION

ler. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Tecnologia de la Representacion” correspondiente al Primer Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Cientifico Tecnoldgica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas
catedra por semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

La funcion fundamental es la de dar un cierre integral de lo que es la representacion en su conjunto. Para
ello, unifica lo aprendido anteriormente y lo profundiza agregandole herramientas informaticas, trabajo de
campo, disefio y analisis del mismo, normalizacion de planos y maqueteria para un mejor entendimiento del
disefo.

2- Propdsitos generales

Que los alumnos sean capaces de comprender objetos en el plano y en el espacio. Que puedan graficarlos
tanto en papel como utilizando herramientas informaticas y logren llevarlos a volumetria por medio de
magquetas para comprender mejor los espacios y sus dimensiones.

Que valoren la importancia de un sistema funcional del disefio arquitectonico en una organizacion.



3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion cientifico tecnoldgica del plan de
estudios del primer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

La presente unidad curricular pretende que el alumno utilice el lenguaje grafico que se utiliza en todas las
artes plasticas, representar la forma y volumenes de los objetos a través de modelos. Se utiliza como
comunicador de ideas y como metodo de conocimiento para observar y detectar las relaciones entre sus
partes y ademas, reconocer la estructura de una pieza. Este tipo de aprendizaje se basa en normas
especificas y comunica ideas de objetos que deban construirse para solucionar un desajuste o necesidad.
Debe ser claro y preciso transmitiendo diferente informacion segun a quién este dirigido. Esta unidad
curricular, a través de un proceso de ensefianza — aprendizaje, permite acercar al alumno a este nuevo
lenguaje mediante un método basado en la interpretacion de elementos geométricos y modelos de
representacion para la comprension, aplicacion y resolucion de ejemplos practicos.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 9
bloques:

I. Sistemas de representacion. Tipos y métodos de proyecciones.
I1. Perspectivas.
I1l. Representacion de figuras.
IV. Representacion de sélidos.
V. Relevamiento, andlisis y resolucion de situaciones problematicas.
VI. Interaccién con sistemas de animacion.
VII. Representaciones volumétricas.
VIIl. Croquis y planos bajo pardmetros normalizados.
IX. Técnicas de construccion de maquetas.

Contenidos
I.)SISTEMAS DE REPRESENTACION. TIPOS Y METODOS DE PROYECCIONES.

Sistema octogonal, axonomeétrico y conico.

Alcances y Comentarios
Este bloque tiene como finalidad fortalecer los conocimientos adquiridos hasta el momento y lograr una

profundizacién de los nuevos sistemas y métodos, revision de los principios basicos de la geometria del
plano y sistema de proyecciones cilindricas.

Contenidos



I1.)PERSPECTIVAS.

Perspectiva isometrica explotada y despiece.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en profundizar el conocimiento previo de perspectiva isométrica en figuras
mas complejas para observar el detalle de las mismas en su explotacion y despiece. Por otra parte,
reconocera la representacion en un plano de elementos situados en el espacio relaciones de pertenencia de
un objeto a un plano, posiciones de paralelismo y perpendicularidad entre recta y plano o distancias entre
estos elementos.

Contenidos
[11.)REPRESENTACION DE FIGURAS.

Representacion de figuras en diversos planos.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque comprender como se ve una figura compleja o simple en los distintos planos
de proyeccion. Comprender las finalidades practicas que persiguen los diferentes sistemas de
representacion, el nivel desarrollado para comprender el espacio, asi como para relacionar entre si los
sistemas diédrico, axonométrico y cénico estudiados. Este criterio permitira saber si el alumnado maneja de
forma apropiada los métodos de manipulacion de los sistemas de representacion que le acerquen a un
conocimiento mas profundo del mundo geométrico y la utilizacién de la figura y sus propiedades de forma
analitica. Ademas se pretende también valorar las habilidades y destrezas adquiridas por el alumnado, en el
manejo de los diferentes tiles de dibujo y en el trazado a mano alzada.

Contenidos
IV.)REPRESENTACION DE SOLIDOS.

Representacion de sélidos. Operaciones booleanas. Sélidos paramétricos.

Alcances y Comentarios

En este blogue es fundamental comprender la representacion grafica de solidos utilizando el software
correspondiente e incorporando, de esa manera, las nuevas tecnologias de representacion. Expresar
graficamente un producto o un objeto con la informacion necesaria para su posible fabricacién o
realizacion, aplicando correctamente las normas exigidas en el Dibujo Técnico. Comprender la
representacion de las formas, desde la comprensién de quien lo utiliza hasta la de quien lo lee o interpreta.
Comprobar el manejo de los sistemas de representacion y discernir la utilizacion del sistema mas idoneo



para la comunicacién de un proyecto

Contenidos
V.)RELEVAMIENTO, ANALISIS Y RESOLUCION DE SITUACIONES PROBLEMATICAS.

Relevamiento, analisis y resolucion de situaciones problematicas mediante técnicas de representacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara en un trabajo de campo (relevamiento de una organizacién) los pasos
correspondientes para mejorar su circulacion y disefio, como asi también, incrementar la eficiencia laboral
resolviendo soluciones problemaéticas en planos y maquetas; elaborar trabajos de relevamiento topografico;
proyectar soluciones espaciales edilicias ademas de las constructivas y las técnicas para un programa de
necesidades determinado; gestionar y/o elaborar documentaciones técnicas y actualizar la informacion
grafica y escrita.

Contenidos
VI.)INTERACCION CON SISTEMAS DE ANIMACION.

Interaccion con sistemas de animacion y sistemas de construccion de prototipos rapidos.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera importante reconocer un software de animacion y lograr por medio de un prototipo
croquizado o realizado en un plano trasladarlo a la maquina personal utilizando las nuevas tecnologias, para
observarlo, girarlo y desplazarlo efectuando el analisis correspondiente.

Contenidos
VII.)REPRESENTACIONES VOLUMETRICAS.

Modos y medios de representacion. Croquizado, normalizacién y su relacion con los sistemas de
construccién, fabricacion y montaje de objetos técnicos.

Alcances y Comentarios

En este blogue es fundamental comprender como llevar a volumetria un plano o un objeto disefiado
previamente por medio de un software especifico, se pretende contribuir al fortalecimiento de la concepcion
materialista del mundo, tomando como base la unidad de lo concreto con lo abstracto, evidenciado en la
unidad entre la forma y la extension del cuerpo o sélido geométrico materializado como objeto real o
imaginado y su representacion grafica, en papel u otro soporte, como abstraccion de sus caracteristicas, y
todo ello graficado a partir de los procesos mentales y las habilidades manipulativas, consecuentemente ello



con el desarrollo de las capacidades creadoras

Contenidos
VII1.)CROQUIS Y PLANOS BAJO PARAMETROS NORMALIZADOS.

Herramientas informaticas de disefio asistido y simulacion. Herramientas informéticas para la
representacion de sélidos, la parametrizacion y las operaciones booleanas. Interactividad con medio digital
y sistemas de construccion de prototipos rapidos.

Alcances y comentarios

En este blogue seré relevante comprender el disefio de un inmueble por medio de croquis y ademas,
considerando las normas bésicas de construccion y las normas IRAM, realizar las correcciones
correspondientes utilizando los métodos mencionados. Dominar herramientas para disefiar y modelar partes
mecanicas o productos en general resolviendo la expresion de disefio en 3 D desde un croquis conceptual
hasta la creacion de la documentacion técnica especifica.

Contenidos
IX.)TECNICAS DE CONSTRUCCION DE MAQUETAS.

Técnicas de construccion de maquetas.

Alcances y comentarios

En este blogue sera fundamental comprender la importancia de la maqueta, obteniendo una visién més
completa del elemento o disefio arquitectdnico que realice. Reconocera los distintos materiales posibles para
ser utilizados y obtendra una mayor visualizacion del espacio, su circulacion y funcionalidad.

5- Objetivos

Que los alumnos conozcan y apliquen los diferentes métodos de representacion. Que valoren la
representacion grafica como herramienta para el disefio, comunicacion y construccion de piezas. Que
desarrollen la destreza manual. Que comprendan las normas que se aplican al dibujo técnico. Que
desarrolle un criterio adecuado para la representacion y resolucion de problemas y su habilidad grafica
tanto en planos sobre tableros como la aplicacion de nuevas tecnologias para la representacion asistida.

Que reconozcan la importancia de llevar adelante los trabajos de campo, analizando y resolviendo las
situaciones problematicas que se presenten. Que logren un trabajo final de disefio, plano y maqueta.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos



La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionard la eficiencia del proceso formativo.

El entorno apropiado sera un aula especifica, la cual debera contar con tableros de pie con paralela, la
computadora individual para cada alumno con acceso a herramientas informaticas mas el software de
disefio y volumetria, elementos indispensables para cumplimentar los objetivos mencionados y enriquecer
los conocimientos de los alumnos.

7- Actividades — Ejercitaciéon - Trabajos Préacticos

Las actividades a desarrollar seran tedrico-practicas. Los trabajos practicos seran resueltos en clase, ya sean
en planos o en la computadora.

Se realizaran trabajos de campo en industrias u otro tipo de organizacion para que tomen conocimiento de
dimensiones, distribucion, funcionamiento, equipamiento y disefio de dichos &mbitos reconociendo las
dificultades que se presenten y efectuando las correcciones correspondientes en planos, computadora y
maqueta, favoreciendo de esta manera el desarrollo de las clases y la autonomia de los alumnos en la
elaboracion de los trabajos practicos. Se requerira puntualidad en la entrega de los mismos. Se efectuara
ademas, un trabajo préactico final integrador, en equipo, como cierre de la unidad curricular fortaleciendo el
trabajo grupal.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacién: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: QUIMICA

ler. Afo - 2do. Ciclo

1 - Presentacion general

La presente unidad curricular pertenece al campo de formacion cientifico tecnoldgica de la modalidad
técnico profesional de nivel secundario. Inicia a los alumnos en los conceptos basicos vinculados a la
materia su composicion y sus propiedades. La presente unidad se relaciona, integra y articula con distintas
unidades curriculares a lo largo de la formacion especifica del estudiante.

2 — Propositos generales



Que se logre la vision de que la quimica es una ciencia que estudia a los materiales a través de sus
propiedades considerando los cambios en la composicion de las sustancias y los principios que los explican
utilizando las mas diversas técnicas y recursos para ampliar el conocimiento del mundo que nos rodea. Que
se valore el conocimiento quimico que ha permitido el desarrollo de tecnologias para mejorar la calidad de
vida y comprenda que el uso irresponsable de algunas de esas tecnologias tiene un impacto negativo en el
medio ambiente y en los seres vivos. Que se comprenda la necesidad del uso responsable de las tecnologias
en beneficio del medio ambiente y los seres vivos.

3 — Presentacion de la unidad

La ensefianza de la quimica a nivel secundario debe apuntar esencialmente a la alfabetizacién cientifica y
tecnologica de los ciudadanos, acercandolos a un nuevo lenguaje y hacia una nueva percepcion de lo que
nos rodea. Este nuevo Lenguaje y esta nueva percepcion requieren del uso de procesos y métodos que son
esenciales en campo de las ciencias naturales y son imprescindibles en el ambito de la modalidad de
educacién técnico profesional. La escuela secundaria a través de esta unidad curricular, brinda la
posibilidad de adquisicion de conocimientos elementales para el manejo de un conocimiento cientifico
elemental, y debe estar orientada a la comprensién del modo en que se produce Yy sistematiza el
conocimiento cientifico. El acercamiento a la comprension de lo que nos rodea, a la de nuestra propia
naturaleza, y a la concientizacion de la incidencia de las actividades humanas sobre nuestro entorno, desde
un punto de vista mas critico, permitira la formacion de ciudadanos con un caracter mas reflexivo. El
manejo de la metodologia analitica utilizada por las ciencias, permitira también el desarrollo de capacidades
de analisis y la elaboracion de teorias propias en funcion de la propia percepcion, con la posibilidad de
someterlas a un analisis sistematizado para su confirmacion o para refutarlas. La formacion en quimica
debe lograr una mayor formalizacion de los conceptos que se vienen manejando desde la escuela primaria,
que sera esencial para adquirir los nuevos conceptos que propone este nivel educativo. La propuesta
curricular selecciona una serie de contenidos que permiten un abordaje amplio de la quimica para su
articulacion y profundizacion en los espacios correspondientes en las distintas unidades curriculares de la
formacion técnica-especifica.

4-Contenidos.

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 4
bloques:

1. Materia y sistemas materiales.

2. El elemento y las leyes fundamentales.

3. Compuestos inorganicos y nomenclatura.
4. Quimica organicay glucidos.

.)MATERIA Y SISTEMAS MATERIALES.

Materia. Propiedades de la materia y sustancias. Grados de division de la materia. Estados fisicos. Cambios
de estado. Sustancias simples y compuestas. Sustancias inorganicas y organicas. Teoria molecular y teoria
cinética de la materia. Generalidades sobre el &tomo y su estructura. Fendmenos de superficie, adsorcion en
solidos. Sistemas. Sistemas homogéneos y heterogéneos. Sustancias puras. Mezclas. Separacion de los
componentes de una mezcla. Sistemas dispersos. Soluciones. Clasificacion. Limite de solubilidad.
Cristalizacion. Dispersiones, sistemas coloidales, fenomenos fisicos y quimicos. Combinacion. Elemento



quimico. Ecuaciones quimicas. Reacciones reversible e irreversible. Reacciones exotérmica y endotérmica.

Alcances y comentarios

En esta unidad se pretende a través de la compresion del mundo ir desde lo macroscopico hasta la menor
expresion medible, lo microscépico. Se estudian las propiedades caracterizando los estados de agregacion,
los cambios de estado al variar las condiciones fisicas del sistema y determinar los puntos fisicos
predominantes en estas transformaciones.

Se considera conveniente en este punto definir sistema y las propiedades intensivas y extensivas de cada
uno, clasificando segun las mismas a los sistemas en homogéneos y heterogéneos. A través de estos ultimos
analizar cdmo se relaciona el tamafio de particula en un sistema heterogéneo llegando al concepto de
dispersion, su conformacion y clasificacion obteniendo aqui la primera definicion de solucion. Se sugiere
dar una nocién de métodos de separacion y fraccionamiento desde su significado, propiedades que utilizan
y caracteristicas principales, que luego podran ser ampliadas desde lo experimental, para poder definir
correctamente cuerpo puro. En este punto se esta en condiciones de ampliar la definicion de solucion desde
sus partes, soluto y solvente. Asimismo definir concentracion solubilidad sus unidades de concentracion
porcentuales habituales y el desarrollo de calculos simples que seran abordados con mayor profundidad de
ser necesario. Es aconsejable tratar nuevamente las transformaciones y clasificarlas en transformaciones
fisicas y quimicas segun sus propiedades. Dentro de las ultimas analizar los tipos de reacciones quimicas
(descomposicién y combinacion, reversible e irreversible) y clasificarlas segin el método aplicado para la
misma (descomposicién térmica, electrolisis) y su relacion con el comportamiento térmico (ende y
exotérmicas) llegando finalmente a la caracterizacion de una sustancia simple y una compuesta.
Observacion: es recomendable que los temas relacionados a partir de las teorias atdmicas moleculares se
den en conjunto con el estudio de leyes fundamentales.

Contenidos
I1.)EL ELEMENTO Y LAS LEYES FUNDAMENTALES.

Elemento quimico. Alotropia. Nomenclatura. Clasificacion. Metales y no metales. Clasificacion periddica
de los elementos. Estado de oxidacion. Atomicidad. Férmulas quimicas. Principios fundamentales de la
quimica. Principio de conservacion de la materia de Lavoisier. Ley de la composicion constante de Proust.
Ley de las proporciones multiples de Dalton. Ley de las proporciones reciprocas de Richter. Peso atdmico.
Atomo-gramo. Peso molecular. Molécula-gramo o mol. Leyes volumétricas de Gay Lussac. HipGtesis de
Avogadro y ampére. Volumen de la molécula gramo. Numero de Avogadro.

Alcances y comentarios

Que el alumno: Empiece esta unidad definiendo elemento y alotropia analizando la misma desde su
definicion y con ejemplos. Este tema podria verse experimentalmente de manera mas integradora.
Clasifique los tipos de elementos segln sus propiedades, defina cada grupo de clasificacion. Defina el
término nomenclatura y que lo aplique para nombrar los elementos de la tabla periddica. Ya que se han
visto tipos de reacciones y los elementos quimico, inicie una familiarizacion indirecta con los compuestos
quimicos a través del estudio de las leyes de Lavoisier, Proust, Dalton y Richter, para luego aplicarlo a los
estudios realizados por Dalton para su definicién de atomo y su Teoria Atomica, para luego refutarla con
los experimentos y postulados volumétricos de Gay Lussac y posteriormente con los realizados por
Avogadro y su teoria Molecular. De esta forma y a partir de los experimentos y resultados de Avogadro,
poder definir Masas atomicas absolutas y masas atdmicas relativas al igual que masas moleculares absolutas



y relativas y la relacion existente entre ambas. Adquiera el concepto de mol y a la cantidad de particulas en
el mol. Ya con todo este trabajo seria posible definir conceptualmente la representacion de los compuestos
a través de la férmula quimica, a partir del concepto de estado de oxidacion, dando todas sus caracteristicas
y la forma de determinarla a partir del analisis centesimal, obteniendo de esta forma el concepto de formula
empirica y formula molecular. También plantear la concepcion actual del atomo como particula constituida
por protones, electrones y neutrones, concepcion de ndcleo y al menos distribucion de electrones segln
modelo de Bohr, para dar Teoria de Lewis, octeto electronico y llegar a la introduccidn de uniones idnica y
covalente basica. Finalmente se podria terminar esta unidad estableciendo el orden de los elementos en la
tabla periddica dando los conceptos de periodicidad de la misma. Se espera que se manejen formulas
quimicas simples de sustancias mas frecuentes asi como también ecuaciones quimicas de reacciones de uso
frecuente.

Contenidos
I11.)COMPUESTOS INORGANICOS Y NOMENCLATURA.

Funciones de la quimica inorganica. Nomenclatura general. Oxidos e Hidroxidos. Férmulas globales y
desarrolladas. Nomenclatura. Equilibrio de ecuaciones. Acidos. Clasificacion. Formulas globales y
desarrolladas. Nomenclatura. Radicales inorganicos. Sales. Férmulas globales y desarrolladas.
Nomenclatura. Neutralizacion. Pesos equivalentes.

Alcances y comentarios

Que el alumno: Inicie esta unidad realizando la clasificacion de los compuestos segun la cantidad distintas
de elementos que este posea. A partir de esta, realice las subdivisiones correspondientes en éxidos y sus
variedades, y los hidruros posibles. Se puede continuar indique las reacciones que suceden a combinarse
con agua los 6xidos y entrar asi a los compuestos terciarios, dando las caracteristicas y propiedades de los
hidroxidos y acidos, en este punto también, es conveniente que defina grupo funcional. Y luego con estas
defina reaccion de neutralizacion y finalmente la introduccion del concepto de peso equivalente y sales
cuaternarias. Se plantea que en simultaneo se den las reglas de nomenclaturas aceptadas por IUPAC
(clasica, sistematica y numeral de stock) para compuestos inorganicos y se apliquen a medida que se van
desarrollando el arbol de tipos de compuestos que se estudian en la quimica.

Contenidos
IV.)QUIMICA ORGANICA Y GLUCIDOS.

Sustancias organicas. Propiedades generales. Sintesis organica. Especies de quimica. Principio inmediato.
El carbono en la molécula orgéanica. Funciones de la quimica organica. Grupos funcionales. Radicales
organicos. Funcion de hidrocarburo: clasificacion, formulas globales, estructurales y desarrolladas.
Nomenclatura. Funciones oxigenadas: alcohol, aldehido, cetona y &cido. Férmulas globales, estructurales y
desarrolladas. Nomenclatura. Funciones oxigenadas obtenidas a partir de las anteriores: anhidrido, éter y
éster. Formulas y nomenclaturas. Funciones nitrogenadas: amina, amida y nitrida. Férmulas y
nomenclatura. Isomeria. Isomeria plana. Metameria. Tautomeria. Estereoisometria. Polimeria. Glucidos.
Estado natural. Clasificacion. Glucosa. Sacarosa. Polisacaridos. Lipidos; caracteristicas diferenciables.
Saponificacion. Jabones. Glicerol. Prétidos: importancia bioldgica. Constitucion. Aminoéacidos. Estado
coloidal. Vitaminas.



Alcances y comentarios

Que el alumno: Inicie esta unidad indicando las diferencias sustanciales que hacen que el carbono tenga
una quimica diferente a la inorganica. Iniciando desde el concepto de generacion espontanea. Y
mencionando ejemplos que denoten la importancia de la quimica organica en la vida. En este punto
recordar el significado de grupo funcional ya visto y utilizarlo para la clasificacion de los compuestos
organicos. Se recomienda dar nociones sobre los tipos de hidrocarburos y los tipos de formulas
(estructurales y desarrolladas) utilizadas en la quimica organica como asi también de los compuestos mas
representativos con sus respectivas nomenclaturas. Se sugiere también realizar este mismo analisis con las
funciones oxigenadas y nitrogenadas. Es apropiado relacionar la formacién de compuestos inorganicos con
la sintesis de compuestos organicos, incorporando el significado de sintesis organica al vocabulario.
Sabiendo todo esto, se propone dar el concepto de isomeria, y mencionar los tipos de isomeria existentes
con los ejemplos que se consideren mas representativos. Se introduzca en la familia de los glacidos, lipidos,
proteinas, amino, acidos y vitaminas. Como compuestos organicos de importancia bioldgica y su
clasificacion haciendo hincapié en las propiedades generales utilizando como ejemplos los glucidos mas
importantes como ser la glucosa y la sacarosa. A partir de estos dar nociones sobre el concepto de
polisacaridos. Y dar una explicacion sencilla de la composicién de los jabones y la funcion de los gliceroles
en los mismos. Se sugiere realizar una practica grupal de elaboracién de un jabon de glicerina simple.

5-Objetivos

Que el alumno: Desarrolle una expresion oral y escrita, con el correspondiente vocabulario técnico y
expresion simbolica, adecuada a la ciencia quimica. Seleccione, ordene, clasifique, analice y elabore
conclusiones a partir de datos experimentales relevantes para interpretar el significado conceptual de
diferentes tematicas abordadas en la asignatura. Enuncie, a partir del analisis critico de datos
experimentales, las leyes gravimétricas de Lavoisier y Proust, como asi también las leyes de los gases
ideales. Se informe del significado conceptual de las Magnitudes Atomico Moleculares. Escriba
correctamente la formula quimica de sustancias binarias, ternarias y cuaternarias inorganicas y nombrarlas
aplicando Nomenclatura IUPAC y de manera asistematica. Interprete, compare y anuncie propiedades de
los elementos y las sustancias que pueden formar, a partir de la ubicacion en la Tabla Periddica de los
Elementos y de las propiedades extra — nucleares que la caracterizan. Determine la estructura de distintas
sustancias quimicas y, a partir de las mismas, interpretar su comportamiento fisico y quimico aplicando para
este fin todos los conceptos estudiados. Escriba correctamente las ecuaciones quimicas a partir del analisis
conceptual de procesos quimicos. Comprenda las diferencias existentes entre la quimica organica y la
inorganica viendo las diferencias en composicion, expresion de formulas, nomenclatura e importancia y
aplicacion de los mismos. Realice una sintesis conceptual que permita una integracion critica de los
contenidos de la asignatura. Desarrolle un pensamiento l6gico deductivo autonomo. Resuelva con eficacia
diversas situaciones problematicas que incluyan las leyes gravimétricas, magnitudes atdbmicas moleculares,
leyes de los gases ideales, concentracion de soluciones y formulas quimicas de sustancias inorganicas.

6 -Entorno de aprendizaje y recursos didacticos.

Principalmente esta unidad curricular sera abordada principalmente en el ambito aulico, aunque debe ser
expandida a realizar algunas experiencias practicas en el laboratorio quimico vinculadas con los conceptos
estudiados, el laboratorio debera contar con el equipamiento necesario para el desarrollo de las actividades
propuestas. El aula debe constar con todas las necesidades basicas para el desarrollo de las consignas
curriculares, por otra parte es apropiado que algunos temas, puedan ser explicados mediantes recursos
tecnoldgicos, como ser, diapositivas PowerPoint, en ese caso es necesario poder acceder a un proyector y a
una PC en el establecimiento o aula, para las mismas.



7) -Actividades - Ejercitacion - Trabajos Practicos

Plantear ejercicios especificos, sobre situaciones problematicas extraidas en la medida de lo posible del
entorno real. A modo sugerido. Describir trabajos practicos de investigacion para resolver consignas
tendientes a favorecer el desarrollo de las clases y el pensamiento autonomo reflexivo. Ademas de la
resolucion de ejercicios que permitan que el alumno exprese los conceptos aprendidos de manera escrita y
ejercicios practicos que permitan que el mismo aplique la teoria para resolver situaciones de problematica
vinculadas con la quimica. Se recomienda la posibilidad de realizar trabajos practicos vinculados con:
Métodos de separacién y fraccionamiento, cambios de estado. Calculos de composiciones centesimales en
sistemas. Trabajos conceptuales de apropiacion de conceptos a través de la induccion, como ser tablas de
valores experimentales que permitan a los estudiantes deducir las leyes de Lavoisier y Proust. Entre otros
Trabajos relacionados sobre los elementos y su ubicacion en la tabla periodica a través del analisis de
algunas de sus propiedades extra nucleares. Conocer el material basico del laboratorio quimico.

8 —Evaluacién

Se Propone una evaluacion: Formativa: que fortalezca el proceso de aprendizaje. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Integran: que comprenda lo conceptual,
actitudinal y procedimental. Orientadora: Que sea una herramienta de guia y asistencia tanto para el alumno
como para el docente.

UNIDAD CURRICULAR: TALLER DE INFORMATICA APLICADA Y DEL CONTROL

ler. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Taller de Informética Aplicada y del Control” correspondiente al Primer Afio del
Segundo Ciclo de la Formacion Cientifico Tecnologica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta
con 4 horas catedra por semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

Su abordaje curricular es tedrico-practico y tiene como funcion ser una unidad curricular fundamental para
el manejo de herramientas informaéticas, para vincular los medios digitales y electrénicos con la préactica
laboral, y para brindar un panorama de posibilidades cognitivas y comunicativas del mundo digital.

2- Propdsitos generales

A los propositos para los estudios superiores y para una escuela secundaria inclusiva, que incorpore la
tecnologia informatica, se suman la necesidad de formar para el trabajo y la necesidad de formacion
integral de los ciudadanos, convirtiéndose en conocimientos considerados indispensables en el campo
administrativo e informatico a ser transmitidos por la escuela. La Educacién Secundaria, en general, debe
garantizar a todos los jovenes el desarrollo de capacidades vinculadas con la comprension y utilizacion
critica y reflexiva de los nuevos lenguajes tecnologicos producidos en el campo de las TIC Asimismo, ha



de promover tanto el vinculo con los mundos del trabajo, la produccién, la informatica, la ciencia y la
tecnologia como también el acceso al conocimiento como saber integrado, a través de las distintas areas y
disciplinas que lo constituyen y a sus principales problemas, contenidos y métodos. La informatica puede
ser entendida como el uso y aprovechamiento de las tecnologias en cualquiera de las formas en que éstas se
nos presentan. En este sentido, preparar a los alumnos para desenvolverse en un marco
tecnoldgico/informatico cambiante va mas alla de una simple alfabetizacion digital.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion cientifico tecnolédgica del plan de
estudios del primer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Se pretende la profundizacion de saberes especificos de este campo disciplinar (en tanto campo de
conocimiento, espacio de practicas socioculturales de actividad laboral y de produccion técnica y
académica), que favorece las posibilidades de los jovenes de analizar critica y reflexivamente, las
implicancias del desarrollo actual de las tecnologias (especialmente en lo vinculado con la informética y las
comunicaciones). También se persigue la apropiacion de saberes (conceptos, estrategias, procedimientos,
actitudes, valores, habitos y disposiciones) para el disefio y desarrollo de soluciones informaticas que
impliquen saberes del campo de la informética. La Informatica, como campo del conocimiento humano,
posee un valor que trasciende los fines utilitarios y herramentales. Constituye una disciplina cientifico-
tecnoldgica, con un cuerpo de conocimientos propios, estables e invariantes que, al igual que ocurre en
otras areas del saber, trascienden los cambios e innovaciones tecnoldgicas. Bajo esta perspectiva, el
conocimiento informatico posee un valor formativo en si mismo, en tanto contribuye al desarrollo de
formas de pensar y actuar especificas que aportan al desarrollo y la formacion de los estudiantes, mas alla
de su aplicabilidad directa en determinados campos cotidianos y/o profesionales.

Esta unidad curricular contribuye a la competencia de autonomia e iniciativa personal en la medida en que
un entorno tecnoldgico e informéatico cambiante exige una constante adaptacion. La aparicion de nuevos
dispositivos y aplicaciones asociadas, los nuevos campos de conocimiento, la variabilidad de los entornos y
oportunidades de comunicacion digital exigen la reformulacion de las estrategias y la adopcion de nuevos
puntos de vista que posibiliten resolucion de situaciones progresivamente mas complejas y multifacéticas.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 3
bloques:

I. Control. Aplicando medio informatico.
I1. Elementos de entrada y salida. Aplicando medio informatico.
I1l. Procesamiento. Aplicando medio informatico.

Contenidos
I.)CONTROL. APLICANDO MEDIO INFORMATICO.

Caracteristicas basicas de los sistemas de control, clasificacion segun su accionamiento, su funcion o el tipo



de sefial. Sistemas de control. Definicion de sistema. Sistema de Control. Variable de referencia. Variable
controlada. Controlador. Sefales de entrada y salida. Accionamiento: Sistema de Control Manual. Sistema
de Control Automatico. Funcion: Sistema de control de lazo abierto. Sistema de control de lazo cerrado:
elemento de medida. Elemento de comparacion. Sefial de desviacion o sefial de error. Tipo de sefial:
Sistemas de control analégicos. Sistemas de control digitales. APLICANDO MEDIO INFORMATICO.
Sistemas de control de puntualidad y asistencia en relacion a una planta funcional productiva (ejemplo
tarjeta magnética, huella digital o lector ocular). Sistemas de control de stock de diversos tipos (Por
ejemplo, lector de codigo de barras, balanzas inteligentes). Sistema de control de facturacién y expedicion
(Por ejemplo, orden de compra, facturacion, remito, recibo, ticket control de expedicidon). Sistema de
control de seguridad y actividad interna en una planta funcional productiva (Por ejemplo, sistema integrado
de iméagenes). Analisis somero del sistema de control en una planta funcional productiva, inteligente,
dirigido desde un CCCOM mediante PC o medio de tecnologia digital y en sus diversos sectores en forma
parcial. Conocimientos, y nociones de aplicacion de software de gestion y ofiméatica. Nociones generales de
base de datos para el control de stock mediante herramientas de ofimaética a través de un medio
digitalizado.

Alcances y Comentarios

A partir de los propositos generales, es posible comprender la necesidad de procurar un tratamiento de
problemas de actualidad y relevancia, que permitan fortalecer una estrecha vinculacién entre las
construcciones tedrico-conceptuales del campo de la informaética con los saberes y experiencias vinculados
al abordaje y resolucién de problemas concretos en la vida cotidiana.

Las computadoras, comienzan a formar parte de un sistema de comunicaciones, al servicio del acceso y la
transmision de informacion digital. Surge asi el campo de las TIC, que representan a las tecnologias
orientadas a establecer comunicaciones digitales (las cuales se aplican en general a la Red Internet y a los
medios de comunicacion digital masiva). De alli la importancia y la necesidad de abordar este bloque
“aplicando medio informatico”.

Contenidos
11)ELEMENTOS DE ENTRADA Y SALIDA. APLICANDO MEDIO INFORMATICO.

Caracteristicas y clasificacion de los elementos de medicion en los sistemas de control segun el tipo de
variable censada. Actuadores mecanicos y eléctricos. Elementos de Entrada. Sensores de nivel, posicion y
movimiento: Con contacto mecanico: interruptores de posicidn eléctricos y neumaticos. Flotantes. Sensores
de inclinacion y movimiento. Sensores de caudal. Sin contacto mecanico: barreras infrarrojas. Sensores de
movimiento infrarrojos pasivos. Sensores de proximidad inductivos, capacitivos, ultrasénicos e infrarrojos.
Interruptores de proximidad magnéticos (reed switch). Sensores de temperatura: par bimetélico; termocupla
y termistor. Sensores de humedad: sensores por conductividad, capacitivos. Sensores de luz:
fotorresistencias. Fotodiodos. Fotocélulas. Sensores de presion: presostatos. Elementos de Salida.
Actuadores mecanicos: Actuadores lineales o cilindros: neumaticos e hidraulicos. Actuadores eléctricos:
Electroimanes de accionamiento o solenoides: de corriente alterna y corriente continua. De servicio
permanente e intermitente. De tiro y de empuje. Electrovalvulas. Motores rotativos: de corriente alterna y
corriente continua. Por pasos. APLICANDO MEDIO INFORMATICO. Nociones generales del disefio del
sistema de control y sus fases a través de diagramas de flujo y su correcto uso desde un medio digitalizado.
Nociones de algoritmos logicos. Sefiales de entrada, salida (oculares, magnéticos, opticos, infrarrojos, GPS,



sensores de sonido, ultrasonicos, fotocélulas, sensores de movimiento, sensor que interacte con
dispositivos informaticos, impresién, generador de cddigos, y producciones multimediales, manejo
informatico de actuadores, generador de base de datos, catalogos). Accionamiento. Manual: Carga de datos
segun teclado, planilla de control manuales. Automatico: pistola infrarroja, control de huellas digitales,
sensores, camara de video, tarjetas magnéticas. Funcién sistema de control de lazo abierto y cerrado
(automatizacion del sistema stock). Valores de comparacion. Automatizacion de puntos de reposicion y
pedidos; control del funcionamiento de los esquemas. Tipos de sefiales. Sistema de control analdgico y
digital.

Alcances y Comentarios

La resolucion de problemas como estrategia de ensefianza y el desarrollo de procesos de aprendizaje
colaborativo y de trabajo colectivo, se constituyen en valiosos aportes formativos por cuanto promueven el
desarrollo de capacidades para el abordaje estratégico de situaciones complejas.

Las computadoras, comienzan a formar parte de un sistema de comunicaciones, al servicio del acceso y la
transmision de informacion digital. Surge asi el campo de las TIC, que representan a las tecnologias
orientadas a establecer comunicaciones digitales (las cuales se aplican en general a la Red Internet y a los
medios de comunicacion digital masiva). De alli la importancia y la necesidad de abordar este bloque
“aplicando medio informatico”.

Contenidos
I11.)PROCESAMIENTO. APLICANDO MEDIO INFORMATICO.

Circuitos digitales; control de l6gica cableada y de l6gica programable. Circuitos digitales de control:
Sistema binario. Funciones logicas. Propiedades basicas del algebra de Boole. Compuertas ldgicas.
Circuitos légicos. Circuitos combinacionales. Compuertas l6gicas en circuitos integrados. Légica cableada:
Sistemas electromecanicos: Circuitos de accionamiento y de potencia. Circuito de auto-retencion. Sistemas
electronicos. Logica programable: Sistemas programables. Fundamentos. Caracteristicas. Funciones
generales. APLICANDO MEDIO INFORMATICO. Sistema binario. Unidades de almacenamiento
informatico y transmision. Funciones ldgicas. Introduccion a I6gica simbdlica. Concepto de proposicion.
Variables de verdad, condicionales, negacion (aplicado a productos ofimaticos). Nociones de redes
informéticas y su funcionamiento.

Alcances y Comentarios

El andlisis de la situacion actual y de las diferentes perspectivas y trayectorias de la Informatica en la
escuela y el reconocimiento de las concepciones y marcos de referencia desde los cuales se piensa su
ensefianza, son fundamentales para la definicion del sentido y la finalidad de una Educacion Secundaria,
mas aun tratandose la Informatica de un area que tiene presencia transversal en la formacion general y
comun para todos los estudiantes.

Las computadoras, comienzan a formar parte de un sistema de comunicaciones, al servicio del acceso y la
transmision de informacion digital. Surge asi el campo de las TIC, que representan a las tecnologias
orientadas a establecer comunicaciones digitales (las cuales se aplican en general a la Red Internet y a los
medios de comunicacion digital masiva). De alli la importancia y la necesidad de abordar este bloque
“aplicando medio informatico”.



5- Objetivos

Que el alumno: Utilice herramientas propias de la informatica para seleccionar, recuperar, transformar,
analizar, transmitir, crear y presentar informacion. Propicie una educacién centrada en el desarrollo de
competencias. Articule contenidos de los diferentes espacios curriculares, entre aquellos que por su objeto
de estudio resulten complementarios. Reflexione sobre las estrategias de colaboracién y su relacion con los
propios procesos de aprendizaje. Desarrolle las capacidades necesarias para la comprension y utilizacion
inteligente y critica de los nuevos lenguajes producidos en el campo de las tecnologias de la informacion y
la comunicacion. Vincule a los/as estudiantes con el mundo, la produccion, la ciencia y la tecnologia.
Analice situaciones problematicas a resolver, evaluar alternativas, disefiar y desarrollar soluciones mediante
la aplicacion de saberes, utilizando y/o creando herramientas o aplicaciones informaticas. Asuma una
posicién reflexiva, critica y propositiva frente a problemas socialmente relevantes vinculados con el campo
de la informatica. Ponga en practica estrategias de busqueda, seleccion, analisis y comunicacion de
informacion proveniente de distintas fuentes. Aborde y resuelva problemas con autonomia y creatividad.
Interprete y valore el impacto del desarrollo y el uso de la tecnologia, asumiendo una posicion reflexiva y
critica frente a problemas socialmente relevantes vinculados con el campo de la informatica. Adquiera los
conocimientos basicos y necesarios, y aquellas técnicas, destrezas y habilidades vinculadas al campo de las
nuevas tecnologias que les permitan ampliar sus posibilidades de inclusion social. ldentifique necesidades y
demandas que permitan definir problemas Organice la busqueda y el procesamiento de la informacion para
el analisis de problemas. Construya modelos analdgicos sobre la funciones de un sistema digital (por
ejemplo: la transmision de datos, el almacenamiento de datos digitales en diferentes soportes).

Emplee los recursos tecnoldgicos interpretando y evaluando el impacto de su uso y desarrollo.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La utilizacion de los recursos didacticos debe implementarse en forma sistematizada con los saberes que
facilite la permeabilidad de los contenidos de esta unidad, que resulten significativos para el alumno y su
posterior aplicacion.

El entorno apropiado sera el Laboratorio de computacion. Sera necesaria una planificacion curricular
coordinada que tome en cuenta las asignaturas que se vinculan tanto en términos verticales como
horizontales. Los componentes de esta unidad requieren: bibliografia de referencia; equipamiento
informatico actualizado; software y hardware actualizados; netbooks actualizadas; Software de Aplicacion
(Procesador de texto, Planilla de calculo); pupitre individual multimedia en el aula (mesa con equipamiento
informatico actualizado segun los constantes avances tecnoldgicos); acceso a recursos de Internet;
proyector; pizarra digital; piso tecnolégico (red interna de alcance local); conectividad (Intranet-Internet).

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Clases tedricas. Exposiciones breves. Ejemplificaciones. Demostraciones.

Clases précticas. Resolucion de ejercicios simples por tema. Trabajos integradores. Trabajo practico final
grupal con su correspondiente presentacion y defensa grupal e individual (dicho trabajo debera evidenciar
una verdadera integracion de contenidos: Sistema de Control, elementos de entrada y salida, procesamiento,
aplicando siempre un medio informatico).



Se evaluara ademas: la utilizacién de Internet como fuente de informacion y de recursos; el desarrollo de
producciones en forma colaborativa, la aplicacion de estrategias basadas en la resolucion de problemas,
estrategias de busqueda, organizacion y seleccion de la informacion, estrategias de descubrimiento y de de
aproximacion a la realidad.

8- Evaluacion

La evaluacion sera del tipo continua, a fin de monitorear el proceso de aprendizaje. Se evaluara el
desarrollo y la entrega en tiempo y forma de los trabajos practicos y ejercitacion sobre cada tema. También
formara parte de la evaluacion la participacion en clase. Por cada bloque tematico se realizard un examen
tedrico-practico escrito. En el caso del TP final, se evaluara la presentacion y defensa grupal e individual.
Se evaluara tambien la problematizacion y conceptualizacion de la experiencia en espacios de intercambio;
la valoracion colectiva, procesual y sumativa del trabajo realizado.

FORMACION TECNICA ESPECIFICA
UNIDAD CURRICULAR: TALLER DE LA ESPECIALIDAD

ler. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Taller de la especialidad” correspondiente al Primer Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 8 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 192 horas reloj anual.

Ante la globalizacion de los mercados y de la economia, las organizaciones enfrentan escenarios cada vez
mas competitivos. El éxito de la gestion y una adecuada toma de decisiones depende cada vez mas de una
buena y oportuna obtencién de la informacion. Es necesario conocer a la organizacién para poder
planificar, controlar y optimizar su crecimiento.

La Contabilidad brinda herramientas para optimizar el proceso de obtencién, procesamiento y analisis de la
informacion dentro de una organizacion. Procesar informacion contable de manera eficiente es un requisito
fundamental a la hora de tomar decisiones y de lograr que las mismas produzcan resultados positivos.

La Contabilidad le brinda al estudiante la oportunidad de conocer los fundamentos contables de una
organizacion. Este conocimiento serd de utilidad en su trayectoria escolar, en tanto le permite apropiarse de
conceptos y competencias basicos para interactuar con otras asignaturas de la especialidad. Mediante esta
formacion integral el estudiante va construyendo el conocimiento global que requiere un técnico en
Administracion y Gestion.

El manejo efectivo de la informacion contable y la practica intensiva que impone la especializacion le
otorgaran un plus en su formacion, lo cual redunda en mejores oportunidades a futuro, tanto en el plano
laboral como en relacion con la continuidad de estudios superiores. El conocimiento profundo de los
fundamentos contables le posibilitara interactuar efectivamente con los expertos contables de las
organizaciones.



2- Propdsitos generales

Que adquieran una apropiacién del lenguaje técnico utilizdndolo con precisién en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que logren una aplicacion reflexiva de los procesos contables evitando la
mecanizacién en la obtencion de los resultados. Que comprendan los conocimientos contables adquiridos
para utilizarlos en la resolucion de ejercicios y situaciones determinadas que requieran la aplicacion de los
mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del primer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

La primera parte de esta unidad curricular abordara temas contables con la funcion de incorporarle al
alumno los conocimientos basicos de la materia, los cuales le ayudaran a interpretar los objetivos que la
contabilidad persigue en una organizacion y la informacion que brinda tanto a empresarios como a terceros
ajenos a la empresa.

Son contenidos significativos: Los objetivos de la contabilidad, los sistemas de informacion, el analisis e
interpretacion del Patrimonio, las diferentes variaciones patrimoniales, el plan de cuentas, el analisis, la
clasificacion y la metodologia de registracion.

A continuacidn, tenemos temas relevantes tales como: Las funciones del Comerciante y los requisitos que
deben cumplir para serlo, el anélisis de la definicion de Acto de Comercio, identificando a quienes
cumplen con los requisitos correspondientes.

La unidad curricular continta con la registracion en el libro diario de distintas operaciones contables
basicas (compras, ventas, pagos, cobros, depdsitos y extracciones), operaciones compuestas (con intereses y
descuentos), operaciones con IVA y su correspondiente pase al libro mayor. La confeccion del Balance de
sumas y saldos. Ademas, se hara hincapié en los ajustes basicos que resulten de las diferencias con el

balance de sumas y saldos. Se registrara y comprendera el desgaste de los bienes de uso de la organizacién
(amortizacion). Se confeccionara como cierre, la hoja de pre-balance.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 7
bloques:

l. Contabilidad: Objetivos. Sistema de informacion. Patrimonio.

1. Bienes econdmicos. Variaciones Patrimoniales.

1. La partida doble. Cuentas. Plan de cuentas.

IV.  Comerciante. Acto de comercio.

V. Libro diario. Mercaderias como cuenta desdoblada. Libro mayor.

VI. Operaciones con IVA.



VII. Balance de sumas y saldos. Ajustes. Amortizaciones. Hoja de pre balance.

Contenidos
|.)CONTABILIDAD: OBJETIVOS. SISTEMA DE INFORMACION. PATRIMONIO.

Contabilidad. Objetivos. Definicion. Sistema de informacién. Ente fisico y juridico Patrimonio: Activo,
Pasivo y Patrimonio Neto.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en el analisis e interpretacion de la definicion de Contabilidad, como asi
también los objetivos que persigue. Se haré referencia acerca de la informacién que se obtiene,
individualizando a quienes reciben dicha informacién y cada uno de los datos obtenidos. Se diferenciara el
patrimonio del ente fisico al del ente juridico, siendo que puede haber vinculacion entre ambos. Se resaltara
la definicién de Patrimonio dejando en claro las partes que lo componen. Se analizaran dichas partes y se
citaran distintos ejemplos para una mejor comprension.

Contenidos
I1.)BIENES ECONOMICOS. VARIACIONES PATRIMONIALES.

Bienes econdémicos. Ecuacion Patrimonial. Variaciones Patrimoniales. Variaciones estatica y dindmica.
Variaciones permutativas y modificativas.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia a los bienes econémicos que existen en una organizacion, los diferentes
tipos y las formas de adquisicion. Se analizara la composicion de la ecuacion patrimonial y se interpretara el
resultado obtenido.

Se reconoceran las distintas variaciones que puede tener el patrimonio de una Empresa, se diferenciaran

claramente las estaticas de las dindmicas, las permutativas y las modificativas, y se registraran cada una de
ellas interpretando en cada caso los cambios surgidos de la operacion.

Contenidos
I11.)LA PARTIDA DOBLE. CUENTAS. PLAN DE CUENTAS.

La partida doble. Cuentas: Sistema de cuentas (patrimoniales y de resultado). Plan de cuentas. Clasificacion
de cuentas. Operatoria de las cuentas.

Alcances y Comentarios



Es de suma importancia resaltar en este bloque los principios de la partida doble y la interpretacién de cada
uno de ellos. Se resaltara que la comprension de los mismos sera de enorme valor en las registraciones
futuras.

Se analizaran las distintas cuentas que componen un sistema de cuentas, se hara hincapié en las diferencias
existentes entre las patrimoniales y las de resultado. Se ejercitara permanentemente en el reconocimiento de
la clasificacion del plan de cuentas. Se registrara la operatoria correspondiente.

Contenidos
IV.)COMERCIANTE. ACTO DE COMERCIO.

Comerciante: Definicion. Analisis. Requisitos para ser comerciante. Acto de comercio: Definicién.

Alcances y Comentarios
Es de suma importancia en este blogue comprender, de acuerdo a la ley, quienes cumplen con los requisitos

para ser comerciantes, sus derechos y obligaciones. Se interpretara el contenido de la definicion de acto de
comercio y se analizara a quienes cumplen los requisitos.

Contenidos
V.)LIBRO DIARIO. MERCADERIAS COMO CUENTA DESDOBLADA. LIBRO MAYOR.

Libro diario: Operaciones basicas (compras, ventas, pagos, cobros, depdsitos y extracciones). Mercaderias
como cuenta desdoblada. Operaciones compuestas: Intereses y descuentos. Libro Mayor.

Alcances y Comentarios

En este bloque se llevarad a cabo una permanente ejercitacion en el libro diario de las distintas operaciones
basicas que se desarrollan en un comercio 0 empresa.

Se ejercitara e interpretara el tratamiento de la mercaderia como cuenta desdoblada.

Se sumaran a la préactica mencionada ejercitacion que contenga intereses y descuentos. Se confeccionaran
ejercicios integrados. Se practicard y comprendera el pase de las operaciones al Libro Mayor.

Contenidos
VI.)OPERACIONES CON IVA.

Operaciones con IVA (compras y ventas).

Alcances y Comentarios



En este blogue se formularan distintas operaciones contables (compras y ventas) que incluyan el pago y la
recaudacion del impuesto. Se determinara al cierre del mes la posicion mensual. Se llevaran adelante
operaciones que originen, al determinar la posicién mensual, saldo a favor y otras, saldo a pagar. Se
resolveran cada uno de los casos.

Contenidos
VII.)BALANCE DE SUMAS Y SALDOS. AJUSTES. AMORTIZACIONES. HOJA DE PRE-BALANCE.

Balance de sumas y saldos. Ajustes: Arqueo de caja. Diferencia de inventario. Amortizacion de bienes de
uso (solo método constante). Hoja de pre-balance.

Alcances y Comentarios

En este blogue se elaborara el Balance de sumas y saldos, se registraran y comprenderan los ajustes
respectivos.

Se hara hincapié en el desgaste que sufren los bienes de uso a través del tiempo y la correspondiente
registracion que represente una disminucién del valor de dichos bienes a traves de los afios. Se elaborara la
correspondiente hoja de pre-balance con la informacion obtenida.

5- Objetivos

Que el alumno: Reconozca la informacion que brinda la contabilidad y el objetivo que se desea alcanzar.
Comprenda la conformacion del Patrimonio de un ente fisico y un ente juridico. Registre correctamente e
identifique las variaciones patrimoniales. Analice el plan de cuentas, identifique a qué tipo pertenecen y
efectlie su registracion. Analice y comprenda los requisitos para ser Comerciante y aquellos que se deben
cumplir para que exista el acto de comercio. Registre correctamente las operaciones, simples y compuestas,
en el libro diario. Confeccione el Balance de sumas y saldos. Contabilice los ajustes correspondientes (de
caja, diferencia de inventario y amortizaciones). Asiente las operaciones que incluyen el IVA, determinando
y analizando la posicion mensual. Elabore la hoja de pre-balance. Utilice el vocabulario especifico de la
asignatura.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accioén procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolédgicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades préacticas enumeradas y para que el alumno



cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a internet basado en el piso tecnologico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracién: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerirda ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

Como ya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacién e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacién de foros, redes sociales y generacion de grupos, son

distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje.

Continua y sistematica: Es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segin un plan y
criterios de evaluacion predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

FORMACION GENERAL
UNIDAD CURRICULAR: EDUCACION FISICA

2do. Ao - 2do. Ciclo



Dentro de esta unidad curricular, 3 hs cat/sem.se incluyen los contenidos de los nicleos teméticos
opcionales: Gimnasia en sus Diferentes Expresiones, Deporte Cerrado: Atletismo, Deportes Abiertosy
Practicas Acudticas. Estan organizados en tres niveles que no se corresponden necesariamente con cada
afio de la secundaria. Es decir, puede suceder que un estudiante permanezca mas o menos de un afio escolar
en uno de los niveles. Para su consideracién debera remitirse a la Resolucién MEGC 404-2011.

UNIDAD CURRICULAR: INGLES

2do. Afio - 2do. Ciclo

En el caso de Inglés, 3hs. Cat/semanales, se adopta, para el presente Disefio Curricular
Jurisdiccional, el Disefio Curricular de Lenguas Extranjeras (Inglés) (Resolucién N° 260-SED/2001)
vigente en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires para el nivel secundario.

UNIDAD CURRICULAR: CIUDADANIA Y TRABAJO

2do. Afio - 2do. Ciclo

1.- Presentacion general de la asignatura

La Unidad curricular “Ciudadania y Trabajo”, tiene como finalidad contribuir al desarrollo de los/las
alumnos/as de una formacion general. Uno de los objetivos de la unidad curricular “Ciudadania y Trabajo”
es continuar en la construccion del ser “ciudadano” cuya formacién implica conocer y reflexionar sobre el
trabajo, empleo y medio de vida dentro del aparato productivo. Cuando nos referimos a trabajo hablamos
de “desarrollo social individual y colectivo de los ciudadanos” y cuando nos referimos a Ciudadania, por
cierto hablamos y lo hacemos desde el “Estado democratico de Derecho”. Por ello, a través de los
contenidos de la unidad de conocimiento, se propone exponer las formas en que el ciudadano participa y
contribuye con su trabajo cotidiano a la sociedad; como, asi también, conocer los mecanismos
institucionales y el marco legal de los derechos a nivel nacional e internacional.

2.- Propositos generales
A través de la ensefianza de “Ciudadania y Trabajo” se procurara:

« Promover la comprension de la complejidad de las practicas de trabajo y empleo, como la
participacién organizada en las instituciones que regulan el mismo, de forma explicita e implicita.
Destacar la historicidad de las ideas acerca de la ciudadania y los derechos al trabajo.

« Favorecer la comprension de la ciudadania como una préctica social fundada en el reconocimiento de
la persona como sujeto de derechos y obligaciones, y del Trabajo como responsable del efectivo
desarrollo del ciudadano.

« Promover la reflexion sobre las desigualdades y la vulnerabilidad de los derechos al trabajo, grupos
desfavorecidos, marginales y no registrados.

« Propiciar espacios de analisis y deliberacion sobre los lineamientos de una relacion laboral dentro de



la sociedad democratica progresivamente mas justa, sobre la base del Estado de derecho contemplado
en la Constitucion de la Nacion Argentina.

3.-Presentacion de la unidad

Uno de los objetivos de “Ciudadania y Trabajo”, consiste en conocer una realidad socio-productiva donde
el ciudadano no esta ausente, y con la finalidad de regular el conflicto a través del conocimiento del marco
regulatorio de la actividad ciudadana y laboral, derivado de las diversidades propias de la sociedad. El
Estado debe regular, controlar y orientar la participacion del ciudadano en el mercado laboral, de manera
tal que sea posible la promocion y el estimulo de la justicia social, la independencia econémica y la
soberania del derecho democréatico en todos los sectores de la vida social. EI conocimiento del Ciudadano
trabajador en su origen, concepcion, tipos historicos, formas recientes y organismos de control, es esencial
para que las personas tomen conciencia de su necesaria existencia como garante de los derechos, a través
de sus 6rganos de gobierno.

En un sistema democratico la ciudadania, ademas de votar, debe tener oportunidad de expresar sus
inquietudes y puntos de vista respecto a los temas que le interesan e influir sobre las decisiones que se
tomen al respecto. La Constitucién Nacional y la Constitucién de la Ciudad de Buenos Aires establecen
diversos mecanismos de garantia para el ciudadano y su derecho al trabajo, como una manera de hacer
realidad la democracia participativa. La participacion debe ser organizada y en el marco de las instituciones
gremio u ONG. No es una actividad individual sino una accion colectiva. Por lo tanto, formar hombres y
mujeres considerados “ciudadanos” que tengan trabajo digno y cultura del mismo, y que actlan
politicamente cuando participan en los asuntos comunes debatiendo y tomando decisiones que afectan o
pueden afectar a todos los miembros de la sociedad.

4.-Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en
dispositivos que estudian los siguientes temas:

1. Trabajo, Empleo y Mercado de Trabajo
2. Derecho del Trabajo
3. Trabajo, Estado y Politica Social y Laboral

I. TRABAJO, EMPLEO Y MERCADO DE TRABAJO

Concepto de trabajo y empleo. El trabajo humano: su especificidad. Dimensiones del trabajo humano. El
trabajo como categoria socio histérico y antropoldgico. El trabajo como espacio social de formacién de
identidades. Las relaciones de trabajo y su papel en la construccion de las relaciones sociales y de la
sociedad. Mercado de trabajo. Poblacién econdmicamente activa, poblacién inactiva. Tasa de actividad.
Indicadores centrales de analisis. Sistemas de informacion estadistica sobre el mercado de trabajo en la
Argentina: Censos de poblacion. Encuestas de hogares. Encuestas de condiciones de vida. Caracteristicas
de la condicion de actividad: trabajo bajo relacion salarial y bajo formas no asalariadas. Tasa de empleo.
Subempleo, desempleo o desocupacion. Tasa de desocupacion. Composicion de la poblacion en relacion
con el empleo: trabajador asalariado (por tiempo indeterminado, eventual, a tiempo parcial; formal e
informal, etc.), empleador, cuentapropista, asociativo, etc. Caracteristicas cualitativas de la poblacion
econdémicamente activa. Distribucion sectorial y composicion del empleo. Actores del mercado de trabajo:



organizaciones empresarias, sindicatos, Estado. Dimension social y politica de las relaciones entre los
actores del trabajo.

Contenidos
Il. DERECHO DEL TRABAJO

Condiciones generales de trabajo y configuracion de la relacion salarial: regulaciones laborales; derechos
individuales y colectivos. Negociacion colectiva, conflictos de trabajo: organizacion sindical, derecho de
huelga y sistema de relaciones laborales. Formas de contratacion y empleo: Caracteristicas del
trabajo/empleo precario. El trabajo no registrado y la precarizacion del empleo. Marco legal general de las
relaciones entre los sujetos de la relacion laboral. Los principios generales protectorios del trabajador, en los
ambitos privado y publico, expresados en la Ley 20.744 de Contrato de Trabajo y la Ley 471 de Relaciones
Laborales en la Administracion Publica de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires. Normas sobre duracion y
composicién del tiempo de trabajo, jornada laboral y descanso. Las remuneraciones, los servicios y los
beneficios sociales. La distribucion de tiempo de trabajo, jornada laboral y descanso en los convenios
colectivos. La flexibilizacion del tiempo de trabajo y sus efectos sobre las condiciones de vida de los
trabajadores.

Contenidos
I1l. TRABAJO, ESTADO Y POLITICA SOCIAL Y LABORAL

La proteccion del trabajo y del trabajador. Derechos consagrados en la Constitucion de la Nacidén Argentina
y en la Constitucion de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires. Rol y modos de intervencion social del
Estado: el derecho del trabajo, las relaciones laborales y el sistema de proteccion social en la Argentina.
Asistencialismo, corporativismo y universalismo en la intervencion social del Estado. Modalidades de
vinculacion entre trabajo, derechos y ciudadania. Salario directo, indirecto y diferido. El salario directo.
Politicas laborales. Su impacto en la distribucidn de poder y derechos entre capital y trabajo, y sobre el
mercado de trabajo. El salario minimo, vital y movil. El salario indirecto. Politicas sociales y redistribucion
del producto social a traves de la provision publica de bienes y servicios. Impacto en las condiciones de
vida de la poblacién y sobre el mercado de trabajo. Focalizacion y universalidad en la redistribucion del
producto social. Los sectores de educacién y salud. El salario diferido. Politicas y regimenes de la seguridad
social. Pautas de distribucion y composicion de los aportes a la seguridad social entre capital y trabajo.

Alcances y comentarios

Se considera conveniente abordar la historia del trabajo y su evolucion, abordar las normativas laborales,
como contencién al orden legal constitucional y la legitimidad como el acuerdo y consenso de los miembros
de una comunidad. Se sugiere el analisis de la relacion entre la legalidad y la legitimidad, y los factores de
poder que intervienen en la relacion laboral (el poder econdémico y el financiero, los medios de
comunicacion, etc.), y el problema de la pérdida de la legitimidad con la relacion laboral no registrada. El
estado de derecho se presenta como el que se funda en el respeto de los derechos de los ciudadanos y por lo
tanto la legislacion del trabajo es parte muy importante en la vida del ciudadano. Puede trabajarse esta idea
contraponiéndola con el concepto de trabajo precario, o analizando las concepciones del Estado como poder
absoluto, como guardia de los derechos de la clase trabajadora, y el poder como garante y promotor de los
derechos humanos. Se propone estudiar la relacion entre el empleador y el trabajador. Se propone analizar
distintos roles de asociacion: las organizaciones de base, las asociaciones mutuales, sindicales y
profesionales, las cooperativas y las corporaciones empresarias, el movimiento obrero y sindical y los



trabajos comunitarios. Especial atencién merecen las asociaciones civiles, las organizaciones de ampliacion
de derechos durante la democracia, asociaciones feministas y de mujeres, ambientalistas y de autogestion de
la vivienda y la industria; como motor socio productivo de la economia.

5.-Objetivos

Proporcionar los conocimientos basicos sobre “ciudadano” y “el trabajo” en sus origenes, formas y
desarrollo actual. Promover el conocimiento teorico de la legislacion vigente sobre responsabilidad
ciudadana y el derecho al trabajo digno. Concientizar sobre la importancia de la participacion organizada de
la ciudadania en el campo laboral formal y contributivo. Proporcionar y promover las herramientas para la
interpretacion y reflexién sobre la dinamica del trabajo y la cultura del trabajo, conociendo los instrumentos
constitucionales que defienden y promueven la realizacion de los derechos laborales, tanto a nivel nacional
como desde las Organizaciones que se han creado en la comunidad internacional.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

La institucion escolar en su dimension espacial y temporal es una matriz de aprendizaje que involucra de
diversa manera de trabajo socio-productivo. Se privilegia el trabajo en el aula 'y se sugiere la apropiacién
de las herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuenta la escuela. Buscar y seleccionar informacion
en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la confiabilidad, y el contexto de
produccion. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacion y la Comunicacion TIC més apropiadas
para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos formatos como textos, representaciones
graficas, producciones audiovisuales, etc.

7.- Ejercitacion, trabajos Préacticos y actividades

Adquisicién de conocimientos esenciales. Capacidad para comparar, deducir y relacionar conocimientos.
Capacidad para extraer conclusiones. Puntualidad en la entrega de los trabajos practicos. Lectura e
interpretacion de fuentes primarias: Son testimonios de “primera mano”, cercanos o contemporaneos a los
hechos y procesos que se quieren estudiar. En cambio, las fuentes secundarias son testimonios de “segunda
mano”, es decir, los trabajos elaborados por los cientificos sociales a partir del analisis de fuentes primarias.
La observacion y el registro: Se trata de procedimientos que permiten obtener informacién acerca de algun
fendmeno o hecho y por lo tanto constituyen otro modo de analizar las distintas dimensiones de la realidad.
Analizar el caso argentino, es una buena practica de tomar distintos estadios de ciudadania y trabajo.

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacién: Participativa y Formativa: que ayude al proceso integral de aprendizaje.
Continua y sistematica: es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segiin un plan y
criterios de evaluacién predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integradora: comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno
como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA



2do. Ao - 2do. Ciclo

1.-Presentacion general de la asignatura

En este afio, se propone introducir a los alumnos en la lectura de obras (narrativa, poesia y teatro)
correspondientes a distintos movimientos, corrientes y generaciones de la literatura con énfasis en obras,
autores y temas de Iberoamérica. De esta manera se espera que puedan profundizar los conocimientos
adquiridos en afios anteriores acerca de las relaciones entre la obra literaria y sus contextos de producciony,
asimismo, apreciar las diferentes miradas estéticas y sociales que orientaron su creacion. No se pretende un
estudio de la historia de la literatura, sino que los estudiantes-lectores. Puedan comprender mejor las
condiciones socio historicas y culturales de produccion de los textos literarios, relacionar estas condiciones
con los postulados y las estéticas de los distintos movimientos, reflexionar acerca de las causas que
provocan las continuidades y las rupturas entre movimientos subsiguientes, y advertir como la literatura
puede reflejar, evadir, transgredir la realidad de su época o anticipar el futuro. Se incluyen como contenidos
distintas modalidades de lectura, diversos blogues tematicos y un conjunto de categorias a considerar en la
interpretacion de las obras. Se espera que cada profesor, a partir de los contenidos establecidos, construya
con sus alumnos un recorrido de lectura literaria que destaque la dimension interpretativa. Dicho recorrido
supondra el desarrollo de situaciones de lectura correspondientes a las distintas modalidades consignadas y
el trabajo sobre las categorias establecidas. Se propone también una lectura del género melodramatico, a
través del abordaje de distintos soportes: folletin, telenovela, fotonovela, cine, con la intencion de que los
estudiantes reconozcan algunas de las constantes de ese tipo de textos, las estrategias y recursos que se
utilizan para su realizacidn, las caracteristicas distintivas de acuerdo al soporte utilizado, y las variables
extra textuales que inciden en el producto final. En relacidn con la escritura se abordara la produccion de un
guion televisivo a partir de un texto literario. Se trata de una tarea compleja de lectura y escritura que
permite reflexionar acerca de la “traduccion” de un género a otro y entender las posibilidades que brindan
los distintos soportes para construir sentido. El trabajo en torno de la oralidad procura favorecer el
desarrollo de la capacidad de los estudiantes de comentar obras leidas y de sostener argumentos que les
permitan confrontar sus opiniones, en un marco de escucha, con opiniones distintas de la propia. En
relacion con las practicas del lenguaje en contextos de estudio, se pretende ofrecer a los estudiantes
herramientas para enfrentar las tareas propias del trabajo académico. En este afio se profundizara en la
lectura de textos explicativos de estudio y se propone la produccién de monografias, tarea que requiere de
los alumnos la puesta en practica de conocimientos adquiridos en afios anteriores: delimitacion de un tema,
recopilacién de informacion, argumentacion, escritura de un texto coherente y cohesivo, capacidad de
sintesis. Finalmente, en lo que atafie al eje de herramientas de la lengua, se considera relevante que el
docente promueva una reflexion continua sobre los aspectos gramaticales y ortogréaficos en el marco de las
practicas del lenguaje y se profundice en el conocimiento y uso de nociones de gramatica textual y
oracional.

2.-Propdsitos generales

A través de la ensefianza de Lengua y Literatura, en 4° se procurara:

« Ofrecer multiples oportunidades en el aula y fuera de ella, para que los alumnos sean participes
activos de una comunidad de lectores de literatura, y desarrollen una postura estética frente a la obra
literaria.

« Brindar a los estudiantes una amplia variedad de textos literarios de los diversos géneros para que
puedan profundizar y diversificar sus recorridos de lectura, y reconocer las diversas formas de pensar
la realidad que se plasman en la literatura, sus distintas visiones acerca de la experiencia humana y
sus utopias.



« Brindar oportunidades para la produccion y la comprension de textos que les permitan a los
estudiantes apropiarse de las estrategias cognitivas y meta cognitivas necesarias para abordar con
eficacia distintos tipos textuales.

« Ofrecer multiples y diversas oportunidades para la produccion de distintos tipos de texto, con
distintos propositos, para diferentes destinatarios, acerca de diversos temas, a fin de que los alumnos
se conviertan en usuarios cada vez mas competentes de la lengua escrita.

« Proponer actividades que impliguen distintos tipos de comunicacion oral de modo que los estudiantes
puedan desarrollar la capacidad de expresarse oralmente a travées de diferentes formatos, ante
diversos interlocutores y de escuchar de manera comprensiva y critica.

« Promover el andlisis y la interpretacion critica de los mensajes provenientes de los medios masivos de
comunicacion, haciendo hincapié en la perspectiva de estos medios en relacion con representaciones,
identidades, valores y estereotipos que circulan en la cultura.

« Propiciar el conocimiento de la gramatica, el 1éxico y la ortografia, a partir del uso de la lengua y de
la reflexion acerca de sus recursos para llegar a la sistematizacion de las estructuras linguisticas y de
sus componentes, orientando este conocimiento hacia la optimizacién de las practicas de lectura,
escritura y oralidad.

3.-Presentacion de la unidad

Se propone ofrecer a los alumnos un amplio y diversificado espectro de textos literarios, de modo que
aprendan a conocer las distintas maneras de pensar la realidad y dar forma a la experiencia humana que se
plasma en la literatura, a través de la dimensidn creadora del lenguaje, y puedan reflexionar sobre la
especificidad de la comunicacion literaria.

Se procura que los estudiantes-lectores puedan comprender mejor las condiciones socio historicas y
culturales de produccion de los textos literarios, relacionar estas condiciones con los postulados y las
estéticas de los distintos movimientos, reflexionar acerca de las causas que provocan las continuidades y las
rupturas entre movimientos subsiguientes, y advertir como la literatura puede reflejar, evadir, transgredir la
realidad de su época o anticipar el futuro. Se incluyen como contenidos distintas modalidades de lectura y
un conjunto de categorias a considerar en la interpretacion de las obras. Se espera que cada profesor, a
partir de los contenidos establecidos, construya con sus alumnos un recorrido de lectura literaria que
destaque la dimensién interpretativa. Con la intencién de colaborar en la construccion de los recorridos se
presentan temas literarios que nuclean movimientos, generaciones, escuelas, géneros, obras y autores. Para
la definicién de los movimientos, escuelas, generaciones o épocas se han considerado estos criterios:

- Aquellos que resulten mas potentes para abordar los recorridos interpretativos propuestos: 1os
movimientos que tengan claras relaciones con otras artes, o les resulten a los alumnos més sencillos para
establecer continuidades o rupturas entre épocas; o bien, aquellos que les permitan acercarse al contexto de
produccién desde su actualidad.

- Los que mejor posibiliten que los alumnos establezcan vinculos entre autores y obras clasicas y
contemporaneas.

- Aquellos que les permitan a los alumnos conocer obras clasicas y de la tradicion literaria.

- Los que faciliten la insercién de los jovenes lectores en las propuestas contemporaneas y los medios
actuales de circulacion de la literatura como préctica social actual.

El trabajo en torno de la oralidad procura favorecer el desarrollo de la capacidad de los estudiantes en la
narracion oral, y colocarlos también en posicion de oyentes para mejorar su escucha comprensiva y critica
de relatos orales.



Las préacticas del lenguaje en contextos de estudio deben brindar a los estudiantes herramientas para
enfrentar las tareas propias del trabajo académico. En lo que atafie a herramientas de la lengua, se considera
relevante que el docente promueva una reflexion continua sobre los aspectos gramaticales y ortogréaficos, a
partir de problemas que se susciten en el marco de las practicas del lenguaje y sistematizaciones parciales
de conceptos basicos de gramatica textual y oracional.

4.-Contenidos

Los contenidos de esta propuesta fueron organizados en torno a estos tres ejes:

« Précticas del lenguaje.
« Practicas del lenguaje en contextos de estudio.
« Herramientas de la lengua.

Los contenidos que se incluyen en los dos primeros ejes se refieren a las practicas del lenguaje y se
vinculan a la formacion del lector estético, del ciudadano y del estudiante. El tercer eje incluye contenidos
lingtisticos que los alumnos han de adquirir en el ejercicio mismo de las practicas, de modo tal que se
constituyan en herramientas que habran de reutilizar en la lectura, la escritura y la oralidad.

Contenidos
I.)PRACTICAS DEL LENGUAIJE
LECTURA DE TEXTOS LITERARIOS

Lectura y comentario de obras literarias de distintas épocas, movimientos y Géneros (con énfasis en
literatura iberoamericana), de manera compartida e intensiva.

Participacion habitual en situaciones sociales de lectura en el aula (comunidad de lectores de
literatura).

Lectura extensiva. Recomendaciones y resefias orales y escritas de obras leidas.
Se propone trabajar con los alumnos en torno de, al menos, dos de los siguientes bloques:
» América antes de ser Ameérica. Su arte, sus lenguas, su cultura. La cultura de los pueblos

Originarios de América vista desde el siglo XX. Diarios y cronicas de los conquistadores. Una mirada
desde el presente.

* El nacimiento de la novela moderna. Parodia de otros géneros de lectura popular. El Barroco y la
desmesura. Relaciones entre el Renacimiento y el Barroco en literatura y en otras artes (pintura, escultura,
arquitectura).

* Rupturas y continuidades del Romanticismo con el ideario de la llustracion. Poética y vision del mundo:
organicismo, postulacion de una forma originaria en el arte y el vida, aspecto creador del uso del lenguaje.
Su relacion con la conformacion de los Estados nacionales y los estudios filoldgicos y folcléricos. Realismo
del siglo X1IX europeo. Observacion rigurosa y la reproduccion fi el de la vida. La generacion espafiola del



98. Las dos
* Espafias. Una Espafia que duele y una Espafia oficial. Ruptura y renovacion de los géneros literarios.

* Los “ismos” entre guerras. La generacion espafiola del 37. La posguerra y la literatura comprometida:
literatura existencialista y social. EI neorrealismo espafiol en la literatura y el cine.

* El realismo mégico americano. Lo americano y la desmesura de la realidad. La artificiosidad. La parodia.
Relaciones de estas novelas con el cine en América latina.

Categorias de analisis:

- Las condiciones socioculturales e historicas de las obras y su relacion con los postulados y las estéticas de
los distintos movimientos, condiciones de produccion y los diversos contextos de circulacion.

- Relaciones con otras expresiones artisticas.

- Comparacion entre generos, estilos, figuras; temas, motivos y simbolos de los textos literarios leidos
correspondientes a distintos movimientos, corrientes o generaciones.

- Rupturas y continuidades entre movimientos subsiguientes

Alcances y comentarios:
En 4°, el contenido de lectura literaria se transforma en una practica que pone al estudiante

en una situacion de busqueda y de posicionamiento frente a textos mas complejos. Se trata de iniciar a los
jévenes lectores en una actividad de interpretacion que supone un trabajo de estudio y documentacion sobre
el contexto de la obra, y a la vez, requiere del lector mismo una percepcion sobre su situacion historica
actual desde la cual interroga los textos que lee.

Para favorecer esta actividad de cuestionamiento, el profesor estructurara recorridos que organicen la
lectura de los alumnos y les permitan incorporar categorias de interpretacion, destinadas a atravesar la
historia y los lugares, tender puentes en la serie de discursos literarios, historicos, artisticos, cientificos,
técnicos, etc. que configuran o prefiguran modos de pensar la realidad y maneras de representarla a través
del lenguaje literario.

Frente a la complejidad de las obras, el docente, con sus lecturas previas y el trabajo con los textos que va
a proponer a los alumnos, podra anticipar en clase; por ejemplo, haciéndolas manifiestas, explicitando
inferencias y relaciones que se les pueden escapar a los alumnos, reflexionando entre todos sobre las
complejidades de sentido de la obra, sus causas y sus efectos sobre los lectores. Puede ofrecer en el aula su
experiencia como lector, participar con los alumnos en las discusiones y compartir con ellos sus
interpretaciones.

Para favorecer la interpretacion cada vez mas autonoma de los alumnos, se sugiere que el profesor
seleccione algunas obras para trabajar en clase a través de una lectura intensiva y deje que los alumnos,
organizados en circulos de lectores, lean otros textos para luego compartir fragmentos que mas les han
atraido, fundamentar sus gustos y exponer las relaciones que han podido establecer.

Contenidos

LECTURA CRITICA DEL GENERO MELODRAMATICO EN DISTINTOS SOPORTES



Identificacion de semejanzas y diferencias entre géneros de matriz melodramatica.
Folletin, teatro costumbrista, radioteatro, telenovela, novela gréfica, corridos, boleros, etc.).

Caracterizacion y analisis de rasgos enunciativos y tematicos comunes en este tipo de relato.
Reconocimiento y establecimiento de relaciones intertextuales.

Alcances y comentarios

Se propone la lectura y el andlisis critico de un género que tiene especial relevancia comunicativa por su
alto indice de consumo popular en diferentes épocas y que forma parte de las “otras literaturas” que no se
incluyen en el canon escolar tradicional. Es necesario ofrecer a los alumnos espacios de reflexion acerca de
los rasgos enunciativos y tematicos de este tipo de relatos, para que puedan ir construyendo un modelo
critico que les permita desentrafar las ideologias subyacentes.

Contenidos

ESCRITURA.

Escritura de un guion televisivo a partir de un texto literario.
- La planificacion del guion para repensar la historia y el relato.
- Transposicion del lenguaje literario al lenguaje audiovisual.

Fragmentos del texto que se traducen en dialogos, motivaciones de los personajes que se traducen en gestos
sugeridos en acotaciones, marcos espaciales y climas que se traducen en escenografias, traducciones entre
sistemas simbdlicos (del lenguaje a movimientos, sonidos, colores, diferentes planos, etc.).

- Andlisis de las posibilidades de distintos soportes para construir sentido acerca de un relato.
- Inclusion de algunos recursos técnicos: sonidos, planos, escenografia, voz en off, etc.

- Revision del guion televisivo (de manera grupal y colectiva, oral y escrita) para mejorar el texto.

Alcances y comentarios

La produccion de un guion constituye una tarea compleja de lectura y escritura que da lugar a maltiples
reflexiones acerca de la “traduccion” de un género a otro. No se propone centrarse en los aspectos técnicos
y formales del guion, sino poner énfasis en esta tarea de “traduccion”, para que los alumnos puedan
entender mejor las posibilidades que brindan los distintos soportes para construir sentido acerca de un
relato. Como en estos textos se utilizaran distintas tramas —narrativa, descriptiva, conversacional—, se
sugiere reforzar las estrategias de escritura ya conocidas por los alumnos para mejorar su produccion.

Contenidos

ORALIDAD.



Comentario y discusion sobre obras literarias leidas.

- Presentacion de la obra, planteo de sus aspectos sobresalientes, referencia al contexto de produccion, la
temaética y la organizacion, y desarrollo de una valoracién personal.

- Toma de notas y elaboracién de apuntes criticos en torno a la obra (glosas, citas, anotaciones al margen).

- Confrontacion de opiniones fundamentadas.

Alcances y comentarios

La realizacién de comentarios y discusiones exige que el alumno lleve a cabo diferentes quehaceres antes y
durante su desarrollo, como leer y tomar notas, pues la organizacion del comentario oral requiere de un
conocimiento previo y de la produccion de una guia de los temas a tratar.

La discusion implica una actitud activa de escucha para conocer los argumentos de los otros y refutarlos
con contraargumentos consistentes.

Ademas de los conocimientos adquiridos acerca del tema y de la congruencia de la argumentacion, es

posible evaluar si los alumnos seleccionan buenas estrategias argumentativas y respetan los turnos para
hablar.

Contenidos
11)PRACTICAS DEL LENGUAJE EN CONTEXTOS DE ESTUDIO
Lectura de textos explicativos de estudio, sobre temas leidos.
Por ejemplo: textos sobre los movimientos o épocas 0 géneros estudiados, sobre la telenovela, etc.
- Localizacion y seleccion de informacion a través de la consulta de diferentes soportes
(Libros, revistas, audiovisuales, virtuales) la enunciacion y las estrategias explicativas utilizadas.
Escritura de monografias (sobre temas estudiados en el afio):
- Recopilacion y seleccion de informacion pertinente extraida de diferentes fuentes.

- Produccion de escritos de trabajo para registrar y organizar la informacion que se va a utilizar: toma de
notas, resimenes, cuadros sindpticos, diagramas, mapas semanticos, etc.

- Desarrollo coherente del tema planteado: Empleo de tramas descriptivas, narrativas, explicativas y
argumentativas, de acuerdo con los contenidos a exponer.

- Uso de formas de citacion adecuada a los textos fuente y acorde con la normativa vigente. La polifonia en
los textos académicos.

- Profundizacién sobre un tema en diversas fuentes de informacion.

- Andlisis de algunos aspectos de la circulacion y el formato de estos textos: los destinatarios, la
enunciacion y las estrategias explicativas utilizadas.



- Utilizacion de un registro formal adecuado a la situacion de comunicacién de un saber en un &mbito
acadéemico.

- Precision léxica y conceptual.

- Empleo de procedimientos de cohesidn y su relacion con el mantenimiento de la referencia en el texto
académico.

- Consulta de otras monografias como referencia para la propia escritura.

- Revisiones (colectivas, grupales e individuales) del escrito

Alcances y comentarios

Se propone la lectura de textos vinculados a las obras y temas vistos en el curso, como estudios literarios,
gramaticales, lexicales, etcétera, contenidos en diversos soportes: suplementos de diarios, revistas, libros,
Internet, etcétera.

Dada la importancia de los textos explicativos en la vida académica, se propone profundizar

Su trabajo con ellos a lo largo de este afio, para que los estudiantes sean capaces de identificar con facilidad
creciente los referentes del discurso, sus relaciones, modos en que se presentan en el texto.

Este analisis habra de ayudar a los alumnos, conjuntamente con las estrategias argumentativas que han
trabajado en otros afios, a elaborar monografias.

La escritura de monografias en el &mbito escolar puede constituir un gran aporte al desarrollo de los
alumnos como estudiantes, ya que se trata de una practica académica que favorece la construccion de
conocimiento. Por este motivo y debido a su complejidad textual, se propone abordar su ensefianza a partir
de un trabajo cooperativo de los alumnos en la busqueda de informacién y de un seguimiento constante del
docente durante el proceso de elaboracion. Un modo de enmarcar y orientar esta escritura es planificar y
desarrollar

Un proyecto que culmine con la elaboracion de monografias con guias o pautas prefijadas.

Contenidos
I11.)HERRAMIENTAS DE LA LENGUA
Se propone trabajar los contenidos de este eje a través de distintos espacios de reflexion, a partir de los
desafios y problemas que generan las practicas del lenguaje y de actividades de sistematizacidn de los
conceptos sobre los que se reflexiono.
GRAMATICA. (TEXTUAL Y ORACIONAL)
- ldentificacion y uso de procedimientos cohesivos para vincular elementos textuales.
Uso de diversos conectores: temporales, 16gicos, argumentativos.

- Uso de marcadores u operadores del discurso.

Anadlisis de las funciones de los modificadores oracionales en relacion con el enunciado, con la enunciacién



y con el texto.
- Modos de organizacion del discurso: la explicacion.

El enunciador como sujeto que porta un saber para comunicar. Presentacion de la cuestion o instalacion del
problema; respuesta o explicacion del problema; cierre o evaluacién sobre la cuestidn resuelta.

Explicacion por la definicion o por la causa. La ejemplificacién, la reformulacion, la analogia, algunos
mecanismos sintacticos

Alcances y comentarios

Los alumnos pueden apropiarse de los contenidos de gramatica textual y oracional durante el ejercicio
mismo de las practicas de lenguaje, de este modo se evita caer en definiciones gramaticales que no
contribuyen a mejorar la expresion oral y escrita de los estudiantes.

Estos contenidos necesitan ser trabajados en torno de los textos que estan leyendo o escribiendo, o cuando
se toma el habla como objeto de analisis.

Se abordaran a partir de los problemas de comprension y/o de produccion que se les presentan a los
alumnos. Por ejemplo, reflexionando sobre las dificultades de comprension que presenta un texto
explicativo si no se establecen entre sus componentes relaciones ldgicas (causa-efecto, oposicion,
concesién, condicion, adicion), temporales, de orden, que contribuyan a la cohesion textual.

5.-Objetivos

« Comentar y recomendar obras leidas, fundamentando la sugerencia en conocimientos sobre el tema,
el autor, el lenguaje, etc. pensando en otro lector.

« Establecer relaciones entre la literatura y el comic en relacién con la creacion de determinados
personajes; por ejemplo, los héroes.

« Emplear los conocimientos estudiados acerca de la estructura y la retdrica de los textos de opinion en
la interpretacion y produccion de editoriales y columnas de opinidn.

« Integrar en la exposicion la informacion variada, pertinente y relevante recabada en diferentes
fuentes.

« Emplear adecuadamente en las producciones escritas los mecanismos de cohesidn que se vinculan a
la referencia y la correferencia.

« Utilizar de manera apropiada los distintos modos y tiempos verbales y las subordinadas adjetivas y
sustantivas, estudiadas, en la produccién de diferentes textos.

« Revisar la ortografia de los textos recurriendo a las relaciones entre morfologia y ortografia,
respetando la ortografia de los afijos vinculados a la terminologia propia de la asignatura.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

Espacio de trabajo el aula, se sugiere tecnoldgica en caso de contar con ella. Buscar y seleccionar
informacidn en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la confiabilidad, y el
contexto de produccion. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacion y la Comunicacion TIC mas
apropiadas para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos formatos como textos y
producciones audiovisuales, etc.



7.- Ejercitacion, trabajos Practicos y actividades

Lectura, analisis e interpretacion de textos de diferentes usos y formas. Desarrollo de diferentes tipos de
actividades que permitan el paso de la lectura individual, a la colectiva, como asi también la interpretacién
individual a la colectiva. Produccion de textos escritos. Desarrollo de diferentes tipos de actividades que
permitan el paso de la escritura individual a la colectiva de textos de intencidn literaria. Se debe tener en
cuenta la diversidad de gustos, expectativas y de cada alumno/a. Aplicacion de estrategias orientadas a
facilitar la comprension del texto literario (estrategias de identificacion de la idea principal, de la estructura
textual y de la intencion del autor, del tipo de texto, del contexto y sus efectos comunicativos).

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacién continua y permanente del proceso de aprendizaje, con autoevaluaciony co-
evaluacion. Utilizar instrumentos de evaluacidn escrita, oral y la observacién del desempefio en la actividad
diaria del curso.

FORMACION CIENTIFICO TECNOLOGICA
UNIDAD CURRICULAR: MATEMATICA

2do. Ao - 2do. Ciclo

1 - Presentacion general

La presente unidad curricular se cursa en 29 afio del 29° ciclo, esta unidad curricular cuenta con 4 horas
catedras por semana y pertenece al campo de formacién Superior de la modalidad técnico profesional de
nivel secundario. Profundiza a los alumnos en los conceptos vinculados a la materia su composicion y sus
propiedades, en construir un modelo matematico de la realidad. La presente unidad se relaciona, integra 'y
articula con distintas unidades curriculares a lo largo de la formacién especifica del estudiante del ciclo
superior. La unidad curricular se articula verticalmente con los contenidos de la unidad curricular de

Matematica 1" afio del 29° ciclo -

2 — Propdsitos generales

Es como propdsito, continuar con lo comenzado en el afio anterior, del Ciclo Superior de profundizar los
contenidos matematicos; analizarlos desde el punto de vista formal de la matematica como ciencia y abrir
un espacio de construccion de nuevos conceptos. En este contexto, el desarrollo de la materia debe aportar
niveles crecientes de formalizacion y generalizacion. Para hacer matematica es ineludible resolver
problemas, aunque esta actividad no se considera suficiente. La descontextualizacion de los resultados
obtenidos es lo que permite generalizar y realizar transferencias pertinentes. Si bien la estructura de la
matematica como ciencia formal es el resultado final de conocimientos construidos por la comunidad
cientifica, es importante que los docentes tengan presente que en la Escuela Secundaria ésta debe constituir
una meta y no un punto de partida. A pesar de que la matematica escolar difiere del trabajo cientifico, en el



aula se pueden y deben vivenciar el estilo y las caracteristicas de la tarea que realiza la comunidad
matematica. De esta forma los alumnos consideraran a la disciplina como un que hacer posible para todos.

3 — Presentacion de la unidad

La ensefianza de la matematica a nivel secundario ciclo superior, continGa con lo propuesto en los disefios
curriculares, de profundiza y orienta el trabajo hacia los niveles de argumentacion y formalizacién que se
espera que los alumnos adquieran a lo largo el Ciclo Superior de la Escuela Secundaria. En este sentido, se
incorpora contenidos nuevos que complementan y refuerzan la formacion béasica de los estudiantes.-

4-Contenidos.

Para la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en un bloque:

1. Analisis matematico
I.)ANALISIS MATEMATICO

Continuidad y discontinuidad de una funcion. Interpretacion grafica de algunos ejemplos sencillos. El caso
de las asintotas. Limite de funciones en una variable. Velocidad de crecimiento. Cociente incremental.
Nocién de derivada asociada a velocidad de crecimiento y recta tangente. Derivacion de las funciones
trascendentes (lineales, cuadréticas, polindbmicas, exponenciales, logaritmicas, racionales y trigonométricas).
Estudio de estas funciones: maximos y minimos, crecimiento, decrecimiento, puntos de inflexion,
concavidad, convexidad. Derivadas de sumas, productos, y cocientes de funciones algebraicas. Derivacion
de funcion de funcion. Derivacion de funciones inversas. La integral indefinida. Funciones primitivas.
Propiedades. Constante de integracion. Célculo de areas debajo de una curva. La integral definida.
Significado geométrico y fisico. Calculo de primitivas aplicado al calculo de areas y volumenes. La integral
indefinida. Funciones primitiva. Propiedades. Constante de integracion. Métodos de integracion de formas
elementales clésicas. Integracion por partes. Teorema fundamental del calculo integral. Célculo de
momentos de ler y 2do orden. Series. Series de McLauriny Taylor. Convergencia. Desarrollo en serie de
funciones trigonométricas, exponenciales con exponentes reales e imaginarios, logaritmicos e hiperbdlicos.
Por comparacion de series, obtener la férmula de Euler para funciones trigonométricas e hiperbdlicas.
Calcular el numero e con aproximacion dada mediante series. Series de Fourier.

Alcances y comentarios

El concepto de limite es central en el estudio del calculo matematico. Para abordar este concepto se sugiere
recuperar las ideas previas o intuitivas de los alumnos y, a partir de alli, ir aproximandose al calculo de
limites. Sera conveniente plantear situaciones que permitan a los alumnos caracterizar los casos de
indeterminacion y buscar estrategias para salvarlas. Si bien los alumnos suelen adquirir con facilidad las
técnicas de derivacion, sera conveniente destinar un tiempo a la construccién del concepto; dado que a
partir de alli, tanto su importancia como sus aplicaciones cobraran sentido. Trabajar en la construccion del
concepto en este nivel no significa, necesariamente, trabajar con el calculo de derivadas por definicion. Es
posible, por ejemplo, trabajar apoyandose en argumentos geométricos o graficos. Es importante proponer a
los alumnos ejercicios que permitan la interpretacion de la derivada en un punto y la funcién derivada. El
estudio completo de funciones permite re significar categorias conceptuales trabajadas previamente, tales
como limites, derivadas, etcétera. Los mismos constituyen las herramientas que ofrece el analisis



matematico para analizar funciones. Se espera que el alumno, a partir de este estudio, pueda graficar
funciones, asi como interpretar y justificar los graficos realizados por los medios tecnoldgicos que posean.
Aunque la definicion de integral requiere de un profundo trabajo matematico, los alumnos podran
calcularlos mediante la anti derivada. Luego, sera necesario vincularla con el céalculo de area de figuras
planas. El concepto de series es de gran utilidad en las ciencias aplicadas. En este nivel se pretende que los
alumnos se aproximen al concepto de serie como sucesion de sumas parciales de una sucesion.

5-Objetivos

Estimular el establecimiento, comprobacion y validacién de hipotesis por parte de los estudiantes, mediante
el uso de las herramientas matematicas pertinentes. Promover el trabajo personal y grupal, valorando los
aportes individuales y colectivos para la construccion del conocimiento matematico. Promover el respeto
por la diversidad de opiniones, asi como una actitud abierta al cambio que permita elegir las mejores
soluciones ante diferentes problemas matematicos. Retroalimentar las planificaciones particulares e
institucionales en matematica a partir de la informacion que brindan las evaluaciones que se realicen.
Alentar a los alumnos para que valoren sus producciones matematicas y las comuniquen en grupos o ante la
clase. Planificar las instancias en las que se desarrollara el trabajo matematico. Evaluar los aprendizajes de
los alumnos estableciendo relaciones entre lo aprendido y lo ensefiado en las clases. Valorar los
conocimientos matematicos extraescolares de los alumnos y retomarlos para su formalizacion, explicacion y
enriquecimiento en el marco de la materia. Fomentar la utilizacion de los libros de matematica como
material de consulta y ampliacion de lo trabajado en clase. Concienciar acerca de la importancia que la
construccion grupal de conocimientos matematicos tiene en el desarrollo de aprendizajes valiosos.
Escuchar, registrar y retomar los aportes de los alumnos durante la clase. Promover la relacion entre los
contenidos nuevos y los que se hayan trabajado con anterioridad. Estimular la mejora de la terminologia y
notacion matematica en los diferentes contenidos. Incorporar, con distintos grados de complejidad, la
ensefianza de la Matematica a través de las Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Conectividad, a los
fines de que sean utilizadas para el desarrollo de preguntas, formulacion y tratamiento de problemas, asi
como para la obtencion, procesamiento y comunicacion de la informacion generada. Construir
conocimientos matematicos significativos. ¢ Establecer transferencias pertinentes de los conocimientos
adquiridos a situaciones intra y/o extra matematicas. Trabajar de manera autbnoma e identificar
modelizaciones de situaciones que se presenten en diferentes campos. Comprender la importancia de la
formalizacion como herramienta de comunicacion en el ambito de la matematica. Distinguir las
definiciones de las explicaciones y los ejemplos. Explicitar el rigor en las estrategias matematicas que se
utilizan. Comprobar lo razonable de los resultados en las respuestas a los problemas. Valorar la propia
capacidad matematica.

6 -Entorno de aprendizaje y recursos didacticos.

Principalmente esta unidad curricular sera abordada principalmente en el ambito aulico, aunque seria
deseable expandir a realizar algunas experiencias practicas en el laboratorio matematico o informatico,
deberd contar con el equipamiento necesario para el desarrollo de las actividades propuestas. El aula debe
constar con todas las necesidades basicas para el desarrollo de las consignas curriculares, por otra parte es
apropiado que algunos temas, puedan ser explicados mediantes recursos tecnoldgicos, en ese caso es
necesario poder acceder a una PC en el establecimiento o laboratorio informatico, para las mismas.

7) -Actividades - Ejercitacion - Trabajos Practicos

Plantear ejercicios especificos, sobre situaciones problemaéticas extraidas en la medida de lo posible del
entorno real. Describir trabajos practicos de investigacion para resolver consignas tendientes a favorecer el



desarrollo de las clases y el pensamiento reflexivo. Ademas de la resolucion de ejercicios que permitan que
el alumno exprese los conceptos aprendidos de manera escrita y ejercicios practicos.-

8 -Evaluacion

El proposito de la evaluacion es fijar y aplicar los conceptos, conocimientos, métodos y procedimientos
desarrollados en este espacio de aprendizaje. Se Propone una evaluacién: Formativa: que fortalezca el
proceso de aprendizaje a través de una interaccion directa indagando sobre los conceptos tratados, su
correcta fijacion y asociacion con los conocimientos previos. Los principales indicadores seran: el grado de
asimilacion obtenido en forma individual y/o grupal a medida que transcurren las clases, la iniciativa, la
responsabilidad, la participacion, la dedicacion, el esfuerzo para superarse, el trabajo individual y el grupal,
el respeto, la utilizacion de los métodos de trabajo, la resolucion de los ejercicios planteados, el desarrollo
de trabajos préacticos y la utilizacion de las normas de trabajo aplicables en el area. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Presentacién de la carpeta de trabajos
practicos y explicacion de ejercicios resueltos. Analisis y resolucién de situaciones problematicas.

UNIDAD CURRICULAR: QUIMICA APLICADA

2do.Ano — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Quimica Aplicada” correspondiente al Segundo Afo del Segundo Ciclo de la
Formacion Cientifico Tecnoldgica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 48 horas reloj anual.

Esta asignatura tiene como proposito el desarrollo integral de competencias, conocimientos, habilidades y
actitudes que favorezcan la relacion de la ciencia, tecnologia, industria y sociedad.

2- Propositos generales

Que se logre comprender la importancia que las materias primas, productos y subproductos tienen en los
procesos de produccion. La incidencia socio econdmica de los recursos renovables y no renovables, y la
relevancia que adquieren en consecuencia las industrias basicas y de manufactura en una sociedad en
desarrollo.

Que se conozcan los procesos de produccion, industrializacion y comercializacion utilizados en los sectores
productivos y de servicios relacionados con la industria quimica.

Que se comprenda el conjunto de transformaciones quimicas y fisicas destinadas a generar un producto
final.



- Presentacion de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion cientifico tecnoldgica del plan de
estudios del segundo afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

A lo largo de este trayecto observaremos como la Quimica est4 en continua evolucion y como van
perdiendo importancia los procesos de produccién en gran cantidad y de escaso valor afiadido, frente a los
productos especificos de gran complejidad molecular y sintesis laboriosa. Por otro lado, al tradicional
aprovechamiento de subproductos y energia por motivos econdémicos se ha afiadido la preocupacion por el
medio ambiente y los procesos sostenibles.

Se transitaran transformaciones quimicas a gran escala, ocupandonos de la extraccion y procesamiento de
las materias primas tanto naturales como sintéticas y de sus transformaciones en otras sustancias con
caracteristicas diferentes de las que tenian originariamente, contemplando la comercializacion y
rentabilidad de cada industria.

Constataremos el objetivo principal de las industrias “elaborar un producto de buena calidad con el costo
mas bajo posible, y tratando de ocasionar el menor dafio posible al medio ambiente”.

El acercamiento a la comprension de lo que nos rodea, a la de nuestra propia naturaleza, y a la
concientizacion de la incidencia de las actividades humanas sobre nuestro entorno, desde un punto de vista
mas critico, permitira la formacion de ciudadanos con un caracter mas reflexivo.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 5
bloques:

I. Compuestos organicos.
I. Petroquimica.
I11. Industrias Alimenticias.
IV. Industrializacion de las Fibras.
V. Industrias Quimicas de Base.

Contenidos
1.)COMPUESTOS ORGANICOS.

Hidrocarburos saturados, insaturados, aromaticos. Funciones oxigenadas simples y compuestas. Funciones
nitrogenada. Hidratos de carbono. Lipidos. Proteinas. Reglas de nomenclatura. Reacciones basica.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la revision de compuestos organicos como una somera introduccion a la
quimica organica y no un tratamiento intensivo y detallado, solamente se desarrollan conceptos basicos
imprescindibles para el conocimiento subsiguiente de materias primas, productos y subproductos, en lo



referente a nomenclatura, composicién y propiedades.

Contenidos
11.)PETROQUIMICA.

Petréleo origen y composicién. Deteccion de yacimientos. Refinacion. Destilacion. Cracking. Nafta, indice
de octanos. Industria petroquimica. Plasticos. Polimeros. Estructura, clasificacion, propiedades, usos.
Jabones y detergentes. Exportacion, importacion consumo.

Alcances y Comentarios

Para el desarrollo de este blogue es imprescindible contar con el conocimiento previo del tema destilacion
fraccionaria ya que el alumno trabajara con el estudio de las distintas fracciones del petréleo. Se reconocera
al petréleo no solo como combustible contaminante y no renovable sino también como el proveedor de las
materias primas quimicas que se necesitan para manufacturar un surtido de productos conocidos y Utiles.

Luego el alumno analizara los distintos procesos de obtencidn, métodos de perforacién y refinamiento del
petréleo. Determinara el valor en el rendimiento de la nafta y su relacion con nimero de octanos. Verificara
la importancia del petréleo en el desarrollo socio-econdémico de un pais y el posicionamiento dentro del
comercio mundial.

Contenidos
I11.)INDUSTRIAS ALIMENTICIAS.

Sustancias grasas. Aceites y grasas. Obtencién, clasificacion y variedades. Azucar. Industrializacion de la
cafia de azUcar. La industria azucarera argentina. Bebidas alcoholicas. Bebidas destiladas y fermentadas.
Obtencion. Bebidas estimulantes: té, café, cacao y yerba. Productos lacteos. Leche: vitaminas, produccion,
pasteurizacion. Queso, manteca y crema. Variedades comerciales. Requisitos comerciales.

Alcances y Comentarios

En este blogue se identificaran los problemas asociados a los diferentes alimentos y a su procesado, lo que
abarca un conocimiento en profundidad de las materias primas, las interacciones entre componentes, los
diferentes procesos tecnolégicos (tanto productivos como de envasado, almacenamiento, transporte y
distribucion de los productos), asi como de las transformaciones que puedan sufrir los productos durante
dichos procesos; Se trabajara el procesado desde un punto de vista medioambiental incorporando las
normas ISO 14000 y 9000 . Conoceran los procesos de conservacion de los alimentos e identificaran las
modificaciones que estos implican sobre las caracteristicas de los mismos.

Es de suma importancia resaltar los temas relacionados a la promocién de la salud, a nivel individual y
colectivo, contribuyendo a la educacion nutricional de la poblacion; promoviendo el consumo racional de
alimentos.

Conocerén y aplicaran los conocimientos basicos de economia, comercializacion y gestion de empresas en
industrias alimentarias.



Contenidos
IV.)INDUSTRIALIZACION DE LAS FIBRAS.

Papel: definicion, materias primas, principales procesos de produccion. Papeles especiales. Recuperacion y
reciclaje de papel. Textil: Fuentes naturales. Fuentes artificiales. Tipos de hilados. Obtencién .Procesos de
produccion. Fibra de vidrio. Fibra Optica.

Alcances y Comentarios

En el presente bloque conoceran las principales fibras textiles de las que se dispone en la actualidad, asi
como sus propiedades generales para la fabricacion de hilados y/o telas no tejidas.

En esta instancia veremos como la fabricacion de papel requiere, ademas de fibras y sustancias quimicas,
grandes cantidades de agua y energia en forma de vapor y electricidad. En consecuencia, identificar los
principales problemas medioambientales asociados a la produccién de papel son las emisiones a las aguas,
las emisiones atmosféricas y el consumo de energia. Se analizaran los distintos conflictos entre los paises
motivados por la industria papelera.

Ademas, en esta unidad reconoceran como la Industria textil es el sector industrial de la economia dedicado
a la produccion de todo tipo de fibras y productos relacionados con la confeccion de ropa, indumentaria,
productos estos de consumo masivo que genera gran cantidad de empleos directos e indirectos, tiene un
peso importante en la economia mundial y una fuerte incidencia sobre el empleo y la tasa de desempleo en
los paises donde se instala, siendo ademas una industria que se relaciona con otros sectores econémicos
como la agricultura, ganaderia, petroquimica, electronica etc.

Contenidos
V.)INDUSTRIAS QUIMICAS DE BASE.

Materiales silicos-calcareos: cal, yeso, cemento, ceramicos y vidrio. Metales: etapas de la transformacion
del mineral en metal puro.

Transformaciones posteriores. Aleaciones: Clasificacion. Toxicidad peligrosidad y riesgo. Materiales
degradables y no degradables. Reciclado.

Alcances y Comentarios

En este blogue conoceran las caracteristicas fisicas, quimicas y mecanicas de los materiales empleados en la
construccidn, sus procesos de elaboracion, de extraccion de minerales, la metodologia de los ensayos de
determinacion de sus caracteristicas, su origen geoldgico, el impacto ambiental, el reciclado y la gestion de
residuos.

Reconoceran como objetivo principal la elaboracion de productos de buena calidad, provenientes de
materias primas abundantes al minimo costo.

Entenderan que el consumo de cemento y acero per capita trasmite una cantidad de informacion respecto
del bienestar econdmico de un pais relacionandolos con los niveles de consumo y esperanza de vida.



Se analizard como los emprendimientos de extraccion y procesamiento de minerales comprenden una serie
de acciones que producen significativos impactos ambientales, que perduran en el tiempo, mas alla de la
duracion de las operaciones de extraccién de minerales, como recursos de caracter estratégico que
ocasionan diversos conflictos entre distintos actores internacionales, presentando gran rivalidad entre
intereses econdmicos y el bienestar de la sociedad.

5- Objetivos

Que el alumno: Interprete las ecuaciones quimicas, matematicas y cualquier otra forma de representacion,
para dotarlas de significado y sentido, dentro del &mbito especifico de las aplicaciones quimicas. Evalue los
impactos medioambientales y sociales de las industrias quimicas y tomar posicion fundamentada respecto
del uso y explotacion de los recursos naturales. Propicie la participacion activa, la busqueda de alternativas
propias y la toma de decisiones razonadas. Aplique las técnicas para la modelizacion de fendmenos en el
ambito de la administracion y gestion. Resuelva e interprete los resultados de los modelos formulados con
el objeto de orientar, reajustar y contribuir al logro de un pensamiento critico, reflexivo, autbnomo y
creativo.

Disefie y realice trabajos experimentales de quimica escolar, utilizando instrumentos y dispositivos
adecuados que permitan contrastar las hipotesis formuladas acerca de los fendbmenos quimicos y procesos
industriales vinculados a los contenidos especificos.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Se implementara un plan de desarrollo curricular, que apunta llevar al aula ademas de las metodologias
tradicionales didacticas, aquellas nuevas tecnologias de informacién y comunicacion (TICS), asi como
también el material de laboratorio tradicional de quimica, para tal efecto es indispensable contar con un
laboratorio bien equipado.

Para determinacion de control de calidad sera necesario contar con equipos de fermentacion, cultivo,
calcinacion, etc.

Como recursos innovadores para determinadas unidades de la materia, se tornara imprescindible el uso de:
gabinete de computacion, netbooks, proyector y/o pizarra digital interactiva y material filmico. En tal
sentido, el soporte tecnoldgico servira para utilizar modelos que expresen graficamente las representaciones
de resultados de los procesos industriales. El aprendizaje tendra en cuenta el reconocimiento, el
conocimiento de conceptos y métodos, la interpretacion, la capacidad para transferir informacion teérica a
problemas concretos, aportes personales, la comunicacién, la exposicion, el uso adecuado de términos y la
riqueza de la fundamentacion teorica.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Practicos

Se plantearan ejercicios a través de una guia de trabajos practicos. La resolucién de los mismos sera con
una explicacion de las clases y como trabajos practicos en ejercicios adicionales. Se profundizara con
respuestas tendientes a fijar los conceptos pertinentes.

Se realizaran lectura de articulos y/o textos seguidos de un analisis de los mismos.

También se utilizara entorno visual de los diversos temas a través del uso de gabinete de computacion,
neetbooks, proyector y/o pizarra digital interactiva (detallado en apartado “Entorno de aprendizaje y



recursos didacticos”)
El uso de diagramas de flujo y su realizacion facilitaran ver el proceso productivo en su totalidad.

Se realizaran tratamiento y elaboraciones a escala piloto para conectar al alumno con los objetivos reales de
los procesos industriales.

Concurrencia a empresas que mantengan las lineas de produccion analizadas para una observacion insitu
permitiendo el abordaje de los mismos a partir de la experiencia directa.

8- Evaluacidén

Evaluacién diagndstica: de acuerdo a la metodologia planteada, los recursos y objetivos, se hara en primera
instancia una evaluacién diagnostica al inicio del curso con la resolucién de ejercicios cortos.

Evaluacion Formativa y Sumativa: Durante el desarrollo del curso se haran evaluaciones en base
principalmente a los ejercicios de la guia de Trabajos Practicos. Adicionalmente, las técnicas que se
utilizaran seran: Analisis de casos y resolucion de problemas con aplicacion practica. En la etapa final se
llevaré a cabo una evaluacion de resultados g brinde informacion sobre el desempefio del alumno.

El trabajo de investigacion, pretende que el alumno emplee los conocimientos incorporados en la asignatura
y pueda extraer de los textos el contenido atinente al tema, que es trascendente, y procesarlo con su
creatividad hasta elaborar un producto particular y personal, despegado de la bibliografia basica pero
soportada por aquella.

Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

FORMACION TECNICA ESPECIFICA

UNIDAD CURRICULAR: COMPUTACION APLICADA |

2do. Afio - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Computacion Aplicada I” correspondiente al Segundo Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

Su abordaje curricular es tedrico-practico y tiene como funcidn ser una unidad curricular fundamental para
el manejo de herramientas informaticas, para vincular los medios digitales y electronicos con la practica
laboral/profesional, y para brindar un panorama de posibilidades cognitivas y comunicativas del mundo
digital.



2- Propositos generales

A los propositos para los estudios superiores y para una escuela secundaria inclusiva, se suman la necesidad
de formar para el trabajo y la necesidad de formacion integral de los ciudadanos, convirtiéndose en
conocimientos considerados indispensables a ser transmitidos por la escuela. La informatica puede ser
entendida como el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en
cualquiera de las formas en que éstas se nos presentan. En este sentido, preparar a los alumnos para
desenvolverse en un marco cambiante va més alla de una simple alfabetizacion digital.

La necesidad de educar en el uso de las tecnologias de la informacién, incluye una doble mirada. Por una
parte, se trata de que los jovenes adquieran los conocimientos basicos sobre las herramientas que facilitan
su interaccién con el entorno, asi como los limites morales y legales que implica su utilizacion. Por otra
parte, se busca que sean capaces de integrar los aprendizajes tecnoldgicos con los aprendizajes adquiridos
en otras areas del curriculo, dandoles coherencia y mejorando la calidad de los mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

En el desarrollo de los contenidos es indispensable que se procure el tratamiento de problemas de
actualidad y relevancia, que permitan fortalecer una estrecha vinculacion entre las construcciones teérico-
conceptuales del campo de Computacion y los saberes y experiencias vinculados al abordaje y resolucién
de problemas concretos en la vida cotidiana de los ciudadanos y en los diversos &mbitos
laborales/profesionales relacionados.

En la actualidad, las computadoras se utilizan no solo como herramientas auxiliares de apoyo a diferentes
actividades humanas, sino como medio eficaz para obtener y conseguir informacion, lo que las ubica
también como un nuevo medio de comunicacion, y condiciona su desarrollo de la informatica; tecnologia
cuya esencia se resume en la creacion, procesamiento, almacenamiento y transmision de datos.

Esta unidad curricular contribuye a la competencia de autonomia e iniciativa personal en la medida en que
un entorno tecnolégico cambiante exige una constante adaptacion.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 5
bloques:

I. Procesador de texto.
I1. Planilla de célculo.
I1l. Sistemas de informacion.
IV. Seguridad informatica.
V. Nuevas Tecnologias (Hardware y Software).

Contenidos



I.)PROCESADOR DE TEXTO.

Editores de texto: importacion de datos de otras fuentes, uso de hojas de estilo para normalizar informes y
otras comunicaciones. Organigramas. Procesador de textos: utilizacién de menues, botones de accién y
combinacion de teclas rapidas. Disefio de articulos y notas periodisticas. Uso de columnas y tabulaciones.
Insercion de imagenes. Formato de imagenes. Ajuste de textos. Formatos PDF. Convertir archivos,
documentos a PDF. Captura de imagenes. Disefio de informes (Tabla de contenidos, nota al pie, referencias
bibliograficas). Cartas combinadas: concepto de campo y de registro. Uso de listas de correo.
Combinaciones a archivos nuevos y a impresora. Disefio de impresion: ajuste de margenes y tamario de
hoja. Seleccién de impresora. Preferencias de impresion. Hipervinculos: aplicacién a otros documentos, a
otras aplicaciones, a una imagen, y dentro del mismo documento. Uso de marcadores. Entornos
colaborativos.

Alcances y Comentarios

La escritura y edicion de un texto cumple un elemento fundamental dentro de todo proceso comunicacional.
Se busca en este bloque enfatizar que los estudiantes adquieran capacidades de explorar, aprender a
aprender, analizar en niveles cada vez mas elevados y en marcos cada vez mas complejos, desarrollando
habilidades para el manejo, aplicacion y desarrollo de distintas herramientas informaticas. Es importante
fomentar el abordaje de saberes y practicas basados en los fundamentos de la Informatica que la avalan
como ciencia y disciplina, los procesos de resolucion de problemas a partir del uso apropiado de
herramientas informaticas (ya sean aplicaciones informaticas y su relacion con las TIC), desde una
perspectiva interdisciplinaria y multidisciplinaria, a fin de fortalecer en los estudiantes los aprendizajes
necesarios para comunicarse, estudiar, trabajar y participar en torno a dichos procesos que fortalezcan su
formacidn y su vinculacion con el contexto socio-comunitario.

Contenidos
I1.)PLANILLA DE CALCULDO.

Su uso en proyecciones y calculo, funciones légicas, matematicas y estadisticas, muestra de resultados a
través de gréaficos, vinculacion de datos y resultados de diferentes hojas, facilidades de bases de datos,
creacion de macroinstrucciones y formularios para ingreso de datos. Aplicacion de férmulas y funciones.
Categoria de las funciones: matematicas, estadisticas, financieras, légicas, de fecha, etc. Gréaficos: seleccion
de datos, tipo y categorias de gréficos. Interpretacion de datos y personalizacion del grafico. Aplicacion de
formulas y funciones entre diferentes hojas. Disefio de férmulas y funciones combinadas. Funciones
estadisticas, l6gicas simples y complejas, de busqueda y referencia. Referencias absolutas y relativas.
Hipervinculos: aplicacion a otros documentos, a otras aplicaciones, a una imagen, y dentro del mismo
documento. Entornos colaborativos.

Alcances y Comentarios

En este blogue, se busca enfatizar que los estudiantes adquieran capacidades para resolver situaciones
problematicas a traves de célculo de funciones y formulas combinadas, analizando en niveles cada vez mas
elevados y en marcos cada vez mas complejos, desarrollando habilidades para el manejo, aplicacion y
desarrollo de distintas herramientas informaticas. Es importante fomentar el abordaje de saberes y practicas
basados en los fundamentos de la Informatica que la avalan como ciencia y disciplina, los procesos de
resolucion de problemas a partir del uso apropiado de herramientas informaticas (ya sean aplicaciones
informaticas y su relacion con las TIC), desde una perspectiva interdisciplinaria y multidisciplinaria, a fin



de fortalecer en los estudiantes los aprendizajes necesarios para comunicarse, estudiar, trabajar y participar
en torno a dichos procesos que fortalezcan su formacion y su vinculacién con el contexto socio-
comunitario. Esto es posible mediante el desarrollo de competencias. El término competencia se utiliza en
el sentido de capacidad de hacer con saber y con conciencia sobre las consecuencias de ese hacer.

Contenidos
111.)SISTEMAS DE INFORMACION.

Conceptos de sistemas de informacion: diferencia entre datos almacenados y resultados mostrados, su
importancia en la normalizacion e integracion de procesos administrativos, integridad y auditabilidad de sus
datos.

Alcances y Comentarios

Es importante fomentar el abordaje de saberes y practicas basados en los fundamentos de la Informatica
que la avalan como ciencia y disciplina, los procesos de resolucion de problemas a partir del uso apropiado
de herramientas informaticas (ya sean aplicaciones informaticas y su relacién con las TIC), desde una
perspectiva interdisciplinaria y multidisciplinaria, a fin de fortalecer en los estudiantes los aprendizajes
necesarios para comunicarse, estudiar, trabajar y participar en torno a dichos procesos que fortalezcan su
formacion y su vinculacion con el contexto socio-comunitario. Esto es posible mediante el desarrollo de
competencias. Toda competencia involucra, al mismo tiempo, conocimientos, modos de hacer, valores y
responsabilidades por los resultados de lo hecho. Se define competencia como conjunto de capacidades,
habilidades, conocimientos, valores, actitudes y emociones que se movilizan y utilizan para realizar
acciones adecuadas y resolver situaciones de la vida cotidiana y profesional.

Contenidos
IV.)SEGURIDAD INFORMATICA.

Seguridad informética. Necesidad de restringir el acceso a datos sensibles, importancia de resguardar copias
de datos requeridos por el negocio o las autoridades.

Alcances y Comentarios

Respecto a la seguridad informatica, en este bloque se busca reconocer que el “ciberespacio” constituye
hoy una poderosa fuente de informacion, susceptible al problema del delito Informatico, tomando en
consideracion aquellos elementos que aporten criterios que permitan realizar juicios valorativos respecto al
papel que juega la Informatica ante éste tipo de hechos.

Contenidos
V.)NUEVAS TECNOLOGIAS (HARDWARE Y SOFTWARE).

Dispositivos mdviles (Hardware y software). Equipos electronicos. Comunicacién y relaciones
interpersonales (redes sociales). Software libre. Tiendas virtuales y comercio electrénico.



Alcances y Comentarios

En este blogue, considerando los constantes cambios respecto a las nuevas tecnologias, se debe enfatizar
que los estudiantes adquieran capacidades de explorar, aprender a aprender, analizar en niveles cada vez
mas elevados y en marcos cada vez mas complejos, desarrollando habilidades para el manejo, aplicacion y
desarrollo de distintas herramientas informaticas, vinculandolas a la practica diaria y resolviendo
situaciones de la vida cotidiana y profesional.

5- Objetivos

Que el alumno: Utilice herramientas propias de la informética para seleccionar, recuperar, transformar,
analizar, transmitir, crear y presentar informacion. Propicie una educacion centrada en el desarrollo de
competencias. Articule contenidos de los diferentes espacios curriculares, entre aquellos que por su objeto
de estudio resulten complementarios. Favorezca la apropiacién de un conjunto de saberes que integren, de
manera articulada, tanto los aspectos conceptuales del campo, como las habilidades instrumentales que le
permitiran abordar la resolucion de problemas concretos. Reflexione sobre las estrategias de colaboracion y
su relacion con los propios procesos de aprendizaje. Conozca e identifique los riesgos a los que estan
expuestos los datos y determinar estrategias y acciones para protegerlos.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

El entorno apropiado sera el Laboratorio de computacion. Serd necesaria una planificacion curricular
coordinada que tome en cuenta las asignaturas que se vinculan tanto en términos verticales como
horizontales. Los componentes de esta unidad requieren: bibliografia de referencia; equipamiento
informatico actualizado; software y hardware actualizados; netbooks actualizadas; Software de Aplicacion
(Procesador de texto, Planilla de calculo); pupitre individual multimedia en el aula (mesa con equipamiento
informatico actualizado segun los constantes avances tecnoldgicos); acceso a recursos de Internet;
proyector; pizarra digital; piso tecnoldgico (red interna de alcance local); conectividad (Intranet-Internet).

Se plantearan una serie de casos de estudio y ejercicios, a través de los cuales los alumnos deberan aplicar

los conocimientos y técnicas previamente explicados y discutidos en las clases tedricas, sobre una base de
datos.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

Clases tedricas. Exposiciones breves. Ejemplificaciones. Demostraciones.

Clases practicas. Resolucion de ejercicios simples por tema. Trabajos integradores. Trabajo practico final
grupal con su correspondiente presentacion y defensa grupal e individual.

8- Evaluacioén



La evaluacion sera del tipo continua, a fin de monitorear el proceso de aprendizaje. Se evaluaré el
desarrollo y la entrega en tiempo y forma de los trabajos practicos y ejercitacion sobre cada tema. También
formaré parte de la evaluacion la participacion en clase. Por cada blogue tematico se realizard un examen
tedrico-practico escrito. En el caso del TP final, se evaluara la presentacion y defensa grupal e individual.

Se presentaran los criterios de evaluacion (modos posibles de practicas de evaluaciones que tiendan hacia la
construccién de aprendizajes significativos, compartidos e inclusive mediados por las TIC), como por
ejemplo: foros, cuestionarios estructurados, documentos colaborativos, pizarra 0 muro digital colaborativo,
matriz de evaluacion.

Se podra implementar listas de cotejo acompafiadas con planillas cualitativas para cada actividad, que se
desprenden de los criterios de evaluacion explicitados en cada consigna y que seran los insumos para
retroalimentaciones grupales e individuales que ird compartiendo el docente con los alumnos a fin de
fortalecer el proceso de aprendizaje.

UNIDAD CURRICULAR: CONTABILIDAD I

2do. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Contabilidad I”” correspondiente al Segundo Afio del Segundo Ciclo de la Formacion
Teécnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion posee una carga horaria de 6 horas céatedra por
semana, que es el equivalente a 144 horas reloj anual.

Ante la globalizacién de los mercados y de la economia, las organizaciones enfrentan escenarios cada vez
mas competitivos. El éxito de la gestion y una adecuada toma de decisiones depende cada vez mas de una
buena y oportuna obtencion de la informacion. Es necesario conocer a la organizacion para poder
planificar, controlar y optimizar su crecimiento.

La Contabilidad brinda herramientas para optimizar el proceso de obtencion, procesamiento y analisis de la
informacidn dentro de una organizacion. Procesar informacion contable de manera eficiente es un requisito
fundamental a la hora de tomar decisiones y de lograr que las mismas produzcan resultados positivos.

La Contabilidad le brinda al estudiante la oportunidad de conocer los fundamentos contables de una
organizacion. Este conocimiento sera de utilidad en su trayectoria escolar, en tanto le permite apropiarse de
conceptos y competencias basicos para interactuar con otras asignaturas de la especialidad. Mediante esta
formacidn integral el estudiante va construyendo el conocimiento global que requiere un técnico en
Administracion y Gestion..

El manejo efectivo de la informacion contable y la practica intensiva que impone la especializacion le
otorgaran un plus en su formacion, lo cual redunda en mejores oportunidades a futuro, tanto en el plano
laboral como en relacion con la continuidad de estudios superiores. El conocimiento profundo de los
fundamentos contables le posibilitaré interactuar efectivamente con los expertos contables de las
organizaciones.

2- Propositos generales



Que se adquiera una apropiacion del lenguaje técnico utilizandolo con precision en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que se logre una aplicacion reflexiva de los procesos contables evitando la
mecanizacion en la obtencidn de los resultados. Que se comprendan los conocimientos contables adquiridos
para utilizar en la resolucion de ejercicios y situaciones determinadas que requieran la aplicacion de los
mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del disefio curricular
del Segundo afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién incrementar los conocimientos adquiridos en el afio anterior, tales como el reconocimiento
del plan de cuentas, el anlisis de cada una de ellas y la registracion en los libros correspondientes, los
cuales seran completados en el tercer afio de la modalidad.

La incorporacion de contenidos tales como la clasificacion de las distintas sociedades que conforman las
diferentes actividades econdémicas en nuestro pais, el anlisis de sus caracteristicas, el reconocimiento de las
diferentes formas de registracion, su operatoria y otras cuestiones que las diferencian dentro de la ley
lograran un avance progresivo de conocimientos en el alumno sumados a la comprension del nuevo
lenguaje técnico que se ira incorporando.

La registracion de operaciones con IVA (compras, ventas, notas de débito y crédito), mas la determinacién
y andlisis de la posicion fiscal mensual (diferenciando y comprendiendo el cierre mensual con debito fiscal
o0 con crédito fiscal) complementan los conocimientos ya adquiridos acerca del impuesto mencionado.

La registracion contable aplicando el principio de devengado, es fundamental para entender que un
resultado se asienta como tal cuando ocurre el hecho sustancial que lo genera, independientemente del
movimiento de fondos que pueda producir. Es de suma importancia comprender la diferencia entre el
concepto econdmico y el financiero, necesario para la toma de decisiones referidas a el tratamiento de los
resultados de un ejercicio, como para la planificacién de la operatoria habitual de compra-pago y venta-
cobro.

Comprender y diferenciar la registracion de los hechos contables en los momentos que ocurren o que se
hagan efectivos, segln sea el caso, sera también de valiosa importancia para registraciones futuras.

La ampliacion del plan de cuentas sumara mayores elementos para ser utilizados en futuras registraciones.
siendo de suma importancia la utilizacion de cuentas regularizadoras.

La inclusion de operaciones de mayor relevancia tales como la compra y venta de titulos y acciones,
operaciones crediticias, movimientos de importacion y exportacién, compras y ventas de bienes de uso, el
origen de distintos tipos de deudas (prendarias e hipotecarias), la confeccion del balance general mas la
aplicacion de la resolucion técnica vigente fortalecera al alumno con conocimientos técnicos valiosisimos
para su continuidad en el proximo afio.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 12
bloques:



I. Revision de registraciones contables.
I1. Sociedades comercialesy civiles.
I1l. Sociedad colectiva.
IV. Sociedades anénimas.
V. Sociedad de responsabilidad limitada.
VI. Otras sociedades (ley 19550).
VIl. Operatoria comercial incluyendo el IVA. Descuentos comerciales y financieros.
VIII. Principio de devengado.
IX. Sistema de cuentas patrimoniales. Cuentas que representan contingencias y compromisos
eventuales.
X. Inversiones, créditos, bienes de cambio y bienes de uso.
XI. Deudas hipotecarias y prendarias. Descuento de documentos.
XII. Confeccion del Balance general. Resolucion técnica vigente.

Contenidos
I.)REVISION DE REGISTRACIONES CONTABLES.

Revision general de operaciones contables basicas, su registracion en el libro diario, ajustes, pase al libro
mayor y confeccion de la hoja de pre-balance.

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad realizar una actividad totalmente practica aplicando los conocimientos
contables adquiridos en el afio anterior. Es de suma importancia abordar dicha ejercitacion con el fin de
recordar y afianzar aquellos temas que serviran de base para continuar en el presente periodo.

o

11.)SOCIEDADES COMERCIALES Y CIVILES.

Determinacion de sus caracteristicas y su clasificacion. El contrato social. Denominacion de la Sociedad. El
capital. Responsabilidades. Asambleas. Fiscalizacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la comprension de las distintas caracteristicas y responsabilidades que
tienen los diferentes tipos de sociedades tanto comerciales como civiles, la clasificacion de las mismas, la
formulacién del contrato social y sus formas de constitucién con los datos que debe contener de acuerdo a
la ley, las distintas formas de presentar las razones sociales correspondientes que integran su denominacion,
la conformacion de su capital, la diferenciacion de responsabilidades de los socios segun la razén social, los
distintos tipos de asambleas y el reconocimiento de quienes pueden estar a cargo de la fiscalizacion y
administracion de cada sociedad.



o

I11.)SOCIEDAD COLECTIVA

Constitucidn: Suscripcion e integracion. Distribucion de utilidades.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque la correcta registracion de la constitucion de la sociedad y las diferentes
formas de integrar dichos compromisos como asi también la distribucion al cierre.

o

IV.)SOCIEDADES ANONIMAS

Constitucion. Tipos de suscripcion. Requisitos para la inscripcion. Integracion.Prima de emision. Descuento
de emision. Distribucion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en las diferentes formas de suscripcion y sus consecuentes registraciones,
analizando las distintas consecuencias que generan las mismas en el patrimonio. Se analizara la
composicion del capital, las distintas clases de acciones y las diferentes formas de suscripcion. Se

ejercitaran las formas de registracion y se hara hincapié en la incidencia patrimonial. Por otra parte, se daréa
importancia a la registracion de la distribucion de utilidades especifica de esta razon social.

o

V.)SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Registracion de la constitucion de la Sociedad.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque comprender la registracion de la constitucién de la sociedad y las diferentes
formas de integrar dichos compromisos; como asi también la distribucion al cierre.

o

V1.)OTRAS SOCIEDADES (LEY 19550)

Caracteristicas generales y denominacion correspondientes.



Alcances y Comentarios

En este bloque se considerara relevante el conocimiento del resto de los tipos societarios en lo referente a
sus caracteristicas, segun la razon social y la responsabilidad que la misma genera en los socios. Tal el caso
de sociedades en comandita simple y por acciones, de capital e industria, y cooperativas (ley 20337/73).

o

VI1.)OPERATORIA COMERCIAL INCLUYENDO EL IVA. DESCUENTOS COMERCIALES Y
FINANCIEROS.

Registracion en el libro Diario de operaciones de compra-venta, devoluciones, descuentos e intereses.
Confeccion de los libros IVA compras e IVA ventas. Determinacion de la posicion mensual.

Alcances y Comentarios

En este blogue se ejercitara la operatoria del VA registrandolo en todas las operaciones correspondientes y
analizando la incidencia patrimonial, logrando la interpretacion del resultado obtenido al cierre del mesy las
proyecciones al respecto. Se establecera la registracion de intereses afectados a las cuentas regularizadoras.

o

VI1I1.)PRINCIPIO DE DEVENGADO

Se registraran diferentes tipos de ejercicios contabilizandolos considerando el cierre del ejercicio
economico.

Alcances y Comentarios

Este blogue tiene como proposito la correcta registracion de los distintos hechos contables de acuerdo al
momento en que se realizan considerando fundamentalmente la fecha de cierre del ejercicio. Se efectuara
correctamente la registracion de lo pagado, lo cobrado, lo pendiente de pago y de cobro y, lo abonado y/o
cobrado por adelantado a dicha fecha.Se diferenciara lo devengado de lo realizado. Se asignaran las
partidas al ejercicio econdmicocorrespondiente, entendiendo que las mismas son sustentadas por los
principios contables vigentes.

o

IX.)SISTEMA DE CUENTAS PATRIMONIALES. CUENTAS QUE REPRESENTAN
CONTINGENCIAS Y COMPROMISOS EVENTUALES.

Anélisis de cuentas. Ecuaciones patrimoniales acorde a los conocimientos alcanzados al presente nivel.

Alcances y Comentarios



En este blogue se resaltara la importancia de un conocimiento profundo de cada una de las cuentas
integrantes de un determinado plan. Se comprendera indispensable para la correcta confeccion del balance
social segun la RT vigente.

o

X.)INVERSIONES, CREDITOS, BIENES DE CAMBIO Y BIENES DE USO.

Compra, venta y valuacion de los titulos y acciones. Concepto. Registro. Créditos: Clasificacion y
depuracion. Importacién y exportacion de bienes de cambio. Tratamiento de la mercaderia en transito.
Compra y venta de bienes de uso. Resultado de la venta.

Alcances y Comentarios

En este bloque se hara hincapié en la variedad de registraciones, todas ellas importantes en el interior del
rubro al cual pertenecen.

Se registraran en el libro Diario la compra y venta de titulos y acciones y se determinara el resultado
obtenido en el caso de una venta de los mismos, como asi también, las revaluaciones contables surgidas de
las fluctuaciones de las cotizaciones, aplicando los valores corrientes.

Se reconoceran los distintos tipos de créditos y su depuracién correspondiente al incumplimiento
proveniente de las operaciones comerciales.

Se registraran la compra y la venta de distintos bienes de cambio (mercaderias, materias primas) en el
exterior segun las clausulas regidas por el comercio internacional, determinando y analizando el resultado
en el momento de la venta (clausulas CIF y FOB).

Se registraran las compras, ventas y renovacion de distintos bienes de uso (maquinarias, rodados,
inmuebles, etc.) determinando y analizando el resultado obtenido en el caso de una venta.

o

X1.)DEUDAS HIPOTECARIAS Y PRENDARIAS. DESCUENTO DE DOCUMENTOS.

Registracion de los distintos tipos de deudas (hipotecarias y prendarias). Contabilizacidn del descuento de
documentos de propia firma y de terceros.

Alcances y Comentarios

En este bloque se reflejaran las diferencias entre el origen de una deuda hipotecaria a la de una prendaria.
Se contabilizaran sus origenes, pagos y cancelaciones, con la inclusion de los intereses correspondientes y
el probable devengamiento en caso que corresponda.

Por otra parte, se registraran los compromisos documentados, ya sean propios o con documentos de
terceros, haciendo hincapié en los cheques de terceros diferidos, los pagos correspondientes y sus
cancelaciones, y los riesgos y compromisos que deriven de ellos afectando el patrimonio del ente.



XI11.)CONFECCION DEL BALANCE GENERAL. RESOLUCION TECNICA VIGENTE.

Registracion de operaciones previas a la confeccion del balance. Aplicacion de la resolucién técnica
vigente.

Alcances y Comentarios

En este ultimo bloque se aplican todos los conocimientos adquiridos hasta el momento medido a travées de
los Estados Contables correspondientes, a los que se arriba a través de diferentes registraciones que
implican entre otras, los ajustes correspondientes al cierre mas los asientos de refundicion necesarios para
completar el cierre del ejercicio.

Todo esto tiende a la aplicacion de los contenidos trabajados durante el presente ciclo lectivo.

5- Objetivos

Que el alumno: Reconozca cada una de las caracteristicas de las distintas sociedades comerciales y civiles,
formas de constitucién y la operatoria comercial correspondiente.

Registre las operaciones en los libros IVA. Asiente correctamente los distintos tipos de descuentos e
intereses. Obtenga y resuelva la posicion mensual en cada caso.

Contabilice correctamente aplicando el principio de devengado e individualizando el momento de la
registracion de los hechos. Analice el plan de cuentas presentado, observando las diferencias entre cada una
de ellas. Reconozca la composicion de cada uno de los rubros que se le presentan y las distintas
registraciones que lo componen. Utilice el vocabulario especifico de la asignatura. Confeccione el balance
general aplicando los conocimientos adquiridos juntamente con la resolucidn técnica vigente,
comprendiendo que el mencionado balance es una herramienta mas para el analisis y control de las
operaciones y para la correspondiente toma de decisiones.

- - - 7 -

- Entorn rendiz recur | ti

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accioén procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolédgicas con que cuente el entorno social de la



institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a internet basado en el piso tecnoldgico que constara de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracién de servidor y Access Point; conexion a internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

Como ya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacién de distintos software es una herramienta Util para plantear en forma gréfica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitaré el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problemaéticas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizaciéon de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacioén

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagndstica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacion sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante



las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracién de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacidn sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: INTRODUCCION A LA ECONOMIA

2do. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular“Introduccién a la economia” correspondiente al segundo afio del segundo ciclo de la
formacion técnica especifica en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por semana, que es el
equivalente a 96 horas reloj total.

En la actualidad se vive en un ambito econdmico novedoso, ante la creciente globalizacion de los mercados
y de la economia nos enfrentamos a escenarios cada vez mas competitivos. El enfoque de la presente
unidad curricular requiere un abordaje de la economiaque interpele al alumno sobre nuevas problematicas
tanto desde lo publico como desde lo privado.

Las transformaciones acaecidas en la economia mundial en las ultimas décadas requieren de explicaciones
e interpretaciones complejas desde aspectos econdmicos, socioldgicos, politicos historicos y culturales,
entre otros campos de las ciencias. Si bien el conocimiento de cada una de estas esferas es relevante para
los estudiantes, a la luz de la complejidad de los cambios globales, corresponde a esta materia detenerse
con profundidad y detalle, en el enfoque particular de la ciencia economica.

Dadas las caracteristicas de las transformaciones a las que se hace mencién, se exige un estudiante
concebido como ciudadano, que se encuentre en condiciones de reconocer los problemas econémicos, tanto
a nivel microeconémico como a escala macroeconémica; ya que buena parte de estos cambios afectaran las
relaciones entre economia y sociedad. Desde este punto de vista, la seleccion y organizacion de los
contenidos que aqui se propone, tiene como finalidad que los estudiantes se apropien de las herramientas
tedricas y metodoldgicas del anélisis micro y macroeconémico.

El objetivo es conocer, tanto las caracteristicas del control y direccion de una empresa y su insercion en el
mercado, asi como las condiciones de la economia en las que la misma se desempefiara. Es una seleccion y
organizacion de los contenidos que procura articular las cuestiones micro y macroecondémicas, con cada



momento especifico de la economia mundial.

Cabe recordar que la economia como ciencia se ocupa de estudiar la administracion de recursos escasos
para la produccion de bienes y servicios para satisfacer las necesidades de los individuos, las familias, las
unidades econdmicas, las empresas, el Estado. Con este proposito, el estudio de la economia se ha dividido
en dos grandes areas de conocimiento: la microeconomia y la macroeconomia.

La microeconomia estudia el comportamiento de las unidades econdmicas, es decir, los individuos, las
familias, las empresas, la teoria de los precios. Uno de sus propdsitos es explicar de qué modo la relacion
entre la oferta y la demanda, situada en mercados competitivos, determina los precios de los bienes y
servicios, los salarios, el margen de beneficio y la variacion de la renta. En este sentido, la microeconomia,
parte del supuesto de comportamiento racional con el que se conducen los agentes econdémicos, quienes
trataran de maximizar la utilidad de sus ingresos, intentando obtener la maxima satisfaccion posible.

A la microeconomia corresponde el estudio de: la demanda de bienes y servicios de los individuos y las
familias; la produccion de bienes y servicios que las empresas ofertan a los consumidores para satisfacer sus
necesidades; qué, cuanto y como producir y con qué factores productivos; la interaccion de los mercados a
partir de la oferta y la demanda.

La macroeconomia estudia el comportamiento de los grandes agregados de la economia. Entre ellos
podemos mencionar el nivel y desempefio del producto total del pais, el empleo, el consumo, la inversion, el
gasto del Estado, el nivel general de precios, la inflacion, el comportamiento del ingreso nacional o renta de
un pais, el analisis del resultado de la balanza comercial, el resultado fiscal.

El economista britanico John M. Keynes, considerado uno de los fundadores de la macroeconomia, por sus
conclusiones sobre las fases de expansion y depresidén econdmica, expuso que las mismas se relacionan con
la demanda total, 0 agregada, de bienes y servicios, por parte de consumidores, inversores y gobiernos. El
citado autor analiza que una demanda agregada insuficiente tendrd como resultado un aumento del
desempleo. A diferencia del pensamiento neoclasico, considera que corresponderia incrementar la inversion
de las empresas y/o del gasto publico a cargo del Estado, inclusive si esta estrategia derivara u ocasionara
déficit presupuestario transitorio.

Cada uno de los fendmenos mencionados no compone una esfera abstracta de lo social, sino que refieren a
cuestiones que son tratadas cotidianamente por los medios, formando parte de las conversaciones en los
hogares, de relaciones sociales mas vastas en las que se encuentran involucrados los estudiantes y del
medio en que se desarrollara su vida laboral y como emprendedores. Por ejemplo, aquellas preguntas que
corresponden a lo adecuado o no del tipo de intervencion del Estado ante crisis econdomicas y sociales, u
otros modos de intervencion estatal.

Considerando la cotidianeidad de las discusiones de cuestiones referidas a la macroeconomia, se aprecia su
importancia para los estudiantes. En este sentido los contenidos deben ser abordados a través de situaciones
de aprendizaje y estrategias de ensefianza que los consideren en su mayor amplitud y complejidad.

El desarrollo y la planificacion de esta materia tratan sobre las mencionadas ramas de la economia y
algunos de sus principales componentes. Se considera una materia fundamental en la estructura y caja
curricular por la interrelacion de sus contenidos con otras areas del conocimiento.

Asimismo, cabe destacar la particularidad de la ciencia, donde la observacion y el estudio de los fendmenos
econdmicos se complementan con teorias y conceptos con un importante nivel de abstraccién en la
formulacion de conceptos y modelos de analisis. Estas teorias han evolucionado y permiten en la
actualidad tener una descripcion y un estudio cada dia mas profundo sobre la realidad compleja y variable
de la economia.



2- Propdsitos generales

Una de las principales consideraciones para la ensefianza de la materia, refiere a la necesidad de
implementar situaciones de aprendizaje y estrategias de ensefianza que pongan en contacto el caracter
abstracto de las teorias y los conceptos con los que se maneja la microeconomia y eventualmente también la
macroeconomia, con cuestiones y fenémenos que resulten significativos para los estudiantes. Por tanto, se
pretende la formacion de estudiantes en condiciones de analizar critica y activamente, mediante las
herramientas de esta ciencia, el contexto en el cual que ellos viven y deben participar activamente; ya sea
en la continuacion de sus estudios, el ingreso en el mundo del trabajo y del emprendedor, asi como la
formacion para el ejercicio de la ciudadania.

Que el alumno incorpore los conocimientos fundamentales relacionados con la ciencia de la economia y la
actividad econémica, indispensables como herramientas para optimizar la toma de decisiones en el contexto
actual. Que adquiera un lenguaje técnico adecuado, utilizdndolo con precision en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que desarrolle el analisis critico, reflexivo y de revision, que lo capacite para
visualizar el contexto econémico, el cual presenta periodos de volatilidad e incertidumbre. Que pueda
utilizar los conocimientos adquiridos para la resolucion de una diversidad de situaciones que requieran la
aplicacion de los mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios del segundo
afio del segundo ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién analizar en una primera parte, conceptos generales de caracter introductorio. Las diferentes
definiciones conceptuales del campo de la economia.

Los principales elementos metodologicos.

La estructura general de un sistema econdémico. Las ramas de la economia y su vinculacién con otras
ciencias sociales.

El funcionamiento de una economia de mercado y otros sistemas econémicos dentro de contextos politicos
diversos. La implicancia de los conceptos de curva de oferta y demanda de mercado en casos ideales y
casos concretos.

Los actores y sujetos sociales con intereses y necesidades contrapuestos y al mismo tiempo,
complementarios, dentro de los procesos productivos.

La utilizacion de las nociones de elasticidad de demanda y oferta de mercado.

El reconocimiento del efecto de diversas politicas de intervencidn en mercados competitivos (por ejemplo,
fijacién de precios).

La interrelacion en la toma de decisiones anti crisis que han elaborado alternativas al pensamiento
neoclasico y su impacto en el empleo.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 5
bloques:



I. La economia como ciencia.

Il. La actividad economica.
I1l. Doctrinas del pensamiento econémico.
IV. El sistema y los agentes econdmicos.
V. Mercado.

Contenidos
I.)LA ECONOMIA COMO CIENCIA.

Economia: concepto. Ramas de la economia: microeconomia, macroeconomia, economia normativa,
economia positiva. Politica econémica y Economia politica. Relacidn con otras ciencias.

Alcances y Comentarios

En este bloque serd fundamental para iniciar el estudio de la economia como ciencia que se identifique con
claridad su objeto de estudio y la relacion que existe entre el mismo y la sociedad integrada por actores
diversos gue interactlan entre si. Asimismo, se analizaran los criterios con los que se divide el estudio en
micro y macroeconomia con aplicacion de ejemplos extraidos de la realidad econdmica actual. Se
comprenderan las diferencias y relaciones entre las ramas econémicas, su incidencia social, politica e
historica en la sociedad, y la relacion con las ciencias auxiliares de la economia, tales como la matematica,
la geografia, la historia, la sociologia, la psicologia, la neurobiologia, la estadistica, entre otras.

Contenidos
11 )LA ACTIVIDAD ECONOMICA..

Actividad econémica. Problema de la Escasez. Decisiones técnicas y econdmicas. Necesidades: concepto.
Clasificacion de necesidades segun la “Piramide de Maslow”. Bienes: concepto. Clasificacion de bienes:
segun su relacion con otros bienes, su fin comercial y segun su instancia en el ciclo productivo.

Factores de la produccidn: tierra, trabajo y capital. Retribucion de los factores de la produccion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se desarrollaran conceptos basicos sobre la satisfaccion de las necesidades humanas y la
disponibilidad de recursos lo cual nos acerca a la definicidn del problema de la escasez. Se utilizaran
herramientas para identificar la clasificacion de las necesidades segun la prioridad que les asignan los
estudios realizados. Se introducira el concepto de bienes econdmicos y se analizaran los diferentes tipos de
bienes segln su clasificacion.

Se analizara el rol que desemperfian los factores de la produccion y los tipos de retribucion que reciben cada
uno de ellos, destacando su utilizacidén e importancia particular en los diferentes sectores de la economia.



Ademas, se identificaran y analizaran como resultado del estudio de este bloque los conceptos de escasez,
necesidades, bienes econémicos, factores de la produccion y su remuneracion.

Contenidos
[11)DOCTRINAS DEL PENSAMIENTO ECONOMICO.
Mercantilismo: contexto historico, riqueza, obtencién de la misma, rol del Estado, proteccionismo.

Fisiocracia: contexto historico, riqueza, obtencion de la misma, rol del Estado, laissez faire —laissez passer.
Capitalismo: contexto historico, mercado, mano invisible, teoria del valor- trabajo, salarios de subsistencia,
division del trabajo, rol del Estado (Adam Smith), teoria de la renta diferencial de la tierra, teoria de las
ventajas comparativas, teoria de la division internacional del trabajo (David Ricardo). La ley de Say.
Marxismo: contexto historico, alienacion, plusvalia, acumulacion originaria, concepto de mercancia. Teoria
del valor: T.H.A.S.N. Proceso revolucionario: socialismo — comunismo. Neoclasicos: contexto historico,
utilidad total — utilidad marginal; ley de los rendimientos decrecientes. Teoria subjetiva del valor. Teoria del
equilibrio general. Desempleo, tipos de desempleo. Inversion I=f(i). Ahorro. Keynesianismo: contexto
historico, causas y consecuencias de la crisis de 1929. Desempleo involuntario. Intervencion del Estado en
la economia en crisis. Eficiencia Marginal del Capital. Teoria de los ciclos econdmicos. Inversion- tasa de
interés- EMgK. Globalizacion. Ideas econémicas en América Latina: desarrollo y subdesarrollo, su
influencia en el resto del mundo.

Alcances y Comentarios

En este bloque se analizara el desarrollo de la ciencia econdmica a lo largo de las diferentes etapas
historicas del desarrollo de la economia. Con este propdsito el estudio se iniciara en la etapa del
mercantilismo. Se realizard un estudio de los principios que dieron lugar a cada una de las corrientes de
pensamiento teniendo en cuenta los aportes realizados por cada una de ellas. Se pondra énfasis en el
estudio de aquellas herramientas que provee la ciencia econdmica que le permitan al alumno identificar los
problemas y aspectos particulares de la economia en la realidad actual. En este sentido se priorizara el
abordaje de los conocimientos y desarrollos mas actuales de la ciencia economica que le permitan al
estudiante fundamentar sus observaciones y la importancia de las mismas en sus trabajos practicos de la
materia como asi también en la interrelacion con otras disciplinas.

Contenidos
IV.)EL SISTEMA Y LOS AGENTES ECONOMICOS.

Agentes econdmicos: familia, empresa, Estado. Flujo circular de la renta. Sectores: primario, secundario,
terciario. Distribucion del ingreso (retribucién de los factores de la produccion).

Alcances y Comentarios

En este bloque se identificara el rol especifico que desempefian cada uno de los agentes econdémicos en la
produccidn de bienes y servicios para satisfacer las necesidades humanas como actividad econémica. Se
analizard el rol de los agentes econémicos como oferentes y demandantes de los bienes y servicios que
produce una economia. Se identificaran los sectores en los que se agrupan los agentes economicos de
acuerdo con la especificidad de su actividad. Asimismo, el alumno comprendera los beneficios del
intercambio, division del trabajo y especializacion, y el flujo de bienes y servicios entre los agentes de la



economia con utilizacion de medios de pago.

Contenidos
V.)MERCADO.

Demanda: concepto, factores enddgenos y exdgenos. Representacion grafica de la curva de demanda:
movimientos y traslado de la curva.

Elasticidad: concepto. Elasticidad precio, elasticidad ingreso. Representacion grafica de la elasticidad.
Oferta: concepto, factores enddgenos y exdgenos. Representacion grafica de la curva de oferta:
movimientos y traslado de la curva. Produccién: a corto y mediano plazo las posibilidades de produccion,
FPP, Costo de oportunidades. Costo total, medio y marginal. Elasticidad de la oferta.

Mercado: concepto, punto de equilibrio, precio y cantidad de equilibrio. Cambios en el precio y en la
cantidad de equilibrio. Estructura del mercado. La competencia perfecta. Abusos del mercado. Competencia
imperfecta: monopolio, duopolio, oligopolio, monopsonio, duopsonio y oligopsonio.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera relevante la comprension y anélisis del concepto de mercado, como asimismo, los
modelos de estudio que ha desarrollado la ciencia para aproximarse al conocimiento de su funcionamiento.

Por otra parte, se reconocera la importancia de la oferta y demanda de bienes y servicios en el mercado para
la formacion de precios y su representacion grafica. EI alumno deberé identificar y disefiar las curvas de
oferta y demanda individual y del mercado.

Se analizaran aquellos factores de la economia que generan desplazamientos de las curvas de demanda y
oferta y el comportamiento de los tipos de bienes ante un aumento o una disminucion del precio, o las
cantidades demandadas u ofertadas.

Se deberan reconocer la utilizacion de herramientas para el analisis econdmico del costo de la produccién
de bienes y servicios. Este conocimiento es esencial para acceder a herramientas de decision sobre la
viabilidad de un proyecto o emprendimiento.

5- Objetivos

Que el alumno: Acceda al conocimiento de la economia en sus ramas micro y macroeconémica a través de
sus herramientas cientificas y asimismo reconociéndola como el resultado de una actividad humana social y
cultural en constante movimiento y evolucion. Logre dar un uso practico en su futura vida laboral y como
emprendedor de los conocimientos adquiridos. Identifique los actores y sujetos activos dentro de los
procesos productivos.

Reconozca los principales instrumentos de las politicas macroeconémicas y su relacion con la
microeconomia.

Establezca relaciones entre el crecimiento y el desarrollo de un pais.

Utilice las herramientas de la ciencia que le permitan el abordaje de los conceptos tedricos que explican el



funcionamiento de la economia. Conozca el funcionamiento de una economia de mercado y otros sistemas
econdmicos. Interprete los conceptos de curva de oferta y demanda del mercado.

Comprenda las nociones de elasticidad de demanda y oferta del mercado. Reconozca el efecto de diversas
politicas de intervencion en mercados competitivos. Analice el costo, la renta econémica y su interrelacion.

Conozca las propiedades de eficiencia en la asignacion de recursos de una economia de mercado.
Identifique las distintas perspectivas acerca de como se determina el monto del salario en una economia de
mercado.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La utilizacion de los recursos didacticos debe implementarse en forma sistematizada con los saberes que
facilite la permeabilidad de los contenidos de esta unidad, que éstos resulten significativos para el alumnoy
su posterior aplicacion.

Los recursos ocupan un lugar preponderante especialmente los medios audiovisuales, nuestros alumnos
estan inmersos en una sociedad que comunica y se comunica, en gran parte, a través de pantallas; por lo
tanto la institucion debe contar con la aplicacion de herramientas informaticas y tecnologicas
(computadoras para cada uno de los alumnos con software actualizado, pizarra digital, proyector, DVD,
videos) considerando estos instrumentos indispensables para llevar a la practica los contenidos de la
materia.

La practica aulica debe ser una constante en el tratamiento de la informacién y actualizacién y la tecnologia
proporciona un acceso de inmejorables posibilidades de creacion y resolucion de situaciones problematicas.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

La ejercitacion y los trabajos practicos tanto individuales como grupales se constituyen en herramientas
necesarias para formar un porfolio obligatorio en el momento de trabajar contenidos.

Se trabajara sobre lectura y analisis critico de textos extraidos de Internet por ser los més actualizados bajo
la supervision del docente a cargo de la actividad.

La materia requiere apelar a fuentes y agentes alternativos, analisis de documentos, lectura critica; las
salidas didacticas, con un trabajo previo introductorio y uno posterior constituyen un facilitador que permite
descubrir nuevos horizontes a partir del estimulo in situ que proporciona la relacion directa sujeto-objeto de
aprendizaje; el cierre del mismo puede determinarse en un trabajo con presentacion en tiempo y forma que
resulte significativo para el alumno.

8- Evaluacioén

Se sugiere una evaluacién: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.



Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: HISTORIA DE LA INDUSTRIA'Y EL COMERCIO

2do. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Historia de la Industria 'y el Comercio” correspondiente al Segundo Afio del Segundo
Ciclo de la Formacién Técnica Especifica en Administracion y Gestion posee una carga horaria de 3 horas
catedra por semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

La Historia intenta entender todo lo que es humano en su conjunto y como ciencia social, es la mas
préxima a la vida cotidiana, por esto puede explicar el funcionamiento de la sociedad. La Historia
proporciona a los alumnos los elementos necesarios para entender la actualidad.

Si bien es verdad que para incorporarse al mundo laboral los alumnos no necesitaran demostrar
conocimientos historicos, lo cierto es que si no los tienen, no tendran una vision critica de la sociedad en la
que viven.

Esta ciencia social brinda al alumno herramientas para entender el mundo en el que vive. El andlisis de la
multicausalidad de los hechos y procesos historicos, permite al alumno comprender que su realidad
cotidiana es el resultado de la interaccion de fuerzas sociales, politicas, ideoldgicas, econdémicas y
culturales muy complejas, que se gestaron varias décadas y siglos atras.

Ademas, el estudio de la historia enfrenta al alumno ante situaciones problematicas que debe resolver
mediante la indagacion, el cuestionamiento, el analisis, la reflexion y la critica, procedimientos Gtiles en su
vida cotidiana.

El conocimiento de otros lugares, otras culturas y otros grupos humanos, le permite al alumno reconocer y
valorar la diversidad cultural.

Por todo esto es que el conocimiento de la historia y mas precisamente de la historia contemporanea es
fundamental en la formacion de los alumnos secundarios.

2- Propdsitos generales

Se espera que los alumnos puedan relacionar el analisis de los procesos histéricos con la comprension de la
realidad contemporanea y reconocer procesos politicos, econdmicos, sociales y culturales que se iniciaron
en etapas historicas anteriores y que se prolongan hasta hoy, encontrando en ellos sus cambios y
permanencias.

- Presentacion de la uni



Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del disefio curricular
del Segundo Afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

En el ciclo basico de la formacion general, la ensefianza de la historia consiste en el estudio de las
civilizaciones de la antigliedad; la sociedad europea medieval y la diversidad del mundo mediterraneo, la
modernidad europea, las grandes civilizaciones americanas, y el surgimiento y expansion del capitalismo.
En el primer afio del segundo ciclo, se estudian los procesos historicos contemporaneos, desde fines del
siglo X1X a comienzos del siglo XXI, en tres espacios geograficos: Europa, América y Argentina. El
propdsito es relacionar los procesos histéricos de manera horizontal y sincronica.

En este afio, el segundo del segundo ciclo, se buscar abordar de manera critica, los distintos proyectos
econdmicos, las relaciones de poder, la lucha corporativa y las consecuencias sociales de los modelos
econdémicos implementados por la Argentina, desde la hegemonia espariola hasta nuestros dias.

Los ejes conceptuales de la unidad curricular son: el modelo econémico colonial y la integracion del
mercado mundial; las teorias econdmicas; la conformacién del Estado moderno argentino y el modelo
agroexportador, expansion y crisis del sistema capitalista, el populismo, la regionalizacion de la economia y
la politica; democracia; dictadura y la puja de los poderes corporativos.

Si bien el objetivo final es entender los procesos historicos mundiales contemporaneos en su conjunto, se
prestara especial atencion a los temas de historia econémica argentina.

El conocimiento de la construccion del Estado argentino y su modelo de desarrollo, los cambios y
permanencias, la diversidad ideologica, los distintos modelos de pais, servira de base para el estudio de
Historia Econdmica Argentina del segundo afio del segundo ciclo.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 4
bloques:

I. La etapa colonial.

Il. La emancipacion y la construccion del Estado.
I11. Modelo industrializador.
IV. La Globalizacion.

Contenidos
I.)LA ETAPA COLONIAL.

Contexto mundial. Economia feudal: Organizacién del feudo; mercaderes y banqueros y ciudades y
comerciantes. Las ideas econdmicas: el mercantilismo. Etapa preindustrial (hasta 1780). Contexto
americano. Economia de los pueblos originarios: mita y yanaconazgo. La explotacion minera. Relaciones
entre las metrdpolis europeas y las colonias americanas. La encomienda. Las reformas borbonicas y la
creacion del Virreinato del Rio de la Plata.

Alcances y Comentarios



En este blogue se plantea estudiar el funcionamiento de la economia feudal y la trama de relaciones sociales
y de poder consecuentes; determinar los hechos que jalonaron el largo proceso de transicion del modelo pre
fabril al fabril.

En un segundo momento, comprender la estructura economia colonial hispanica y los sistemas de trabajo
indigena.

Contenidos
11.)LA EMANCIPACION Y LA CONSTRUCCION DEL ESTADO.

Contexto mundial. Modo de produccion industrial. Las formas de trabajo (division del trabajo). La
propiedad de los medios de produccion: La tierra. La fabrica. Las ideas econdmicas: Adam Smith, Carl
Marx, David Ricardo. Los primeros estados burgueses (hasta c. 1870). Contexto americano. Las
consecuencias econdmicas de la guerra por la independencia. La dindmica de las economias regionales.
Desintegracion econdémica (1810-1853). Buenos Aires: la crisis del sector mercantil y la expansién
ganadera. El Litoral: orientacion a los mercados periféricos. El Interior: la pérdida del Alto Per( y la ruina
de los sectores urbanos. La unificacion de las burguesias (1853-1880).La reorientacion hacia la agricultura
y la ganaderia. El proceso de integracion de Argentina en el mercado mundial: EI modelo agroexportador
(1880-1930).

Alcances y Comentarios

El objetivo de este bloque es abordar los cambios mundiales provocados por la industrializacion y la
constitucion de los Estados modernos.

En la primera parte, el propdsito es entender los cambios en la organizacion econdémica del antiguo
Virreinato del Rio de la Plata y las consecuencias regionales de este fendmeno, primer paso para entender
las diferencias de desarrollo en la actualidad.

Estos cambios se estudiaran desde lo social, las nuevas clases sociales; desde lo econémico, la division del
mundo en dos areas: centro y periferia; y también desde lo ideoldgico y lo cultural, la emergencia de nuevas
ideas criticas al liberalismo hegemaénico.

En el caso de la Argentina, el propdsito es interpretar el proceso de formacién del Estado liberal,
conservador Yy laico, las relaciones de poder, los grupos sociales marginados, la construccion de la
nacionalidad, el pacto neocolonial con Inglaterra y los fundamentos y funcionamiento de la democracia
restringida.

Contenidos
I11.)MODELO INDUSTRIALIZADOR.

Contexto mundial. La division internacional del trabajo. Modo de produccion: el fordismo y las nuevas
formas de trabajo. Las ideas econdmicas: Liberalismo y socialismo. John M. Keynes. Crisis del 1929. El



Estado de Bienestar. Los cambios después de la Il Guerra Mundial: Los nuevos organismos econémicos
internacionales: el FMI (el GATT y la OMC). Los nuevos centros de poder internacional: EE.UU. y el
bloque soviético.

Argentina. El comercio triangular. El Tratado Roca- Runciman. EI modelo industrializador (1943-1955). El
Peronismo: dirigismo estatal, reforma financiera y planificacién econémica. Conformacién de la burguesia
industrial y la clase obrera. El estado interventor, nacionalista y mercadointernista. El intento desarrollista
(1955-1973).

Alcances y Comentarios

El eje de este bloque es analizar los cambios econémicos y la fragilidad del Estado democratico, pero
también el surgimiento de nuevos protagonistas sociales como el movimiento obrero.

En este blogue también se analizara la transformacion del Estado liberal latinoamericano en un Estado
interventor. Se estudiaran las caracteristicas de los gobiernos dictatoriales y de facto y su relacion con el
poder econémico. Estos temas se abordaran teniendo como contexto el mundo bipolar y los dos modelos de
desarrollo en pugna. La propuesta consiste en trabajar con testimonios histéricos contemporaneos y analizar
su importancia para la reconstruccion de los procesos historicos recientes.

Contenidos
IV.)LA GLOBALIZACION.

Contexto mundial. Los origenes: las nuevas tecnologias y la crisis del petréleo. EI modo de produccion
toyotista. Las multinacionales y la nueva burguesia global. Mercados globales y mercados regionales. Los
mercados financieros y las repercusiones en la economia real (productiva). EI mercado de trabajo:
flexibilizacion y desempleo. Las ideas economicas: el neoliberalismo. El Estado neoliberal y los estados
nacionales. Argentina. EI modelo neoliberal en Argentina (1976-2001). Antecedentes: El Rodrigazo. Los
cambios econdmicos durante el proceso militar: la apertura econdmica y la reforma financiera. Alfonsiny la
transicion al neoliberalismo. Menemismo: el plan de convertibilidad y las privatizaciones. La crisis del
modelo (2001).

Alcances y Comentarios

En este blogue se realizard una sintesis de las Gltimas décadas de la argentina democratica, los problemas
heredados de la dictadura, la puja de intereses entre las distintas corporaciones (politica, econémica,
sindical), las dificultades para constituir una base de poder hegemonico, los problemas de crecimiento y los
cambios culturales.

- tiv
Que el alumno: Adquiera y desarrolle las siguientes competencias y capacidades:

Integre la historia Argentina Contemporanea al contexto de la Historia Mundial, estableciendo entre ellas
las relaciones existentes.



Comprenda e interprete los procesos de formacion y evolucion de los Estados Latinoamericanos y de los
grandes procesos nacionales y regionales.

Integre las dimensiones econdmicas, sociales, politicas y culturales de la realidad social en un relato
histérico complejo y coherente.

Comprenda y valore la democracia en sus desarrollos histéricos contemporaneos.

Asuma una postura comprometida e interesada en la busqueda de explicaciones tanto de la realidad social
propia como de las otras sociedades u otros tiempos.

Valore la riqueza que existe en la diversidad de opiniones frente al mismo hecho o proceso en estudio.
Supere estereotipos discriminatorios por motivos de género, étnicos, religiosos o de clase.

Interactle en tareas grupales respetando el pensamiento ajeno y el conocimiento producido por otros.
Flexibilice sus posturas para revisar sus propios puntos de vista.

Aprecie las condiciones de calidad, claridad y pertenencia en la presentacion de sus producciones.

Formule problemas, realice indagaciones, utilizando conceptos, l6gica explicativa y procedimientos basicos
de las Ciencias Sociales.

Interprete fuentes directas en su contexto e identifique en ellas los diferentes pensamientos politicos y
sociales europeos, americanos y argentinos de la época.

Autogestione la busqueda de informacion necesaria para resolver problemas planteados por el mismo o por
el profesor.

Participe ordenadamente en un debate, exponiendo su punto de vista y escuchando respetuosamente el de
los demés.

Se cuestione con fluidez como una manera eficiente de adquirir conocimientos.

Tome una posicidn critica frente a las etapas del desarrollo historico argentino estudiado.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

El proposito general es lograr que los alumnos se desenvuelvan en un ambiente de estudio donde prime la
actitud critica y reflexiva. Un espacio 6ptimo para el desarrollo de las particularidades individuales y el
respeto a las diferencias. En un entorno con estas caracteristicas, los alumnos podran significar y re
significar los contenidos aprehendidos y relacionarlos con su vida cotidiana y el contexto nacional y
mundial.

El uso de guias de estudio para analizar documentales, cortometrajes o peliculas se recomienda y es Util
siempre y cuando estas propuestas se acomparien con una puesta en comdn o con un debate organizado. El
uso de recursos como estos, puede llegar a ser muy recomendado para sintetizar procesos histéricos muy
largos, como asi también para conocer y analizar movimientos estéticos de una época.

Se sugiere la instruccion de los alumnos en la basqueda y relevamiento de fuentes de informacion valiosas
(en repositorios impresos o informatizados) para reconstruir un hecho o proceso historico y para comparar
posturas diversas sobre un mismo tema.



Para cumplir con los objetivos propuestos, la escuela debe contar con la infraestructura adecuada y las
disponibilidades necesarias tanto temporales como presupuestarias y materiales (herramientas). Se sugiere la
digitalizacion del material de estudio; actualizacion permanente del material de la biblioteca escolar y
organizacion del material audiovisual (videoteca). Disposicion de una computadora por alumno y por
docente, red eléctrica suficiente para recargar las baterias o gabinetes de carga. Conectividad permanente, a
la red y por aula. Cafiones con puerto USB instalados en cada aula, con parlantes y lectores de DVD.
Instalacion de cortinas y pantallas. Mapas murales, fotocopiadora e impresora para una mejor circulacion
del material didactico.

Actividades aulicas y extra aulicas: andlisis de textos y fuentes; resolucion de cuestionarios; construccion de
esquemas conceptuales y cuadros comparativos; elaboracion de hip6tesis para situaciones problemas
planteadas; redaccion de textos explicativos y argumentativos; puesta en comdn y debate de los temas
estudiados. Evaluaciones escritas individuales: Seran pruebas integradoras de los contenidos conceptuales,
procedimentales y actitudinales. En el desarrollo de las actividades mencionadas se tendra en cuenta: La
coherencia discursiva en los andlisis criticos de los textos y fuentes utilizados. La coherencia y claridad
para exponer y fundamentar opiniones. La presentacion de trabajos en tiempo y forma. El grado de relacion
e integracion entre teoria y practica. El uso de vocabulario especifico. El respeto de las consignas. La
participacion activa en clase.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacién
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: MATEMATICA FINANCIERA

2do. Ano — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Matematica Financiera” correspondiente al Segundo Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion posee una carga horaria de 4 horas
catedra por semana que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

Las matematicas financieras constituyen un conjunto de herramientas, de métodos y procedimientos que
ayudan a la toma de decisiones, en materia de obtencion y uso del dinero.



2- Propositos generales

La presente unidad curricular tiene como eje central la fundamentacion del estudiante en la comprension,
modelizacién y resolucion de los problemas relacionados con los distintos topicos que comprenden las
matematicas financieras. De esta manera, al alumno le permitira disponer de un valioso conjunto de
herramientas, para evaluar decisiones del uso del dinero en el tiempo; propiciando el desarrollo de la
capacidad analitica para la toma racional de decisiones.

- Presentacién de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo formativo técnica especifica del disefio curricular del
Segundo Afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Las matematicas han sido aplicadas a muchas areas de las finanzas a través de los afios. Se complementaba
con algunas transacciones comerciales que implicaban cobros o pagos de dinero distribuidos en el tiempo.
Los conocimientos de esta materia estan orientados basicamente a brindar ayuda a los administradores en la
toma racional de decisiones. EIl curso en su primera parte incluye una introduccién a los distintos tipos de
Capitalizacion (Simple y Compuesta) la cual ademaés de servir de introduccién, permite igualmente, tratar
diversos problemas empresariales. El estudio del sistema compuesto es importante debido a que el resto de
las unidades se apoya sobre esa base. Luego, se estudian los distintos tipos y modalidades de tasa de interés
y de descuento, que son las unidades de medida principales en todo célculo financiero, del valor del dinero
en el tiempo. Adquiridos los conocimientos del sistema compuesto de interés, junto con la formulacion de
los distintos tipos de tasas de interes, se prosigue con los métodos de calculo de imposiciones y rentas,
distinguiendo los diversos sistemas de amortizacién. Por Gltimo, se incluyen herramientas y metodologias
muy utilizadas a la hora de evaluar proyectos de inversiones o de financiacion, como son el VAN (Valor
Actual Neto) y la TIR (Tasa Interna de Retorno).

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 4
bloques:

I. Leyes financieras y capitalizacion.
Il. Tasas de interés.
I1l. Rentas.
IV. Sistemas de amortizacion.

Contenidos
I.)LEYES FINANCIERAS Y CAPITALIZACION.

Interés simple. Porcentaje. Monto simple. Capitalizacion periddica y sub-periodica. Monto compuesto.
Valor tiempo del dinero.



Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en identificar la unidad de medida utilizada en el sistema financiero. Por
otra parte, es de suma importancia ubicar y relacionar los flujos de capitales con los periodos de tiempo
correspondiente. Reconocer los diferentes sistemas de capitalizacion y su asociacion con las operatorias
econdmicas y financieras utilizadas. Por Gltimo, descomponer en unidades de tiempo mas pequefias (sub-
periddicas).

Contenidos
I1.)TASAS DE INTERES.

Tasas periodicas: nominal, efectiva. TEM y TEA. Tasas subperiddica: Proporcional. Relaciones entre tasas
y montos. Capitalizacion continGa. Tasa instantanea. Tasa de inflacion. Actualizacion: Descuento simple:
Racional y Comercial. Tasa de descuento. Relacion con la tasa de interés. Descuento Compuesto.
Equivalencia de documentos.

Alcances y Comentarios

En este blogue se identificaran las distintas modalidades de tasas de interés. Se hara hincapié en las
informadas por las instituciones financieras. Es relevante ademas, convertir las tasas informadas a las que
seran necesarias para realizar calculos matematicos. Relacionar entre flujos de fondos, inflacion y tasas de
interés, como asi también, el comportamiento y la relacion entre estas Ultimas y las tasas de descuento.
Aplicar en forma practica operatoria de descuentos de documentos tanto en forma simple como compuesta.

Contenidos
I11.)RENTAS.

Temporarias y Perpetuas. Cuota constante y cuota variable. Rentas: Inmediatas, diferidas y anticipadas.
Imposiciones, cuotas vencidas y adelantadas. Plan de ahorro. Amortizaciones. Deudas. Préstamos. Cuotas
vencidas y adelantadas. Determinacion de saldos. Formula de Baily para la tasa.

Alcances y Comentarios

En este blogque se fomentara la aplicacion de los mecanismos de capitalizacion y descuentos de los blogues
anteriores trasladados a una sucesion de capitales. Se identificaran y aplicaran las distintas modalidades de
actualizacion (calcular valor actual) y de capitalizacion (calcular valor final). Se hara especial énfasis en la
determinacion y célculo de saldos de deuda (en préstamos) y de plan de ahorros (colocacién).

Contenidos
IV.)SISTEMAS DE AMORTIZACION.

Sistema francés. Sistema americano. Sistema aleman. Indexacion. Inversiones: Valor actual neto. Tasa
interna de retorno.



Alcances y Comentarios

En este blogue se distinguiran los diferentes sistemas de amortizacion (mecanismos de calculo de deuda).
Se identificaran las ventajas y desventajas de cada uno, haciendo hincapié en la justificacion de la eleccion
de determinado sistema de amortizacion (francés) por parte de las instituciones financieras. Diferenciar
graficamente la evolucion de la cuota amortizacion y de la cuota de interés en cada uno de los sistemas de
amortizacion. Comprender la vinculacion de la indexacion con los flujos de dinero en el tiempo y la
evolucion de la cuota de interes.

Se reconoceran, relacionaran y aplicaran las herramientas y metodologias adecuadas en los casos de
evaluacion de proyectos de inversion o de financiacion como son el VAN (Valor Actual Neto) y la TIR
(Tasa Interna de Retorno).

- Qb]QtIVQS
Que el alumno: Desarrolle los métodos de calculo y de analisis de las operaciones financieras,

Oriente la adquisicién de los conocimientos matematicos que se relacionan con las operaciones financieras,

Aplique los métodos de las realidades que rodean a ciertas practicas financieras en el pais con soporte de
planillas de célculos y funciones predeterminadas,

Propicie una participacion activa, la busqueda de alternativas propias y la toma de decisiones razonadas.

Resuelva e interprete los resultados de las metodologias de calculo del valor del dinero en el tiempo y
contribuya al logro de un pensamiento critico, reflexivo, autbnomo y creativo.

- - - 7 -

- Entorn rendiz recur | ti

Se implementara un plan de desarrollo curricular, que apunta a llevar al aula ademas de las metodologias
tradicionales didacticas, aquellas nuevas tecnologias de informacién y comunicacion (TICS). Como
recursos innovadores para determinadas unidades de la materia, se tornard imprescindible que el alumno
cuente en el aula con su computadora y teclado. Ademas, sera de suma importancia, un proyector y/o
pizarra digital interactiva por aula. Sera imprescindible utilizar un programa de planillas de calculo (Excel)
con formulas predeterminadas de célculo de determinadas variables y funciones. Ello hara posible simular
la metodologia de célculo que se realizan en el sector comercial y/o financiero de las empresas. También
sera importante el acceso a Internet para utilizar las plataformas interactivas de simulacion, que ofrecen
varios bancos, para el calculo de pago de cuotas para determinados préstamos. El aprendizaje tendra en
cuenta el reconocimiento, el conocimiento de conceptos y métodos, la interpretacion, la capacidad para
transferir informacion tedrica a problemas concretos, aportes personales, la comunicacion, la exposicion, el
uso adecuado de términos y la riqueza de la fundamentacion tedrica.

7- Actividades — Ejercitaciéon - Trabajos Practicos

Se plantearan ejercicios a través de una guia de ejercicios practicos. La resolucion de los mismos se
realizara en clase y se adicionaran trabajos practicos. Se profundizara con respuestas tendientes a fijar los



conceptos pertinentes. También se utilizara entorno visual de los diversos temas a través del uso de la
computadora, proyector y/o pizarra digital interactiva..

8- Evaluacidén

Evaluacién Diagnostica: De acuerdo a los conocimientos previos necesarios, detallados en “Alcance y
comentarios” del punto 4 “Contenidos”, se hara en primera instancia una evaluacion diagnéstica al inicio
del curso con la resolucion de ejercicios cortos matematicos sobre dichos temas.

Evaluacion Formativa y Sumativa: Durante el desarrollo del curso se hara evaluaciones en base
principalmente a los ejercicios de la guia de Trabajos Practicos. Adicionalmente, las técnicas que se
utilizaran seran: Andlisis de casos y resolucion de problemas con aplicacion practica. En la etapa final se
Ilevara a cabo una evaluacion de resultados que brinde informacion sobre el desempefio del alumno.

UNIDAD CURRICULAR: TEORIA DE LAS ORGANIZACIONES

2do. Ano — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Teoria de las Organizaciones” correspondiente al Segundo Afio del Segundo Ciclo de
la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

En la actualidad se vive en un ambito socio-econémico novedoso, de creciente transitoriedad, innovacion y
proyectos a corto plazo, en contextos de mayor flexibilizacion en las formas.

El enfoque tradicional de las organizaciones resulta incompatible con nuevas problematicas a las que deben
hacer frente estos grupos organizacionales.

La unidad curricular “Teoria de las Organizaciones” adquiere especificidad en tanto se orienta al estudio de
las formas en las que funcionan las organizaciones de personas, entendidas estas como agrupamientos
formados explicitamente para alcanzar un prop6sito que guia las tareas. Por lo tanto, esta unidad curricular
presenta los instrumentos para que los alumnos adquieran saberes acorde con una organizacion eficiente
que posibilite resultados positivos a largo plazo en la consecucion de sus proyectos individuales o
colectivos.

La unidad curricular se estructura en torno a los conocimientos sobre las condiciones en las que trabajan las
organizaciones, una sociedad requiere personas que respeten y tengan responsabilidad social y ambiental,
atento que el bien individual no debe entrar en pugna con el bien comin, el desarrollo de las distintas
doctrinas de pensamiento administrativo asi lo evidencian, los alumnos se formaran contemplando los
distintos recursos con los que cuenta una organizacion para obtener beneficios econémicos evitando
perjudicar el entorno en el que interactuan.

En consecuencia, las organizaciones son un entramado, con hilos conductores gque interrelacionan todo lo
que en ellas acontece, por lo tanto esta metafora, pretende clarificar que aunque las unidades curriculares
se vayan estudiando por partes nunca debemos dejar de lado esta visién integradora.



2- Propdsitos generales

El propdsito general de esta materia es generar las condiciones y oportunidades para que los estudiantes
tengan posibilidad de conocer los elementos basicos de la Teoria de las Organizaciones con el fin de
analizar, revisar y pensar alternativas al rol que adquieren las mismas en la sociedad contemporanea.
Asimismo, lograr que los estudiantes desarrollen capacidades e incorporen conocimientos que les permitan
comprender la realidad e interpretar los hechos socioeconémicos que operan en la mismay la
significatividad de las organizaciones en el sistema social. A su vez, lograr reconocer, problematizar,
comprender y analizar de manera critica los nuevos escenarios empresariales en el mercado actual, logrando
una aplicacién de saberes en situaciones concretas junto con la aplicacién de instrumentos normativos
referidos a los topicos analizados sobre organizaciones en sus diversos tipos estructurales.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del Segundo afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

La primera parte se analizan las diversas doctrinas administrativas y su proceso de adaptacion a la dinamica
organizacional. En segundo término aborda temas generales sobre la empresa y la organizacién interna en
sus diversos tipos y la responsabilidad que les cabe en el contexto social.

Posteriormente se dara atencién al tratamiento de las especificidades que ocupa un lugar preponderante,
donde se analizan las construcciones que se corresponden con las distintas caracteristicas de la empresa,
buscando calidad total en el funcionamiento y resultado, aplicado a situaciones concretas y problematicas
factibles en el proceso de toda organizacion. Por Gltimo, se prestara debida atencion a la Identidad y
Cultura Organizacional y los miembros que integran las mismas.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 6
bloques:

I. Organizacion de Organizaciones.
I1. Estructuray Herramientas del disefio administrativo de las organizaciones.
I1l. Criterios de departamentalizacion. Organigramas. Cursogramas.
IV. Procesos administrativos: Planeamiento, gestion y control.
V. Cultura Organizacional y Contexto Organizacional.
VI. Doctrinas del Pensamiento Administrativo.

Contenidos
I.)ORGANIZACION DE ORGANIZACIONES.

La organizacion: Conceptos. Caracteristicas. Clasificacion. Elementos del sistema organizacional.
Elementos y recursos. Objetivo y meta. Tipos de organizaciones. La empresa: Concepto, clasificacion,



marco juridico.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia a la importancia del contenido econémico, juridico y social que cumple la
empresa dentro de la sociedad como motor productivo hacia el bien comin y el reconocimiento de un
marco normativo que posibilita el desarrollo de la actividad de la organizacion teniendo en cuenta la ética
en el desarrollo de fines. A su vez, contendra el analisis de los distintos tipos de organizaciones, su funcién
en la sociedad, los objetivos y metas que debe alcanzar, el contexto donde surgen y la evolucion de las

administrativos, estrategias y una cultura propia que en su conjunto condicionan y dan el marco de
referencia para el funcionamiento de la organizacion que seran abordados en profundidad en los bloques
siguientes.

Contenidos

II)ESTRUCTURA Y HERRAMIENTAS DEL DISENO ADMINISTRATIVO DE LAS
ORGANIZACIONES.

Disefio. Funciones basicas y de orden superior. Niveles jerarquicos. Division vertical y horizontal.
Estructura de linea y colateral (staff de apoyo y tecno estructura). Mecanismo de coordinacion: ajuste
mutuo, supervision directa, estandarizacion por proceso, producto, destreza.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera fundamental comprender que el Disefio Organizacional es el proceso que permite
relevar y delinear la estructura de la organizacion basado en el analisis de sus relaciones con el entorno a
efectos de iniciar u optimizar el funcionamiento de la misma. Por otra parte, se analizaran las distintas
estructuras conforme a diversos disefios de organizacion interna para dar respuesta a una comunicacion
acorde con la actividad empresarial. A su vez, el estudio del disefio y gestion de las organizaciones como
area de conocimiento que plantea este espacio, permite a los estudiantes reconocer e interpretar estilos de
conduccion, sus mecanismos de coordinacion y estilos de autoridad.

Contenidos
I11.)CRITERIOS DE DEPARTAMENTALIZACION. ORGANIGRAMAS. CURSOGRAMAS.

Centralizacion y descentralizacion. Formas Lineal o militar. Funcional o de Taylor. Mixta. Tipos de
departamentalizacion: funcional, por zona geografica, tipos de distribucion, por tiempo, otras. Manual de la
organizacion. Definicién. Contenido. Descripcion, autoridad y responsabilidad. Concepto. Organigramas.
Cursogramas. Tipos, elementos. Preparacion y usos. Ventajas. Nomenclatura.



Alcances y Comentarios

En este blogue se analizaran los distintos tipos de estructuras y sus disefios. Se abordaran distintos tipos de
departamentalizacion mediante la construccién y deconstruccién de disefios posibles y adecuados a la
diversidad empresarial. Se hara hincapié en la comprension de las distintas estructuras de las
organizaciones de modo que se evidencien las capacidades adquiridas en el “saber hacer”, a través de la
comprension de disefios y procesos organizacionales.

Contenidos
IV.)PROCESOS ADMINISTRATIVOS: PLANEAMIENTO, GESTION Y CONTROL.

Planeamiento, gestion y control. Concepto de planeamiento. Planeamiento estratégico y tactico. Analisis
F.O.D.A. Tipos de planes. Grafico de Gantt. Proceso de Gestion. Proceso de Control. Niveles de control.
Proceso de decision. Metodologia de la decision. Clasificacion de las decisiones. Calidad Total.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié a los procesos administrativos en la Planificacion, Gestion y Control de las
organizaciones. Los distintos elementos que se desarrollaron en los blogues anteriores tales como los
Objetivos, Metas, Recursos, Estructura, tienen directa relacion con los conceptos que se abordaran en este
bloque. La direccidn, las estructuras organizativas, la organizacién del trabajo son elementos que forman
parte de la gestion. La Gestion Organizacional hace referencia a la aplicacion de los procesos
administrativos de decision, planeamiento, influencia, ejecucion y control sobre las personas que trabajan
en una organizacion y a la serie de operaciones y actividades que realizan en las distintas areas funcionales
de su estructura tendiente a favorecer el logro de los objetivos planteados inicialmente por la Organizacion
en el marco de un contexto mas amplio. Por lo tanto, se resaltara la importancia de la comprension y
aplicacion del concepto de planeamiento y la toma de decisiones en distintas etapas de la gestion mediante
el monitoreo constante de la practica y sus resultados para la obtencion de calidad total.

Contenidos
V.)CULTURA ORGANIZACIONAL Y CONTEXTO ORGANIZACIONAL.

Cultura organizacional. Ambiente interno y externo. Contexto organizacional: tipos de contexto,
caracteristicas del contexto. Andlisis PETS (Desarrollo de la matriz) Responsabilidad Social Empresarial.

Alcances y Comentarios

En este blogue se resaltara la importancia del analisis de la cultura y sus valores junto con su interaccion
con el entorno y su responsabilidad social. Se hara hincapié en el factor humano dentro de las
organizaciones puesto que esta conformado por y para los seres humanos. Una vision desde el enfoque
humanistico, las relaciones humanas y sus motivaciones. Se atendera a la comprension, distincion y
conceptualizacién de conceptos como identidad y cultura organizacional. Ademas de la distincion de los
conceptos como son los valores, creencias, modelos, ritos y rituales que hacen a la toma de decisiones, y
como estos afectan a la forma de saber y de hacer, ordenando la conducta de los miembros de una
organizacion. Para ello, es fundamental atender y aplicar métodos de casos de modo de facilitar la



incorporacion de estos conceptos.

Contenidos
VI.)DOCTRINAS DEL PENSAMIENTO ADMINISTRATIVO.

Escuela de la Administracion cientifica, industrial y general. Precursores (F.Taylor, H. Fayol, Gantt).
Administracion burocratica (Weber) Teoria de los RRHH (E.Maslow) Escuela socioldgica. Teoria del
comportamiento (H.Simon) Teoria general de los sistemas. Liderazgo y motivacion. Tipos de liderazgo.

Alcances y Comentarios

La organizacion tiene una trayectoria histérica y de importancia social. A partir de la Revolucion Industrial
el concepto de empresa, el estudio de la misma, su eficiencia, eficacia, efectividad y productividad han sido
de suma importancia y siguen siéndolo. Hoy en dia estamos insertos en distintos tipos de organizaciones y
el reconocimiento de sus mutaciones en el tiempo es primordial para su comprension y apropiacion de estos
saberes que faciliten la interpretacion y reflexion de las mismas. Por lo tanto en este bloque se realizara una
retrospectiva sobre las distintas etapas del pensamiento administrativo, las escuelas, los sistemas, la
motivacion y el liderazgo sus transiciones y relacion con las épocas, siendo estos sus procesos dindmicos
propios del funcionamiento social.

5- Objetivos

Que el alumno: Identifique los conceptos basicos de la teoria de la organizacion. Desarrolle procesos de
observacién de organizaciones de diversos tipos. Organice los conocimientos previos sobre estos
contenidos. Amplie la comprension de los procesos organizacionales, la capacidad de disefio y aborde la
creacion de organizaciones. A su vez, mas especificamente, que identifique organizaciones de acuerdo con
diferentes contextos y momentos, ya que las mismas estan en permanente cambio y han ido variando a
través del tiempo, vinculandose e influyéndose reciprocamente con el contexto en el que se desenvuelven.
Comprenda la importancia de las organizaciones en el contexto social como motor productivo. Analice las
estructuras posibles y su proyeccion en el entorno concreto. Que el alumno se interpele por la marcha de la
empresa simulada y formule la adecuacién pertinente para reformular nuevas practicas de abordaje. Que
reconozca los elementos vitales del accionar organizacional, es decir, cual es la energia que la mueve y la
hace perdurar y desarrollarse a través del tiempo. Para ello, que el alumno construya y de construya
posibles soluciones frente a la incertidumbre del mercado. Que vincule la informacion y las decisiones
como elementos esenciales en el desenvolvimiento de las organizaciones, pues saber hacia donde se dirigen
estas entidades que se denominan “organizaciones”, cuéles son los datos y conocimientos que la pueden
conducir a “mejor puerto” y como elegir entre los diferentes caminos hace precisamente a su
perdurabilidad.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Nuestros alumnos estan inmersos en una sociedad que comunica y Se comunica, en gran parte, a través de
pantallas e Internet, por lo tanto las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacion deben estar
vigentes a los tiempos que corren; por lo tanto la institucion debe contar con las herramientas informaticas



y tecnoldgicas actualizadas y en funcionamiento.

La utilizacion de los recursos didacticos debe implementarse en forma sistematizada con los saberes que
facilite la permeabilidad de los contenidos de las unidades curriculares, siendo recursos necesarios e
irremplazables: Computadoras y /o dispositivos moviles con sistemas operativos actualizados para alumnos
y docentes. A su vez, es fundamental el acceso a Internet a través de WI FI en las aulas y que soporten a
toda la institucion. Pizarras digitales en las aulas, proyectores, DVD, ademas de Pizarra y Marcadores

Los recursos ocupan un lugar preponderante, especialmente Internet, los dispositivos portatiles y los
medios audiovisuales.

La préctica &ulica debe ser una constante en el tratamiento de la informacion y actualizacion y la tecnologia
proporciona un acceso de inmejorables posibilidades de creacidn y resolucion de situaciones problematicas.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

La ejercitacion y los trabajos practicos tanto individuales como grupales se constituyen en herramientas
necesarias para formar un porfolio obligatorio en el momento de trabajar contenidos.

Se trabajara sobre lectura y andlisis critico de textos extraidos de internet por ser los mas actualizados bajo
la supervisién del docente a cargo de la actividad.

La materia requiere apelar a fuentes y agentes alternativos, analisis de documentos, lectura critica; las
salidas didacticas, con un trabajo previo introductorio y uno posterior constituyen un facilitador que permite
descubrir nuevos horizontes a partir del estimulo in situ que proporciona la relacion directa sujeto-objeto de
aprendizaje; el cierre del mismo puede determinarse en un trabajo con presentacion en tiempo y forma que
resulte significativo para el alumno.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacién autentica ajustada a criterios pedagogicos que contemplen al alumno en su
totalidad.

Evaluar es mas que medir implica emitir un juicio a partir de los datos y la informacion recolectada, debe
escogerse la informacion “Util y valida” para tomar decisiones respecto a qué se va a ensefiar, como,
cuando se lo debe ensefiar y cuanta ejercitacion necesitan los alumnos, todo esto mediante una evaluacion
“formativa-formadora”.

Para ello se requieren datos de referencia, es decir, aquella informacién acerca del proceso de aprendizaje:
registros de observaciones de su actuacion, trabajo en clase o en el centro de préactica (gabinete de
informatica u otros sitios adecuados a tal fin), respuestas a examenes escritos, resolucion de trabajos
practicos, resolucion de situaciones problematicas, simulacion, participacion de trabajos grupales (proyectos
institucionales), articulacion y apropiacion de contenidos, capacidad de indagacion.

UNIDAD CURRICULAR: TALLER ADMINISTRATIVO CONTABLE I

2do. Afo - 2do. Ciclo



1- Presentacion general

La unidad curricular “Taller Administrativo Contable I”” correspondiente al Segundo Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra
por semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

La Nueva Escuela Secundaria debe lograr que todos los adolescentes y jévenes se apropien de
conocimientos socialmente producidos y cientificamente significativos que les permitan acceder al mundo
del trabajo y continuar los estudios superiores. Supone brindar oportunidades para que los jévenes puedan
reconocer, problematizar y cuestionar el mundo productivo en el cual estan inmersos o al cual se
incorporaran. Desde esta concepcidn, se torna necesario reconocer que algunas de las habilidades que
tradicionalmente se requerian para el mundo del trabajo estan siendo modificadas por la tecnologia.

En este sentido, las caracteristicas que asume en la actualidad el funcionamiento de las organizaciones
requieren individuos con habilidades globales, capacidad de auto-aprendizaje (que sepan obtener, procesar,
integrar y utilizar la informacion relevante) y conocimientos sobre las normas contables, impositivas,
financieras, etc.

En este contexto, generar actividades de ensefianza y de aprendizaje en la materia Taller administrativo-
contable | significa promover aptitudes que permitan buscar estrategias que den respuesta a situaciones
complejas y cambiantes; pero supone, al mismo tiempo, educar para la responsabilidad social de las
entidades con el entorno en el que se insertan. De aqui se deriva un necesario replanteo acerca de como
ensefiamos “Taller administrativo-contable”, como una disciplina estrictamente normativa o como una
ciencia inserta en el mundo de la economia, cuyos desarrollos tedricos, modelos e hip6tesis pueden ponerse
al servicio de la toma de decisiones individuales, familiares, empresariales o nacionales.

La tematica de nuestra especialidad no sélo debe abarcar técnicas y procedimientos, sino también el analisis
y la comprensién del funcionamiento de una organizacion, asi como la forma en que la informacion
financiera traduce sus resultados en cifras monetarias. Sin embargo, es indispensable comprender que todos
estos fendmenos se dan en una relacion inseparable y multiple con el contexto. Hacer explicito tal
posicionamiento resulta indispensable para pensar la didactica de esta disciplina.

Por lo tanto, los actuales estudiantes con nuevas estrategias de estudio y aprendizaje estarian en
condiciones de desarrollar, por ejemplo, subsistemas de informacion como proveedores Yy clientes,
movimientos de fondos y control de stock; realizando trabajos en hojas de célculo, presentaciones
multimedia que permitan mostrar diferentes tipos de informes, asi como gréaficos Utiles para la exposicion
de informacion estadistica, entre otras actividades. A esto es posible afiadir la predisposicién y motivacion
que manifiestan los adolescentes frente a la utilizacion de las TIC en la ensefianza, lo que se vincula con el
hecho de que éstas forman parte de su mundo, de su lenguaje y de su manera de aprender. Por eso mismo,
se busca que en el desarrollo de Taller administrativo contable I los alumnos puedan construir sus propias
herramientas para la gestion de las organizaciones, ya sea mediante el empleo de aplicaciones de software
libre, comercial. o Excel.

La implementacion de las TIC permite el manejo de herramientas basicas que facilitan la realizacion de
las tareas mas mecanicas, aquellas que en el pasado al ser realizadas manualmente, requerian mucho
tiempo. La utilizacion racional de las nuevas tecnologias deberia liberar a las personas de las actividades
mas rutinarias, dejando lugar a lo que la maquina no puede reemplazar: la capacidad de analisis critico que
posibilita elegir nuevos caminos para operar otras habilidades y permite ser participe responsable de la
realidad econdmica, laboral y organizacional, que hoy el mundo exige.



2- Propdsitos generales

Que se adquiera una apropiacion del lenguaje técnico utilizandolo con precision en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que se logre una aplicacion reflexiva de los procesos contables evitando la
mecanizacién en la obtencion de los resultados. Que se comprendan los conocimientos contables adquiridos
para utilizar en la resolucién de ejercicios y situaciones determinadas que requieran la aplicacién de los
mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del Segundo afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién incrementar los conocimientos adquiridos en el afio anterior, tales como confeccionar un plan
de cuentas, la registracion en los Libros inventarios y balances, diario,

Todos los conocimientos adquiridos hasta la actualidad se sumaran y se integraran como un todo,
posibilitando el reconocimiento de las diferentes formas de registracion, su operatoria logrando un avance
autonomo de conocimientos en el estudiante sumados a las TIC y los software gratuitos lograran la
imputacién de operaciones con IVA (compras, ventas, notas de débito y crédito), determinando la posicion
mensual del mismo.

La inclusion de la modalidad Aula Taller les permitira visualizar las operaciones que venian estudiando en
forma tedrica y realizarlas como si estuvieran trabajando en una empresa en marcha conjuntamente con el
Proyecto de una empresa simulada. Lo cual fortalecera al alumno con conocimientos técnicos valiosisimos
para su continuidad en los afios siguientes.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 6
bloques:

I. Inventario de mercaderias.
Il. Distintos sistemas de valuacion de las mercaderias.
I11. Subdiarios.
IV. Libros auxiliares.
V. Libro Diario.
VI. Proyecto de una empresa simulada.

Contenidos
I)INVENTARIO DE MERCADERIAS.

Registracion de compras y ventas en el libro diario.



Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad realizar una actividad totalmente practica utilizando los conocimientos
contables adquiridos con anterioridad. Con las registracion de compras y ventas que surjan de facturas
realizadas por ellos mismos con planilla de céalculo y confeccionando una planilla de control de inventario.

Es de suma importancia abordar dicha ejercitacibncomo si se estuviera trabajando en un aula taller.

Contenidos
[1)DISTINTOS SISTEMAS DE VALUACION DE LAS MERCADERIAS.

Distintos sistemas de valuacion de las mercaderias: PEPS. UEPS. PPP. Valores de reposicion.
Determinacion de la utilidad de cada uno de los métodos y comparacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizaranlos diferentes sistemas devaluacion de inventarios planteando los beneficios de
cadauno segun las distintas situaciones de la empresa y la situacion del mercado interno y externo Asi
como también, el objetivo de su utilizacion actual. Los valores de reposicién y las implicancias econémicas
e impositivas.

Contenidos
I11.)SUBDIARIOS.

De compras, ventas, caja ingresos y caja egresos

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloqueexplicar los requisitos y la importancia de la registracion en los Sub-diarios,su
valor probatorio en litigios y el objetivo por el cual se utilizan.

Contenidos
IV.)LIBROS AUXILIARES.

Libros auxiliares: de Bancos, de Deudores y Proveedores.

Alcances y Comentarios

En este bloque se hara especial mencion a la importancia de las registraciones en los libros bancos,
deudores y proveedores, su valor probatorio en litigios y el objetivo por el cual se utilizan.



Contenidos
V.)LIBRO DIARIO.

Libro Diario: Asiento resumen.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié sobre las registraciones en el libro diario y su valor probatorio en litigios Se
hara referencia sobre las normas legales de su constitucion (foliado, rubricado, sin enmiendas).

Se efectuara una simulacion de las distintas operaciones con el impuesto correspondiente (compra-venta,
devoluciones, descuentos e intereses).

Contenidos
VI.)PROYECTO DE UNA EMPRESA SIMULADA.

Proyecto de una empresa simulada: Conformacion de grupos de trabajo.

Alcances y Comentarios

En este blogue se considerara relevante el conocimiento adquirido para realizar el proyecto, sus
caracteristicas generales y denominacién del mismo convirtiendo el trabajo en aula taller.

- tiv

Que el alumno: Logre identificar y aplicar las técnicas de imputacidn contable para procesar la informacion
de una organizacion. Comprenda la importancia que tiene la unidad curricular en el area contable, sobre
todo para la toma de ciertas decisiones. Registre las operaciones en los Sub-diarios y Libros auxiliares
correspondientes. Elabore una base de datos de clientes y proveedores que agilicen las imputaciones.
Confeccione un plan de cuentas a utilizar en el Proyecto de una empresa simulada.

Adquiera un conocimiento integral de los conceptos contables mas cominmente utilizados. Comprenda el
funcionamiento del proceso contable y reconozca la importancia del mismo como generador de informacion
para la toma de decisiones.

Generar un espacio de trabajo que permita aplicar, integrar y fortalecer los conocimientos y habilidades

adquiridos en los distintos espacios curriculares, con el proposito de disefiar soluciones a las problematicas
planteadas o bien integrando un proyecto que propicie la formacién profesional.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso



de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accioén procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades préacticas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informéticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnoldgico que constara de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacidn eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerird ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se deberéa contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Como vya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A traves de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacién de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacion de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnostica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al



docente, informacidn sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos.

Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o evaluacién formativa suele ser
la observacion directa.

Para darle méas confiabilidad a la observacion, se sugiere la elaboracion de indicadores y de instrumentos de
registro, que permitan sistematizar la informacion sobre los cambios en las capacidades de los alumnos.
Esto posibilitara al docente ir informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita
realizar.

FORMACION GENERAL
UNIDAD CURRICULAR: EDUCACION FiSICA

3er. Afo - 2do Ciclo

Dentro de esta unidad curricular, 3 hs cat/sem.se incluyen los contenidos de los nucleos tematicos
opcionales: Gimnasia en sus Diferentes Expresiones, Deporte Cerrado: Atletismo, Deportes Abiertos y
Practicas Acuaticas. Estan organizados en tres niveles que no se corresponden necesariamente con cada
afio de la secundaria. Es decir, puede suceder que un estudiante permanezca mas 0 menos de un afio escolar
en uno de los niveles. Para su consideracion debera remitirse a la Resolucion MEGC 404-2011.

UNIDAD CURRICULAR: INGLES

3er. Afo - 2do Ciclo

En el caso de Inglés, 3hs. Cat/semanales, se adopta, para el presente Disefio Curricular
Jurisdiccional, el Disefio Curricular de Lenguas Extranjeras (Inglés) (Resolucion N° 260-SED/2001)
vigente en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires para el nivel secundario.



UNIDAD CURRICULAR: LENGUA Y LITERATURA

3er. Aino - 2do. Ciclo

1.-Presentacion general de la asignatura

En este afio se propone continuar con la actividad permanente de lectura de obras de los distintos géneros
literarios (narrativa, poesia y teatro) correspondiente a distintos movimientos, corriente y generaciones de la
literatura latinoamericana y, en especial, de la literatura argentina. No se pretende un estudio de la historia
de la literatura, sino que los estudiantes-lectores puedan comprender mejor las condiciones socio histéricas
y culturales de produccion de los textos literarios, relacionar estas condiciones con los postulados y las
estéticas de los distintos movimientos, reflexionar acerca de las causas que provocan las continuidades y las
rupturas entre movimientos subsiguientes, y advertir como la literatura puede reflejar, evadir, transgredir la
realidad de su época o anticipar el futuro. Se incluyen como contenidos distintas modalidades de lectura,
diversos blogues tematicos y un conjunto de categorias a considerar en la interpretacion de las obras. Se
espera que cada profesor, a partir de los contenidos establecidos, construya con sus alumnos un recorrido
de lectura literaria que destaque la dimension interpretativa. Dicho recorrido supondra el desarrollo de
situaciones de lectura correspondientes a las distintas modalidades consignadas y el trabajo sobre las
categorias establecidas. Los bloques proporcionan al profesor y a los alumnos un anclaje para la
estructuracion de los recorridos, y se complementan con una seleccién de posibles obras y autores, en el
anexo. Con la intencién de colaborar en la construccion de los recorridos se presentan blogues de temas
literarios que nuclean movimientos, generaciones, escuelas, géneros, obras y autores. Para la definicion de
los movimientos, escuelas, generaciones o épocas que conforman los bloques tematicos se han considerado
estos criterios:

*Aquellos que resulten més potentes para abordar los recorridos interpretativos propuestos: 1os movimientos
que tengan claras relaciones con otras artes, o les resulten a los alumnos més sencillos para establecer
continuidades o rupturas entre épocas; o bien, aquellos que les permitan acercarse al contexto de produccion
desde su actualidad.

* Los que mejor posibiliten que los alumnos establezcan vinculos entre autores y obras clasicas y
contemporaneas.

» Aquellos que les permitan a los alumnos conocer obras clasicas y de la tradicion literaria.

* Los que faciliten la insercidn de los jovenes lectores en las propuestas contemporaneas y los medios
actuales de circulacion de la literatura como préctica social actual.

Se propone la lectura critica del discurso politico desde un enfoque comunicativo, con la intencién de que
los estudiantes reconozcan las estrategias y recursos que se utilizan en la produccién de esos mensajes y
que inciden en el sentido que se les otorga, de modo que puedan asumir una postura critica frente a este
tipo de textos.

En relacion con la escritura, se propone vincular lectura y escritura a través de la reescritura de fragmentos
de una de las novelas leidas. Esta actividad requiere un analisis critico intensivo de la novela elegida y una
lectura extensiva de su autor, poniendo en juego una actividad cognitiva muy dinamica de reproduccién y
transformacion del relato leido que implica un trabajo profundo sobre el universo y el lenguaje de la



literatura.

El trabajo en torno de la oralidad procura favorecer el desarrollo de la capacidad de los estudiantes de
utilizar estrategias argumentativas para participar en debates.

En lo que atafie al eje de practicas del lenguaje en contextos de estudio, en este afio se propone abordar la
produccién de ensayos. Por tratarse de un texto complejo que requiere de un pensamiento critico, reflexivo
y creativo, se lo ha incluido en este ultimo afio de estudios, considerando asimismo la utilidad de esta
practica con vistas a la posible prosecucion de estudios superiores. Finalmente, en lo que respecta al eje de
herramientas de la lengua, se considera relevante que el docente promueva una reflexion continua sobre los
aspectos gramaticales y ortograficos en el marco de las practicas del lenguaje y se profundice en el
conocimiento y uso de nociones de gramatica textual y oracional.

2.-Propositos generales

A través de la ensefianza de Lengua y Literatura, en 5° afio se procurara:

« Ofrecer multiples oportunidades en el aula y fuera de ella, para que los alumnos sean participes
activos de una comunidad de lectores de literatura, y desarrollen una postura estética frente a la obra
literaria.

« Brindar a los estudiantes una amplia variedad de textos literarios de los diversos géneros para que
puedan profundizar y diversificar sus recorridos de lectura, y reconocer las diversas formas de pensar
la realidad que se plasman en la literatura, sus distintas visiones acerca de la experiencia humana y
sus utopias.

« Brindar oportunidades para la produccion y la comprension de textos que les permitan a los
estudiantes apropiarse de las estrategias cognitivas y meta cognitivas necesarias para abordar con
eficacia distintos tipos textuales.

« Ofrecer multiples y diversas oportunidades para la produccion de distintos tipos de texto, con
distintos propositos, para diferentes destinatarios, acerca de diversos temas, a fin de que los alumnos
se conviertan en usuarios cada vez mas competentes de la lengua escrita.

« Proponer actividades que impliguen distintos tipos de comunicacion oral de modo que los estudiantes
puedan desarrollar la capacidad de expresarse oralmente a través de diferentes formatos, ante
diversos interlocutores y de escuchar de manera comprensiva y critica.

« Promover el andlisis y la interpretacion critica de los mensajes provenientes de los medios masivos de
comunicacion, haciendo hincapié en la perspectiva de estos medios en relacion con representaciones,
identidades, valores y estereotipos que circulan en la cultura.

« Propiciar el conocimiento de la gramatica, el 1éxico y la ortografia, a partir del uso de la lengua y de
la reflexion acerca de sus recursos para llegar a la sistematizacion de las estructuras linguisticas y de
sus componentes, orientando este conocimiento hacia la optimizacién de las practicas de lectura,
escritura y oralidad.

3.-Presentacion de la unidad

Se propone ofrecer a los alumnos un amplio y diversificado espectro de textos literarios, de modo que
aprendan a conocer las distintas maneras de pensar la realidad y dar forma a la experiencia humana que se



plasma en la literatura, a través de la dimensidn creadora del lenguaje, y puedan reflexionar sobre la
especificidad de la comunicacion literaria.

Se procura que los estudiantes-lectores puedan comprender mejor las condiciones socio historicas y
culturales de produccion de los textos literarios, relacionar estas condiciones con los postulados y las
estéticas de los distintos movimientos, reflexionar acerca de las causas que provocan las continuidades y las
rupturas entre movimientos subsiguientes, y advertir como la literatura puede reflejar, evadir, transgredir la
realidad de su época o anticipar el futuro.

Se incluyen como contenidos distintas modalidades de lectura y un conjunto de categorias a considerar en
la interpretacion de las obras. Se espera que cada profesor, a partir de los contenidos establecidos,
construya con sus alumnos un recorrido de lectura literaria que destaque la dimension interpretativa.

Con la intencién de colaborar en la construccion de los recorridos se presentan temas literarios que nuclean
movimientos, generaciones, escuelas, géneros, obras y autores.

Para la definicion de los movimientos, escuelas, generaciones o épocas se han considerado estos criterios:

- Aquellos que resulten més potentes para abordar los recorridos interpretativos propuestos: los
movimientos que tengan claras relaciones con otras artes, o les resulten a los alumnos mas sencillos para
establecer continuidades o rupturas entre épocas; o bien, aquellos que les permitan acercarse al contexto de
produccién desde su actualidad.

- Los que mejor posibiliten que los alumnos establezcan vinculos entre autores y obras clésicas y
contemporaneas.

- Aquellos que les permitan a los alumnos conocer obras clasicas y de la tradicion literaria.

- Los que faciliten la insercién de los jovenes lectores en las propuestas contemporaneas y los medios
actuales de circulacién de la literatura como préactica social actual.

El trabajo en torno de la oralidad procura favorecer el desarrollo de la capacidad de los estudiantes en la
narracion oral, y colocarlos también en posicion de oyentes para mejorar su escucha comprensiva y critica
de relatos orales.

Las préacticas del lenguaje en contextos de estudio deben brindar a los estudiantes herramientas para
enfrentar las tareas propias del trabajo académico

En lo que atafie a herramientas de la lengua, se considera relevante que el docente promueva una reflexion
continua sobre los aspectos gramaticales y ortograficos, a partir de problemas que se susciten en el marco
de las practicas del lenguaje y sistematizaciones parciales de conceptos basicos de gramética textual y
oracional.

4.-Contenidos

Los contenidos de esta propuesta fueron organizados en torno a estos tres ejes:

1. Précticas del lenguaje.
2. Practicas del lenguaje en contextos de estudio.
3. Herramientas de la lengua.



Los contenidos que se incluyen en los dos primeros ejes se refieren a las practicas del lenguaje y se
vinculan a la formacion del lector estético, del ciudadano y del estudiante. El tercer eje incluye contenidos
lingtisticos que los alumnos han de adquirir en el ejercicio mismo de las practicas, de modo tal que se
constituyan en herramientas que habran de reutilizar en la lectura, la escritura y la oralidad.

|. PRACTICAS DEL LENGUAIJE
LECTURA DE TEXTOS LITERARIOS

Lectura y comentario de obras literarias de distintas épocas, movimientos y géneros (con énfasis en
literatura argentina), de manera compartida e intensiva.

Participacion habitual en situaciones sociales de lectura en el aula (comunidad de lectores de
literatura). Lectura extensiva. Recomendaciones y resefias orales y escritas de obras leidas.

Bloques tematicos: Se propone trabajar con los alumnos en torno de, al menos, dos de los siguientes
bloques:

* La generacion argentina del 37. Creacion de una literatura nacional. Literatura de ideas. Civilizacion y
barbarie. La novela en el romanticismo. La novela sentimental. El folletin.

* La novela realista y naturalista de “la generacion del 80” en la Argentina. La literatura gauchesca. Alianza
de voces y de culturas. Cultura popular y cultura letrada. La busqueda de una voz original. EI gaucho: del
protagonismo a la marginacion. La cancién y la literatura folclorica. Festivales y cantautores.

* La renovacion estética del Modernismo. Su desarrollo como movimiento americano.

El Modernismo en la Argentina y su relacién con la vanguardia.

» Circo, sainete y radioteatro en la Argentina. Su relacion con los cambios del siglo XX: avances
tecnologicos y cientificos. Nuevas manifestaciones teatrales y la realidad social argentina. Teatro abierto.
Teatro por la identidad.

* La experimentacién de las vanguardias del siglo XX. Poesia y artes plasticas. La poesia visual en el siglo
XXI.

* La narrativa en los siglos XX y XXI. Experimentacion. EI humor, el lirismo, la parodia y lo fantastico.
Rescate de géneros considerados secundarios. La minificcion. La literatura en Internet. Géneros hibridos. La
novela gréafica en la Argentina. Literatura y cine: la transposicion de un lenguaje a otro.

Adaptaciones cinematogréaficas de novelas.
.Categorias de analisis:

- Las condiciones socioculturales e historicas de las obras y su relacion con los postulados y las estéticas de
los distintos movimientos, condiciones de produccion y los diversos contextos de circulacion.

- Relaciones con otras expresiones artisticas.

- Comparacion entre generos, estilos, figuras; temas, motivos y simbolos de los textos literarios leidos
correspondientes a distintos movimientos, corrientes o generaciones.



- Rupturas y continuidades entre movimientos subsiguientes

Alcances y comentarios:

En 5° afio se propone continuar la ensefianza de una modalidad de lectura literaria que pone al estudiante en
una situacion de busqueda y de posicionamiento frente a textos complejos.

Para favorecer esta actividad de lectura y cuestionamiento, el profesor estructurard recorridos que organicen
la lectura de los alumnos y les permitan incorporar categorias de interpretacion, destinadas a atravesar la
historia y los lugares, tender puentes en la serie de discursos literarios, historicos, artisticos, cientificos,
técnicos, etc. que configuran o prefiguran modos de pensar la realidad y maneras de representarla a través
del lenguaje literario.

Se trata de profundizar, junto con los jovenes lectores, en una actividad de comprension que supone un
trabajo de estudio y documentacion sobre el contexto de la obra, y a la vez, requiere del lector mismo una
percepcion sobre su situacion histdrica actual desde la cual interroga los textos que lee.

Frente a la complejidad de las obras, el docente, con sus lecturas previas y el trabajo con los textos que va
a proponer a los alumnos, podra anticipar en clase; por ejemplo, haciéndolas manifiestas, explicitando
inferencias y relaciones que se les pueden escapar a los alumnos, reflexionando entre todos sobre las
complejidades de sentido de la obra, sus causas y sus efectos sobre los lectores. Puede ofrecer en el aula su
experiencia como lector, participar con los alumnos en las discusiones y compartir con ellos sus
interpretaciones.

Para favorecer la interpretacion cada vez mas autonoma de los alumnos, se sugiere que el profesor
seleccione algunas obras para trabajar en clase a través de una lectura intensiva y deje que los alumnos,
organizados en circulos de lectores, lean otros textos para luego compartir fragmentos que mas les han
atraido, fundamentar sus gustos y exponer las relaciones que han podido establecer.

Contenidos
LECTURA CRITICA DEL DISCURSO POLITICO
Lectura, comentario y analisis de textos politicos.

- Caracterizacion discursiva de la comunicacion politica. EI emisor y los destinatarios politicos.
(manifiestos y encubiertos).

- Reconocimiento de los procedimientos y recursos de seduccion y persuasion.

Recursos retoricos mas frecuentes en los discursos politicos actuales: por ejemplo, figuras para apelar al
destinatario y denostar al adversario, recurso al sobreentendido y al doble lenguaje.

- Analisis de la dimensién polémica del discurso politico. La polifonia, los mecanismos de deixis y los
procedimientos de confrontacién verbal.

Alcances y comentarios

La lectura critica de discursos politicos (plataformas; presentaciones de funcionarios en actos, mitines o
conferencias de prensa; campafas de propaganda; etc.) podria significar para los alumnos una oportunidad



de pensarse como miembros de una sociedad civil a la que se dirigen una diversidad de discursos
relacionados con la vida politica (eleccionarios, partidarios, de la ciudadania civil, para militantes, incluso
sobre la vida familiar y cotidiana).

Se propone elaborar secuencias didacticas que involucren la lectura de textos politicos de distintos partidos
0 movimientos, acompafiada de un trabajo de desarme de los mecanismos empleados en la presentacion de
las propuestas para atraer al electorado y un analisis de las estrategias discursivas empleadas. Es interesante
que los alumnos puedan comenzar a reconocer las voces que se incluyen explicitamente y a desentrafar las
voces implicitas.

Contenidos
ESCRITURA.
Escritura de un capitulo de una novela “a la manera de” los autores leidos.

- La planificacién (en grupos o colectiva) para retomar aspectos centrales de la historia y el relato en la
reescritura parcial.

- Reescritura del texto mediante la elaboracion de nuevos conflictos, la incorporacion de nuevos personajes,
la insercion de descripciones y escenas, la inclusién de dialogos, la reutilizacién de rasgos del lenguaje del
autor, etc.

- Andlisis de la obra de referencia y de otras novelas para retomar recursos y consultar formas de resolver
problemas de la escritura.

-Revision del texto (de manera grupal y colectiva, oral y escrita) para su mejora.

Alcances y comentarios

Esta practica permite vincular lectura y escritura de una manera mas compleja, en la medida en que los
alumnos deben trabajar con textos mas extensos, respetar la “ldgica de los posibles narrativos” (aquello que
se puede decir en funcion de lo que esta en el texto del autor) y adoptar un estilo mas elaborado. Para poder
escribir a la manera de un autor consagrado, es necesario una lectura extensiva de la obra del autor y un
analisis critico intensivo de la novela elegida para introducir al lector en el mundo de la ficcion del escritor,
a fin de rearmar la historia a partir del relato, y a la vez, reconstruir las estrategias narrativas usadas y
mantener su estilo.

Contenidos

ORALIDAD.

Produccion y escucha de debates.

- Busqueda de informacion, lectura y toma de notas acerca del tema en debate.

- Planificacion de las intervenciones considerando diferentes roles: moderador, secretario, experto,
informante puntual.

- Empleo y andlisis de estrategias argumentativas orales. Argumentacion y contra argumentacion.



Refutacidn. Justificacidn. Presentacion de pruebas. Ejemplificacion y contra ejemplificacion. Citas de
autoridad.

- Elaboracion de sintesis de los acuerdos y/o de los desacuerdos.

Alcances y comentarios

Dada la complejidad del debate, se sugiere organizar la clase en grupos que desarrollen diferentes tareas
segun los roles: los moderadores, los secretarios, los participantes, el auditorio. Durante el desarrollo del
debate, se sugiere atender a la claridad y coherencia en la organizacion del discurso argumentativo que
elaboren los alumnos, y en su actitud activa de escucha para comprender los argumentos de los otros y
refutarlos con contra argumentos consistentes.

Ademas de los conocimientos adquiridos acerca del tema y de la congruencia de la argumentacion, el
debate permite evaluar si los alumnos seleccionan estrategias argumentativas adecuadas y respetan los
turnos de habla.

Contenidos

11 PRACTICAS DEL LENGUAJE EN CONTEXTQS DE
ESTUDIO

Produccion de ensayos breves de reflexion tedrico-critica (sobre autores, obras, temas, movimientos
literarios y artisticos, etc. estudiados).

- Revisidn de la bibliografia leida en funcion de un interrogante: un planteo que problematice la lectura
desde una perspectiva propia, porque es una cuestion no resuelta o poco tratada en los textos teoricos, o
porque implica aportar informacion de la actualidad.

- Produccion de escritos de trabajo para registrar y organizar la informacion que se va a incluir en la
elaboracion del ensayo.

- Andlisis de la pertinencia y caracter problemético del punto de vista elegido.

- Planteo y desarrollo del problema a propdsito de los textos leidos, citando las obras y argumentando el
punto de vista elegido.

- Revisiones del escrito. Consulta de otros ensayos como referencia para la propia escritura.

Alcances y comentarios

Dada la complejidad de los ensayos, se considera fundamental un trabajo cooperativo de los alumnos en la
busqueda de informacion y un seguimiento constante del docente durante el proceso de elaboracion.

Se propone planificar y desarrollar proyectos que culminen con la elaboracion de ensayos sobre autores o
temas abordados en literatura. Estos ensayos pueden incorporarse como material de consulta a la biblioteca
del aula o de la escuela.



Contenidos

HTD)HERRAMIENTAS DE LA LENGUA

Se propone trabajar los contenidos de este eje a través de distintos espacios de reflexion, a partir de los
desafios y problemas que generan las practicas del lenguaje y de actividades de sistematizacidn de los
conceptos sobre los que se reflexiono.

Gramatica.

- Las funciones textuales y sus marcadores. Aclaracion, adicion, digresion, énfasis, inferencia, comienzo de
discurso, cierre discursivo, reformulacion, tematizacion.

Multifuncionalidad de los marcadores textuales: o sea, bueno, bien, entonces, claro, pues, en fin, nada, etc.

- Modos de organizacion del discurso: la argumentacion. Planteo del punto de partida polémico y de la tesis
0 posicion relacionada.

La funcion de algunos procedimientos discursivos como argumentos para sostener la tesis planteada:
presentacion de definiciones y las redefiniciones de los conceptos centrales en relacion con la tesis, la
seleccidn léxica, la confrontacion de distintas voces citadas, la analogia, el recurso a la narracion y a la
explicacion, el uso de ejemplos.

Algunas falacias argumentativas: argumento ad hominem.
Presencia o no de una conclusion que retoma la tesis y los argumentos desarrollados.

Los implicitos en el texto argumentativo: ideas, leyes, lugares comunes, etc. Que actian como garantes
uniendo la tesis con los argumentos y la conclusion.

La actitud del autor-enunciador frente a sus afirmaciones: marcas de la modalidad en el discurso
argumentativo.

Los mecanismos de conexion como manifestaciones de los vinculos l6gicos entre los enunciados. La
argumentacion en distintas clases de textos: argumentacion oral y escrita.

- Usos de las proposiciones causales, concesivas y consecutivas en los textos explicativos y argumentativos.
Su funcidn en la expansion de informacién en los textos escritos y en la configuracion de los
procedimientos discursivos. La forma linguistica de la subordinacion:

conjunciones subordinantes, variabilidad modal (indicativo-subjuntivo), posicion en la oracion. La relacion
formal y funcional de estas proposiciones entre si y con otras proposiciones subordinadas: condicionales y
finales (ambito semantico de la causalidad).

Lexico
- Seleccion de palabras adecuadas al género, el tema y el registro.
- ldentificacion de palabras clave (en textos de estudio leidos y producidos).

- Reflexion sobre los significados de uso de palabras en distintos contextos: formulas de cortesia 'y
tratamiento; literalidad y connotaciones contextuales



Ortografia

- Revision critica de las reglas sobre ortografia literal para analizar su utilidad en la escritura

Alcances y comentarios

El trabajo con el Iéxico puede hacerse durante la lectura de textos de estudio que forman parte de los
proyectos del curso, y a través de situaciones de escucha de textos orales mediante la reproduccion de
grabaciones de programas audiovisuales.

Las situaciones de escritura constituyen un espacio privilegiado para la reflexion acerca de la seleccion y de
la adecuacion del Iéxico al género. La escucha de grabaciones de distintos actos comunicativos permite
conocer como las reglas de cortesia inciden en los logros y en las debilidades de la interaccion linguistica.

Para sistematizar y organizar los conocimientos ortograficos alcanzados es posible realizar a lo largo del
afio, en conjunto con los alumnos, un banco de recursos para revisar la ortografia, al cual los a jévenes
puedan apelar fuera de la situacién de escritura en Lengua y Literatura e incluso fuera de la escuela, a
modo de “decélogo del corrector ortogréafico”. Este recurso se podria organizar en términos de lo que tiene
que hacer un escritor para resolver dudas ortograficas, es decir, que estaria centrado en las acciones del
sujeto y no en las reglas ortograficas: establecimiento de parentescos Iéxicos, uso de palabras seguras,
vinculacion a la morfologia, uso del diccionario y otros textos ortograficos

5.-Objetivos

« Comentar y recomendar obras leidas, fundamentando la sugerencia en conocimientos sobre el tema,
el autor, el lenguaje, etc. pensando en otro lector.

« Establecer relaciones entre la literatura y el comic en relacién con la creacion de determinados
personajes; por ejemplo, los héroes.

« Emplear los conocimientos estudiados acerca de la estructura y la retdrica de los textos de opinion en
la interpretacion y produccion de editoriales y columnas de opinidn.

« Integrar en la exposicion la informacion variada, pertinente y relevante recabada en diferentes
fuentes.

« Emplear adecuadamente en las producciones escritas los mecanismos de cohesidn que se vinculan a
la referencia y la correferencia.

« Utilizar de manera apropiada los distintos modos y tiempos verbales y las subordinadas adjetivas y
sustantivas, estudiadas, en la produccién de diferentes textos.

« Reuvisar la ortografia de los textos recurriendo a las relaciones entre morfologia y ortografia,
respetando la ortografia de los afijos vinculados a la terminologia propia de la asignatura.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

Espacio de trabajo el aula, se sugiere tecnoldgica en caso de contar con ella. Buscar y seleccionar
informacion en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la confiabilidad, y el
contexto de produccién.

Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacién y la Comunicacion TIC méas apropiadas para
producir, organizar y sistematizar informacion en distintos formatos como textos y producciones
audiovisuales, etc.



/.- Ejercitacion, trabajos Practicos y actividades

Lectura, analisis e interpretacion de textos de diferentes usos y formas. Desarrollo de diferentes tipos de
actividades que permitan el paso de la lectura individual, a la colectiva, como asi también la interpretacién
individual a la colectiva. Produccion de textos escritos.

Desarrollo de diferentes tipos de actividades que permitan el paso de la escritura individual a la colectiva
de textos de intencion literaria. Se debe tener en cuenta la diversidad de gustos, expectativas y de cada
alumno/a. Aplicacion de estrategias orientadas a facilitar la comprension del texto literario (estrategias de
identificacion de la idea principal, de la estructura textual y de la intencion del autor, del tipo de texto, del
contexto y sus efectos comunicativos).

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacién continua y permanente del proceso de aprendizaje, con autoevaluacion y co-
evaluacioén. Utilizar instrumentos de evaluacion escrita, oral y la observacién del desempefio en la actividad
diaria del curso.

FORMACION CIENTIFICO TECNOLOGICA
UNIDAD CURRICULAR: MATEMATICA

3er. Afo - 2do. Ciclo

1 - Presentacion general

La presente unidad curricular se cursa en 3%" afio del 2%° ciclo, esta unidad curricular cuenta con 3 horas
catedras por semana y pertenece al campo de formacién Superior de la modalidad técnico profesional de
nivel secundario. Profundiza a los alumnos en los conceptos vinculados a la materia su composicion y sus
propiedades, en construir un modelo matematico de la realidad. La presente unidad se relaciona, integra 'y
articula con distintas unidades curriculares a lo largo de la formacion especifica del estudiante del ciclo
superior. La unidad curricular se articula verticalmente con los contenidos de la unidad curricular de

Matematica 29° afio del 29° ciclo.-

2 — Propositos generales

Es como proposito, continuar con lo comenzado en el afio anterior, del Ciclo Superior de profundizar los
contenidos matematicos; analizarlos desde el punto de vista formal de la matemética como ciencia y abrir
un espacio de construccion de nuevos conceptos. En este contexto, el desarrollo de la materia debe aportar



niveles crecientes de formalizacion y generalizacion. Para hacer matematica es ineludible resolver
problemas, aunque esta actividad no se considera suficiente. La descontextualizacion de los resultados
obtenidos es lo que permite generalizar y realizar transferencias pertinentes. Si bien la estructura de la
matematica como ciencia formal es el resultado final de conocimientos construidos por la comunidad
cientifica, es importante que los docentes tengan presente que en la Escuela Secundaria ésta debe constituir
una meta y no un punto de partida. A pesar de que la matematica escolar difiere del trabajo cientifico, en el
aula se pueden y deben vivenciar el estilo y las caracteristicas de la tarea que realiza la comunidad
matematica. De esta forma los alumnos consideraran a la disciplina como un que hacer posible para todos.

3 — Presentacion de la unidad

La ensefianza de la matematica a nivel secundario ciclo superior, continGa con lo propuesto en los disefios
curriculares, de profundiza y orienta el trabajo hacia los niveles de argumentacion y formalizacion que se
espera que los alumnos adquieran a lo largo el Ciclo Superior de la Escuela Secundaria. En este sentido, se
incorpora contenidos nuevos que complementan y refuerzan la formacion bésica de los estudiantes.-

4- Contenidos.

Para la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en un bloque:

1. Estadistica y probabilidad
I.)ESTADISTICA Y PROBABILIDAD

Lectura e interpretacion de gréaficos que aparecen en medios de comunicacion. Comparacion y anélisis de
diferentes representaciones graficas, ventajas de unas sobre otras. Necesidad de definir la poblacion y la
muestra. Identificacion de variables. Situaciones que requieren la recoleccién y la organizacion de datos.
Tabla de frecuencias y porcentajes. Seleccion de herramientas estadisticas pertinentes. Problemas que
modelizan fendmenos aleatorios. Caracteristicas de los sucesos seguros, probables, imposibles. Asignacion
de probabilidad a un suceso. Definicidn clésica de probabilidad. La probabilidad como un nimero
perteneciente al intervalo [0; 1]. Sucesos equiprobables. Sucesos mutuamente excluyentes. Sucesos
independientes; probabilidad compuesta. Dificultad en determinar sucesos independientes: probabilidad
condicional. Relaciones entre estadistica y probabilidad. Uso de la combinatoria. Analisis de la frecuencia
relativa. Representacion grafica. Escalas. Variable aleatoria. Distribucién normal. Dispersion, varianza,
desvio estandar. Uso de la computadora como herramienta en la estadistica.

Alcances y comentarios

En la comunicacion matematica, la simbologia propia del lenguaje y las definiciones precisas constituyen
un fin a perseguir y construir, cuidando que el lenguaje formalizado no sea un obstaculo para la
comprension de los conceptos. En otras palabras, el lenguaje formal debe contribuir tanto a la claridad de la
comunicacion como a futuras construcciones tedricas; no debe referir a una informacion adquirida por el
alumno de forma mecanica, arbitraria y carente de significacion. Se debe jerarquizar la construccion de
estrategias de pensamiento por sobre la aplicacion arbitraria de formulas. Las tablas brindan las
probabilidades, por lo que se constituyen en una herramienta para la resolucion de problemas. De las
distribuciones continuas esta es la mas importante, dado que muchas variables aleatorias tienen una
distribucion normal y suele aparecer en todo tipo de analisis estadistico como alturas, peso, efectos de dosis



de medicamentos o duracion de una pieza mecanica, entre otros. La distribucién binomial es util para
describir experiencias en las que se repiten varias veces la misma situacién en idénticas condiciones.-

5- Objetivos

Estimular el establecimiento, comprobacion y validacién de hipotesis por parte de los estudiantes, mediante
el uso de las herramientas matematicas pertinentes. Promover el trabajo personal y grupal, valorando los
aportes individuales y colectivos para la construccion del conocimiento matematico. Promover el respeto
por la diversidad de opiniones, asi como una actitud abierta al cambio que permita elegir las mejores
soluciones ante diferentes problemas matematicos. Retroalimentar las planificaciones particulares e
institucionales en matematica a partir de la informacion que brindan las evaluaciones que se realicen.
Alentar a los alumnos para que valoren sus producciones matematicas y las comuniquen en grupos o ante la
clase. Planificar las instancias en las que se desarrollara el trabajo matematico. Evaluar los aprendizajes de
los alumnos estableciendo relaciones entre lo aprendido y lo ensefiado en las clases. Valorar los
conocimientos matematicos extraescolares de los alumnos y retomarlos para su formalizacion, explicacion y
enriquecimiento en el marco de la materia. Fomentar la utilizacion de los libros de matematica como
material de consulta y ampliacion de lo trabajado en clase. Concienciar acerca de la importancia que la
construccion grupal de conocimientos matematicos tiene en el desarrollo de aprendizajes valiosos.
Escuchar, registrar y retomar los aportes de los alumnos durante la clase. Promover la relacion entre los
contenidos nuevos y los que se hayan trabajado con anterioridad. Estimular la mejora de la terminologia y
notacion matematica en los diferentes contenidos. Incorporar, con distintos grados de complejidad, la
ensefianza de la Matematica a través de las Nuevas Tecnologias de la Informacion y la Conectividad, a los
fines de que sean utilizadas para el desarrollo de preguntas, formulacion y tratamiento de problemas, asi
como para la obtencion, procesamiento y comunicacion de la informacion generada. Construir
conocimientos matematicos significativos. ¢ Establecer transferencias pertinentes de los conocimientos
adquiridos a situaciones intra y/o extra matematicas. Trabajar de manera autbnoma e identificar
modelizaciones de situaciones que se presenten en diferentes campos. Comprender la importancia de la
formalizacion como herramienta de comunicacion en el ambito de la matematica. Distinguir las
definiciones de las explicaciones y los ejemplos. Explicitar el rigor en las estrategias matematicas que se
utilizan. Comprobar lo razonable de los resultados en las respuestas a los problemas. Valorar la propia
capacidad matematica.

6 -Entorno de aprendizaje y recursos didacticos.

Principalmente esta unidad curricular sera abordada principalmente en el ambito aulico, aunque seria
deseable expandir a realizar algunas experiencias practicas en el laboratorio matematico o informatico,
deberd contar con el equipamiento necesario para el desarrollo de las actividades propuestas. El aula debe
constar con todas las necesidades basicas para el desarrollo de las consignas curriculares, por otra parte es
apropiado que algunos temas, puedan ser explicados mediantes recursos tecnoldgicos, en ese caso es
necesario poder acceder a una PC en el establecimiento o laboratorio informatico, para las mismas.

7- Actividades - Ejercitacion - Trabajos Practicos

Plantear ejercicios especificos, sobre situaciones problemaéticas extraidas en la medida de lo posible del
entorno real. Describir trabajos practicos de investigacion para resolver consignas tendientes a favorecer el
desarrollo de las clases y el pensamiento reflexivo. Ademas de la resolucion de ejercicios que permitan que
el alumno exprese los conceptos aprendidos de manera escrita y ejercicios practicos.



8- Evaluacion

El propdsito de la evaluacion es fijar y aplicar los conceptos, conocimientos, métodos y procedimientos
desarrollados en este espacio de aprendizaje. Se Propone una evaluacion: Formativa: que fortalezca el
proceso de aprendizaje a través de una interaccion directa indagando sobre los conceptos tratados, su
correcta fijacion y asociacion con los conocimientos previos. Los principales indicadores seran: el grado de
asimilacion obtenido en forma individual y/o grupal a medida que transcurren las clases, la iniciativa, la
responsabilidad, la participacion, la dedicacion, el esfuerzo para superarse, el trabajo individual y el grupal,
el respeto, la utilizacién de los métodos de trabajo, la resolucion de los ejercicios planteados, el desarrollo
de trabajos préacticos y la utilizacion de las normas de trabajo aplicables en el area. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Presentacion de la carpeta de trabajos
précticos y explicacion de ejercicios resueltos. Analisis y resolucion de situaciones problematicas.

UNIDAD CURRICULAR: ECONOMIA Y GESTION DE LAS ORGANIZACIONES

387 Afio - 299 ciclo

1.-Presentacion general de la asignatura

La Unidad curricular “Economia y Gestién de de las Organizaciones”, correspondiente al Tercer Afio del
Segundo Ciclo de la Formacion Cientifico Tecnologica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta
con 3 horas catedra por semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

Tiene como finalidad introducir a los alumnos en el conocimiento de las problematicas econdmicas y en el
desarrollo de las capacidades de gestion organizacionales adecuadas a diversas formas de insercién
profesional del técnico de nivel secundario.

2.-Propositos generales

Que los alumnos: Reconozcan el caracter histérico y social de las distintas formas en que las sociedades
enfrentan la satisfaccion de las necesidades y la administracion de los recursos. Identifiquen las tensiones
entre los objetivos de la empresa y la funcién social que cumple. Establezcan relaciones entre los
comportamientos de la produccién y el comportamiento de los costos a corto plazo. Identifiquen las
caracteristicas generales de la economia de mercado, describiendo: cdmo se establecen los precios de las
mercancias, las diversas estructuras de mercado Yy el costo social que generan las imperfecciones de
mercado. Reconozcan el impacto de las actividades econdmicas sobre el medio en el que se desenvuelven.
Conozcan las caracteristicas generales del mercado laboral y establezcan relaciones entre los niveles de
empleo y desempleo con el nivel salarial. Reconozcan el rol central del Estado para regular y promover
actividades econdmicas y la relevancia de las politicas adoptadas en la contribucion al bienestar y la
equidad social. Distingan las nociones de crecimiento econémico y desarrollo social y las vinculen con los
modelos econdmicos adoptados en la historia argentina y con los diversos indicadores empleados para
medir la actividad econdémica y el bienestar social. Reconozcan las diversas perspectivas tedricas en torno
al comercio internacional. Establezcan relaciones entre la politica cambiaria y comercial del paisy su
competitividad internacional. Identifiquen organizaciones de naturaleza diversa, sus objetivos, l6gicas y
singularidades. Comprendan las organizaciones, como instrumentos al servicio de la sociedad y reconozcan
los desafios actuales para su gestion responsable. Identifiquen y analicen la l6gica de los procesos de
planeamiento, gestion y control de operaciones comerciales, financieras y administrativas en diferentes



tipos de organizaciones. Distingan las areas bésicas de actividad organizacional, describir sus funciones
principales y las relaciones que se establecen entre ellas.

3.-Presentacion de la unidad

Esta Unidad Curricular es parte integrante del campo de formacién cientifico tecnoldgica del plan de
estudios del Tercer Afio del Segundo Ciclo de la modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Tiene como finalidad que los futuros técnicos conozcan e interpreten las problematicas economicas
contemporaneas e identifiquen los distintos tipos de organizaciones en las que seguramente se
desempefiaran en su vida laboral. Que puedan reconocer la complejidad de las organizaciones que deben
adaptarse constantemente a cambios econémicos, politicos y sociales.

4.-Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en torno
cinco bloques:

Introduccion a las Problematicas Econémicas

Nociones de Macroeconomia

Las Organizaciones

La Administracion como Sistema

La Gestion de las Areas Basicas de la Actividad Organizacional

gkrowdPE

I)INTRODUCCION A LAS PROBLEMATICAS ECONOMICAS

ECONOMIA: Introduccion a las Problematicas Econémicas. La sociedad como formacion histérica. Las
necesidades humanas y su satisfaccion. La economia como ciencia social. Niveles de analisis econémicos:
microeconomia y macroeconomia. La relacion entre la escasez de los recursos, la eficiencia en la
produccion de bienes y servicios, y el bienestar social. Clasificaciones de bienes: segln su caracter, su
naturaleza y su funcién. Valor de uso y valor de cambio. Los factores productivos y el valor agregado:
perspectivas tedricas clasicas y neoclasicas. Los sectores de la economia: primario, secundario y terciario.
Sus caracteristicas y capacidades de generar valor. EI impacto de los modelos econdmicos sobre el
crecimiento econdmico y el desarrollo social. Los agentes econdmicos y el circuito econémico simple: el
flujo circular del ingreso. Nociones de Microeconomia. Caracteristicas generales de la economia de
mercado. La formacion de precios en la economia de mercado: funciones de oferta y demanday el
equilibrio de mercado. Repercusion de las modificaciones de las variables enddgenas y exdgenas sobre el
modelo. Elasticidad precio de la demanda. Elasticidad ingreso. Elasticidad cruzada. Elasticidad de la oferta.
El control de precios: precios maximos y precios minimos. La empresa, sus objetivos y su funcion social.
La funcion de produccién y la ley de rendimientos marginales decrecientes. Los costos de produccion:
costos fijos y costos variables. Los costos medios en relacion con los volimenes de produccion. La
maximizacion de los beneficios. Estructuras de mercado: mercados de competencia perfecta, el monopolio,
el oligopolio y la competencia monopolistica. El costo social de las imperfecciones del mercado. Las
externalidades. Los bienes publicos. La distribucion del ingreso. Los mercados de factores y sus
remuneraciones: la renta de la tierra, el rendimiento del capital, el salario de los trabajadores. El salario
minimo, vital y movil. Los sindicatos y la negociacion colectiva. Relacion entre los niveles de
empleo/desempleo y salario.



Alcances y comentarios

Que el alumno: Comprenda el caracter social de la disciplina, entendiendo a la economia como una
dimension mas de la realidad social. Este grupo de unidades que forman el primer blogque de la materia
tiene como finalidad aproximarlo a un conjunto de categorias que constituyen los nudos problematicos. Se
focaliza en el estudio de la empresa como entidad socio productivo en donde se desarrolla la produccién
social de mercancias; las caracteristicas generales de la economia de mercado y la formacion de precios; las
estructuras de mercado y su impacto social.

11.)NOCIONES DE MACROECONOMIA

Nociones de Macroeconomia. Las funciones y objetivos econdémicos del Estado: el Estado como regulador
y promotor de actividades econdmicas. La medicion de la actividad econdémica. El Producto Bruto Interno
(PBI), el Producto Bruto Nacional. El indice de Desarrollo Humano como indicador alternativo. Las
politicas fiscales: concepto. Los ingresos publicos: los impuestos y las contribuciones a la seguridad social
como principales fuentes de ingreso. Impuestos progresivos, regresivos y proporcionales. Los impuestos, la
eficiencia economica y la equidad social: perspectivas teoricas. Las politicas fiscales y la demanda
agregada. El dinero y las diversas formas que ha adoptado en la historia. Las funciones del dinero. La tasa
de interés. La moneda de curso legal, su cotizacion y las divisas. EI Banco Central y los bancos
comerciales: funciones y facultades. El crédito al consumo y el crédito a actividades productivas: impacto
econdmico y social. La politica monetaria: concepto e impacto econdémico. La inflacion: concepto. El
impacto de la inflacion en el sistema econémico. Comercio Internacional y Mercado de Divisas. El
comercio internacional. La balanza comercial. Teoria del libre comercio. Teoria de las ventajas
comparativas. El proteccionismo. Concepto de centro-periferia y el deterioro de los términos de
intercambio. Mercado de divisas. Tipo de cambio: fijo, flexible, y ajustable. Politica cambiaria y politica
comercial

Alcances y comentarios

Que el alumno: Reconozca al estado en base a su facultad para regular y promover actividades econémicas,
con el objetivo de promover el bienestar colectivo. Identifique y conozca los instrumentos econdémicos que
posee el Estado para contribuir a una distribucién de la renta nacional en pos de promover la equidad
social. Identifique y comprenda los distintos indicadores econémicos. Este grupo de unidades presenta
aspectos macroeconomicos con el objeto de identificar el rol del estado como regulador y promotor de las
actividades econdmicas en el marco de un Estado-Nacion. A su vez se incluye también en este blogue un
andlisis de la economia de un pais en el marco global. Aborda el comercio internacional, los términos de
intercambio y diversas teorias que los explican.

Contenidos
I11.)LAS ORGANIZACIONES

La organizacion como sistema. Elementos constitutivos: individuos, objetivos, recursos, tecnologia y
actividades coordinadas. Instituciones y organizaciones. La cultura organizacional. La construccion de la
cultura organizacional: mision, visién, valores, creencias y comportamientos. Relaciones entre la cultura
organizacional, el comportamiento de las organizaciones y su configuracion como constructoras de
realidades sociales. La organizacion y su relacion con el contexto. Las organizaciones como sistemas
sociales abiertos. Elementos para el analisis del contexto externo y su relacion con la organizacion. El



analisis interno: capacidades y recursos de la organizacion. Impacto del accionar organizacional en el
contexto, en el marco de un desarrollo sustentable.

Responsabilidad social. Dilemas de las organizaciones en entornos de cambio econémico, social y
tecnoldgico. Tipos de organizaciones. Las organizaciones segun sus fines, su naturaleza juridica, su
actividad, su tamafio, su complejidad, el ambito en el que se desarrollan, la divisién del trabajo, etc. Los
caracteres formales e informales de la organizacion. La estructura interna de la organizacién: componentes
formales e informales. EI componente formal. Configuraciones estructurales. Las relaciones de mando,
asesoria, servicio y apoyo. ElI componente informal. Comportamiento y motivacion. Comunicacion, poder y
conflicto. Negociacion. Liderazgo, toma de decisiones y participacion.

Alcances y comentarios

Que el alumno: Reconozca a la organizacion como un sistema socio técnico integrado en un contexto con
el que mantiene una relacion de intercambio dindmico y de mutua determinacion. Comprenda los
fendmenos complejos que se dan lugar en ellas debido a este intercambio. Identificar la cultura
organizacional de una empresa y los procesos de cambio que tienen lugar en las organizaciones.

Contenidos
IV.) LA ADMINISTRACION COMO SISTEMA

El sistema administrativo. Componentes y funciones: los procesos administrativos de planeamiento, gestion
y control y su relacion. El sistema administrativo y su relacion con las demandas del contexto interno y
externo. Principios de administracion. Los criterios administrativos de eficiencia, eficacia, efectividad y
relevancia. El proceso de planeamiento. Objetivos organizacionales y toma de decisiones. Niveles de
decision. Tipologia de las decisiones. Etapas del proceso de planeamiento. Uso de la tecnologia para el
procesamiento de datos y obtencion de informacién relevante. Elementos del planeamiento: nivel
estratégico (objetivos, metas, estrategias, politicas), nivel tactico (programas, presupuestos) y nivel
operativo (normas, procedimientos, reglas). EI modelo de medios afines. Desplazamiento, sucesion y
multiplicacion de fines. El planeamiento estratégico. La perspectiva situacional. EI conocimiento como
recurso estratégico. Los limites impuestos por la incertidumbre del contexto y los marcos ético y legal.
Caracteristicas del proceso de planeamiento en cada una de las areas organizacionales. El proceso de
gestion. Las capacidades de gestion organizacional. Division de tareas, delegacion y coordinacion. Trabajo
en equipos. La gestion en sociedades complejas y plurales: saberes, conocimiento, innovacion, valores
sociales, cuidado del medioambiente, conducta ética. La gestion tecnolégica como eje de las estrategias del
desarrollo organizacional. Herramientas de gestién (manual de funciones, manual de procedimientos,
cursogramas, diagramas de flujo, etc.): propositos y ventajas. EI proceso de control. Sujetos y objetos del
proceso. Niveles de control. Instrumentos de control. Acciones correctivas. Caracteristicas del proceso de
control en cada una de las areas organizacionales. La Gestion

Alcances y comentarios

Que el alumno: Comprenda el funcionamiento de las organizaciones a partir del conocimiento de los
procesos que componen el sistema administrativo y las relaciones que se establecen entre ellos y el
contexto, a partir de los sistemas de informacion. Identifique y aplique herramientas basicas de gestion.



Contenidos
V. LA GESTION DE LAS AREAS BASICAS DE LA ACTIVIDAD ORGANIZACIONAL

La gestion del Area de Produccion. Funciones basicas. Organizacion interna del area. Sistema de
informacion interno. Relaciones con otras areas organizacionales. La gestion del Area de Compras.
Funciones basicas. Organizacion interna del area. Sistema de informacion interno. Relaciones con otras
areas organizacionales. La gestion del Area de Comercializacion de Bienes y Prestacion de Servicios.
Funciones basicas. Organizacién interna del area. Nociones de investigacion de mercado. Sistema de
informacion interno. Relaciones con otras areas organizacionales. La gestion del Area de Personal.
Funciones bésicas. Organizacion interna del area. Desafios que debe enfrentar la gestion del personal:
factores condicionantes internos y externos. El valor del conocimiento. Las remuneraciones: componentes
basicos. Formas de determinar la remuneracion. Negociacion colectiva: convenios. El salario minimo, vital
y mavil. El sistema de seguridad social: aportes y contribuciones. Horas extraordinarias: concepto, cantidad
y computo. El sueldo anual complementario: concepto; épocas de pago. Extincion de la relacion laboral.
Sistema de informacion interno. Relaciones con otras areas organizacionales. La gestion del Area de
Finanzas. Funciones basicas. Organizacion interna del area. El sistema financiero y el mercado de capitales.
Nociones de célculo financiero (interés simple, interés compuesto, valor actual, tasa interna de retorno).
Elementos para el célculo de la factibilidad financiera en el disefio de un proyecto de inversion. Principales
operaciones e instrumentos bancarios. Sistema de informacidn interno. Relaciones con otras areas
organizacionales. La gestion del Area de Administracion General. Funciones bésicas. Organizacion interna
del area.

Elementos para el calculo de la factibilidad econémica en el disefio de un proyecto de inversién. Sistema de
informacion interno: principales registros contables y tipo de informacion que suministran. Relaciones con
otras areas organizacionales.

Alcances y comentarios

Conocer las relaciones de las areas organizacionales con los procesos de planeamiento, gestion y control.
Identificar las funciones basicas que se llevan a cabo en cada una de ellas. Comprender el funcionamiento
de las organizaciones a partir de una vision integral de las mismas y de la articulacion de las actividades
basicas que integran cada una de las areas principales.

5.-Objetivos

Comprender los fendmenos econémicos que se presentan como parte de la realidad social que los contiene,
los vertiginosos cambios econdmicos, politicos y sociales y su influencia en las organizaciones que deben
adaptarse a los mismos. Que conozcan el funcionamiento y complejidad de una organizacion y como el
desarrollo y aplicacién de sistemas informaticos es crucial para la gestion de la misma.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

Buscar y seleccionar informacion en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la
confiabilidad, y el contexto de produccion. Analizar situaciones o problemas, ejemplo/casos de la realidad



econdémica para comprender mejor los conceptos y saber aplicarlos. Utilizacion de recursos audiovisuales
para proyectar videos que permitan visualizar los conceptos vistos en clase.

7.- Ejercitacion, trabajos Préacticos y actividades

Anélisis de diferentes ejemplos de organizaciones para visualizar el funcionamiento de las diferentes areas.
Adquisicion de conocimientos esenciales mediante la realizacion de trabajos précticos. Confeccion de
planificaciones virtuales para organizar procesos. Simulacion de procesos econémicos con auxilio de la PC.
Realizacion de trabajos practicos de investigacion bibliografica y su exposicién en clase.

8.-Evaluacion

Se Propone una evaluacion: Formativa: que fortalezca el proceso de aprendizaje. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Integran: que comprenda lo conceptual,
actitudinal y procedimental. Orientadora: Que sea una herramienta de guia y asistencia tanto para el alumno
como para el docente.

FORMACION TECNICA ESPECIFICA
UNIDAD CURRICULAR: COMPUTACION APLICADA II

3er. Ao — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Computacion Aplicada 11" correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

Su abordaje curricular es tedrico-practico y tiene a la vez una relacion vertical con la unidad curricular
“Computacion Aplicada I11”, del Cuarto afio del Segundo ciclo, en la cual se utilizan y profundizan los
conceptos, técnicas de consulta y disefio de bases de datos.

2- Propdsitos generales

A los propositos para los estudios superiores y para una escuela secundaria inclusiva, se suman la necesidad
de formar para el trabajo y la necesidad de formacion integral de los ciudadanos, convirtiéndose en
conocimientos considerados indispensables a ser transmitidos por la escuela.

La informatica puede ser entendida como el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacién y
la comunicacidn en cualquiera de las formas en que éstas se nos presentan. En este sentido, preparar a los
alumnos para desenvolverse en un marco cambiante va mas alla de una simple alfabetizacion digital.

Se busca que los/las alumnos/as sean capaces de disefiar bases de datos relacionales, elaborando las



estructuras y relaciones necesarias entre tablas, ademas de manipular los datos y construir consultas,
fomentando la capacidad de anélisis y sintesis.

Resolviendo diferentes problematicas, se lograra la gestion de la informacion para la toma de decisiones,
promoviendo de esta manera el trabajo en equipo, razonamiento critico y aprendizaje autonomo.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

En el desarrollo de los contenidos es indispensable que se procure el tratamiento de problemas de
actualidad y relevancia, que permitan fortalecer una estrecha vinculacion entre las construcciones teérico-
conceptuales del campo de Computacion y los saberes y experiencias vinculados al abordaje y resolucion
de problemas concretos en la vida cotidiana de los ciudadanos y en los diversos &mbitos
laborales/profesionales relacionados.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 3
bloques:

I. Elementos basicos de base de datos.
Il. Tablas. Clave principal. Relaciones.
Il1. Consultas. Formularios. Informes.

Contenidos
I)ELEMENTOS BASICOS DE BASE DE DATOS.

Conceptos: base de datos, dato e informacién. Tipos y representacion de datos. Conceptos: campo, registro,
tabla. Elementos de la base de datos: formularios, consultas, informes y reportes. Entorno de trabajo:
pantalla inicial, barras, panel de navegacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se trata de concientizar al alumno de la importancia de las técnicas a emplear en el disefio y
desarrollo de bases de datos, utilizando para ellos las técnicas del disefio de bases de datos combinadas con
las ultimas versiones de los Sistemas Gestores de Bases de Datos disponibles. Con este fin se estudian los
conceptos del Modelo Entidad/Relacion para el modelado y disefio inicial de bases de datos, el Modelo
Relacional y la teoria de Normalizacion para la organizacién de la informacion estructurada.

Contenidos



I1.)TABLAS. CLAVE PRINCIPAL. RELACIONES.

Elementos de bases de datos: tablas, campos, registros y formularios. Generacion de tablas. Generacion de
informes y formularios. Tablas: Creacidn, edicion y modificacién. Importacidn y exportacién de datos.
Clave principal. Tamarios de campo. Formato de campo. Dato requerido y predeterminado. Buscar y
reemplazar datos. Carga de datos. Modificacion y eliminacion de registros. Ordenamiento de la tabla en
forma ascendente y descendente. Insercion de imagenes. Regla de validacion y texto de validacion.

Relaciones: Concepto basico de relacion. Integridad referencial. Afadir y quitar tablas a la ventana de
relaciones. Modificar y eliminar relaciones. Relaciones directas.

Alcances y Comentarios

En este blogue, se busca que el alumno sea capaz de participar en el disefio inicial de la base de datos y su
puesta en practica, asi como controlar y administrar sus requerimientos evaluando alternativas. También se
busca que el alumno sea capaz de resolver las restricciones y como aplicarlas, de identificar la forma de
proteger la base de datos de accidentes tales como por ejemplo los errores en la entrada de los datos, que
ocasiona inexactitudes.

No olvidemos que es parte del objetivo garantizar la integridad de los datos.

Contenidos
I11.)CONSULTAS. FORMULARIOS. INFORMES.

Tipos de consultas, crear consultas. Afiadir campos y definir campos calculados. Expresiones (cambio del
orden de los campos, guardado y ejecucion de consultas, modificacion del disefio. Creacion de formularios.
Modificacion de aspectos del formulario. Editar datos de un formulario. Vista de disefio de formulario.
Propiedades del formulario. Hoja de propiedades. Subformularios. Creacion de informe. Asistente para
informes. Pestafia de Disefio de informe. Agrupar y ordenar. Imprimir un informe. Vista preliminar.
Aplicaciones integradas. Ejemplos de paquetes usuales, parametrizacion y posibilidades de adaptacion.
(SQL server)

Alcances y Comentarios

En este blogue se busca que a través de las consultas, el alumno pueda buscar y recuperar los datos que
cumplen las condiciones especificadas, incluyendo datos de varias tablas. Realizando consultas, le
permitira, ademas, actualizar varios registros al mismo tiempo, asi como realizar operaciones de muy
diversas indole con los datos almacenados en las tablas. Por medio de la creacion de los formularios, el
alumno podra visualizar, introducir y modificar los datos de las tablas de una forma muy sencilla y amena.
Por medio de los informes, se busca que el alumno pueda analizar los datos o presentarlos de determinada
manera, imprimirlos, y que pueda gestionar informes, ya sea para agrupar datos, analizarlos, calcular
totales, o para transmitir cualquier otra informacion que le sea solicitada recuperando datos de la Base de
Datos. Se busca entonces enfatizar como usar los parametros en consultas e informes, coémo usar los
formularios para mejorar el uso de los parametros, y ejercitar la utilizacion de criterios que permitan limitar
el conjunto de registros que se pretenden recuperar.



5- Objetivos

Que el alumno: Utilice herramientas propias de la informatica para seleccionar, recuperar, transformar,
analizar, transmitir, crear y presentar informacion. Propicie una educacion centrada en el desarrollo de
competencias. Articule contenidos de los diferentes espacios curriculares, entre aquellos que por su objeto
de estudio resulten complementarios. Comprenda la diferencia entre dato e informacion, los procesos
involucrados en la obtencion de salidas, y su implicancia en las actividades del disefiador de bases de datos.
Comprenda el papel que desempefian las bases de datos en casi todas las &reas de aplicacion de las
computadoras. Reconozca las caracteristicas principales de los componentes del modelo Entidad-Relacion.
Realice la construccion del Diagrama Entidad-Relacion a partir de casos extraidos de la realidad. Diferencie
los tipos de datos numeéricos, alfanuméricos, fecha y l6gicos. Reconozca las redundancias y normalizar.
Identifique y ordene los distintos tipos de relaciones entre datos, logrando simplificar las tareas de
mantenimiento futuro de las bases de datos. Aprenda las caracteristicas del lenguaje que permite la gestion
de una base de datos relacional. Interprete y ejecute consultas en el lenguaje de consultas SQL. Realice
Alta, Baja y Modificacion sobre las estructuras creadas. Favorezca la apropiacién de un conjunto de saberes
que integren, de manera articulada, tanto los aspectos conceptuales del campo, como las habilidades
instrumentales que le permitiran abordar la resolucion de problemas concretos. Reflexione sobre las
estrategias de colaboracion y su relacion con los propios procesos aprendizaje.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

El entorno apropiado sera el Laboratorio de computacién. Sera necesaria una planificacion curricular
coordinada que tome en cuenta las Asignaturas que se vinculan tanto en términos verticales como
horizontales. Los componentes de esta unidad requieren: Bibliografia de referencia; equipamiento
informatico actualizado; software y hardware actualizados; netbooks actualizadas; Software de Disefio de
Bases de Datos; Software de Sistemas Gestores de Bases de Datos; pupitre individual multimedia en el aula
(mesa con equipamiento informatico actualizado segun los constantes avances tecnologicos); acceso a
recursos de Internet; proyector; pizarra digital; piso tecnoldgico (red interna de alcance local); conectividad
(Intranet-Internet).

Se plantearan una serie de casos de estudio y ejercicios, a través de los cuales los alumnos deberan aplicar
los conocimientos y técnicas previamente explicados y discutidos en las clases tedricas, sobre una base de
datos. La practica aulica debe ser una constante en el tratamiento de la informacion y actualizacion. Para
ello, la tecnologia proporciona un acceso de inmejorables posibilidades de creacion y resolucién de
situaciones problematicas.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Clases Tedricas: no deben ser grande exposiciones (acompafiadas con ejemplos practicos y/o desarrollo en
la computadora). Creacion de diagramas de base de datos.

Clases Practicas: resolucion de ejercicios, simple y aplicada por tema. Ejecucion de consultas. Trabajo
Préctico Final: Presentacion y defensa grupal e individual de un caso de estudio (desarrollado de tal forma
que los alumnos deben cumplir cronogramas de avances, siendo este un factor para la nota final).Trabajos
de investigacion.



8- Evaluacion

La evaluacion sera del tipo continua, a fin de monitorear el proceso de aprendizaje. Se evaluaré el
desarrollo y la entrega en tiempo y forma de los trabajos practicos y ejercitacion sobre cada tema. También
formaré parte de la evaluacion la participacion en clase. Por cada blogue tematico se realizard un examen
tedrico-préactico escrito. En el caso del TP final, se evaluara la presentacion y defensa grupal e individual.

También se evaluara la busqueda, procesamiento, jerarquizacion, critica y comunicacion evidenciados en
sus trabajos practicos, ya que “seleccionar y organizar” también forma parte de la “gestion de la
informacion”.

UNIDAD CURRICULAR: INTRODUCCION AL DERECHO

3er. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Introduccién al Derecho” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

La ensefianza de la materia Derecho para el Ciclo Superior ha sido disefiada con el fin de completar e
integrar los enfoques didacticos y disciplinarios previstos para la orientacion.

Los contenidos proponen abordar el marco juridico de temas, problemas, e instituciones que forman parte
de la curricula de la formacion general y otras asignaturas de la formacion especifica, de esta forma, se trata
de dar respuesta a tres necesidades concretas de los jovenes: la formacion para el trabajo, para la
continuacion de los estudios superiores o universitarios y para el ejercicio de la ciudadania. Con tal fin se
ofrece, por un lado, claves de lectura e interpretacién de la actividad econémica a partir del conocimiento
del marco juridico que la rige, permitiendo ampliar el ejercicio de la ciudadania al plano de las relaciones
econdmicas; por otro, se brindan herramientas para el desenvolvimiento en el campo del trabajo, el empleo,
el comercio, las relaciones derivadas del consumo, y las relaciones con el Estado.

2- Propdsitos generales

La mirada del campo de lo juridico que se propone, da cuenta de los contextos de creacién y aplicacion
normativa, superando el enfoque memoristico-normativo tradicional en la ensefianza del derecho. Se plantea
recuperar el sentido de lo juridico como emergente de la estructura de relaciones sociales determinadas por
el modo de produccion, como expresion del orden establecido por los grupos dominantes; y también como
una construccién permanente en la que la participacion y el compromiso permiten generar espacios de
construccién de legalidades mas justas y solidarias.

En el mismo orden de ideas, es central asumir que la estructura juridica es la cristalizacion de una decisién
politica entre intereses contrapuestos; desnaturalizando, de esta manera, el marco normativo como algo
dado naturalmente, cuya Unica posibilidad de operar es la obediencia acritica. Es importante, entonces, que
los estudiantes puedan identificar intereses detras del discurso juridico eminente, abriendo asi las
posibilidades de pensar problemas relacionados con el ejercicio de derechos y el cumplimiento de las
obligaciones en el marco de las responsabilidades y sanciones.



Las consideraciones anteriores se fundamentan en que, para lograr explicaciones legitimas y actualizadas
en la ensefianza del derecho, es necesario dar cuenta de los procesos econdémicos y politicos, asi como los
aspectos culturales y sociales en que se enmarca. De esta forma, es posible delimitar el campo del derecho,
a los efectos de esta asignatura, definiéndolo como el escenario donde se produce la regulacion, o un modo
de resolucion de los conflictos sociales en materia econdémica, con consecuencias en el plano social; en un
campo de conflictos permanentes en que diversos sectores se disputan recursos econémicos y la
apropiacion simbolica del discurso dominante. Ello es importante para salir de la idea del conflicto como
una irregularidad, un desorden en el mar de la coordinacién y el consenso social, para pensar las tensiones
que subyacen a las soluciones formalizadas por las normas.

En relacién con el conflicto, se propone como un punto de partida que permita aprendizajes significativos,
transformaciones en las conductas y cambios en las formas de expresion y de accion.

El conflicto puede ser una herramienta util para que los procesos pedagdgicos construyan aptitudes
reflexivas y auto reflexivas, capacidades criticas y autocriticas que faciliten las transformaciones en la
accion. Este enfoque requiere de una ensefianza que posibilite a los estudiantes incluir, significativamente,
la dimension juridica en el analisis de las relaciones econdmicas, y apropiarse de herramientas para la
accion en cualquiera de los temas abordados.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Esta unidad curricular abordara el fortalecimiento de la capacidad de desarrollar preguntas e inquietudes
acerca de los problemas juridicos que se presentan en los bloques de la materia; asi como de otros hechos y
situaciones que excedan este marco y resulten significativas para la comprension de un tema o el analisis de
un problema.

La importancia de fundamentar toda norma juridica en la moral hace que la misma goce de legitimidad
intrinseca, y su exigibilidad posterior dentro del entramado del poder judicial.

El concepto de personay los atributos de la personalidad reconocidos en tratados internacionales e
incorporados en nuestra ley suprema de la nacion como normativa interna, permite determinar los derechos
y obligaciones de cada persona dentro de la sociedad. La persona juridica cuya creacion responde a la
necesidad de dotarlas de responsabilidad frente a terceros.

El patrimonio tanto de las personas fisicas como de las juridicas como atributo de las mismas para su
desarrollo en el contexto social-economico.

La teoria de los hechos y actos juridicos en el marco de las negociaciones civiles y comerciales cuyos
vicios pueden desencadenar en nulidades con consecuencias juridicas y penalidades en proporcion a las
responsabilidades adquiridas.

En el blogue contractual se pretenden abordar las formas de contratacion que permiten nuevas formas de
acuerdo, se intenta dar cuenta de una vision de la organizacion integrada al contexto econémico, del que
participan y les permite desarrollarse.

La actividad contractual y sus necesidades juridicas: la velocidad de los intercambios y las formalidades
requeridas para su validez en forma tradicional y desde nuevas practicas tecnologicas demuestran la
amplitud del aspecto interdisciplinario.



En el blogue derechos reales el abordaje debe contrastarse con el de los derechos personales. Los derechos
reales tienen un contenido patrimonial, un valor econdmico y se encuentran enumerados en el Cddigo Civil
y en algunas leyes especiales.

La clasificacion de los mismos debe implicar los casos legales y la posible resolucion de los mismos.

Las relaciones de familia y parentesco abordadas en el bloque correspondiente, se debe incluir las nuevas
normativas vigentes y su aplicacion legal.

En cuanto al ultimo bloque referido al derecho penal tratandose de los delitos y de las penas el mismo debe
encuadrarse dentro del marco constitucional y su voluntad soberana cuya expresion nos orienta en el
articulo 18 de la mencionada normativa.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 10
bloques:

I. La Moral y el Derecho. El Positivismo. La ley. Fuentes del Derecho. EI Poder Judicial.
I1. Persona. Tipos. Atributos. Derechos Personalisimos.

I1l. Patrimonio. Cosas. Bienes de Estado. Dominio Publico y Privado.

IV. Hechos y Actos Juridicos. Elementos. Prueba. Efectos. Vicios. Delitos y Cuasidelitos.
Instrumentos publicos y privados. Modalidades.

V. Obligaciones. Responsabilidad contractual y extracontractual. Dafio. Prescripcion. Caducidad.

V1. Contratos. Clasificacion. Prueba. Efectos. Resolucion. Extincion. Sociedades.

VII. Contratos mas frecuentes. Compraventa. Locacion. Leasing. Fideicomiso. Mutuo. Donacion.
Mandato. Fianza. Deposito. Cesidn. Gestion. Contratos aleatorios.

VIII. Derechos reales. Clasificacion. Tenencia, Posesion y Dominio. Adquisicion y transmision.
Publicidad. Dominio, Condominio. Hipoteca. Prenda. Usufructuo. El uso y habitacion y las
Servidumbres. La Propiedad Horizontal. Derechos reales sobre cosas propias, ajenas y de
garantia. Las restricciones al dominio. La propiedad del Agua. La propiedad en los pueblos
originarios. La Expropiaciéon. Accion Reivindicatoria.

IX. La Familia. Relaciones entre personas. parentesco. Ley de Matrimonio Civil. Filiacion.
Derechos dentro y fuera del Matrimonio. Union Civil, equiparacion de derechos. La
convivencia. EI domicilio, los alimentos y la asistencia mutua. Régimen legal de la mujer casada.
Las Convenciones Matrimoniales. Derechos de las Personas por Nacer. La adopcion. La Patria
Potestad. Tutela y Curatela Régimen Patrimonial. Gananciales y propios. El divorcio. El
derecho a la herencia. Parentesco. La legitima. La Indignidad.

X. La ley penal. Principios acerca de la persecucion Estatal. Los elementos constitutivos del delito.
El procesamiento. La falta de mérito. La querella. Los derechos de la victima. Delitos mas
comunes.

Contenidos

I.)LA MORAL Y EL DERECHO. EL POSITIVISMO. LA LEY. FUENTES DEL DERECHO. EL PODER
JUDICIAL.

La Moral y el Derecho. El Positivismo. EI Codigo Civil. La ley. Fuentes del Derecho. Modo de contar los
intervalos en derecho. Organizacion del Poder Judicial y la Justicia.



Alcances y Comentarios

En este blogue se dara importancia al contenido moral y ético del contenido de las normas, y al derecho
como regulador social. El codigo civil como estructura legal y su interpretacion interpelan hacia el respeto
de una sociedad por su legislacion. En la presente propuesta de contenidos, para la ensefianza de derecho,
los textos legales se constituyen en una herramienta central. Las normas contienen informacion acerca de lo
prohibido, lo permitido, las sanciones , etc.; pero su conocimiento no es un conocimiento pleno del derecho
que se pretende, es importante que los alumnos aborden los textos legales como herramientas, que sepan de
su existencia, que puedan familiarizarse con su lenguaje, su estructura y su contenido, pero en funcién de
una vision instrumental. Es decir, las normas no tienen valor en si mismas, sino en tanto posibles respuestas
a problemas que se plantean a problemas sociales.

Contenidos
11.)PERSONA. TIPOS. ATRIBUTOS. DERECHOS PERSONALISIMOS.

Persona. Fisica y Juridica. Atributos de la personalidad. Registro Civil. Principio y Fin de la existencia de
las personas. Personas por Nacer. Atributos de la Personalidad (Nombre, domicilio, estado y capacidad)
Derechos Personalisimos. (A la vida, libertad, muerte digna, a no ser discriminado, a la intimidad y al
honor. Habeas data).

Alcances y Comentarios

Tenemos en cuenta en este bloque a la persona como sujeto de derecho y sus atributos dentro del marco del
derecho natural y su caracter erga omnes. Es fundamental la reforma de la constitucion en 1994 con la
incorporacion de tratados internacionales que vienen a reafirmar la importancia de derechos personalisimos,
es esta unidad tan relevante para la persona que por el sélo hecho de serlo se constituye en sujeto de
derecho ejerciéndolo por si mismo o a través de sus representantes legales otorgando de esta forma un lugar
preponderante en materia de derechos humanos. La diferenciacion con la persona juridica, creacion de la
ley para otorgarle personeria juridica a sociedades , asociaciones, cooperativas , empresas; que de esta
forma adquieren responsabilidad y derechos tanto como acreedor como deudor, permiten desenvolverse en
el marco de las operaciones comerciales con seguridad juridica.

Contenidos
I11.)PATRIMONIO. COSAS. BIENES DE ESTADO. DOMINIO PUBLICO Y PRIVADO.

El Patrimonio. Clasificacién de las cosas. Bienes del Estado. Dominio Publico y Privado

Alcances y Comentarios

Es de suma importancia en este bloque analizar el caracter econdmico de los bienes en sus diversas formas
y la clasificacion de las cosas que permiten la adquisicién de derechos y cumplimiento de obligaciones,
considerar al patrimonio como un atributo de la personalidad, puesto que ninguna persona puede carecer de
patrimonio. Dentro de este marco legal las cosas deben ser clasificadas en las distintas categorias que



presenta el codigo civil, permite determinar caracteristicas esenciales que tiene injerencia en temas
relacionados con la responsabilidad contractual y extracontractual.

El estado en su caracter de persona juridica publica tiene a su cargo patrimonio publico y también bienes
mostrencos que ingresan al patrimonio estatal para su administracién conforme a la ley.

Contenidos

IV.).HECHOS Y ACTOS JURIDICOS. ELEMENTOS. PRUEBA. EFECTOS. VICIOS. DELITOS Y
CUASIDELITOS. INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS. MODALIDADES.

Hechos y Actos Juridicos. Concepto y Clasificacion, elementos y prueba. Efectos de los actos juridicos.
Discernimiento, intencion y voluntad. Vicios de la Voluntad y de los actos (error, dolo y violencia, Lesion,
simulacion y fraude). Nulidades. Delitos y cuasi-delitos. Instrumentos publicos y privados. Formas
previstas. Modalidades (Condicion Plazo y cargo).

Alcances y Comentarios

En este blogue se reflejara la teoria general de los hechos y actos juridicos, su implicancia en la vida
econdmica y juridica en las relaciones vinculares, la interpretacion de la voluntad en la toma de decisiones
como determinante del acto juridico. Los hechos ilicitos que pueden derivar en responsabilidad culposa
cuando interviene situaciones de negligencia, impericia, imprudencia o inobservancia de reglamentos
configuran lo que se denomina actos culposos con distintos niveles de gravedad. Se establecera la
diferencia entre dolo y culpa como determinante de la responsabilidad en el hecho pues resulta relevante
para determinar la pena civil y/o penal.

Contenidos

V.)OBLIGACIONES. RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL Y EXTRA CONTRACTUAL. DANO.
PRESCRIPCION. CADUCIDAD.

Obligaciones. Fuentes. Responsabilidad contractual y extracontractual. Concepto y Elementos.
Clasificaciones. Efectos entre partes y frente a terceros. Obligaciones de dar, hacer y no hacer. Modos de
extincién de las obligaciones. Prohibicion de dafiar, dafio moral. Extincién de la obligacién. La
Prescripcion y la caducidad. Derechos del acreedor sobre el patrimonio del deudor, (subrogacion), Las
obligaciones naturales.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara el vinculo de derecho que nos pone en la necesidad de dar a otro alguna cosa, 0
de hacer o no hacer, ejecutar o no ejecutar algin hecho a favor de otro, importa la facultad de poder
compeler a otro y correlativamente la obligacion de ese otro de darnos o de hacernos algo. El derecho de
exigir la cosa que es objeto de la obligacion es un crédito y la obligacién es una deuda, conocimientos
imprescindibles tanto para la persona fisica como para la persona juridica, esta tltima en funcion de los
negocios comerciales.

La figura juridica del dafio y su reparacion a través de la indemnizacién implica contemplar el dafio



emergente, el lucro cesante y el dafio moral para determinar el quantum final. En cuanto a la extincién de
las obligaciones, la ley determina las formas mas comunes de la desaparicion del vinculo juridico entre
acreedor y deudor, una de las cuales es la prescripcion, el transcurso del tiempo juega en este caso un papel
preponderante.

Contenidos

VI.)CONTRATOS. CLASIFICACION. PRUEBA. EFECTOS. RESOLUCION. EXTINCION.
SOCIEDADES.

Contratos. Clasificacion. Elementos. Prueba de los contratos. Efectos. Resolucion y extincion de los
Contratos. Pacto comisorio. Sociedades civiles y comerciales. Marco Normativo.

Alcances y Comentarios

Este bloque analizara la dindmica que contienen los contratos debido a las nuevas tecnologias, los cuales
interpelan al analisis de diversas formas de acuerdos entre partes, las pruebas de los mismos y los casos de
incumplimiento se registraran mediante la practica de resolucion de casos legales.

La finalidad de los contratos es crear derechos y obligaciones patrimoniales, cuyos elementos esenciales son
capacidad, consentimiento y objeto; sin embargo es dable destacar la importancia de la “autonomia de la
voluntad” establecida en el Codigo Civil, este principio establece que las convenciones hechas en los
contratos se constituyen en la ley misma para las partes.

La teoria de la imprevision es aplicable a los contratos atenta que, cuando la prestacion se tornara
excesivamente onerosa por acontecimientos extraordinarios, la parte perjudicada podra demandar la
resolucion del contrato, situacion que podra construirse en experiencia aulica en la resolucion de casos. La
prueba de los contratos se llevara a cabo a través de ejercicios sobre situaciones hipotéticas, provocando
deliberadamente el conflicto cognitivo.

Contenidos

VII.)CONTRATOS MAS FRECUENTES. COMPRAVENTA. LOCACION. LEASING. FIDEICOMISO.
MUTUO. DONACION. MANDATO. FIANZA. DEPOSITO. CESION. GESTION. CONTRATOS
ALEATORIOS.

Contratos més frecuentes. Compra-Venta civil, diferencia con la comercial. Promesa de Venta (Boleto).
Locacion Arrendamientos rurales. Locacion de obra y de Servicios. Leasing y Fideicomisos para
adquisicion de inmuebles. Mutuo. Donacién. Mandato. Fianza. Depdsito. Cesion de Derechos. Gestion de
Negocios. Contratos aleatorios.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la diversidad de relaciones contractuales. Su estudio se determinara por
la dindmica social, en cuanto se ejerce dentro de la autonomia de la voluntad pero se encuentra limitada por
la ley.

En este blogue se abordara ademas, la dimension juridica del trafico desde el paradigma de la



interdependencia. Es de suma importancia analizar qué soluciones brinda el derecho actualmente, para la
coordinacion entre organizaciones, y como el derecho civil y comercial contribuye a afianzar la negociacién
dando previsibilidad a los acuerdos.

Contenidos

VII1.)DERECHOS REALES. CLASIFICACION. TENENCIA. POSESION Y DOMINIO. ADQUISICION
Y TRANSMISION. PUBLICIDAD. DOMINIO. CONDOMINIO. HIPOTECA. PRENDA.
USUFRUCTUO. EL USO Y HABITACION Y LAS SERVIDUMBRES. LA PROPIEDAD
HORIZONTAL. DERECHOS REALES SOBRE COSAS PROPIAS, AJENAS Y DE GARANTIA. LAS
RESTRICCIONES AL DOMINIO. LA PROPIEDAD DEL AGUA. LA PROPIEDAD EN LOS PUEBLOS
ORIGINARIOS. LA EXPROPIACION. ACCION REIVINDICATORIA.

Derechos Reales. Clasificacion. Enumeracion taxativa. Tenencia, Posesion y Dominio. Adquisicion y
transmision. Publicidad. Dominio, Condominio. Hipoteca. Prenda. Usufructo El uso y habitacion y las
Servidumbres. La Propiedad Horizontal. Derechos reales sobre cosas propias, ajenas y de garantia. Las
restricciones al dominio. La propiedad del Agua. La propiedad en los pueblos originarios. La Expropiacion.
Accion Reivindicatoria.

Alcances y Comentarios

En este blogue se considerara de suma importancia que los derechos reales se constituyen en forma taxativa
dentro del Caodigo Civil, su estudio pormenorizado posibilita determinar el alcance de derechos y
obligaciones relacionados con el derecho sobre las cosas.

Existe una diferencia importante a resaltar a los alumnos, entre los derechos personales y los derechos
reales, y el derecho sobre las cosas. La particular caracteristica en los derechos reales es la presencia de un
sujeto activo, titular del derecho, que puede ser una persona fisica o una persona juridica y por otro lado un
objeto, la cosa o las cosas. Una condicidn necesaria para trabajar en el aula es la adquisicion y transmision
de estos derechos, la entrega de la cosa; salvo en el caso de la hipoteca y la prenda con registro.

El registro publico interviene en casos de adquisicion de inmuebles y en algunas categorias de bienes
muebles, para los que es necesaria la inscripcion correspondiente.

En este blogue se tratara ademas, la clasificacion entre derechos reales sobre la cosa propia y sobre cosa
ajena, aplicando la misma a casos legales hipotéticos a resolver por los alumnos.

IX.)LA FAMILIA. RELACIONES ENTRE PERSONAS. PARENTESCO. LEY DE MATRIMONIO
CIVIL. FILIACION. DERECHO DENTRO Y FUERA DEL MATRIMONIO. UNION CIVIL.
EQUIPARACION DE DERECHOS. LA CONVIVENCIA. EL DOMICILIO, LOS ALIMENTOS Y LA
ASISTENCIA MUTUA. REGIMEN LEGAL DE LA MUJER CASADA. LAS CONVENCIONES
MATRIMONIALES. DERECHOS DE LAS PERSONAS POR NACER. LA ADOPCION. LA PATRIA
POTESTAD. TUTELA Y CURATELA. REGIMEN PATRIMONIAL. GANANCIALES Y PROPIOS. EL
DIVORCIO. EL DERECHO A LA HERENCIA. PARENTESCO. LA LEGITIMA. LA INDIGNIDAD.

La Familia. Relaciones entre personas, parentesco. Ley de Matrimonio Civil. Filiacion. Derechos dentro y
fuera del Matrimonio. Union Civil, equiparacion de derechos. La convivencia. EI domicilio, los alimentos y
la asistencia mutua. Régimen legal de la mujer casada. Las Convenciones Matrimoniales. Derechos de las

Personas por Nacer. La adopcién. La Patria Potestad. Tutela y Curatela Régimen Patrimonial. Gananciales



y propios. El divorcio. El derecho a la herencia. Parentesco. La legitima. La Indignidad.

Alcances y Comentarios

En este bloque se resaltara como las relaciones entre las personas como asi también sus vinculos juridicos
han tenido una transformacion en los Gltimos tiempos que merece adecuarse permanentemente, tal es el
caso de uniones civiles y mayoria de edad, las que traen como consecuencia actualizaciones constantes. Las
obligaciones alimentarias respecto de los menores y su acceso a la justicia para la exigibilidad legal, es un
contenido cuyo tratamiento debe ser abordado desde situaciones reales en los tribunales jurisdiccionales
dando cuenta de las diversas resoluciones judiciales ajustadas a derecho, las mismas se encuentran en
paginas de Internet, donde se publican las actuaciones entre actor y demandado, provocando el debate y
analisis adecuado con el docente. La patria potestad, su reforma, se constituye en analisis obligatorio
respecto de derechos y obligaciones de los responsables legales del mayor de edad, pero demandante de
alimentos segun el caso concreto.

Contenidos

X.)LA LEY PENAL. PRINCIPIOS ACERCA DE LA PERSECUCION ESTATAL. EL
PROCESAMIENTO. LA FALTA DE MERITO. LA QUERELLA. DELITOS MAS COMUNES.

La ley penal. Principios acerca de la persecucion Estatal. Los elementos constitutivos del delito. El
procesamiento. La falta de mérito. La querella. Los derechos de la victima. Delitos mas comunes.

Alcances y Comentarios

Es de suma importancia en este bloque el estudio de como la ley penal y la intervencion del estado
constituyen la aplicacion de la sancién ante la comision de un delito, saberes estos de suma importancia
para establecer los limites de cada persona, los derechos y las obligaciones en el marco de las
responsabilidades sociales. En el marco penal la modificacion de la Constitucién Nacional y la
incorporacion de tratados internacionales en el articulo 75 Inc.22, en concordancia con el articulo 18 del
mismo texto legal, configuran el marco normativo que reafirma la presuncion de inocencia y el debido
juicio con sentencia firme, de cosa juzgada, con el fin de garantizar la libertad e igualdad.

5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda y utilice la terminologia juridica utilizada. Analice e interprete los
conocimientos adquiridos. Obtenga la capacidad para leer, comprender e interpretar los textos,
fundamentalmente juridicos. Reconozca y comprenda las diferentes instituciones propias del Derecho
Comercial y que son aplicables al desarrollo de actividades empresariales. Descubra la naturaleza comercial
de los distintos problemas que pueden surgir en el entorno empresarial y aplique los conocimientos
adquiridos para alcanzar soluciones. Desarrolle la capacidad para identificar los aspectos juridicamente
relevantes de la realidad social y econdémica. Adquiera habilidad para resolver situaciones problematicas.

- - - 7

- Entorn rendiz recur idacti



La utilizacion de los recursos didacticos debe implementarse en forma sistematizada con los saberes que
facilite la permeabilidad de los contenidos de esta unidad, que éstos resulten significativos para el alumno y
su posterior aplicacion.

Los recursos ocupan un lugar preponderante, especialmente los medios audiovisuales. Nuestros alumnos
estan inmersos en una sociedad que comunica y se comunica, en gran parte, a través de pantallas; por lo
tanto la institucién debe contar con la aplicaciéon de herramientas informaéticas y tecnoldgicas
(computadoras para cada uno de los alumnos con software actualizado, pizarra digital, proyector, DVD,
videos) considerando estos instrumentos indispensables para llevar a la practica los contenidos de la
materia.

La préctica &ulica debe ser una constante en el tratamiento de la informacion y actualizacidn, la tecnologia
proporcionara un acceso de inmejorables posibilidades de creacién y resolucién de situaciones
problematicas.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

La ejercitacion y los trabajos practicos tanto individuales como grupales se constituyen en herramientas
necesarias para formar un porfolio obligatorio en el momento de trabajar contenidos. Se trabajara sobre
lectura y analisis critico de textos extraidos de Internet por ser los mas actualizados bajo la supervisién del
docente a cargo de la actividad. La materia requiere apelar a fuentes y agentes alternativos, andlisis de
documentos, lectura critica; las salidas didacticas, con un trabajo previo introductorio y uno posterior
constituyen un facilitador que permite descubrir nuevos horizontes a partir del estimulo in situ que
proporciona la relacién directa sujeto-objeto de aprendizaje; el cierre del mismo puede determinarse en un
trabajo con presentacion en tiempo y forma que resulte significativo para el alumno.

8- Evaluacidén

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: GEOGRAFIA ECONOMICA ARGENTINA

3er. Ao — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Geografia Economica Argentina” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas catedra



por semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

La comprension del conocimiento geografico que se propone en estos contenidos, constituye un valioso
aporte para la informacion de ciudadanos en democracia, y para el desarrollo de capacidades intelectuales
que le permitirdn comprender y explicar cuestiones territoriales relevantes en la actualidad, en las diferentes
regiones del mundo y en la escala local. A la vez, la ensefianza del conocimiento geogréfico en la escuela
secundaria favorece que los alumnos se sientan protagonistas en los procesos de cambio social al favorecer
el desarrollo de actitudes fundamentales, criticas y comprometidas con los valores de una sociedad
democratica, solidaria y justa.

La seleccion, organizacion y secuenciacion de los contenidos de Geografia expresa el sentido formativo que
se le da a la asignatura. Entendiendo como contenidos a los temas, conceptos y también a las diferentes
maneras en que es posible vincularse y adelantarse en el conocimiento geografico a partir de la seleccion,
utilizacion critica y complementacion de diversas fuentes de informacién con el apoyandonos en algunas
técnicas basicas para realizar interpretaciones y elaboraciones a partir de ellas. Ambos trayectos se han
estructurado de modo que en los dos primeros afios los alumnos realicen una aproximacion a las principales
tematicas de las que se ocupa la Geografia y que fundamentalmente, son relevantes en el mundo actual.

El orden de presentacion de los contenidos no pretende determinar la secuencia de ensefianza. Los docentes
pueden adoptar o modificar la secuencia por otra que consideren oportuna. El profesor debera tener en
cuenta la importancia de la asignatura en cuanto a la formacion para la comprension y obviamente para la
actuacion de los alumnos en el &mbito de las cuestiones cotidianas cuando programe la ensefianza. Desde
esta perspectiva, el docente puede reagrupar contenidos para aportar mayor dinamismo a la ensefianza y
enriquecer sus sentidos.

2- Propositos generales

Que se favorezca la adquisicion de herramientas basicas que posibiliten el reconocimiento de la diversidad
de formas y dinamicas que presentan las manifestaciones territoriales de los procesos sociales.

Que se promueva la elaboracion de explicaciones acerca de problematicas territoriales 0 ambientales
relevantes en el mundo actual, asi como su interpretacion desde diferentes perspectivas de analisis.

Que se aborde la construccién de puntos de vista propios sostenidos en el conocimiento geografico y la
posibilidad de comunicarlos utilizando conceptos, formas y registros cada vez mas ricos y precisos.

Que se propicie el establecimiento de relaciones entre distintas escalas para favorecer una mejor
comprension de los procesos territoriales y ambientales actuales en el mundo, en América y en la
Argentina.

Que se impulse el desarrollo de actitudes de valoracion y respeto hacia el patrimonio natural y cultural,
hacia los otros y frente a la diversidad, en el marco de principios éticos y derechos consensuados
universalmente.

Que se favorezca el reconocimiento de la Geografia como cuerpo de conocimiento valioso para la
comprension del mundo.

- Presentacion de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios



del Tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

La seleccion de contenidos tiene por finalidad presentar una aproximacion al conocimiento de la Argentina
a partir de la diversidad ambiental, teniendo en cuenta tantos los componentes que intervienen en el
proceso de construccion de cada ambiente como el reconocimiento de las relaciones y dindmicas
ambientales propias de ambientes especificos y las problematicas ambientales, relacionadas con las
vulnerabilidades localizacionales, caracteristicas del mundo actual.

Se plantea el estudio de conceptos basicos como ambiente, recursos naturales, tecnologia, usos del suelo,
paisaje, vinculandolos con los procesos de construccion de los ambientes.

Se incluyen contenidos referidos a problematicas ambientales a diferentes escalas, unas originadas a partir
de la valorizacion y la forma de manejo de los recursos, y otras, vinculadas a los fendmenos extremos de la
naturaleza que impactan en las personas, adoptando en esta oportunidad, un enfoque comparativo entre
diferentes sociedades. La seleccion de contenidos otorga especial importancia a la ensefianza de
herramientas que ayudan a pensar geograficamente, y por tal motivo es de interés destinar tiempo suficiente
a los contenidos. La utilizacion de variedad de recursos en forma articulada (fuentes periodisticas,
estadisticas, graficos, dibujos, esquemas, el uso de nuevas tecnologias y otros) contribuye a la
representacion y comprension de las tematicas abordadas.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 5
bloques:

I. Lainsercion de la Argentina en el mundo.
I1. Diversidad ambiental de la Argentina.
I1l. La economia en los espacios rurales.
IV. La economia en los espacios urbanos.
V. Problemas ambientales, conservacion y desarrollo sustentable.

Contenidos
I.)LA INSERCION DE LA ARGENTINA EN EL MUNDO.

Organizacion politico-territorial de la Argentina. Relaciones de la Argentina con el resto del mundo.
Relaciones con organismos internacionales, politicos y economicos. La actual division territorial y social
del trabajo. Los sectores dinamicos de la economia mundial: Redes, regiones, paisajes centrales y
periféricos. Neoliberalismo: Redefinicion de las funciones del Estado. Poder econémico y difusion
territorial de las empresas nacionales y transnacionales. Geografia Econémica: Campo de accion y
vinculacion con otras ciencias. Procesos productivos tradicionales y alternativos. Indicadores econémicos.
Etapas economicas de la Argentina.

Alcances y Comentarios

En este blogue se considera la conformacion del territorio argentino, el acompafiamiento con otros paises y
su insercion en el mundo como consecuencia de factores historicos, politicos y sociales. Organismos



nacionales e internacionales, actual division territorial del pais, las funciones del estado, Neoliberalismo.
Geografia Econémica. Concepto, relacion con otras ciencias, procesos productivos y sectores econémicos.
Etapas economicas argentinas. Se analizaran ejemplos y estudios de caso por ejemplo: Intervenciones sobre
cuestiones limitrofes.

Contenidos
I1.)DIVERSIDAD AMBIENTAL DE LA ARGENTINA.

Relieves, climas y biomas, hidrografia y recursos. Llanuras (Pampa, Nea), Mesetas (Patagonia, Misionera)
y Montafias (Noa, Sierras Pampeanas, Cuyo, Andes Patag6nicos-Fueguinos). Sistemas hidrograficos del
Plata, del Desaguadero y Acuifero Guarani.

Alcances y Comentarios

Observar los diferentes ambientes desde el punto de vista humano, econémico, fisico y politico. Analisis de
los diferentes relieves, estructuras geologicas, variedad climatica, factores y consecuencias, hidrografia
(Analisis de las riquezas hidricas en nuestro pais), problematica de zonas inundables, valor de la energia
hidrica. Los recursos en las llanuras (Pampa y Nea), en las Mesetas (Patagonia y Misionera), en zonas
montafiosas (Noa, Sierras Pampeanas, Cuyo, Andes Patagdnicos-fueguinos). Recursos estratégicos de cada
region. Los sistemas hidrogréaficos de la Argentina (del Plata, Desaguadero y Acuifero Guarani). Estudio
especial de la cuenca del Plata y su movilidad comercial. Importancia del Acuifero Guarani y su valor
ecologico y econdémico desde la mirada de otros paises.

Contenidos
111.)LA ECONOMIA EN LOS ESPACIOS RURALES.

Poblacion rural. Sus actividades: Agricultura y ganaderia, explotacién forestal, pesca. El espacio pampeano.
Economias extra-pampeanas. Circuitos productivos. Mineria. Nuevas inversiones. Petréleo. Yacimientos.
Produccion de energia. Energias alternativas. Las crisis de las economias regionales. Las politicas estatales
en relacion con la produccion primaria. Comparacion con otras formas de produccion primaria de otras
regiones del mundo.

Alcances y Comentarios

El sentido de este bloque es reconocer y diferenciar el espacio rural del urbano y su incidencia en el aspecto
productivo. Concepto de espacio rural, dinamica de su poblacion. Actividades: Agricultura, ganaderia,
explotacion forestal y pesca. Entender la evolucion y organizacién de estos espacios productivos, el
crecimiento de la agroindustria, las economias de tipo pampeana y extra-pampeana. Analizar la evolucion
de las politicas agrarias en las Gltimas décadas. Se analizaran diferentes ejemplos de estudio como la
produccidn cerealera, los frutales en el alto valle de Rio Negro, cultivos tropicales, la ruta yerbatera y
algodonera. Estudio de la agroindustria lactea. Agriculturizacion y pampeanizacion. Mineria, principales
yacimientos. El petroleo: Alcance nacional e internacional. Energias alternativas. Las crisis de las
economias regionales, las politicas estatales en relacion a la produccién primaria. Comparacion con otras
regiones mundiales.



Contenidos
IV.)LA ECONOMIA EN LOS ESPACIOS URBANOS.

Poblacion urbana. La ciudad Autonoma de Buenos Aires y el AMBA. Conformacién y comparacion con
otras ciudades del mundo. Industrias. Actores sociales e interés. Areas industriales. Parques industriales.
Promocion industrial. Articulaciones entre las economias rural y urbana. Transportes y comunicaciones. El
impacto de los cambios tecnologicos. Influencia de los transportes y de las comunicaciones en la
integracion y fragmentacion de los territorios. Espacios integrados y espacios marginados. Principales
regiones industriales del mundo. Comercio: Flujos del intercambio mundial y productos intercambiados.

Alcances y Comentarios

En este blogue trabajaremos el concepto de poblacion urbana. Dinamica poblacional. Actividades y
dinamica del &mbito urbano. La ciudad de Buenos Aires, su espacio y comparacion con otras ciudades del
mundo. La metropoli y megaldpolis. EI AMBA (Area metropolitana de Buenos Aires). Zonas industriales.
Se hara referencia a los actores sociales que intervienen en este proceso industrial. Areas y parques
industriales. A través de este contenido podemos trabajar sobre el acceso a los servicios que se manifiestan
en el desarrollo industrial, movilidad y oferta laboral. El desarrollo de la actividad industrial puede
presentarse como uno de los factores explicativos del crecimiento de las grandes ciudades argentinas, en
cuanto a sus productos, poblacion y antecedentes de crecimiento como rutas, hidrovia, autopistas. Impacto
en transportes y las comunicaciones, cambios tecnolégicos. Influencia de los transportes en la integracion y
fragmentacion de territorios, espacios marginados. Relacion con las principales regiones industriales del
mundo. Flujo comercial, importaciones y exportaciones, movilidad portuaria. Incidencia del Mercosur.

Contenidos
V.)PROBLEMAS AMBIENTALES, CONSERVACION Y DESARROLLO SUSTENTABLE.

Problemas ambientales ligados a aspectos naturales (sequias, inundaciones, vulcanismo, etc.) y humanos
(contaminacidn de suelos, del agua y del aire). Recursos naturales. Conservacion. Reservas y parques
nacionales. Comparacion con otros paises. Desarrollo sustentable. Politicas ambientales.

Alcances y Comentarios

Estos contenidos permiten considerar las multiples causas (de orden natural, economico, politico, social y
cultural), que derivan en problematicas ambientales de diferente intensidad y extension protagonizadas por
actores locales y extra-locales, publicos, privados, colectivos e individuales. Se sefializardn problemas de
indole natural, como sequias, inundaciones, vulcanismo y otras. Se ejemplificaran casos en la Argentina
sobre terremotos cuyanos y sus consecuencias, situacion de desastre natural, inundaciones del rio Parana,
alternativas de prevencion e impacto ambiental. Estudio de caso sobre sequias y su repercusion en los
cultivos. Otros factores incidentes: Los humanos (contaminacion de suelos, del agua y del aire). Causas y
consecuencias sobre la Argentina. El efecto invernadero, recalentamiento global, problemas sobre los
casquetes polares, impactos ambientales, incendios de bosques, degradacion de los suelos, napas
subterraneas, contaminacion por instalacion de pasteras. Estudio de casos. La conservacion de las reservas
naturales, los parques nacionales y las politicas de mantenimiento y proteccién. Comparaciones con otros
paises. Desarrollo sustentable y politicas ambientales. Actores sociales.



5- Objetivos

Que el alumno: Identifique los componentes del ambiente y sus interrelaciones mas importantes sobre la
economia argentina.

Explique las relaciones entre las condiciones naturales, la puesta en valor de los recursos y las formas de
intervencion de la sociedad en la construccion de los ambientes.

Identifique problematicas ambientales de diversos origenes, actores sociales que participan y el tipo de
relaciones que entre ellos establecen.

Conozca el tipo de intervenciones que desarrollan el Estado y las diversas organizaciones en la resolucién
de las problematicas ambientales.

Analice el impacto de un mismo desastre natural en diferentes grupos sociales.

Defina el alcance de una problematica local, nacional, regional y/o global; utilizando el concepto de escala
geografica.

Conozca las variables representadas y los codigos utilizados en cartografia a diferentes escalas.

Localice las areas y los casos estudiados utilizando las coordenadas geograficas e interpretacion de
imagenes satelitales y fotografias aéreas.

Interprete imagenes significativas para luego formular y/o responder las preguntas especificas, confeccionar
mapas estadisticos, analizar mapas de flujo etc.

Utilice el vocabulario especifico de la asignatura.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La institucion escolar en su dimension espacial y temporal es una matriz de aprendizaje que involucra de
diversa manera a todos los integrantes de la comunidad. Se privilegia el trabajo en el aula y se sugiere la
apropiacion de las herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuenta el entorno social de la escuela.
Buscar y seleccionar informacion en Internet, identificando la pertinencia, la procedencia, las fuentes, la
confiabilidad, y el contexto de produccion. Seleccionar y utilizar la Tecnologia de la informacién y la
Comunicacion TIC més apropiadas para producir, organizar y sistematizar informacion en distintos
formatos como textos, representaciones graficas, producciones audiovisuales, etc.

Seria indispensable contar con mapas murales, pizarra, tematicos, regionales y de flujo actualizados.
La utilizacion de programas informaticos especificos, las infografias, la bibliografia actualizada, los videos

documentales adecuados son muy importantes e inclusive lo es, propiciar los viajes educativos y los
trabajos de campo en algunas de las zonas geograficas analizadas por los alumnos.

7- Actividades — Ejercitaciéon - Trabajos Practicos



Adquisicién de conocimientos esenciales. Capacidad para comparar, deducir y relacionar conocimientos.
Capacidad para extraer conclusiones. Puntualidad en la entrega de los trabajos practicos. Lectura e
interpretacion de fuentes primarias: Son testimonios de “primera mano”, cercanos o contemporaneos a los
hechos y procesos que se quieren estudiar. En cambio, las fuentes secundarias son pensamientos de
“segunda mano”, es decir, los trabajos elaborados por los cientificos sociales a partir del analisis de fuentes
primarias. La observacion y el registro: Se trata de procedimientos que permiten obtener informacion acerca
de algin fenédmeno o hecho y por lo tanto constituyen otro modo de analizar las distintas dimensiones de la
realidad.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacion. Participativa y Formativa: que ayude al proceso integral de aprendizaje.
Continua y Sistematica: es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segin un plan y
criterios de evaluacion predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integradora: comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno
como para el profesor.

UNIDAD CURRICULAR: CONTABILIDAD 11

3er. Afo — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Contabilidad 11” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo de la Formacién
Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestién cuenta con 6 horas catedra por semana, que €s
el equivalente a 144 horas reloj anual.

Los cambios producidos en el mundo de la ciencia y especialmente, en el campo de la tecnologia, se han
reflejado en el ambito de la economia y en lo laboral, inaugurando nuevas perspectivas en los sistemas
organizacionales, en los regimenes de trabajo y en la produccion industrial y tecnoldgica. Los avances en
este campo, a la par de modificar las relaciones entre trabajo y produccion, han invadido otras esferas de la
vida social, lo que ha llevado a una necesaria reflexion sobre la calidad de vida humana, en el marco de un
mundo altamente tecnificado y de profundos desequilibrios sociales.

Por eso hoy méas que nunca la escuela tiene una gran responsabilidad y exigencia en formar seres
humanos competentes pero por sobretodo éticos y humanos. El desafio de la Educacién no sélo sera el de
facilitar la adquisicion del conocimiento, sino de crear ambitos donde los estudiantes desarrollen
competencias personales y profesionales, promovidas a través del dominio de la capacidad de resolucion
de problematicas simplesy complejas pero incluyendo el desarrollo de la creatividad para resolver
situaciones singulares, creando y recreando ideas adecuadas al momento y al contexto en forma eficiente
sin olvidar la comprension critica de la realidad social del Mundo.

En este nuevo contexto se destaca la importancia que tiene la obtencion, procesamiento, y analisis de la
informacion para lograr la eficiencia en la toma de decisiones y sus repercusiones. destacando la relevancia
de la contabilidad, como una de las fuentes fundamentales de dicha informacion, permitiendo desarrollar en
el alumno competencias tanto a nivel contable, administrativo, impositivo, productivo, tecnolégico e
informatico; su integracion es total con cualquier materia del ciclo superior y si hablamos del mundo



laboral la contabilidad esta presente en todas las especialidades de las organizaciones con o sin fines de
lucro (automotriz, construccién, arte, quimica, ,agropecuaria, financiera, turismo, computacion, hoteleria,
etc.) sin ella, su existencia como empresa en marcha no seria posible a lo largo del tiempo. Ya sea que
consideremos a la Contabilidad como ciencia, arte, técnica o tecnologia, su proposito es preparar
informacidn contable de calidad para la toma de decisiones: comprensible, Gtil, pertinente y confiable. La
equidad, la objetividad, la prudencia, la oportunidad, la eficacia, la confiabilidad, la integridad, la
pertinencia, son algunos de los juicios de valor que la contabilidad hace intervenir. Es primordial tener una
vision integral del proceso contable y, aunque a los efectos del aprendizaje deba priorizarse alguna parte de
él, no debe perderse de vista la articulacion con el todo. La ensefianza de la contabilidad ha sido orientada
esencialmente al &mbito de la contabilidad interna, enfatizando los pasos de medicion, registracion y
elaboracion de informes, pero ignorar el &mbito externo llevaria a los estudiantes a concebir las
organizaciones como entidades autbnomas, cuando en realidad existen maltiples relaciones con el contexto
y terceros interesados en la marcha de las organizaciones. Interpretar las técnicas de presentacion para cada
destinatario permitira al estudiante comprender lo que busca mostrar la contabilidad y de alguna manera las
cuestiones que quedan fuera de su medicion.

Entender las normas técnicas como aplicaciones dindmicas que acompafian la realidad de las
organizaciones, permitird pensar a los estudiantes nuevas alternativas en la elaboracion de la informacion
contable. Este espacio, ubicado en el tercer Afio del Segundo Ciclo Superior de la orientacién, pretende
ofrecer los conocimientos fundamentales que debe incorporar el alumno que esta por finalizar sus estudios
mediante una formacién integral construyendo el conocimiento global que requiere un técnico en
Administracion y Gestion. El recorrido planteado contribuira a la

formacidn de los estudiantes como ciudadanos independientes en la toma de decisiones

logrando su insercién en el mundo del trabajo y a su preparacion para la continuidad de los estudios
dando respuesta asi a las finalidades basicas de la educacion secundaria técnica.

2- Propdsitos generales

Construir su propia actitud para el empleo (en forma dependiente e independiente) para generar las
competencias minimas requeridas. Desarrollar actitudes cognitivas, tecnoldgicas y actitudinales.

Efectuar gestiones administrativas y contables con calidad de servicio, Capacidad critica para enfrentar la
obsolescencia tecnoldgica.

Asumir los cambios como un desafio constante y permanente de la realidad. La inclusién de la modalidad
Aula Taller les permitira visualizar las operaciones y realizarlas como si estuvieran trabajando en una
empresa en marcha, esto potenciado con el Proyecto integrador de una empresa simulada.

- Presentacion de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién incrementar los contenidos adquiridos en el afio anterior. Manejar y dominar los diferentes
cddigos de expresion y comunicacion acordes con las nuevas tecnologias de comunicacion e informaticas y
contables Desarrollar la sensibilidad ética para su aplicacién profesional. Dominar la expresion oral y
escrita que le permitan un relacionamiento amplio tanto a nivel interno de la empresa como con el ambiente
externo.

Desarrollar la creatividad que le permita generar respuestas innovadoras ante situaciones imprevistas o



nuevas oportunidades.

Desarrollar las capacidades de planificacion, organizacion, direccion, control y coordinacion que le
permitan operar, interactuar e influir sobre el medio donde se desenvuelve.

Reconocer en la Contabilidad su valor para alcanzar el éxito de las organizaciones (cualquiera sea su
finalidad, estructura, tamarfio y origen) en el competitivo mundo actual. Desarrollar habilidades para la
investigacion.

Utilizar los recursos tecnoldgicos y conocimientos basicos de matematica para aplicarlos en la resolucion
de situaciones problematicas. Desarrollar habilidades para el trabajo en equipo

La inclusién de la modalidad aula taller como se menciono anteriormente potenciara a los estudiantes de la
especialidad con conocimientos técnicos valiosisimos para su continuidad en los afios siguientes.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 14
bloques:

|. Patrimonio.
Il. Activos: Cajay Bancos.
I11. Inversiones.
IV. Creditos por ventas.
V. Bienes de cambio.
VI. Bienes de uso.
VII. Activos intangibles.
VIIl. Otros activos.
IX. Pasivos: Deudas.
X. Cargas Fiscales.
XI. Provisiones.
XIl. Dividendos a pagar.
XIIl. Patrimonio neto.
XIV. Anexos y notas.

Contenidos
I.)PATRIMONIO.

Clasificacion financiera y por su naturaleza.

Alcances y Comentarios

Este blogue tiene como finalidad el analisis de los principios de contabilidad generalmente aceptados vy las
normas particulares de exposicién contable.

Comprender y analizar la contabilidad como un elemento més para la toma de decisiones tanto interna como
externa.



Contenidos
I1)ACTIVOS: CAJA Y BANCOS.

Caja y Banco: Arqueo de caja. Ajustes. Fondo fijo. Operaciones con moneda extranjera. Conciliacion
bancaria.

Alcances y Comentarios

Este blogue tiene como proposito la correcta registracion del rubro de acuerdo al momento en que se
realizan las operaciones considerando fundamentalmente la fecha de cierre del ejercicio. Uso restringido de
fondos: pautas para implementarlo.

Registro contable de la operatoria del Fondo Fijo. Procedimiento para controlar las partidas: arqueo de caja
y conciliacion bancaria. Moneda extranjera: tratamiento contable al momento de la compra, al cierre del
ejercicio y al tiempo de la venta. Medicion contable en particular segin Resolucion Técnica vigente
(normas contables profesionales: desarrollo de cuestiones de aplicacion general)

Exposicion del rubro segin normas contables vigentes. Diferenciando lo devengado de lo realizado.
De esta manera, se asignaran las partidas al ejercicio econémico correspondiente, entendiendo que las

mismas son sustentadas por los principios contables vigentes y empezando a diferenciar el Activo Corriente
del No corriente segun Resolucion Técnica vigente.

Contenidos
I11.)INVERSIONES.

Permanentes y temporarias. Plazo fijo. Compra y venta de titulos. Con cotizacion, sin cotizacion. Resultado
de la venta. Valuacion.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque definir el concepto del rubro en general. Principales partidas que lo
componen. Diferenciar las inversiones temporarias de las inversiones permanentes. Reconocer colocaciones
a Plazo fijo: en moneda nacional y extranjera.

Distinguir, en la compra-venta de titulos, aquellos que cotizan en bolsa y los que no, asi como también, sus
correspondientes tratamientos.

Determinar y registrar el resultado obtenido de las ventas de dichos titulos y también, las revaluaciones
contables surgidas de las fluctuaciones de las cotizaciones.



Contenidos
IV.)CREDITOS POR VENTAS.

Clasificacion de los créditos. Cheque diferido. Anticipo a proveedores. Descuento de documentos. Endoso.
Renovacion de documentos. Protesto de documentos. Créditos en moneda extranjera. Valuacién. Prevision
para deudores incobrables: Constitucion, utilizacion y recupero.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara mencion a las diferentes registraciones del rubro definiendo su clasificacion segun:
su origen, su plazo de realizacion, su garantia y su moneda.

Se comprenderan las distintas posibilidades de cobros anticipados de acuerdo a las necesidades tanto
patrimoniales como financieras habituales en el mercado actual.

Se reconoceran las posibles pérdidas que generarian consecuencias directas en el patrimonio, tales como la
disminucion de sus partidas activas, 1o que generaria un tratamiento contable especifico como las
regularizaciones generadas por éstas y aplicadas también a otras situaciones comerciales, como por
ejemplo, los descuentos y los endosos.

Se considerara el riesgo generado por las fluctuaciones de las divisas en los casos de los créditos tomados
en monedas gque no son de curso legal.

Contenidos
V.)BIENES DE CAMBIO.

Conceptos generales. Diferencia de inventario. Valuacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue es de vital importancia enumerar, conceptualizar, y reconocer lasdiferentes cuentas que
integran el rubro. Su incidencia en la determinacién del costo. Diferenciar entre bienes o servicios
adquiridos.

Comprender el costo de adquisicion de los bienesimportados, el costo de ventas y las formas de
determinacion. Identificar las aplicaciones en los distintos momentos de la operatoria.

Se registraran en el libro Diario la compra y venta de los distintos bienes de cambio (mercaderias, materias
primas) incluyendo el VA segln corresponda.

Contenidos
VI.)BIENES DE USO.

Compra, venta y renovacion. Mejoras. Determinacion del resultado de venta. Sistemas de registracion y
métodos de célculo de amortizacion.



Alcances y Comentarios

En este blogue se reconocera la importancia de este rubro y su registracion en el libro diario. Se analizara el
valor residual contable de estos bienes, fundamental para la determinacion del resultado bruto en el caso de
una venta o renovacion.

Reconocer el desgaste sufrido por los distintos bienes a lo largo de su vida util, la forma de registracion y
el valor anual correspondiente segun el método de célculo utilizado.

Contenidos
VIL)ACTIVOS INTANGIBLES.

Caracteristicas y reconocimiento. Amortizacion. Concesiones y Franquicias. Llave de negocio. Fondo de
comercio. Valuacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en el reconocimiento de los bienes que integran el presente rubro y las
registraciones que se deberan realizar al incorporase dichos bienes a la empresa como es la operatoria de las
compras, ventas y renovacion de los mismos.

Se analizara el resultado obtenido en el caso de una venta, asi como también, el calculo y caracteristicas de
la amortizacion, su registracion y valuacion.

VII1.)OTROS ACTIVOS.

Se registraran aquellos activos que no encuadran en los anteriores antes detallados.

Alcances y comentarios

Este bloque tiene como propésito la correcta registracion de activos contables que no fueron contabilizados
en los rubros anteriores de acuerdo al momento en que se realizan considerando fundamentalmente la fecha
de cierre del ejercicio, la medicion contable en particular y los lineamientos de la Resolucion Técnica
vigente. Se analizaran aspectos generales de la llave de negocio.

Contenidos
IX.)PASIVOS: DEUDAS.

Clasificacion: A corto, largo plazo y en moneda extranjera. Comerciales (con o sin documentacion,
adelantos de clientes). Bancarias (adelantos en cuenta corriente), Financieras (con garantia real, con y sin



documentos, debentures). Préstamos: Deudas con garantia real.

Alcances y comentarios

En este blogue se definiranlas principales partidas que lo componen. Se reconocera la clasificacion
correspondiente: segin su origen; su vencimiento; su forma de cancelacién y su garantia.

Se reflejaran las diferencias entre el origen de una deuda a corto, largo plazo y en moneda extranjera, y por
otra parte, aquellas que sean comerciales, bancarias o financieras

Se contabilizaran los origenes de los préstamos, los pagos y cancelaciones, con la inclusion de los intereses
correspondientes y el probable devengamiento en caso que corresponda.

Ademas, se registraran los compromisos documentados, ya sean propios o con documentos de terceros, los

pagos correspondientes y sus cancelaciones, y los riesgos y compromisos que deriven de ellos afectando el
patrimonio del ente.

X.)CARGAS FISCALES.

Remuneraciones y cargas sociales, previsiones, Prevision por despido y por accidentes. Diferencias entre las
activas y tratamiento contable. Constitucién y utilizacion.

Alcances y comentarios

En este bloque se reconoceran las principales partidas que lo componen, como asi también, las diferentes
posibilidades de obligaciones, tales como: segun su origen; su vencimiento; su forma de cancelacion y su
garantia.

Estimar las posibles pérdidas que generarian automaticamente un incremento de la obligacion incierta y
estimativa. Identificar los distintos casos posibles.

Contenidos
X1.)PROVISIONES.

Concepto. Por anticipo de gastos y de impuestos.

Alcances y comentarios

En este blogue se hard mencion a la interpretacion del concepto y a la diferencia existente entreProvision y
Prevision, como asi también, a la exposicion en los Estados Contables. Se analizara la clasificacion y el
momento en que corresponde aplicar una u otra. Se registraran en el libro Diario la creacion de Provisiones.

Reconocer la provision para impuesto a las ganancias y la constituida por gastos futuros: Su constitucion y



su utilizacion.

o

XI11.)DIVIDENDOS A PAGAR.

Distribucion de los dividendos (en efectivo, en acciones y consecuencia que genera en el patrimonio).
Utilidades diferidas.

Alcances y comentarios

En este blogue es de suma importancia reconocer dentro del mencionado rubro la diferencia entre
dividendos a pagar en efectivo, en acciones (segln decision de la asamblea) y honorarios a pagar a
directores.

Se registraran en el libro Diario la distribucion de utilidades del ejercicio segun lo establece la Ley de
Sociedades 19.550 y sus modificaciones.

Contenidos
XII1L)PATRIMONIO NETO.

Capital. Aportes no capitalizados (Prima de emision). Descuento de emision. Ganancias reservadas (legal,
facultativa y estatutaria). Resultados no asignados (de ejercicios anteriores y del ejercicio).

Alcances y comentarios

Se registraran en el libro Diario los aumentos de capital de la empresa como todas las decisiones de La
Asamblea segln Ley de Sociedades 19.550 y sus modificaciones referentes a la distribucion de honorarios a
directores y Dividendos en efectivo o en acciones, segun las normas de contabilidad,

Comprender la importancia de las reservas provenientes tanto de capital como de utilidades, asi como
también, su utilizacion.

Analizar el resultado del ejercicio y todas sus derivaciones posibles (capitalizacion, inversion, distribucién y
atribucion de remanentes).

Contenidos
XIV.)ANEXOS Y NOTAS.

Presentacion de estados contables basicos.

Alcances y comentarios



En este blogue se hara hincapié en la comprension de los Anexos y la importancia de su uso (anexo de
bienes de uso, Inversiones etc.) segun los lineamientos de la Resolucion Técnica nimeros 8 y 9, como asi
también las notas aclaratorias a los Estados Contables.

Se volcarén todos los conocimientos adquiridos hasta el momento, medido a través de la presentacion y
exposicion de los Estados de situacién patrimonial, Estados de Evolucidn del Patrimonio Neto y Estado de
Resultados con sus cuadros y anexos que forman parte de los mismos, mas los asientos de refundicion de
cuentas de resultados y patrimoniales necesarios para completar el cierre del ejercicio segun la resolucién
técnica vigente.

5- Objetivos

Que el alumno identifique y aplique las técnicas contables adecuadas para procesar y registrar la
informacion pertinente en cualquier tipo de institucion. Identifique la informacion contable sobre el
patrimonio y sus variaciones como parte del sistema de informacion de la organizacion. Identifique los
usuarios de la informacion contable. Vincule el concepto de administracion con el concepto de
contabilidad. Conozca en forma bésica la documentacion y las normas contables legales aplicables al
ambito en donde se desenvuelve la contabilidad. Reconozca los distintos hechos que afectan al patrimonio
de la organizacion. Identifique y utilice el lenguaje contable. Domine el proceso de registracion contable,
identificando sus etapas y objetivos. Reconozca la informacion de los estados contables Reconozca el
concepto y caracteristicas de los sistemas de registracion de bienes de cambio y su correcta aplicacion.
Comprenda la importancia de la elaboracion y presentacion de informes contables para su uso en la toma de
decisiones. Configure las aplicaciones contables para su eficiente uso posterior. Ingrese para su proceso los
datos requeridos por las aplicaciones. Genere los informes que proveen las aplicaciones. Seleccione los
destinos de la informacidn generada (impresora, base de datos, etc.). Adquieran un conocimiento integral
de los conceptos contables mas comunmente utilizados, entiendan el funcionamiento del proceso contable y
reconozcan la importancia del mismo como generador de informacion para la toma de decisiones.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacién y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accion procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.



Por otra parte, se requerird ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es fundamental que dichas instalaciones contengan los aplicativos necesarios para maximizar la capacidad
de trabajo, como por ejemplo, los aplicativos de ingresos brutos y de impuesto a las ganancias.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Practicos

Como ya se indico, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizaciéon de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacion de foros, redes sociales y generacion de grupos, el
aprovechamiento de los aplicativos (de ingresos brutos, impuesto a las ganancias) del ente recaudador, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagndstica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacion sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar



respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracion de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacion sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: COSTOS

3er. Afo — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Costos” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo de la Formacion Técnica
Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas céatedra por semana, que es el
equivalente a 72 horas reloj anual.

Las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion rompen barreras del tiempo y el espacio
haciendo posible un abanico de posibilidades tanto para los docentes a la hora de programar estrategias
didacticas que posibiliten y enriquezcan el aprendizaje de los alumnos, como para estos Ultimos que ven
posible acomodar sus tiempos y necesidades a su ambito escolar.

La integracion de costos al igual que otras materias de la especialidad con las TIC debe fomentar en los
jévenes una educacion de calidad, que le permita convertirse en ciudadanos criticos, creativos,
responsables, participativos, solidarios y ademas prepararlos para el complejo mundo laboral.

La competencia de las empresas es cada vez mas grande y la busqueda por obtener un porcentaje mayor de
ganancias al menor costo es inevitable.

Es aqui donde la escuela debe pensarse como el espacio capaz de cambiar el futuro de sus alumnos. La
escuela debe generar las condiciones de ensefianza que promuevan aprendizajes, que den lugar y
protagonismo a los jovenes, que contribuyan a su formacion como ciudadanos capaces de construir su
propio destino.

Los estudiantes incorporan desde esta unidad curricular un amplio campo de contenidos que les permitird
alcanzar capacidades que satisfagan el desarrollo de funciones productivas y organizativas en distintas
posiciones profesionales dentro de estructuras industriales, comerciales y de servicios

El estudiante sera capaz de solucionar conflictos técnico-productivos, evaluar y optimizar proyectos, lo que
le permitira su insercion en el mercado laboral. Este espacio pretende ofrecer los conocimientos
fundamentales que debe incorporar el alumno mediante una formacion integral construyendo el
conocimiento global que requiere un técnico de Administracion y Gestion. El recorrido planteado
contribuira a la formacion de los estudiantes como ciudadanos independientes en la toma de decisiones
logrando su insercién en el mundo del trabajo y a su preparacion para la continuidad de los estudios,
dando respuesta asi a las finalidades basicas de la educacién secundaria técnica.

2- Propositos generales



Que se adquiera una apropiacion del lenguaje técnico utilizandolo en las distintas situaciones que lo
requiera la unidad curricular. Que identifiquen la amplitud de contenidos reflejados en una empresa
industrial. Que se comprendan los conocimientos contables que serviran de base para la solucion de
inconvenientes técnicos-productivos y lo fortalecerdn en un futuro, en su insercion en el mercado laboral.
Que se interprete y valore la importancia que posee, en el mundo actual, el control de costos dentro de las
organizaciones.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su finalidad comprender la naturaleza y utilidad de un sistema de informacion de costos. Comprender las
diferentes problematicas que el sistema de costos puede solucionar. Conocer y aplicar sistemas de costeo
que permitan incorporar y procesar los datos a fin de generar informacion atil y confiable para la toma de
decisiones.

Comprender los diferentes sistemas de costeo y determinar el mas adecuado de acuerdo a las caracteristicas
del proceso productivo de la empresa. Comprender las implicancias patrimoniales de los diferentes procesos
productivos y plantear las registraciones pertinentes. Asumir los cambios como un desafio constante y
permanente de la realidad. Adoptar un enfoque practico y gerencial hacia la eficiencia en la determinacion
de los costos empresariales Manejar y dominar las diferentes formas de expresion y comunicacion acordes
a cada situacion Coordinar la informacion del proceso productivo con otras areas de la empresa que
requieren la misma como insumo para la toma de decisiones. Dominar la expresion oral y escrita logrando
una amplia comunicacion a nivel interno como externo de la empresa. Desarrollar las capacidades de
planificacién estratégicas, organizacion, direccion, control y coordinacion. Desarrollar habilidades para el
trabajo en equipo.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 6
bloques:

I. Costos.
Il. Clasificacion de los costos.
I11. Contabilidad de costos.
IV. Presupuesto.
V. Costo de distribucion.
VI. Costos por 6rdenes y por procesos.

Contenidos
I.)COSTOS.

Definicion, Terminologia. Distintas caracteristicas de las empresas comerciales e industriales. Los costos y
la toma de decisiones. Utilidad de los costos para el control analitico de las ventas.



Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la incorporacién de la terminologia especifica de la unidad. Se
reconoceran las principales diferencias existentes entre los dos tipos de empresas y sus elementos
respectivos. Sera de suma importancia la internalizacion de las técnicas de costos como elemento
fundamental para el analisis y control de las operaciones derivadas en la correcta toma de decisiones,
considerando a esta ultima como el objetivo final del administrador de empresas.

Contenidos
11.)CLASIFICACION DE LOS COSTOS.

Costo de fabricacion y de distribucion. Costos de materiales. Costos de mano de obra y gastos indirectos de
fabricacion. Valuacion de las existencias.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera fundamental la interpretacion en la formacién de los costos, la distincion entre unos y
otros, la conformacidn del costo final con todos aquellos elementos que lo integran y determinacion del
margen de utilidad esperado para arribar al precio de venta final. Se reconoceran los distintos métodos
posibles de valuacién de las existencias para analizar el camino mas conveniente para el comerciante.

Contenidos
I11.)CONTABILIDAD DE LOS COSTOS.

Conceptos generales. Objetivos. Ciclos de la contabilidad de costos. Necesidad de la contabilidad de costos.
Funciones del departamento. Materia prima: Compra, recepcion y almacenamiento. Utilizacion de los
materiales. Mano de obra: Célculo y aplicacion de la mano de obra. Gastos indirectos de Fabricacion.
Caracteristicas. Calculo y aplicacion

Alcances y Comentarios

En este bloque se profundizara en la utilizacion de los distintos documentos comerciales que daran lugar a
las correspondientes registraciones contables obligatorias, o que implica una consecuente ampliacion del
plan de cuentas correspondiente a las industrias. Se hara hincapié en los beneficios que se obtienen con el
uso de una contabilidad de costos. Se analizaran las funciones especificas del departamento y la vinculacion
que tiene con otras areas de la empresa. Se reconocera el proceso de la materia prima desde su ingreso, la
carga a la produccién y la posterior venta del producto terminado. Se identificara y registrara la mano de
obra mas aquellos elementos indirectos afectados a la produccion.

Contenidos

IV.)PRESUPUESTO.



Concepto general. Presupuesto de produccién. Concepto, ventajas. Presupuesto de ventas: concepto.
Control presupuestario: concepto. Finalidades y ventajas.

Alcances y Comentarios

En este blogque se comprendera la importancia de planificar las actividades de la empresa teniendo en
cuenta los posibles desvios y los ajustes consecuentes. Se hara hincapié en la importancia del seguimiento
sobre el cumplimiento de lo programado y las posteriores acciones correctivas a fin de no apartarse del
objetivo final.

Contenidos
V.)COSTO DE DISTRIBUCION.

Concepto. Reparticion de los costos de distribucion. Analisis de los costos de distribucion. Relacion de los
costos de distribucién con las ventas. Costos por proceso y por 6rdenes: Aplicacion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se profundizara sobre los elementos que conforman los costos de distribucion y el analisis
que surja de la comparacion con la actividad principal. Se ejercitara sobre los distintos métodos de
registracion.

Contenidos
VI.)COSTOS POR ORDENES Y POR PROCESOS.

Conceptos generales. Costos predeterminados. Costos estandar. Variacién cantidad, variacion precio.
Informacion para el control de gestion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se diferenciaran las distintas formas de calcular los costos por 6rdenes y por procesos,
identificando el producto en el proceso productivo y reconociendo las variaciones tanto en cantidades como
en los precios.

5- Objetivos

Que el alumno: Obtenga un adecuado conocimiento sobre la conformacién de los costos de las empresas
industriales. Reconozca la totalidad del proceso de produccion desde el ingreso de la materia prima hasta la
transformacion del producto terminado. Logre determinar el costo de produccion en un determinado
periodo, asi como el costo de venta, la determinacion del precio de venta y el analisis final del beneficio
obtenido. Identifique la registracion especifica correspondiente a una industria aplicando el plan de cuentas



asignable a la misma. Analice cada uno de los resultados obtenidos a través del proceso productivo para
arribar a una correcta toma de decisiones.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnologicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accioén procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades précticas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnoldgico que constara de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se deberéa contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

Como ya se indico, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizaciéon de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacion de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.



8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnostica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacidn sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracion de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacion sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: ORGANIZACION DE LA PRODUCCION

3er. Afo — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Organizacién de la Produccion” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo de
la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

En la actualidad se vive en un ambito socio-econdmico creciente de innovacion y proyectos a corto plazo,
encontextosde mayor flexibilizacion en las formas y en la velocidad que se manejala informacion.

El enfoque tradicional de las organizaciones resulta incompatible con nuevas problematicas a las que deben
hacer frente estos grupos organizacionales.

La competencia de las empresas en cada vez mayor y la busqueda por obtener un porcentaje importante de
beneficio al menor costo marca la tendencia de hoy siendo necesario una mayor capacitacion y estudio. Es
aqui donde la escuela debe pensarse como el espacio capaz de cambiar los destinos de sus alumnos. La
escuela, con su propia logica y dindmica de trabajo, brindara condiciones de ensefianza que promuevan
aprendizajes, que den lugar y protagonismo a los jovenes que contribuyan a su formacién como ciudadanos



capaces de construir su propio futuro.

Por todo ello, es necesaria la formacion de alumnos y ciudadanos responsables, flexibles y autbnomos con
iniciativa, creatividad y capacidad para buscar, seleccionar e interpretar la informacidn y compartirla con
su pares de una manera colaborativa y comunicativa. Los estudiantes incorporaran un importante numero
de contenidos, con base cientifica y tecnolégica, que les permitira alcanzar capacidades que satisfagan el
desarrollo de funciones productivas y organizativas en distintas posiciones profesionales dentro de
estructuras Industriales, de servicios o0 como consultor. Estaran capacitados para vincular los sectores
productivos, econdmicos, administrativos y del mercado, al mismo tiempo, relacionaran las operaciones
entre la gerencia general y los sectores operativos. La unidad curricular posee contenidos tales como la
evaluacién, analisis e implementacion de sistemas que permiten planear, establecer y controlar la
produccidn, apoyandose en técnicas de medicion y estudio del trabajo, manejo de materiales y distribucion
fisica de las plantas. El estudiante tendra la capacidad de solucionar los conflictos técnico-productivos,
evaluar y optimizar proyectos, lo que permitird su insercion en el mercado laboral con amplios
conocimientos. Este espacio, ubicado en el tercer afio del Segundo Ciclo Superior de la orientacion,
pretende ofrecer los conocimientos fundamentales que debe incorporar el alumno mediante una formacion
integral construyendo el conocimiento global que requiere un técnico de Administracion y Gestion.

El recorrido planteado contribuira a la formacién de los estudiantes como ciudadanos independientes en la
toma de decisiones.

2- Propositos generales

Que comprendan los conocimientos indispensables para solucionar conflictos técnico-productivos.
Analicen los sistemas productivos dentro de una industria y el beneficio de una produccion 6ptimay un
resultado satisfactorio. Profundicen la importancia de maximizar los beneficios de la produccion.
Identifiquen los distintos sectores industriales. Comprendan la diferencia entre eficacia y eficiencia.
Analicen el concepto de productividad. Reconozcan el ciclo del proceso de produccion de los diferentes
bienes que lo integran. Interpreten los distintos diagramas que reflejan la importancia de los tiempos de
produccién. Analicen y definan las herramientas mas convenientes de financiacion.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién incrementar los conocimientos de los alumnos en cuanto a la importancia de la produccion en
el sector industrial de una organizacion.

En una primera parte se interiorizaran sobre la historia de la actividad industrial y los cambios surgidos a
partir de la revolucidon industrial. Reconoceran las distintas clasificaciones de las industrias, los distintos
sectores industriales y los procesos de Industrializacion y Desindustrializacion, la caida del empleo
industrial y el alza de otros sectores. Reconoceran ademas, la importancia del costo de produccién, la
obtencién de un alto nivel de produccion al minimo costo. Analizaran los diagramas de tiempo de trabajo.
Distinguiran los distintos bienes de produccion y el ciclo productivo. Evaluaran las diferentes herramientas
de financiacion. Diferenciar y comprender los conceptos de eficacia, eficiencia y productividad.

4- Contenidos



Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 10
bloques:

I. Actividad econémica.
Il. Clasificacién de las industrias.
I11. Industrializacién. Desindustrializacion.
IV. Producto.
V. Proceso de produccion.
VI. Productividad de un factor.
VII. Planeamiento.
VIII. Planificacién de la Produccion.
IX. Financiamiento y evaluacion de proyectos.
X. Herramientas de la financiacion.

Contenidos
I)ACTIVIDAD ECONOMICA.

Concepto de Produccion, interaccion entre unidades productoras y consumidoras. Necesidades, Recursos,
Bienes, Factores Productivos. Versién Clasica, Version Alternativa. Historia de la actividad Industrial.
Revolucion Industrial 1y I1.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque definir y reconocer la actividad productiva, su diferencia con la comercial y
financiera. Distinguir las distintas industrias de acuerdo a las dimensiones de la empresa: Comprender las
necesidades y los recursos necesarios para la elaboracion del producto (capital y recurso humano).
Analizar los distintos bienes de produccion y la obtencién de los factores productivos. Comprender el valor
que la industria refleja en el mundo como el principal motor de las economias. Analizar y diferenciar los
distintos procesos en cada revolucién industrial.

Contenidos
II.)CLASIFICACION DE LAS INDUSTRIAS.

Clasificacion de las industrias segun tamafio. Clasificacion segun: escasez o abundancia. Por su destino. Por
su grado de elaboracién. La Funcion de Produccién. Qué y cuanto producir. Para quien producir. Como
producir. Productos y Servicios. Sectores Industriales. Primario- Secundario- Terciario.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque comprender la clasificacion de las distintas industrias. Reconocer los distintos
tipos de clasificacion. Es de suma importancia ademas, reconocer la importancia que tiene determinar los
bienes o servicios a producir para ofrecer al mercado. Identificar los distintos sectores de producciony su
incidencia en la economia.



Contenidos
III.)INDUSTRIALIZACION. DESINDUSTRIALIZACION.

Sustitucion de Importaciones. Conceptos de Valor Agregado. Capacidad de disefio- Real- Efectiva.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera importante comprender el traspaso de un Estado con una economia basada en la
agricultura a una fundamentada en el desarrollo industrial y el posterior proceso de desmantelamiento de
dichas industrias. Analizar el nuevo modelo econémico de sustitucion de importaciones. Comprender el
concepto del valor agregado desde el punto de vista contable y desde el punto de vista econémico.
Reconocer el valor de los bienes necesarios para la produccion en un determinado tiempo. Diferenciar la
capacidad que una empresa espera alcanzar con la produccion real.

Contenidos
IV.)PRODUCTO.

Concepto. Decisiones de Producir o Comprar. Materiales: Tipos y Propiedades. Manejo de Materiales.
Materias Primas. Productos Semi-elaborados, Productos Terminados, Desperdicio- Subproductos.
Transporte Interno.

Alcances y Comentarios

En este blogue se haréa referencia a la importancia de la calidad del producto, se evaluard ademas las
ventajas y desventajas de producir dicho producto o adquirirlo a un proveedor externo, se consideraran los
distintos costos, el personal, la maquinaria, los riesgos, el espacio fisico, el acceso a materias primas, etc.
Se hara hincapié en la seguridad que debe existir en el manejo de materiales tanto por maquinarias como
por el manejo humano. Se reconoceran los procesos de transformacion de la materia prima en productos
Semi-elaborados. Se analizara su aprovechamiento para otras industrias, las cuales los transformaran en
productos terminados. Se comprenderan los distintos motivos por los cuales se generan desperdicios en un
proceso de produccion. Se considerara la ventaja de hallar la utilidad de aprovechar desechos y
transformarlos en sub-productos. Se analizaran las ventajas del transporte interno en la industria.

Contenidos
V.)PROCESO DE PRODUCCION.

Tipos de procesos. Diagrama de flujo. Reglas para la creacion. Matriz producto-proceso. Medicion de
procesos. Concepto de eficiencia, eficacia y productividad.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en reconocer los distintos tipos de proceso de produccion. Se valorara la
informacidn que brinda un diagrama de flujo de un proceso industrial. Se observaran las reglas que se



deben cumplir para elaborar un diagrama de flujo. Diferenciar la clasificacion de los procesos productivos
segun los volumenes de produccion y la flexibilidad. Comprender la diferencia entre eficiencia y eficacia.
Reconocer la relacion entre los recursos utilizados y los resultados obtenidos para medir la productividad de
un proceso de produccion.

Contenidos
VI1.)PRODUCTIVIDAD DE UN FACTOR.

Productividad global. Capacidad Instalada. Cuello de Botella. Costos de Produccion segun el volumen.
Definicion. Calculo del Beneficio. Knoepel y su representacion grafica. Lecciones del Grafico de Knoepel.
Formulas Fundamentales. La utilidad Béasica o Contribucién Marginal.

Alcances y Comentarios

En este bloque se haréa referencia a la importancia que tiene la productividad global con el objetivo de
mejorar la productividad. Reconocer la disponibilidad de infraestructura de una industria para la produccion
de un bien o servicio. Analizar las actividades que disminuyen la velocidad de los procesos productivos y
como evitarlas.

Reconocer los distintos costos de produccion segun el volumen. Comprender como calcular el beneficio de
un proceso de produccion. Analizar los costos en un diagrama de Knoepel y las diferentes formas de
modificarlo. Reconocera a través de ejercicios practicos la determinacion de la contribucion marginal.

Contenidos
VII.)PLANEAMIENTO.

Requerimiento de materiales. Introduccion a los Sistemas MRP, almacenamiento. Gestion de Inventarios.
Reaprovisionamiento. Grafico Diente de Sierra. Modelo de Wilson. Stock de Seguridad. Punto de re-
pedido. Método ABC para el control de insumos.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara el sistema de requerimiento de materiales MRP, el propdsito que se persigue y
los beneficios que brinda. Reconoceran la importancia en el control del inventario utilizando el modelo
diente de sierra. Interpretar&n los beneficios que brinda el modelo de Wilson en el control de inventarios
considerando una demanda constante. Analizaran e interpretaran distintos graficos donde se ejemplifique la
aplicacion del método ABC.

Contenidos
VIII1.)PLANIFICACION DE LA PRODUCCION.

Segun tipo de proceso. Diagrama de precedencia. PERT. Método de igualacion de Fechas tempranas y
Fechas tardias. GANTT, Programacion Lineal. Programacion Temporal.



Alcances y Comentarios

En este bloque se comprenderén las distintas técnicas de planificacion de la produccion. Analizar la utilidad
que brindan los diagramas de precedencia y en qué momentos es adecuado utilizarlos. Reconocer los
beneficios de aplicacion del método PERT y para qué se utiliza. Identificar la informacion que brinda el
diagrama de Gantt. Analizar la aplicacion lineal y temporal a un proceso productivo.

Contenidos
IX.)FINANCIAMIENTO Y EVALUACION DE PROYECTOS.

Financiamiento: Concepto. Cuadro y diagrama de Egresos- Ingresos; Cuadros de Fuentes y Usos de
Fondos.

Alcances y Comentarios

En este bloque se haréa referencia en la comprension del significado de financiamiento para una industria.
Se analizaran los cuadros que reflejen los ingresos y egresos, y la situacion econémica y financiera para
evaluar la posibilidad de un proyecto. Se consideraran las distintas fuentes de financiamiento, propias y
ajenas. Se consideraran los beneficios de la aplicacion de dichos fondos.

Contenidos
X.)JHERRAMIENTAS DE LA FINANCIACION.

La Auto-financiacion. El Crédito. Evaluacion de Proyectos de Inversion. Concepto. Métodos: de la
rentabilidad del Periodo de repago. Del Flujo de fondos neto- del Flujo de Fondos actualizado- de la Tasa
Interna de Retorno.

Alcances y Comentarios

En este blogue se haréa referencia al conjunto de recursos financieros que la empresa genera por si misma.
Se analizaran las ventajas y desventajas del uso del crédito. Se observaran cada uno de los pasos a seguir en
el proceso de evaluacion de una inversion. Se determinara el tiempo de recupero de la inversion. Se
interpretara la diferencia entre el dinero disponible de una empresa que cumplio con todas sus obligaciones
y la actualizacion de dicho monto. Se analizara la real tasa a la cual una inversién es recuperada.

5- Objetivos

Que el alumno reconozca la actividad econdémica dentro de una organizacion, la importancia de la calidad
de la materia prima, los recursos necesarios para una eficiente produccién (capital y personal capacitado).
Comprenda los cambios producidos en el mundo con motivo de la revolucion industrial. Identifique los



distintos tipos de industrias y los diferentes sectores industriales. Analice los cambios producidos con la
aparicion de la industrializacién y la posterior desindustrializacién. Reconozca los bienes de cambio que
componen una industria. Interprete la diferencia que existe entre eficacia y eficiencia. Analice la
informacidn que brindan los distintos diagramas y la aplicacion de diferentes métodos de produccion.
Reconozca las herramientas financieras necesarias para la llevar a cabo un proyecto de inversion.

- - - 7

- Entorn rendiz recur idacti

La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionard la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnologicas con que cuente el entorno social de la institucion.

Se considera indispensable entonces, para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el
alumno cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas
dentro del aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor
para cada alumno, el acceso a internet basado en el piso tecnolégico que constara de dos etapas. Una
primera fase que consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave;
instalacion de Tierra; cableado y canalizacidon eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La
segunda fase consta de la ingenieria de integracién: Conexidén del equipamiento (servidores, switch, UPS,
Access Point); configuracion de servidor y Access Point; conexidn a internet; prueba integral de
funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerird ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

La unidad curricular no comprende un programa especial de préacticas, por lo tanto, las actividades practicas
programadas por el docente para trabajar en el aula se intercalaran con las clases tedricas, sirviendo de
complemento a las mismas y reforzando desde su aspecto practico los conceptos expuestos. Se llevaran a
cabo clases tedrico-practicas, las cuales alternaran exposiciones del docente con trabajos grupales. Se
desarrollaran trabajos practicos de investigacion con el objetivo de resolver consignas que favorezcan el
desarrollo de las clases y el pensamiento autdnomo. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los
mismos. Se fomentara la capacidad del alumno para el trabajo autbnomo y en equipo. Se estimulara la
comunicacion oral y escrita.



8- Evaluacioén

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: PSICOLOGIA DE LAS ORGANIZACIONES

3er. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Psicologia de las organizaciones” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas catedra
por semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

Las empresas de hoy tienen que adaptarse a un mercado cambiante donde la motivacion y la satisfaccion de
los trabajadores pueden influir en el rendimiento de la empresa.

Una rama de la psicologia que analiza el comportamiento del trabajador dentro de la empresa y contribuye
en las mejoras de las condiciones de trabajo es la Psicologia Organizacional.

La Psicologia Organizacional contribuye en construir climas laborables saludables desde el punto de vista
mental y fisico dentro de las organizaciones. Se dedica al estudio de los fendbmenos psicologicos
individuales al interior de las organizaciones y de las formas como los procesos organizacionales ejercen su
impacto en las personas.

Es una disciplina cientifica que estudia la conducta del ser humano y sus experiencias en el contexto del
trabajo y la organizacion. Tiene como finalidad mejorar el rendimiento y la productividad asi como
potenciar el desarrollo personal y la calidad de vida laboral de los empleados en el trabajo.

La psicologia de las organizaciones intenta conocer, describir, evaluar y diagnosticar diferentes aspectos de
la organizacion.

2- Propositos generales

Que se comprenda mas que la importancia de la conducta del individuo dentro de la organizacion. Que se
adquieran los instrumentos necesarios para dilucidar los procesos individuales y las interacciones del
individuo con otras unidades sociales (otros individuos, grupos, organizaciones) con el fin de explicar y
predecir la conducta laboral y organizacional. Que se reconozcan los tres elementos principales: el
individuo, el trabajo y la organizacion.

- Presentacion la uni



Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del tercer afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Dentro de esta unidad se abordan temas tendientes al abordaje de la psicologia como ciencia, a sus
fundamentos y a las relaciones con la Sociologia y la Antropologia.

Se hace hincapié en el conocimiento de la conducta humana, sus caracteristicas, la personalidad del sujeto y
de los procesos de interaccion entre el hombre y su medio.

Por otra parte, se analizan temas fundamentales tales como: Los grupos humanos, las identificaciones
colectivas, las propiedades de los grupos: cohesion, interaccion, normas, estructura y liderazgo que
permitan comprender los procesos de interaccion dentro de los grupos en general y de los grupos de trabajo
en particular.

Se aborda ademas, el estudio de los factores sociales como: los roles, los prejuicios, los estereotipos y
actitudes, como elementos fundamentales que nos permiten comprender el funcionamiento de los grupos
humanos.

Es de suma importancia también, el conocimiento de las causas que determinan la conducta y que
condicionan el grado de salud o enfermedad.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 8
bloques:

I. Introduccion a la psicologia. Diferentes escuelas.

I1. La conducta. Conflicto. Personalidad.

I1l. Percepcion. Atencién. Aprendizaje. Inteligencia.

IV. Psicologia evolutiva.

V. Psicologia social. Grupos.

V1. Trabajo. Organizacion.
VIl. Laimportancia del estimulo en la vida organizacional.
VIII. Salud, enfermedad y trabajo.

Contenidos
I)INTRODUCCION A LA PSICOLOGIA. DIFERENTES ESCUELAS.

Introduccion a la psicologia. La psicologia como ciencia. Ambitos de aplicacion. Las psicologias.
Diferentes escuelas de psicologia. Conductismo, Psicoanalisis, Sistémica, Gestalt, etc.Las modalidades de
intervencion.

Alcances y Comentarios

Este bloque de contenidos tiene como finalidad la introduccion al conocimiento de la Psicologia como
ciencia que se ocupa de estudiar todo lo que hacen los seres humanos de acuerdo con su modo de ser, las



circunstancias que viven, y en su relacién con los demas. Se analizaran ademas los paradigmas que
sustentan las distintas escuelas de la Psicologia.

o

I1.)LA CONDUCTA. CONFLICTO. PERSONALIDAD.

La conducta. Areas de la conducta. Conflicto. Tipos de conflictos. Interaccion hombre-medio. Personalidad.
Factores determinantes. Las diferentes teorias. Topologia de las personalidades.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia al concepto de conducta como fendmeno central en la psicologia que
supone considerarla como un proceso dinamico que surge de una personalidad y que esta determinada por
su ambiente. Se analizara el concepto de personalidad teniendo en cuenta su relacion con la conducta. Se
diferenciaran los conceptos de caracter y temperamento como bases constitutivas de la personalidad. Se
valorard la influencia de la cultura y la importancia de los valores en la formacion del sujeto y se analizaran
ademas, las distintas teorias acerca de la personalidad.

o

111.)PERCEPCION. ATENCION. APRENDIZAJE. INTELIGENCIA.

Percepcion. Atencion. Aprendizaje. Inteligencia.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia a los factores que componen el aspecto estructurante de la conducta
humana tales como, la percepcion, la atencion y el desarrollo de la inteligencia. Se conocera la evolucién de
la inteligencia en el transcurso del desarrollo y se analizara la presencia de las subestructuras cognoscitivas
en la conducta estructurante del adulto.

o

IV.)PSICOLOGIA EVOLUTIVA.

Psicogénesis de la pubertad. La adolescencia. Etapas. Juventud, adultez y madurez. Lo significativo de cada
una de las etapas.

Alcances y Comentarios

En este blogue es relevante comprender la evolucién de la conducta humana en las distintas etapas del
desarrollo: nifiez, pubertad, adolescencia, juventud, madurez y vejez.Se haré hincapié en las
conceptualizaciones acerca de la formacion del sujeto, las etapas por las que atraviesa en su crecimiento y



las distintas miradas segun los marcos tedricos que pueden tenerse de los mismos acontecimientos vitales.
Se tendera a buscar como el hombre de desarrolla, como son los mecanismos que instrumenta y desde
donde se pueden estudiar estos cambios y progresos en el crecimiento humano.

o

V.)PSICOLOGIA SOCIAL. GRUPOS.

Psicologia social. Prejuicios. Actitudes. Comunicacion. Tipos de grupos. Grupo operativo. Rol,
clasificacion de roles.

Alcances y Comentarios

En este blogue se desarrollara el concepto de psicologia social comouna ciencia que muestra como las
estructuras sociales y sus modificaciones influyen sobre la mentalidad de los individuos y los grupos que
conforman la sociedad y reciprocamente el estado mental de sus miembros afecta las estructuras sociales.
Se abordara ademas, el estudio de los grupos humanos, sus propiedades y su clasificacién

o

VI.)TRABAJO. ORGANIZACION.

Trabajo. Concepto. La importancia del trabajo en la vida del humano. Organizacién, concepto. La empresa
como organizacion. Comportamiento Organizacional. Flexibilidad e innovacion. Liderazgos impuestos,
clasificacion. Dinamica grupal. Técnicas para la dinamica grupal.

Alcances y Comentarios

El presente bloque esta dirigido a la comprension del trabajo como una conducta humana que el sujeto
realiza para satisfacer necesidades dentro de una situacion social. Se profundizara sobre los aspectos
tedricos y practicos, y los objetivos del trabajo desde los puntos de vista personal, productivo y social.
Ademas, se hara hincapié, en las estrategias que favorecen la productividad del grupo como las técnicas de
dinamica grupal. Se analizaran ademas, los distintos tipos de liderazgo y las conductas que estas formas de
conduccion generan en el grupo

o

VIL)LA IMPORTANCIA DEL ESTIMULO EN LA VIDA ORGANIZACIONAL.

Motivacion. Diferentes teorias. La importancia del estimulo en la vida organizacional. Mediacion -
negociacion. Compromiso e identidad. La pertenencia y la pertinencia laboral. Factores determinantes.

Alcances y Comentarios



En este bloguese haré referencia a las relaciones entre la conducta y la estructura motivacional. Se
describira el papel energético del conflicto en la conducta. Se abordaran distintas teorias acerca de la
motivacion de los trabajadores.

Se analizaran los motivos de fatiga frente a las tareas. Se hara hincapié en las distintas estrategias de
resolucion de conflictos: la mediacion y la negociacion.

VII1.)SALUD, ENFERMEDAD Y TRABAJO.

Salud, enfermedad y trabajo. Salud mental y trabajo. El estrés en los trabajadores. Signos y causas.
Sintomas. Trastorno de ansiedad social. Maltrato laboral. Conflicto y frustracion en el ambito laboral.
Violencia Psicoldgica. Creatividad.

Alcances y comentarios

En este bloque se hara hincapié en la importancia de los conocimientos psicologicos para promover la
salud y la calidad de la vida tanto en los individuos como en los grupos, comunidades y Organizaciones en
los distintos contextos.

Se analizaran ademas, los factores de riesgo psicosocial implicados en el ambito laboral como el estrés,
trastornos de ansiedad social y frustracion.

Se resaltara que las mejoras en las relaciones humanas trae aparejado mayor satisfaccion en los empleados y
disminucion de los conflictos condicionando la salud en el ambito de la Organizacion.

5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda que el clima organizacional es clave para el éxito de una empresa. Reconozca
que los individuos que prestan servicio en las empresas donde existe una buena percepcion de su clima
laboral tienen la tendencia de estar mas satisfechos.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionara la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la institucién.

Se considera indispensable entonces, para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el
alumno cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas.



La unidad curricular no comprende un programa especial de préacticas, por lo tanto, las actividades practicas
programadas por el docente para trabajar en el aula se intercalaran con las clases tedricas, sirviendo de
complemento a las mismas y reforzando desde su aspecto practico los conceptos expuestos. Se llevaran a
cabo clases tedrico-practicas, las cuales alternaran exposiciones del docente con trabajos grupales. Se
desarrollaran trabajos practicos de investigacion con el objetivo de resolver consignas que favorezcan el
desarrollo de las clases y el pensamiento autdnomo. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los
mismos. Se fomentara la capacidad del alumno para el trabajo autbnomo y en equipo. Se estimulara la
comunicacion oral y escrita.

8- Evaluacioén

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje.

Continua y sistematica: Es permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segiin un plan y
criterios de evaluacién predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo
conceptual, actitudinal y procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: TALLER ADMINISTRATIVO CONTABLE I1

3er. Afo - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Taller Administrativo Contable 11” correspondiente al Tercer Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra
por semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

La educacion técnico profesional introduce a los estudiantes, en un recorrido de profesionalizacion a partir
del acceso a una base de conocimientos y de habilidades profesionales que les permita su insercion en areas
ocupacionales cuya complejidad exige haber adquirido una formacién general, una cultura cientifico
tecnoldgica de base a la par de una formacion técnica especifica de caracter profesional, asi como continuar
aprendiendo durante toda su vida. Procura, ademas, responder a las demandas y necesidades del contexto
socio productivo en el cual se desarrolla, con una mirada integral y prospectiva que excede a la preparacion
para el desempefio de puestos de trabajo u oficios especifico

La Nueva Escuela Secundaria debe lograr que los estudiantes adquieran conocimientos cientificamente
significativos que les permitan acceder al mundo del trabajo y continuar los estudios superiores,. Desde
esta concepcidn, se torna necesario reconocer que algunas de las habilidades que tradicionalmente se
requerian para el mundo del trabajo estan siendo modificadas por la tecnologia. Dada esta situacion actual
y con especial mencién al Técnico de Administracion y Gestion se le adiciona un valor agregado una vez



que egrese con su titulo, su insercion laboral inmediata en cualquier empresa, debido a los conocimientos
adquiridos en este trayecto del “Taller administrativo contable 117, referido al manejo de herramientas
informaticas, conceptos y normativas relativas a la liquidacion de sueldos, Interpretacion de la legislacion
laboral, de la seguridad social y emision de los recibos de sueldos por medio de software ideado para tal fin
o por la confesion de la planilla de Excel para liquidar sueldos y emitir recibos, determinar los aportes y
contribuciones de la seguridad social.

En este contexto, generar actividades de ensefianza y de aprendizaje en la materia Taller administrativo-
contable 11 significa promover aptitudes que permitan buscar estrategias que den respuesta a situaciones
complejas y cambiantes; pero supone, al mismo tiempo, educar para la responsabilidad social de las
entidades con el entorno en el que se insertan.

Por lo tanto nuestros estudiantes con nuestras estrategias de estudio y aprendizaje mas la incorporacion del
aula-taller estarian en condiciones de desarrollar, por ejemplo, subsistemas de informacién como sueldos y
jornales y cargas sociales, realizando trabajos en hojas de calculo, presentaciones multimedia que permitan
mostrar diferentes tipos de informes, asi como gréficos Utiles para la exposicién de informacién estadistica,
entre otras actividades. A esto es posible afadir la predisposicion y motivacion que manifiestan los
adolescentes frente a la utilizacion de las TIC en la ensefianza, lo que se vincula con el hecho de que éstas
forman parte de su mundo, de su lenguaje y de su manera de aprender. Por eso mismo, se busca que en el
desarrollo de Taller administrativo-contable 11 los alumnos puedan construir sus propias herramientas
para la gestion de las organizaciones, ya sea mediante el empleo de aplicaciones de software libre,
comercial. o con Excel .

La implementacion de las TIC permite el manejo de herramientas bésicas que facilitan la realizacion de
las tareas mas mecanicas, aquellas que en el pasado al ser realizadas manualmente, requerian mucho
tiempo. La utilizacion racional de las nuevas tecnologias deberia liberar a las personas de las actividades
mas rutinarias, dejando lugar a lo que la maquina no puede reemplazar: la capacidad de anélisis critico que
posibilita elegir nuevos caminos para operar otras habilidades y permite ser participe responsable de la
realidad econémica, laboral y organizacional, que hoy el mundo exige.

2- Propositos generales

Que se adquiera una apropiacion del lenguaje técnico utilizandolo con precision en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que se logre una aplicacion reflexiva de los procesos de liquidacion de sueldos y
jornales evitando la mecanizacion en la obtencion de los resultados. Que se comprendan los conocimientos
Laborales e integrados a la contabilidad para utilizarlos en la resolucion de ejercicios y situaciones
determinadas que requieran la aplicacion de los mismos.

- Presentacion de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del disefio curricular
del tercer afio del tercer Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién dotar a los estudiantes sobre los conocimientos de la ley de contrato de trabajo, la
confeccion de una planilla para liquidar los sueldos y jornales y los aportes patronales, y ademas, la
registracion de dichas operaciones en el Libro Diario. Todos los conocimientos adquiridos hasta la
actualidad se sumarén y se integraran posibilitando el reconocimiento de las diferentes formas de
registracion, logrando un avance autonomo de conocimientos en el estudiante sumados a las TIC vy el
software utilizado. La inclusion de la modalidad aula taller les permitira visualizar en la préactica las
operaciones que venian estudiando en forma tedrica y registrarlas como si estuvieran trabajando en una



empresa en marcha Lo cual fortalecerd al alumno con conocimientos técnicos valiosisimos para su
continuidad en los afios siguientes.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 7
bloques:

I. Legislacién laboral.
I. Liquidacién de haberes.
I1l. Retenciones, Asignaciones no remunerativas y Sueldo anual complementario.
IV. Aportes patronales.
V. El libro diario.
VI. Vacaciones.
VIl. Formulario 931. Software de administracién contable.

Contenidos
I.)LEGISLACION LABORAL.

Legislacion laboral: Nociones elementales.

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad analizar ciertos articulos de la ley de contrato de trabajo 20.744 (Régimen
general, de los sujetos, requisitos esenciales y formales, la remuneracién, el salario minimo, vital y movil, el
sueldo anual complementario, vacaciones y otras licencias). Es de suma importancia abordar dichos temas
para poder desarrollar los bloquesposteriores

Contenidos
11)LIQUIDACION DE HABERES.

Calculo del sueldo basico del mes. Calculo de horas extras y presentismo.  Determinacion del sueldo
bruto.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara la formula para determinar el sueldo bruto mensual reconociendo la
composicion del mismo (sueldo bésico, horas extras, presentismo).

Contenidos



I11.)RETENCIONES, ASIGNACIONES NO REMUNERATIVAS Y SUELDO ANUAL
COMPLEMENTARIO.

Célculo de las retenciones correspondientes. Calculo de las asignaciones no remunerativas. Determinacion
del sueldo neto a pagar. Calculo del sueldo anual complementario.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque que reconozcan las retenciones que se les efectiian a los trabajadores y la
forma de calcularlas. Ademas, se calcularan las asignaciones no remunerativas y se determinara el sueldo
neto a pagar. Se hara hincapié también en la comprension del concepto del sueldo anual complementario, su
percepcion y el célculo correspondiente.

Contenidos
IV.)APORTES PATRONALES.

Calculo de los aportes patronales correspondientes al mes en curso y al sueldo anual complementario.

Alcances y Comentarios

En el presente bloque se hara hincapié en la comprension y calculo de los aportes que realiza el empleador
en forma mensual y en los momentos de liquidar el sueldo anual complementario.

Contenidos
V.)EL LIBRO DIARIO.

Registracion en el libro diario de cada uno de los asientos correspondientes.

Alcances y Comentarios

Es de suma importancia que en este bloque se reconozcan las registraciones que deben efectuarse de
acuerdo a los calculos efectuados anteriormente.

Contenidos
VI.)VACACIONES.

Célculo y registracion de las vacaciones.

Alcances y Comentarios



En este blogue se hara mencién al momento en que el empleador debe otorgar las vacaciones a sus
empleados, la forma de calcularlas, su correspondiente liquidacion y pago segun la ley de contrato de
trabajo 20744 y sus modificaciones.

Contenidos
VII.)FORMULARIO 931. SOFTWARE DE ADMINISTRACION CONTABLE.

Formulario 931. Software de administracion contable.

Alcances y Comentarios

En este bloque se considerara relevante la comprension de la conformacion del formulario 931y su
correspondiente confeccidn. Por otra parte, se hara hincapié en la practica permanente de todos los
conceptos vistos hasta el momento en el area contable volcadndolos en el software contable correspondiente.

- tiv

Que el alumno: Logre identificar y aplicar los conocimientos legales segun la ley de contrato de trabajo
20.744 y sus modificaciones. Genere un espacio de trabajo que permita fortalecer, integrar y aplicar los
conocimientos y habilidades adquiridos en los distintos espacios curriculares con el propésito de hallar las
soluciones mas convenientes a las diferentes problematicas. Registre correctamente las liquidaciones y
pagos correspondientes. Seleccione los destinos de la informacion generada para lograr una base de datos
de todo lo registrado. Comprenda el funcionamiento del proceso contable y reconozca la importancia del
mismo como generador de informacion para la toma de decisiones. Aplique correctamente los contenidos
ejercitados en el software contable mas conveniente.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacién y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accion procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informéticas y tecnolégicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;



cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracién: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerird ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

Como ya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacién e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacién de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnostica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacidn sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos



productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracidn de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacidn sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

FORMACION GENERAL
UNIDAD CURRICULAR: EDUCACION FISICA

4to. Ao - 2do Ciclo

Dentro de esta unidad curricular, 3 hs cat/sem.se incluyen los contenidos de los nucleos tematicos
opcionales: Gimnasia en sus Diferentes Expresiones, Deporte Cerrado: Atletismo, Deportes Abiertos y
Préacticas Acuaticas. Estan organizados en tres niveles que no se corresponden necesariamente con cada
afio de la secundaria. Es decir, puede suceder que un estudiante permanezca mas o menos de un afio escolar
en uno de los niveles. Para su consideracion debera remitirse a la Resolucion MEGC 404-2011.

UNIDAD CURRICULAR: INGLES

4to. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Inglés” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la Formacion General
del Técnico en Administracion y Gestion posee una carga horaria de 2 horas catedra por semana, que es el
equivalente a 48 horas reloj anual.

Ante la globalizacion de los mercados y de la economia, las organizaciones enfrentan escenarios cada vez
mas competitivos. EIl éxito de la gestion y una adecuada toma de decisiones depende cada vez més de una
buena y oportuna obtencion de la informacion. Es necesario conocer a la organizacion para poder
planificar, controlar y optimizar su crecimiento. Es alli donde la lengua extranjera inglés se inserta como el
lenguaje de la globalizacion y las nuevas tecnologias.

La lengua extrajera inglés brinda herramientas para optimizar el proceso de obtencién, procesamiento y
analisis de la informacion dentro de una organizacion, para la comunicacion y ubicacion de diferentes
productos en el mercado global. Procesar informacion y comunicarse de manera eficiente es un requisito
fundamental a la hora de tomar decisiones y de lograr que las mismas produzcan resultados positivos.,
especialmente en la insercion en mercados internacionales.

La lengua extranjera inglés le brinda al estudiante la oportunidad de comunicarse, interactuar y
comercializar con otras organizaciones conocer los fundamentos del mercado nacional e internacional
global. Este conocimiento sera de utilidad en su trayectoria escolar, en tanto le permite apropiarse de
conceptos y competencias basicos para interactuar con otras asignaturas de la especialidad. Mediante esta
formacion integral el estudiante va construyendo el conocimiento integrado que requiere un técnico en



Administracion y Gestion.

El desarrollo de competencias comunicaciones en la lengua extranjera inglés que impone la especializacion
le otorgaran un plus en su formacion, lo cual redunda en mejores oportunidades a futuro, tanto en el plano
laboral como en relacion con la continuidad de estudios superiores. El conocimiento profundo y manejo de
estrategias comunicacionales de la lengua extranjera inglés le posibilitara interactuar efectivamente con los
expertos contables de las organizaciones, tanto nacionales como internacionales.

2- Propositos generales

Que se adquiera una apropiacion del lenguaje técnico utilizandolo con precision en las distintas cuestiones
vinculadas a la materia. Que se logre una aplicacion reflexiva de las competencias linguisticas y
comunicacionales en el uso de la lengua extranjera inglés evitando la mecanizacion en la obtencion de los
resultados. Que comprendan el uso de textos de diversa indole comercial y cientifica, logrando una
apropiacion de la lengua extranjera en contextos del mundo globalizados de los negocios y la
comercializacion nacional e internacional.

Que se comprendan los conocimientos de masterizacion de la lengua extranjera inglés desarrollando
competencias sociolinguisticas y comunicacionales inherentes a la traduccion de textos cientificos y
comerciales.

- Presentacién de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion general del plan de estudios del cuarto
afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién incrementar los conocimientos adquiridos en el afio anterior, tales como el reconocimiento
del uso de voz pasiva, voz activa, condicionales, estrategias de bancos, cuentas corrientes y otras
operaciones comerciales.

La incorporacion de contenidos tales como Entrevistas de trabajo: CV; carta de presentacion. Marketing:
andlisis del mercado. Andlisis de necesidades. Analisis FODA. (SWOT). Comercio electronico (E-
commerce). Empresas on line. Comercializacion a través de la web. Publicidad on line. Medios de
comunicacion orientados al comercio (business and IT). IT (tecnologias de la comunicacion y la
informacidn): mails, bases de datos; formularios (en la web). Balances y compafiias: vocabulario especifico
(hoja de balance- sheet of balance, debits, etc.). Documentos de importacion y exportacion. (FOB, FIFO
etc.). Contratos: de trabajo, de venta, de compras, de alquiler. Compras y ventas off-shore. Cuentas
bancarias: giro al exterior, al interior (home banking). Procesos de produccion: de mercaderias y transporte.
Comercio exterior: intercambios comerciales y legislacion al respecto. Contenidos gramaticales: Integracion
tiempos verbales. Presente Simple y Pasado Simple (Simple Present. Simple Past), usos, formas y
aplicacion. Presente continuo y pasado continuo (Present continuous, Past continuous) (aplicacion).
Presente y pasado perfecto.(Present perfect, Past perfect) Futuro. (Future) Verbos modales (can, should,
must etc.). Condicionales: tipo o, I, I, 11l. Voz pasiva. (Todos los tiempos y usos). Lenguaje indirecto,
(reported speech). Estrategias a desarrollar: De escritura. De comprension lectora. De comprension
auditiva. De comprension y produccion oral y escrita. La inclusion de operaciones de mayor relevancia tales
como la compra y venta de titulos y acciones, operaciones crediticias, movimientos de importacion y
exportacién, compras y ventas de bienes de uso, el origen de distintos tipos de deudas (prendarias e
hipotecarias), la confeccidn del balance general méas la aplicacion de la resolucién técnica vigente
fortalecera al alumno con conocimientos técnicos valiosisimos para su continuidad en el proximo afio.



Observaciones: Se sugiere la implementacion y aplicacion de técnicas de traduccion de documentos
comerciales, con el uso de programas de asistencia para traduccion, basandose en el marco de las
Tecnologias de la Comunicacion e Informacion, desde el enfoque comunicativo de la lengua (segun el
Disefio Curricular de Lenguas Extranjeras, Niveles 1 y II.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 12
bloques:

I. Entrevistas de trabajo.
I1. Marketing.
I11. Analisis de necesidades. Analisis FODA.
IV. Comercializacion a través de la web.
V. Medios de comunicacion orientados al comercio.
VI. Balances y compafiias.
VII. Documentos de importacion y exportacion.
VIIl. Contratos.
IX. Cuentas bancarias.
X. Contenidos gramaticales.
Xl. Estrategias a desarrollar.
XIl. Técnicas de traduccion de documentos comerciales.

Contenidos
I.)ENTREVISTAS DE TRABAJO.

Confeccidn de curriculum vitae, carta de presentacion.

Alcances y Comentarios

Este blogue tiene como finalidad realizar una actividad totalmente préctica utilizando los conocimientos de
la lengua extranjera inglés adquiridos en el afio anterior. Es de suma importancia abordar dicha ejercitacion
con el fin de recordar y afianzar aquellos temas que serviradn de base para continuar en el presente periodo.
Asi esta ejercitacion y practica tiene como meta facilitar la escritura de diversos tipos de avisos clasificados
pidiendo y ofreciendo empleo (entre otros) en diferentes soportes: diarios, paginas webs y consultoras
presentes en redes sociales, que forman parte del mundo globalizado de hoy.

Contenidos
I1.)MARKETING.

Andlisis del mercado.



Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la comprension de las distintas caracteristicas y en cuanto al analisis del
mercado que ha de contener datos de acuerdo a las leyes del mercadeo, de modo tal que el estudio del
producto y su colocacién en el mercado, formacion de precios, packaging, logos y su ubicacion en la web,
procesos de produccién: de mercaderias y transporte sean ubicados en el mundo globalizado de hoy.

o

[11.)ANALISIS DE NECESIDADES. ANALISIS FODA.

Estudio de las necesidades (needs analysis), anélisis FODA (SWOT analysis).

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque el correcto analisis y estudio de las fortalezas, oportunidades, dificultades y
amenazas y formas de integrar dichos conocimientos con la distribucién y empaquetamiento del producto
en el comercio, como asi también la investigacion y su posteo en la web.

o

IV.) COMERCIALIZACION A TRAVES DE LA WEB.

E-commerce. Empresas online. Publicidad on line.

Alcances y Comentarios

En este bloque se hara hincapié en las diferentes formas de comercializacion, analizando las distintas
consecuencias que generan las mismas en el mercado, con sus correspondientes justificaciones, como ser, la
logistica y cadena de distribucion, érdenes via internet, compras por la web, pedidos via mail, muestras y
comercializacion via telecomunicaciones. (Merchandising, tele marketing, online shopping and mail order,
personal sailing, trade shows,) que constituyen una herramienta fundamental en la sociedad del
conocimiento y globalizada del siglo XXI.

Internet y el comercio electronico son herramientas de la globalizacién, el cambio de patron tecnolégico
permite la produccion, publicidad, venta y distribucion de productos a través de las redes de
comunicaciones pero, en especial las referidas al uso de internet, el auge de internet con alrededor de 800
millones de paginas disponibles puede ser medido a través del crecimiento vertiginoso de las tecnologias
que se utilizan y la demanda creciente de nuevos usuarios que se suman por miles dia a dia ante un trafico
que aumenta continuamente. Es innegable la relevancia de este tépico en el desarrollo del futuro técnico.

Contenidos

V.) MEDIOS DE COMUNICACION ORIENTADOS AL COMERCIO.



Comercio y las tecnologias de la comunicacion y la informacion. (Business y IT), tecnologias
decomunicacion y de la informacion: mails, base de datos; formularios (en la web).

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque el correcto uso de vocabulario técnico y expresiones que referencian a la
ubicacion de productos en diversos medios., para poder optimizar los diversos recursos como ser: tv, radio,
web, Internet, la prensa (the press), avisos publicitarios (outdoor advertising), diarios, revistas, panfletos etc.
y comerciales de diversos tipos. (Business and IT). IT (tecnologias de la comunicacién y la informacion):
mails, bases de datos; formularios (en la web). Uso de las Tecnologias de la informacién y comunicacién
(disefio web, blogs, interfaces de e-commerce). Redes sociales vinculadas con el empleo y el mundo del
trabajo. Plataforma de operaciones comerciales (e-bay etc.).

o

V1.) BALANCES Y COMPANIAS.

Vocabulario especifico (hoja de balance- sheet of balance, debits, etc.).

Alcances y Comentarios
En este blogue se considerara relevante el conocimiento y correcta aplicacion del vocabulario especifico

como asi también las estructuras lexicales que denotan y connotan a balances y compafias. Diferencias y
similitudes entre los tipos decompafiias nacionales y las internacionales.

o

VIl.) DOCUMENTOS DE IMPORTACION Y EXPORTACION.

Registracion de operaciones de importacion y exportacién. Sistemas FIFO, FOB etc...

Alcances y Comentarios

En este blogue se ejercitara la operatoria y registracion de operaciones de importacion y exportacion. Esto
implica considerar (air waybill,) letras de cambio, (bill of lading), certificados de origen, seguros, etc.

o

o

De trabajo, de venta, de compras, de alquiler. Compras y ventas off-shore.

Alcances y Comentarios



Este bloque tiene como propésito la correcta confeccion de diferentes contratos(locacion, formacion de
compafiias, compra y venta).

o

IX.)CUENTAS BANCARIAS.

Giro al exterior, al interior (home banking). Procesos de produccion: de mercaderias y transporte. Comercio
exterior: Intercambios comerciales y legislacion al respecto.

Alcances y Comentarios

En este blogue se resaltara que el conocimiento profundo que permita el analisis de cada una de las cuentas
bancarias y su informacion administrativa, haciendo uso de expresiones linguisticas y vocabulario técnico
especifico.

o

X.)CONTENIDOS GRAMATICALES.

Integracion tiempos verbales. Simple Present. Simple Past (usos, formas y aplicacion). Presente continuo y
pasado continuo (aplicacién). Presente y pasado perfecto. Futuro. Verbos modales (can, should, must etc.).
Condicionales: tipo o, I, II, I1l. Voz pasiva. (Todos los tiempos y usos). Lenguaje indirecto, (reported
speech).

Alcances y Comentarios
En este blogue se hara hincapié en el correcto uso y aplicacion de estructuras gramaticales necesarias para
el desarrollo comunicacion de los estudiantes. Las transformaciones y uso de la lengua son cruciales en el

desarrollo textual oral y escrito y en la interpretacion de textos cientificos y especificos del comercio
globalizado en la sociedad actual.

Contenidos
X1.) ESTRATEGIAS A DESARROLLAR.

De escritura. De comprension lectora. De comprension auditiva. De comprension y produccion oral y
escrita.

Alcances y Comentarios

En este blogue se reflejaran las competencias comunicaciones adquiridas y puestas en juego durante ambos
ciclos de educacion técnica, lograndose asi la produccion textual oral y escrita de diferentes textos



comerciales, cientificos y aquellos inherentes al mundo de los negocios en la sociedad globalizada de hoy.
Por tal motivo, La produccidon de textos comerciales, cartas, documentos de diversa indole y en diferentes
tipos de soportes (papel, digital o virtual). Produccion de dialogos y presentaciones comerciales sobre
diferentes temas del mercadeo y la comercializacion, como asi también la produccion de textos cientificos
inherentes a investigaciones comerciales y de mercadeo, implica el desarrollo de estrategias de escritura, de
comprension auditiva, de compresion lectora, y de comprension oral y escrita cumplen un rol central para
los estudiantes y su insercion en el mundo laboral del siglo XXI.

o

XI1.)TECNICAS DE TRADUCCION DE DOCUMENTOS COMERCIALES.

Implementacion y aplicacion de técnicas de traduccion de documentos comerciales, con el uso de
programas de asistencia para traduccion, basandose en el marco de las Tecnologias de la Comunicacion e
Informacion, desde el enfoque comunicativo de la lengua (segun el Disefio Curricular de Lenguas
Extranjeras, Niveles 1 y I1).

Alcances y Comentarios

En este ultimo bloque se enfatizara en el desarrollo y puesta en escena de competencias comunicacionales
tendientes a implementacién y aplicacion de técnicas de traduccion de documentos comerciales, con el uso
de programas de asistencia para traduccion, basandose en el marco de las Tecnologias de la Comunicacion
e Informacion, desde el enfoque comunicativo de la lengua (segun el Disefio Curricular de Lenguas
Extranjeras, Niveles I y I1).

Todo esto tiende a la aplicacion de los contenidos trabajados durante el presente ciclo lectivo.

5- Objetivos

Que el alumno: produzca y desarrolle su propio Curriculum vitae, elabore una entrevista de trabajo,
reconozca y comprenda las leyes del mercadeo y la ubicacién de un producto para su comercializacion en el
interior y exterior del pais. Utilice un vocabulario técnico cientifico inherente al comercio y la empresa en
el mundo globalizado de hoy. Traduzca e interprete textos comerciales y cientificos. Elabore un andlisis de
necesidades y de investigacion para la produccion de productos y su comercializacién. Redacte contratos de
venta, de locacion, y de compra. Utilice correctamente las expresiones linglisticas que denotan y connotan
al mundo de los negocios en el marco de sociedad de la informacion y globalizada de nuestros dias.
Publicite productos, servicios empleos etc. en la web, usando diferente tipos de soportes y el vocabulario de
la publicidad comercial. Elabore e interprete documentos comerciales relacionados con cuentas
comerciales, banking y otras operaciones del mercado. Desarrolle y ponga en juego diferentes estrategias
comunicacionales como asi también competencias sociolinglisticas de acuerdo al Disefio Curricular de
lenguas extranjeras niveles | y II.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que



facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionard la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnologicas con que cuente el entorno social de la institucion.

Internet en el aula, en la era de la globalizacién y la tecnologia, resulta de suma importancia. Es
indispensable una excelente conectividad que permita a toda la poblacion educativa a la vez Es de suma
importancia ademas, el uso de pizarras interactivas. Consideramos que en la actualidad el uso de la pizarra
interactiva y el proyector son un recurso necesario para el desempefio docente y la motivacion de los
alumnos. Se considera indispensable entonces, para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y
para que el alumno cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas
informaticas. La utilizacion de aula mévil y de un laboratorio para la escucha y produccion textual oral
cobran un rol central como entorno de aprendizaje y recurso didactico. De alli la importancia del uso de
diferentes herramientas informaticas como ser auriculares, PCs, netbooks, notebooks, y otros tipos de
dispositivos vinculados con este fin.

La ejercitacion y los trabajos practicos, tanto individuales como grupales, se desarrollaran en el aula, con
continuidad particular. Se trabajaré sobre la lectura y escucha comprensiva de textos o material extraido de
internet especifico de la materia. Se elaboraran trabajos grupales para experimentar la importancia del
trabajo en equipo. Se implementaran instancias que fomenten la expresion escrita y oral, con uso intensivo
del vocabulario técnico. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los trabajos practicos tanto para
los individuales como los grupales, a fin de lograr la concientizacion y el compromiso de acuerdo a las
responsabilidades pautadas al inicio del ciclo lectivo.

8- Evaluacidén

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: CIENCIA Y TECNOLOGIA

4to. Ao - 2do. Ciclo



1.- Presentacion general de la asignatura

Esta unidad curricular cuenta con 2 horas céatedras por semana, que es el equivalente a 48 horas reloj anual.
Tiene como finalidad contribuir al desarrollo de los/las alumnos/as con una formacién general; y
especificamente trata el recorte de conocimiento de los nuevo paradigmas, de la modernidad, y su avance
tecnoldgico, que a través del marco digital de desarrollo, han cambiado nuestra sociedad, no solo en el
desarrollo técnico especifico instrumental a través de las nuevas tecnologias, sino lo que estas produjeron
en nuestras vidas cotidianas; y en la sociedad; con el cambio de habitos, costumbres, a través del confort y
el estado de bienestar. La importancia de lo técnico, cientifico, y tecnoldgico en el individuo, en la era de la
modernidad; la tecnificacion constante. EI enfoque socio técnico cultural, no puede ser ajeno a nuestra
juventud y menos a un alumnado; mucho menos en términos de participacion, es por ello que en esta
unidad curricular hemos destinado un espacio a la participacion a través de la “Feria De Ciencia, Arte,
Tecnologia, Sociedad”. En la cual participan los estudiantes; que obtienen pertenencia ademas, en los
“Clubes De Ciencia Y Tecnologia”; otro los recorte integrados en la presente unidad curricular, de cara al
futuro de nuestros educando.

2.- Propositos generales

A través de la ensefianza de la unidad curricular ciencia y tecnologia se procura dar apertura al campo socio
tecnoldgico cultural e integrar al alumno en este nuevo paradigma, en el que el educando naturalmente
llega a investigar; a través del medio digital informatico, pero cuya guia tutorial docente debe promover la
comprension de reglas del sistema socio técnico; la relacion “Hombre-Producto-Produccién Artesanal-
Manufacturera”, y la relacion sistémica de “Sistema SocioTecnico-Hombre-Maquina-Mecanizacion-
Automatizacion-Taylorismo-Fordismo”. El promover y propiciar el analisis y deliberacion sobre los
lineamientos y efectos de estos paradigmas en nuestra sociedad, dara herramientas de entendimiento al
educando, y su medio social en el que habita y se debe desarrollar, en el transito de ser un ciudadano
adulto. Es por ellos que propiciar a través de esta unidad curricular ciencia y tecnologia dos espacios muy
importantes de participacion en el medio “Tecnoldgico Cultural Social” como son los “Clubes De
Ciencias” y “Las ferias de ciencias, arte, tecnologia y sociedad” son el eje del propdsito de participacion de
los alumnos.

3.- Presentacion de la unidad

En la unidad curricular “Ciencia y Tecnologia”, Que es un recorte de conocimiento representativo del
paradigma en que vivimos y centrado en lo “Socio Tecnoldgico Cultural” de este siglo; no podemos negar
que hoy conviven dos paradigmas, el “Hombre-Producto-Produccion Artesanal-Manufacturera” y el “Socio
Tecnoldgico-Digitalizado-Robotizado-Tayloriano-Fordista”. Este recorte de conocimiento pretende
incursionar al alumno en la ciencia y la tecnologia de la modernidad. Que tenga idea clara de las visiones
dominantes en nuestro tiempo, respecto de la ciencia, la tecnologia, y la influencia que ejercen, en la
sociedad, en la cultura, y los cambios de habitos y costumbres de nuestras vidas ante el desmedido cambio
permanente y progresivo. Se desarrolla asi mismo, las instancias, de participacion del alumno, en la
participacion del proceso de investigacion de las nuevas tecnologias, y su uso a partir de una situacion
problematica, que el alumno detecta en el medio de vida cotidiano. Podemos decir que esta unidad
curricular abre la puerta al alumno al medio cientifico tecnolégico de nuestros dias.

4.- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos de la
siguiente forma:



I- La ciencia y la tecnologia en la modernidad.
I1- Clubes de Ciencia.

I11- Feria de ciencias, arte, tecnologia y sociedad.

I- LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA EN LA MODERNIDAD.

Visiones dominantes de la ciencia en la modernidad. Presupuestos sobre la naturaleza, el origen y el alcance
del conocimiento. Aspectos metodoldgicos. Ciencia y Tecnologia. Finalidades. Objeto. Reglas de
produccion/reglas o normas de actuacion. Relaciones y diferencias. Fases o etapas de desarrollo. Las
perspectivas sobre el desarrollo de la ciencia y la tecnologia: tendencias y limites. La perspectiva del
determinismo tecnoldgico. La concepcion centrada en la neutralidad y la autonomia tecnologica. El
determinismo social como modelo explicativo del desarrollo tecnoldgico. Trabajo. Trabajo y cultura.
Trabajo y naturaleza. Trabajo y proceso de hominizacion. El enfoque del sistema socio técnico en el
contexto del sistema técnico. Componentes (procedimientos, soportes técnicos, conocimientos). Proceso de
tecnificacidn. Delegacion y control. Division técnica y social del trabajo. Cambio técnico y continuidad.
Los sistemas socio técnicos y los procesos de tecnificacion. Sistema socio técnico hombre-producto:
produccion artesanal y manufacturas. Sistema socio técnico hombre-méaquina: mecanizacion, taylorismo y
fordismo. Sistema socio técnico maquina-producto: automatizacion.

Alcances y comentarios

Se considera conveniente abordar las visiones dominantes, sus origenes, naturaleza, finalidad, y las reglas y
cambios de normas. Su desarrollo tecnoldgico en el tiempo, el trabajo y la cultura. Abordar la linea
historica de un proceso historico vivo. Los procesos de tecnificacion. Los procesos de sistema Socio
Técnico y las consecuencias Socioculturales y los cambios de habito y costumbres culturales de nuestra
sociedad. Realizar la presentacion de ciencia y tecnologia como eje del progreso y del cambio, del
desarrollo. Abordaje del proceso “Hombre-Herramiento-Maquina-Ciencia-Tecnologia-Cultura-Sociedad”,
etc.; A través de una linea de tiempo historico que permita visualizar los cambios, las eras y la aceleracion
de los mismos.

Contenidos
II- CLUBES DE CIENCIAS.

Concepto. Inicio. Constitucidn. Organizacion. Reglamento. Funcionamiento. Financiamiento. Clasificacion
de los clubes en categorias segun el nivel educativo de sus integrantes y en areas de acuerdo a los temas y
objetivos de investigacion. Registro de clubes de ciencias. Patentes y derechos de propiedad intelectual.
Lineamientos de politicas cientificas, tecnoldgicas, educativas y de innovacién de caracter nacional,
regional/provincial y municipal que sean puntales estratégicos del desarrollo del pais. Metodologia de
interaccion. Renovacion del proceso de ensefianza de las ciencias y de la tecnologia. Modalidad de trabajo.
Aplicaciones. Despertar vocacional en nifios y jovenes para que el conocimiento sea un factor de inclusion
y crecimiento nacional. Importancia en el pensamiento y en la mejora de la calidad de vida actual y futura.
Produccion de estrategias metodoldgicas que, al ser socializadas, tanto en contenidos como en enfoques
metodolégicos, contribuyen en el proceso de ensefianza de las ciencias y de la tecnologia. Vinculacion del
joven investigador con la comunidad cientifica y el sector productivo optimizando los recursos humanos del
pais y de la region, de la realidad circundante y de su porvenir. Impulso de la cultura emprendedora e



innovadora, generadora de bienes y servicios con alto valor agregado, motor de competitividad y de
respuesta a problematicas sociales. Ferias y campamentos cientificos.

Alcances y comentarios

Se considera conveniente abordar la historia desde su creacion, las normas, las reglas, el registro de
patentes, y la metodologia de su vida en los clubes de ciencia desde la creacidn hasta nuestros dias. El
proceso de avance y metodologias de la ensefianza de las ciencias y la tecnologia asociadas al investigador,
integrar al alumno como investigador, en el caracter de joven, dentro del medio Socio Productivo de la
regién donde habita.

Contenidos
I1l- FERIA DE CIENCIAS, ARTE, TECNOLOGIA Y SOCIEDAD.

Concepto. Categorizacion de las ferias en virtud del nivel/modalidad de educacion de sus integrantes y en
areas, segun los temas y objetivos de investigacion desarrollada. Distintas instancias de feria: zonal,
regional, provincial, nacional, internacional. Metodologias de investigacion/proceso, segun areas de
proyectos: Educacion tecnoldgica y técnica: Proyectos relacionados con la innovacion, Proyectos
relacionados con Problemas socio técnicos, Proyectos relacionados con la historia de la tecnologia,
Metodologia de investigacion: Problema. Alternativas de solucion. Disefio. Planificacion y ejecucion o
materializacion. Ciencias Naturales: Trabajos de indagacion escolar. Proceso: Identificacion de la
pregunta/problema. Formulacion de hipdtesis. Obtencidn de datos. Tratamiento y analisis de datos.
Conclusiones, Proyectos relacionados con la historia de las ciencias naturales. Proceso: indagacion sobre
los cambios que experimentan las disciplinas a través del tiempo. Investigacion sobre el contexto.
Conclusiones. Matematica: Proyectos relacionados con el uso de la Matematica en otras areas del
conocimiento. Metodologia: Problema. Pertinencia y analisis. Modelos usados en el analisis. Procedimiento
y nociones matematicas involucradas. Solucién del problema Conclusiones, Proyectos relacionados con
problemas matematicos. Proceso: problema. Formulacion de hipétesis. Obtencidn, tratamiento y analisis de
datos. Nociones matematicas involucradas. Generalizacion del problema, de propiedades y de resultados.
Conclusiones, Proyectos relacionados con la historia de la Matematica. Proceso: Indagacién sobre los
cambios y la evolucién que experimento la matematica en el tiempo. Reconstruccion de la trayectoria a
través de la cual se fue constituyendo una nocién en diferentes épocas. Investigacion sobre el contexto.
Reconocimiento de la relacidn entre los problemas que se presentan y la solucion que se obtiene en funcién
de las herramientas matematicas disponibles. Analisis y control de resultados. Conclusiones. Arte y ciencia:
Proceso: Seleccion, analisis e interpretacion del problema elegido. Objetivos. Busqueda y sistematizacion
de la informacion. Significatividad y contextualidad de la propuesta. Relacion del &rea artistica con otras en
la produccion de la propuesta. Incorporacion y aprovechamiento de los recursos tecnologicos en la
propuesta artistica durante las etapas de composicién, produccion y exhibicion del trabajo. Interrelacion
entre &reas. Vinculacion del tema, proceso y resolucion artistica con el contexto. Presencia de la temética
en el universo cultural. Aportes de arte en el problema en cuestion. Conclusiones. Ciencias sociales:
Metodologias de investigacion: Identificacion y formulacion del problema. Estado de la cuestion y
formulacién de hipotesis. Busqueda y sistematizacién de la informacion. Analisis e interpretacion.
Articulacion con hechos y teoria. Pertinencia de la argumentacion y conclusiones. Recomendaciones
generales y citas de fuentes de informacién, bibliografia, libros, monografias, revistas, ponencias, revistas
electronicas. Recursos de Internet. Presentacion en ferias: Informe. Resumen digital. Carpeta de campo.
Registro pedagdgico. Stand. Exposicion. Evaluacion y autoevaluacion. Criterios de evaluacion segun
modalidad de educacion y area de investigacion.



Alcances y comentarios

Se considera el abordaje de los procesos metodoldgicos de investigacion y participacion. A través de la
metodologia de la investigacién con conocimientos de reglas y normas explicitas en implicitas, de la
disciplina propia del metie. La situacion problematica, la hipétesis, la investigacion como proceso y las
reglas de su desarrollo; el documento y el producto obtenido y su aprovechamiento. Abordar el hito de la
ciencia y la tecnologia en la conservacion y cuidado medio ambiental. La bibliografia y la investigacion
metodoldgica, importancia y participacion del alumno en la tarea, para poder formular y argumentar. Los
desarrollos de informes, los stands, la competencia, la carpeta de campo, los informes, y la importancia de
ser evaluado y tener devolucion clara y precisa para poder seguir avanzando.

5.- Objetivos

Que los alumnos integren al mundo de la ciencia y la tecnologia, y que el mundo digital informatico deje de
Ser un juego, para pasar a ser una herramienta de investigacion, de las necesidades y problemas cotidianos
de nuestra sociedad, su investigacion bajo parametros cientificos fortifique el espiral de conocimiento de
las ciencias, afianzando en las escuelas técnicas, el espiral de conocimiento de las tecnologias duras por un
lado, a través de la integracion de la matematica, la fisica, la quimica, la biologia, y representacion grafica,
enmarcados en la ciencia y la tecnologia; y por otro lado el arte, la plastica, el disefio, integrando la historia,
la filosofia, la sociologia, en el eje humanista del “Arte”; y que ambos se conjugan en nuestra sociedad de
la modernidad.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

Puesto que se trata de un area con gran manipulacion de recursos, los mismos deben ser integrados,
participando la biblioteca, el laboratorio, el taller, los medios de investigacion informaticos, el aula, y el
tiempo extra escolar, los que se practican mediante proyectos especiales; autorizados por las autoridades
competentes de la escuela o &ambito donde se desarrollaran.

7.- Ejercitacion, trabajos Préacticos y actividades

Los mismos se realizaran de acuerdo al proyecto enunciado, vinculado a una premisa a investigar u objeto a
realizar; la guia de actividades y el cuaderno de campo marcaran su derrotero y su desarrollo hasta llegar al
informe correspondiente. Por lo general las actividades integran los tiempos muertos y requieren un
proyecto institucional avalado para su desarrollo. Los mismos deben ser motivadores y contagiosos y deben
permitir la interrelacion disciplinar y edilicia en el establecimiento, tratando la participacion del todo el
curso en el proyecto, y no siendo ajeno a la comunidad educativa.

8.-Evaluacion

Se sugiere una evaluacion: Formativa: que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental. Orientadora: que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.



FORMACION CIENTIFI TECNOLOGICA

UNIDAD CURRICULAR: MATEMATICA

4to. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Matematica” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la Formacion
Cientifico Tecnoldgica del Técnico en Administracidn y Gestion posee una carga horaria de 3 horas catedra
por semana que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

La presente asignatura tiene como eje central la fundamentacion del estudiante en la comprension,
modelacién y resolucion de los problemas relacionados con las ciencias de la administracion en las areas
bésicas de la empresa: costos, recursos humanos, contabilidad, bancos y finanzas, marketing; propiciando el
desarrollo de la capacidad analitica para la toma racional de decisiones.

2- Propositos generales

Esta asignatura tiene como proposito proveer los métodos, procedimientos, técnicas y herramientas
matematicas, relacionados con la modelacion y solucion racional de los problemas de distinta indole, que
requieren los estudiantes.

Por otra parte, es de suma importancia, generar espacios que posibiliten a los adolescentes capacitarse para
seguir estudios superiores y / o insertarse en el ambito laboral respondiendo a un proyecto personal de vida
sustentado en: Valores trascendentes. Vision profunda pluralista y critica de la sociedad, la ciencia, la
técnica y la cultura. Revalorizacion de los fundamentos de la identidad nacional y la vida democratica.
Respeto por la vida en todas sus manifestaciones.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion cientifico tecnolégica del disefio
curricular del Cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Durante los ultimos afios las matematicas han aportado un sinnimero de contribuciones a la teoria general
de la administracion, estas constan de modelos matematicos capaces de conceptuar y proporcionar
soluciones a los problemas en todas las areas de la empresa. Estas contribuciones estan orientadas
basicamente a brindar ayuda a los administradores en la toma racional de decisiones. El curso en su
primera parte incluye una introduccion al Algebra Lineal (Vectores, Matrices, Determinantes) la cual
ademas de servir de introduccidn, permite a través de los sistemas lineales, igualmente, tratar diversos
problemas empresariales. El estudio de los sistemas lineales es importante debido a que un buen nimero de
problemas de las ciencias sociales pueden ser representados por ecuaciones lineales, es decir, por relaciones
proporcionales entre variables. La Teoria de Matrices, por su parte, ademas de permitir la solucion de los
modelos lineales, facilita el manejo ordenado y sistematico de un sinnimero de datos que cada dia se
generan en la empresa. En el final del curso se incluye las inecuaciones y la programacion lineal como
soporte para la solucion de los problemas, con la aplicacion de métodos y técnicas cientificas a los
problemas operativos de las empresas.



La formacién en matematica debe lograr una mayor formalizacion de los conceptos que los alumnos ya
poseen y que serd esencial para adquirir los nuevos conceptos que propone este nivel.

La propuesta curricular selecciona una serie de contenidos que permiten el abordaje amplio de la
matema@tica para su articulacion y profundizacion en los espacios correspondientes en las distintas unidades
curriculares de la formacion cientifico tecnolégica.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 5
bloques:

I. Vectores.
Il. Matrices.
I11. Determinantes.
V. Sistemas de ecuaciones lineales.
V. Sistemas de inecuaciones lineales.

Contenidos
I.)VECTORES.

Vectores de n componentes. Generalizacion. Operaciones. Adicion y sustraccion de vectores. Producto de
un vector por un escalar. Producto escalar. Angulo entre vectores.

Alcances y Comentarios
En este blogue se identificaran los componentes que conforman un sistema de solucion (vectores). Se

intensificara la préctica sobre los mismos. Se relacionara con operaciones algebraicas y geométricas,
haciendo énfasis en la representacion grafica.

Contenidos
I1.)MATRICES.
Concepto de matriz. Dimension de una matriz. Tipos de matrices. Matriz fila. Matriz columna. Matriz

cuadrada y rectangular. Matriz diagonal. Matriz nula. Matriz opuesta y transpuesta. Matriz nula e identidad.
Matriz inversa. Multiplicacion de una matriz por un escalar. Multiplicacion de matrices.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié sobre las herramientas matematicas necesarias para la manipulacion de
grandes conjuntos de datos, asi como para el tratamiento algebraico de las relaciones lineales entre variables



de distinta indole.
Se interpretaran las ecuaciones matematicas y cualquier otra forma de representacion.

Se complementara el bloque anterior considerando la conformacion de vectores en un nuevo elemento
(matriz), sobre el cual se ejercitaran las aplicaciones de las propiedades inherentes.

Se intensificaré en la interpretacion y traspaso de problemas econémicos y financieros concretos al armado
y manipulacion de matrices.

Contenidos
I11.) DETERMINANTES.

Concepto de determinante. Propiedades de los determinantes. Método de célculo de determinantes: regla de
Sarros y método de Laplace. Método de célculo de la matriz inversa y posibilidad de su existencia. Rango
de una matriz. Concepto de rango de una matriz. Calculo del rango por el método de Gauss — Jordan

Alcances y Comentarios

Es de suma importancia en este blogue resolver las aplicaciones concretas de problemas empresariales. Se
identificara el método mas apropiado para la resolucion de matrices. Se profundiza sobre técnicas analiticas
de calculos matematicos para el logro de un pensamiento critico, reflexivo, autbnomo y creativo en el
analisis de problemas. Por ultimo, se identificaran y comprenderan propiedades de matrices para otros fines.

Contenidos
IV.)SISTEMAS DE ECUACIONES LINEALES.

Expresion matricial de un sistema de m ecuaciones con n incognitas. Sistemas equivalentes. Sistemas
homogéneos. Compatibilidad de sistemas: sistemas compatibles determinados e indeterminados. Sistemas
incompatibles. Resolucion de sistemas por el método de Gauss — Jordan. Uso de la computadora para
sistemas de m x n.

Alcances y Comentarios

En este blogue se incorporara el analisis y comprension de nuevas variables y ecuaciones con el fin de
representar las distintas soluciones que tienen la mayoria de los problemas econémicos y financieros. Se
intensificara en la resolucion de los sistemas conformados por estas nuevas variables y ecuaciones. Se
diferenciard y comprendera otro método (Gauss — Jordan) de resolucion de sistemas. Se relacionara tanto
analiticamente como graficamente la resolucion de los distintos sistemas (compatibles e incompatibles,
determinados e indeterminados, método matricial y método Gauss - Jordan).

Contenidos



V.)SISTEMAS DE INECUACIONES LINEALES.

Inecuaciones y sistemas de inecuaciones lineales. Inecuaciones lineales. Solucion grafica. Sistemas de
inecuaciones lineales con dos incdgnitas. Resolucion grafica. Vértices del conjunto solucién. Programacion
lineal de 2 variables. Concepto. Solucion algebraica. Interpretacién de soluciones. Método Simplex.

Alcances y Comentarios

En este bloque se identificara el tratamiento analitico y grafico de las relaciones lineales y se determinaran
soluciones multiples, resultantes de las desigualdades (inecuaciones). Se profundizara conceptualmente,
algebraicamente y graficamente sobre las técnicas analiticas de sistemas de inecuaciones como de
programacion lineal, para casos concretos de dos variables. Se intensificard en la interpretacion y traspaso
de problemas econdmicos y financieros concretos, con especial énfasis en la optimizacion de recursos de
las empresas y minimizacion de sus costos. Por Gltimo, se identificara y ejercitara en el armado y resolucion
del Método Simplex.

5- Objetivos

Que el alumno: Apligue los conceptos basicos del algebra lineal indispensables en la resolucion de diversas
situaciones problematicas, Propicie la participacion activa, la busqueda de alternativas propias y la toma de
decisiones razonadas. Aplique las técnicas para la modelizacion de fendbmenos en el ambito de la
administracion y gestion. Resuelva e interprete los resultados de los modelos formulados con el objeto de
orientar, reajustar y contribuir al logro de un pensamiento critico, reflexivo, autbnomo y creativo. Estimule
el establecimiento, comprobacion y validacion de hipdtesis mediante el uso de propiedades y leyes
pertinentes.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Se implementara un plan de desarrollo curricular, que apunta a llevar al aula ademas de las metodologias
tradicionales didacticas, aquellas nuevas tecnologias de informacion y comunicacion (TICS). Como
recursos innovadores para determinadas unidades de la materia, se tornara imprescindible el uso de:
gabinete de computacion, calculadoras cientificas netbooks, proyector y/o pizarra digital interactiva,
internet, intranet. En tal sentido, el soporte tecnoldgico servira para modelizar en forma gréfica las
representaciones de resultados de los procesos analiticos basados en sistemas de ecuaciones y de
inecuaciones. El aprendizaje tendra en cuenta el reconocimiento, el conocimiento de conceptos y métodos,
la interpretacion, la capacidad para transferir informacion teorica a problemas concretos, aportes
personales, la comunicacion, la exposicion, el uso adecuado de términos y la riqueza de la fundamentacion
teorica.

7- Actividades — Ejercitaciéon - Trabajos Practicos

Se plantearan ejercicios a través de una Guia de ejercicios practicos. La resolucién de los mismos sera con
explicacion de las clases y como trabajos practicos en ejercicios adicionales. Se profundizara con respuestas
tendientes a fijar los conceptos pertinentes. También se utilizara entorno visual de los diversos temas a



través del uso de gabinete de computacion, netbooks, proyector y/o pizarra digital interactiva (detallado en
apartado “Entorno de aprendizaje y recursos didacticos”).

8- Evaluacion

Evaluacién Diagnostica: De acuerdo a la metodologia planteada, los recursos y objetivos, se hara en
primera instancia una evaluacion diagndstica al inicio del curso con la resolucion de ejercicios cortos
matematicos. Al ser una materia del ultimo afio (4to afio del 2do ciclo), esta evaluacion diagnostica
incluirdn los conocimientos previos necesarios (detallados en el Apartado del punto 4 “Alcances y
Comentarios”) vistos en materias afines de los afios anteriores.

Evaluacion Formativa y Sumativa: Durante el desarrollo del curso se hara evaluaciones en base
principalmente a los ejercicios de la Guia de Trabajos Practicos. Adicionalmente, las técnicas que se
utilizaran seran: Analisis de casos y resolucion de problemas con aplicacion practica. En la etapa final se
Ilevara a cabo una evaluacion de resultados que brinde informacion sobre el desempefio del alumno.

Articulacion con la universidad con el uso del material bibliografico especifico.

UNIDAD CURRICULAR: GESTION DE LOS PROCESOS PRODUCTIVOS

4to. Ao - 2do. Ciclo

1.-Presentacion general de la asignatura

La Unidad curricular “Gestién de Procesos Productivos” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo
de la Formacién Cientifico Tecnoldgica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas
catedra por semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

La presente unidad curricular tiene como finalidad brindarle a los/las alumnos/as una mirada sistémica
sobre la gestion de los procesos de produccion de modo que puedan comprender la légica particular de la
produccidn desde una perspectiva general. A pesar de las especificidades de cada rama y sector de actividad
productiva, existen un conjunto de saberes y capacidades generales que permiten comprender e intervenir
de manera eficaz sobre la gestion de cualquier tipo de proceso productivo. El proposito de esta unidad
curricular intenta dar cuenta de la complejidad del area de la produccidn en lo que respecta a la gestion de
la misma. Para el desarrollo didactico de la misma se sugiere recurrir al analisis de situaciones o problemas,
ejemplo/casos de la realidad productiva y la utilizacion de diferentes fuentes de informacion.

2.-Propositos generales

Que los alumnos sean capaces de: Identificar las caracteristicas de la Gestion de la Produccion y su relacion
con los flujos, tipos y estrategias de Procesos Productivos. Interpreten las diferentes formas de distribucion
de las instalaciones, en funcién de las decisiones estratégicas de produccion. Identifiquen ventajas y
desventajas de mantener inventarios altos o bajos, dentro de la gestion de la produccion. Reconozcan la
complejidad de la produccidn por proyectos. Reconozcan la importancia de una eficiente gestion de la
calidad. Comprenda las diferentes normas de gestion de calidad y gestion ambiental que se aplican en las
organizaciones. ldentifique las normas de seguridad industrial imprescindibles dentro de una organizacion y
los beneficios de su aplicacion.



3.-Presentacion de la unidad

Esta Unidad Curricular es parte integrante del campo de formacién cientifico tecnoldgica del plan de
estudios del cuarto afio del segundo ciclo de la modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario. Tiene
como finalidad que los alumnos reconozcan la importancia y caracteristicas del area de produccion en las
organizaciones tanto industriales como de servicios en las que seguramente se desempefiaran en su vida
laboral.

4.-Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 3
bloques:

1. Gestion de la Produccién
2. Gestion de Proyectos.
3. Gestion de la calidad, del Mantenimiento, la Higiene, la Seguridad y la Proteccion Ambiental.

I.)GESTION DE LA PRODUCCION

Gestion de la Produccion: Concepto y alcances. Toma de decisiones mediante el punto de equilibrio.
Estrategia de flujo. Tipos de estrategias de flujo: flexible, intermedia, en linea. Estrategias de produccion:
fabricacién para inventario, servicios

estandarizados, ensamble por pedido, fabricacion por pedido, servicios personalizados, personalizacion
masiva. Gestion de procesos. Tipos de procesos: por proyectos, la produccion intermitente; por lotes, en
linea o continua. Decisiones relacionadas con: tipo de procesos, niveles de integracion vertical, flexibilidad
de recursos, niveles de participacion del cliente, intensidad de capital. Disefio y mejoramiento de procesos.
Planificacion de la capacidad y la localizacidon. Herramientas y metodologias para planificar la capacidad de
produccidn: arboles de decision. Los modelos de fila de espera. Metodologias de localizacion: matriz de
decision. Distribucidn de las instalaciones (lay out). Concepto y alcance de la nocion de lay out. Tipos de
distribucion de acuerdo con la estrategia de flujo: por proceso, por producto, hibrida, de posicion fija.
Gestion de inventarios. Concepto de inventario. Costos asociados a inventarios: tipos de inventario. Lote
optimo de compra. Control de inventarios. Planificacion justo a tiempo (just in time, JIT): determinantes y
variables principales.

Alcances y comentarios

En este blogue se identificara la evolucion de la industria en sus diferentes etapas a lo largo del tiempo y su
rol clave en las organizaciones. Comprenda que a partir de la eficiente gestion de la produccidn se impacta
positivamente sobre determinadas dimensiones centrales como el costo, la calidad, el tiempo de entrega y la
flexibilidad (de volumen y de variedad). Por otra parte, seré relevante conocer las diferentes formas de
organizar la produccion. Se reconoceran conceptos, estrategias y técnicas relacionadas con el disefio y
mejoramiento de los procesos y con la planificacion de la capacidad y la localizacion. También se incluiran
nociones relacionadas con la forma de produccion denominada “justo a tiempo”, dada la creciente
importancia que adquiere en el actual contexto de la gestion de los procesos productivos.



Contenidos
II.)GESTION DE PROYECTOS

Gestion de Proyectos: Concepto de proyecto. Campos de aplicacion. La produccion por proyectos. Los
proyectos en las Organizaciones. Enfoque de gestion de proyectos. Etapas en la gestion de un proyecto.
Métodos de planificacion de proyectos. Métodos PERT/CPM. Diagramas de redes. Concepto de camino
critico. Diagramas temporales de planificacion de proyectos. Diagramas de Gantt.

Alcances y comentarios

En este blogue se hara hincapié en reconocer que la produccién por proyecto constituye un tipo particular
de produccién. Este bloque se centra en la importancia que adquieren los proyectos en todo tipo de
organizaciones productivas y el tipo de intervencion que deberan realizar los futuros técnicos. Realice el
pasaje de los diagramas de redes a las representaciones temporales, como los diagramas de Gantt,
permitiendo incorporar al analisis de caso de proyectos, informacion relacionada con las fechas y la
asignacion de los recursos necesarios para cada una de las tareas.

Contenidos

III.)GESTION DE LA CALIDAD, DEL MANTENIMIENTO, LA HIGIENE, Lla SEGURIDAD Y LA
PROTECCION AMBIENTAL.

Gestion de la calidad total. Evolucion del concepto de calidad. Dimensiones de la calidad. Mejoramiento
continuo. Herramientas de mejora de la calidad. Listas de verificacidon. Histogramas. Graficos de control.
Gréficos de Pareto. Diagramas de dispersion. Diagramas de causa y efecto. Diagramas de flujo. Las normas
internacionales de la calidad. Normas 1SO 9000. Normas para la gestion ambiental: ISO 14000. Control
estadistico de procesos. Resultado esperado y resultado obtenido. Concepto de muestreo de aceptacion.
Inspecciones por muestreo. Fuentes de variaciones. Gestion de la higiene, seguridad del trabajo y
proteccion ambiental. Concepto de higiene industrial. Objetivos y alcances. Agentes ambientales. Desechos
industriales. Nocion de seguridad industrial. Objetivos y alcances. Gestion del mantenimiento. Concepto,
objetivo e importancia de la gestion del mantenimiento. Plan de mantenimiento. Tipos de mantenimiento:
preventivo, predictivo, correctivo, RCM.

Mantenimiento Productivo Total (MPT). Economia del mantenimiento. Costos contables, costos de
oportunidad.

Alcances y comentarios

En este bloque se reconocera la importancia de la gestién de la calidad total abarcando la totalidad de la
organizacion y los beneficios que ello origina. Se identificaran las diferentes herramientas existentes para
aplicar la medicion de la calidad (estadisticas, estandares de produccion, etc.). Se comprendera y analizara
la informacidn obtenida de los diferentes histogramas. Se reconoceran las normas establecidas por la
Organizacién Internacional de Normalizacion, su aplicacion, sus ventajas y desventajas. Se comprenderan
los beneficios de implementar normas de higiene, seguridad y proteccion ambiental en los espacios de
trabajo. Se reconoceran los riesgos existentes dentro de las instalaciones industriales y las medidas de
seguridad a implementar de acuerdo a la actividad de la organizacion. Se identificaran los distintos tipos de



mantenimiento destinados a la conservacién de equipos e instalaciones. Se analizaran los costos contables y
de oportunidad y se comprenderé la diferencia existente.

5.-Objetivos

Que el alumno: Comprenda la organizacion, planificacién e implementacion de un sistema productivo.
Analice los distintos tipos de produccion. Comprenda los beneficios de una adecuada distribucion de las
instalaciones. Reconozca la informacion obtenida de los diferentes diagramas e histogramas. Reconozca las
normas internacionales. Conozca las normas de seguridad industrial.

6.-Entorno de Aprendizaje y Recursos Didacticos

La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionara la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la institucion.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software de marketing adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7.- Ejercitacion, trabajos Practicos y actividades

Analisis de diferentes ejemplos de organizacion de la produccion. Adquisicion de conocimientos esenciales
mediante la realizacion de trabajos practicos. Se llevaran a cabo clases tedrico-practicas, las cuales
alternaran exposiciones del docente con trabajos grupales. Se desarrollaran trabajos practicos de
investigacion con el objetivo de resolver consignas que favorezcan el desarrollo de las clases y el
pensamiento autbnomo. Se fomentara la capacidad del alumno para el trabajo autonomo y en equipo. Se
estimulara la comunicacién oral y escrita.



8.-Evaluacion

Se Propone una evaluacion: Formativa: que fortalezca el proceso de aprendizaje. Continua y sistematica:
Que sea permanente observando el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno por parte del alumno. Integran: que comprenda lo conceptual,
actitudinal y procedimental. Orientadora: Que sea una herramienta de guia y asistencia tanto para el alumno
como para el docente.

FORMACION TECNICA ESPECIFICA

UNIDAD CURRICULAR: COMPUTACION APLICADA 111

4to. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Computacion Aplicada 11" correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 2 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 48 horas reloj anual.

Su abordaje curricular es tedrico-practico y tiene una relacion con la unidad curricular “Computacion
Aplicada 117, del Tercer afio del Segundo ciclo, en la cual se utilizan los conceptos sobre bases de datos.

2- Propdsitos generales

Desde el punto de vista profesional, se pretende generar un conjunto de acciones formativas que estimulen
al alumno para capacitarse, acceder y mantenerse en el mercado laboral. Centrando la mirada en los nuevos
entornos que facilitan las TIC, el alumno podra investigar cuales son las necesidades de las empresas y de
los empleados, cuales son los obstaculos. Todas estas acciones les permitiran a los estudiantes vincularse
con las nuevas tecnologias e involucrarse en los procesos y el ejercicio profesional. Se pretende ademas
ccontribuir al desarrollo integral de la persona y estimular su aptitud emprendedora de tal forma que su
accioén coadyuve al desarrollo econémico y social.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

En el desarrollo de los contenidos es indispensable que se procure el tratamiento de problemas de
actualidad y relevancia, que permitan fortalecer una estrecha vinculacion entre las construcciones teérico-
conceptuales del campo de Computacion y los saberes y experiencias vinculados al abordaje y resolucion
de problemas concretos en la vida cotidiana de los ciudadanos y en los diversos &mbitos laborales
relacionados. Los contenidos “socialmente validos de ser aprendidos”. Es necesario vincular nociones de



economia, sistemas contables y organizacién de la empresa para llevar adelante el armado de una pagina
web. Esta unidad curricular permitira al alumno manejarse en entornos virtuales, manejando estrategias de
empleo y competitividad.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 4
bloques:

I. Disefio web.

I1. Proyecto Empresa: Promocién y Marketing.
I1l. Proyecto Empresa: Base de datos.
IV. Proyecto Empresa: Aplicaciones especificas.

Contenidos
1.)DISENO WEB.

Estructura basica de una pagina. Formato de texto. Colores de fondo. Insercion de imagenes. Visualizacion
de péaginas. Edicion de contenidos. Hipervinculos: tipos (dentro de una pagina, a otra pagina y a un correo
electrénico) Listas: ordenadas, desordenadas y de definicién. Formato de imégenes: imagen de fondo y usos
de gifs animados. Tablas: creacion, formato. Uso de colores y fondos. Celdas de encabezado.
Redimensionamiento de las tablas. Alineacion de contenidos en las celdas. Creacion y disefio de
formularios. Formularios de texto y formularios de menues. Creacion de botones de radio. Uso de software
para mapeo de iméagenes e hipervinculos a otras paginas.

Alcances y Comentarios

En este blogue se debe enfatizar que los estudiantes adquieran capacidades de explorar, aprender a
aprender, analizar en niveles cada vez mas elevados y en marcos cada vez mas complejos, desarrollando
habilidades para el manejo, aplicacion y desarrollo de distintas herramientas informaticas. Es importante
fomentar el abordaje de saberes y practicas basados en los fundamentos de la Informatica que la avalan
como ciencia y disciplina, los procesos de resolucion de problemas a partir del uso apropiado de
herramientas informaticas (ya sean aplicaciones informaticas y su relacion con las TIC), desde una
perspectiva interdisciplinaria y multidisciplinaria, a fin de fortalecer en los estudiantes los aprendizajes
necesarios para comunicarse, estudiar, trabajar y participar en torno a dichos procesos que fortalezcan su
formacidn y su vinculacion con el contexto socio-comunitario. Esto es posible mediante el desarrollo de
competencias. EI término competencia se utiliza en el sentido de capacidad de hacer con saber y con
conciencia sobre las consecuencias de ese hacer. Toda competencia involucra, al mismo tiempo,
conocimientos, modos de hacer, valores y responsabilidades por los resultados de lo hecho. Se define
competencia como conjunto de capacidades, habilidades, conocimientos, valores, actitudes y emociones que
se movilizan y utilizan para realizar acciones adecuadas y resolver situaciones de la vida cotidiana y
profesional.

El proyecto empresa no solo se refiere al area comercial, sino a la parte de la planificacion y operacion
global de una organizacion. Implica considerar tanto la situacion interna como la externa de la empresa,
respecto al producto o servicio sobre el cual se esta trabajando, y las interrelaciones entre las diferentes



partes involucradas, de manera que puedan establecer un diagndstico integral de la situacion.

Contenidos
11)PROYECTO EMPRESA: PROMOCION Y MARKETING.

Armado de pagina web. Folleteria. Videos publicitarios. Armado de presentaciones multimediales.

Alcances y Comentarios

En este blogue, se planeard y se asignaran objetivos logisticos y de mercado para enfrentar diferentes retos
de mercado enfatizando las capacidades de explorar, analizar en niveles cada vez mas elevados y en marcos
cada vez méas complejos, desarrollando habilidades para el manejo, aplicacion y desarrollo de distintas
herramientas informaticas.

Se planteara la necesidad de incrementar las ventas, reposicionamiento de un producto, marca o servicio u
otro objetivo que amerite la inversion de los recursos de la empresa para alcanzar un objetivo de mercado.

Todo proyecto empresa asume la existencia o realizacion de una o varias investigaciones de mercado que le
den el insumo necesario de datos, asi como un exhaustivo conocimiento del entorno de la empresa y sus
interacciones con él. Solo asi es posible desarrollar una gestion véalida y atil para la toma de decisiones que
permitan alcanzar los objetivos estratégicos de la empresa a través de la consecucion de los objetivos de
mercadotecnia.

El andlisis externo aborda tendencias del mercado, la demanda, perfil y comportamiento del consumidor,
analisis de la competencia, definicion de grupos estratégicos. Para esto se hace necesario usar herramientas
y/o aplicaciones especificas para monitoreo y avance del proyecto, para la toma de decisiones estratégicas y
operativas, y para identificar cuales son las amenazas y las oportunidades que presenta el entorno para el
cumplimiento de los objetivos propuestos en el proyecto.

Contenidos
I11.)PROYECTO EMPRESA: BASE DE DATOS.

Disefo y creacion. Carga y actualizacion.

Alcances y Comentarios

En este bloque se debe enfatizar que los estudiantes adquieran capacidades de explorar, aprender a
aprender, analizar en niveles cada vez mas elevados y en marcos cada vez mas complejos, desarrollando
habilidades para el manejo, aplicacion y desarrollo de distintas herramientas informaticas. Es importante
fomentar el abordaje de saberes y practicas basados en los fundamentos de la Informatica que la avalan
como ciencia y disciplina, los procesos de resolucion de problemas a partir del uso apropiado de
herramientas informaticas (ya sean aplicaciones informaticas y su relacion con las TIC), desde una
perspectiva interdisciplinaria y multidisciplinaria, a fin de fortalecer en los estudiantes los aprendizajes
necesarios para comunicarse, estudiar, trabajar y participar en torno a dichos procesos que fortalezcan su
formacion y su vinculacion con el contexto socio-comunitario. Esto es posible mediante el desarrollo de
competencias. El término competencia se utiliza en el sentido de capacidad de hacer con saber y con



conciencia sobre las consecuencias de ese hacer. Toda competencia involucra, al mismo tiempo,
conocimientos, modos de hacer, valores y responsabilidades por los resultados de lo hecho. Se define
competencia como conjunto de capacidades, habilidades, conocimientos, valores, actitudes y emociones que
se movilizan y utilizan para realizar acciones adecuadas y resolver situaciones de la vida cotidiana y
profesional.

El proyecto empresa no sélo se refiere al area comercial, sino a la parte de la planificacion y operacion
global de una organizacion. Implica considerar tanto la situacion interna como la externa de la empresa,
respecto al producto o servicio sobre el cual se esta trabajando, y las interrelaciones entre las diferentes
partes involucradas, de manera que puedan establecer un diagndstico integral de la situacion.

Contenidos
IV.)PROYECTO EMPRESA: APLICACIONES ESPECIFICAS.

Sistemas de liquidacion de haberes. Creacion de sistemas de stock. Sistemas de interrelacion con sistemas
contables.

Alcances y Comentarios

El proyecto empresa no sélo se refiere al area comercial, sino a la parte de la planificacidn y operacion
global de una organizacion. Implica considerar tanto la situacion interna como la externa de la empresa,
respecto al producto o servicio sobre el cual se esta trabajando, y las interrelaciones entre las diferentes
partes involucradas, de manera que puedan establecer un diagndstico integral de la situacién. El analisis
externo aborda tendencias del mercado, la demanda, perfil y comportamiento del consumidor, analisis de la
competencia, definicion de grupos estratégicos. Para esto se hace necesario usar herramientas y/o
aplicaciones especificas para monitoreo y avance del proyecto, para la toma de decisiones estratégicas y
operativas, y para identificar cuales son las amenazas y las oportunidades que presenta el entorno para el
cumplimiento de los objetivos propuestos en el proyecto.

5- Objetivos

Que el alumno: Utilice herramientas propias de la informatica para seleccionar, recuperar, transformar,
analizar, transmitir, crear y presentar informacion. Propicie una educacion centrada en el desarrollo de
competencias. Articule contenidos de los diferentes espacios curriculares, entre aquellos que por su objeto
de estudio resulten complementarios. Integre y transfiera aprendizajes adquiridos a lo largo del proceso de
formacion Reconozca lo econdmico en sus versiones micro y macroecondémicas como el resultado de una
actividad humana socio-culturalmente determinada. Conozca el funcionamiento de una economia de
mercado Yy otros sistemas econdmicos. Analice en forma critica el modo en que los individuos y las
familias plantean su demanda de bienes y servicios; el modo en que las empresas (pequefias, medianas y
grandes) deciden sobre qué bienes y servicios producen y en base a qué factores productivos.

Reflexione sobre el modo en que interactdan los mercados a partir de la oferta y la demanda para disefiar
un proyecto empresa y su correspondiente promocion y marketing.

Conozca e identifique los riesgos a los que estan expuestos los datos y determinar estrategias y acciones
para protegerlos. Conozca basicamente la legislacion vigente referida al manejo y uso de la informacién y a
la proteccion de imagenes y contenido intelectual (licencia creative commons).



6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

El entorno apropiado sera el Laboratorio de computacion. Sera necesaria una planificacion curricular
coordinada que tome en cuenta las asignaturas que se vinculan tanto en términos verticales como
horizontales. Los componentes de esta unidad requieren: bibliografia de referencia; Computadoras
personales; netbooks, Software de Disefio de paginas web; Software para Creacion y disefio de formularios;
Software para armar presentaciones multimediales; Software de Sistemas Gestores de Bases de Datos;
proyector; pizarra digital; pupitre individual multimedia en el aula (mesa con equipamiento informatico
actualizado segun los constantes avances tecnoldgicos); acceso a recursos de Internet; piso tecnologico (red
interna de alcance local); conectividad (Intranet-Internet).

Se plantearan una serie de casos de estudio y ejercicios, a través de los cuales los alumnos deberan aplicar
los conocimientos y técnicas previamente explicados y discutidos en las clases tedricas, sobre una base de
datos. La practica aulica debe ser una constante en el tratamiento de la informacion y actualizacion. Para
ello, la tecnologia proporciona un acceso de inmejorables posibilidades de creacion y resolucion de
situaciones problematicas. En necesario asignar a las TIC el valor de instrumentos novedosos, medios que
promueven la participacion y garantizan el acceso democratico al conocimiento.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Clases tedricas. Exposiciones breves. Ejemplificaciones. Demostraciones.

Clases practicas. Resolucidon de ejercicios simples por tema. Trabajos integradores. Trabajo practico final
grupal PROYECTO EMPRESA, con su correspondiente presentacion y defensa grupal e individual,
articulando la estructura basica de una pagina, generando hipervinculos, asociando base de datos y
formularios correspondientes, relacionando estos conceptos con los sistemas contables, de stock y
liquidacion de haberes.

8- Evaluacidén

La evaluacion sera del tipo continua, a fin de monitorear el proceso de aprendizaje. Se evaluara el
desarrollo y la entrega en tiempo y forma de los trabajos practicos y ejercitacion sobre cada tema. También
formara parte de la evaluacion la participacion en clase. Por cada bloque tematico se realizard un examen
tedrico-préactico escrito. En el caso del TP final, se evaluara la presentacion y defensa grupal e individual.

Se pondrén en practica la Matriz de evaluacion y las retroalimentaciones, ya que proporcionan
reforzamiento motivacional y conocimiento de los resultados. La evaluacién comprende una variedad de

habilidades y destrezas de auto-gestion, dirigidas a ayudar a los estudiantes para asumir la responsabilidad
de su propio aprendizaje y desarrollo.

UNIDAD CURRICULAR: DERECHO COMERCIAL ADMINISTRATIVO

4to. Ao - 2do. Ciclo



1- Presentacion general

La unidad curricular “Derecho Comercial Administrativo” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo
Ciclo de la Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 2 horas
catedra por semana, que es el equivalente a 48 horas reloj anual.

La adquisicion de conocimientos basicos sobre las instituciones del Derecho Comercial le resultara de suma
importancia al futuro egresado para transitar su vida personal y/o profesional.

Esta asignatura contiene valores que, de manera positiva, contribuyen a la educacién y formacién integral
del egresado, siendo muy relevantes para aquellos que continGien con la carrera de contador publico y todas
aquellas afines.

Ademas, a través de esta asignatura se pone en practica la comunicacion interpersonal, a los fines de
desarrollar una interaccion profesor-estudiante y estudiante-estudiantes, dando como consecuencia un
desarrollo de la fluidez y la diccién.

La presente asignatura aborda el estudio de algunas de las principales instituciones del derecho comercial
que es la parte del ordenamiento juridico que regula al empresario y el ejercicio de su actividad en el
mercado.

2- Propdsitos generales

Que se comprenda la importancia del Derecho como sistema regulador de las relaciones sociales, politicas y
econdmicas. Que se interpreten los conocimientos doctrinales, tedricos y practicos. Que se logre una
apropiacion del lenguaje técnico utilizdndolo con precision en las distintas cuestiones vinculadas a la
materia. Que se adquieran conocimientos sobre las practicas referidas a la doctrina y a la legislacion de la
disciplina. Que se apliquen los conocimientos adquiridos a la resolucion de situaciones problematicas que
requieran la aplicacién de los mismos.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Se abordan los conceptos basicos del Derecho Comercial, los Derechos y obligaciones del comerciante,
diferentes regimenes contractuales, transacciones crediticias.

La Empresa desde un concepto econdmico y juridico, los distintos tipos de sociedades y su régimen legal.

Se abordan ademas aspectos procedimentales tales como: Constitucién e inscripcion de sociedades
comerciales, sus marcas y/o patentes, como asi también todo lo referido a la propiedad intelectual de las
mismas.

Se estudian los fundamentos tedricos de concursos y quiebras y desde un punto de vista mas practico se
analizan los distintos roles que un Contador puede cumplir en un proceso de saneamiento o liquidacion de
una empresa a través del rol y las funciones especificas del Contador como Sindico Concursal en un
concurso preventivo y en una quiebra.



También, a través de la presente asignatura, se instruye, en lo relativo a ciertos aspectos que tienen que ver
con el Comercio Internacional.

Desde el Derecho Administrativo se estudiara la Organizacion de la actividad administrativa nacional,
provincial y municipal, las leyes que la regulan, la ley de procedimientos administrativos y el
funcionamiento de los servicios publicos.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 7
bloques:

I. Origeny evolucion del Derecho comercial.
I1. Acto de comercio. Comerciante.
I11. Contratos.
IV. Papeles de comercio. Operaciones bancarias y de bolsa.
V. La organizacion de la Empresa. La Empresa y la Sociedad.
VI. Ley de concursos y quiebras.
VIl. Derecho administrativo de la actividad administrativa. Administracion nacional, provincial y
municipal. La accion contencioso-administrativa.

Contenidos

I.)JORIGEN Y EVOLUCION DEL DERECHO COMERCIAL.

Origen y evolucion del Derecho Comercial. Fuentes en el Derecho Comercial. Usos y costumbres.
Alcances y Comentarios

En este bloque se desarrollard una breve sintesis de la historia del derecho comercial, haciendo hincapié en
los antecedentes de la legislacién comercial argentina.

Contenidos
I1.)ACTO DE COMERCIO. COMERCIANTE.

El acto de comercio. Andlisis del articulo 8 del Cddigo de Comercio. EI Comerciante. Definicion legal.
Requisitos. Capacidad. Derechos y obligaciones. La matriculacion.

Alcances y Comentarios

Es de suma importancia en este blogue analizar los requisitos que determinan cuando un acto es
considerado comercial y la ejemplificacion citada en el art. 8 del Codigo de Comercio. Se definira
comerciante y se tomara conocimiento de sus derechos y obligaciones, reafirmando que el ejercicio del
comercio es tanto un derecho como un deber y que por ello debe llevarse a cabo con absoluta



responsabilidad.

Contenidos
I11.)CONTRATOS.

Contratos. Concepto, elementos, de los contratos. Sujetos, objeto, forma. Clasificacion de los contratos.
Obligaciones derivadas de los contratos. Extincion de las obligaciones. Extincidn de los contratos. Tipos de
contratos. Compra-venta. Compra-venta Fondo de Comercio. Locacion. Locacion de servicio. Mutuo.
Contrato deportivo. Contrato de ahorro para fines determinados. Transporte. Seguro. Tiempo compartido.
Turismo. Contratos entre empresas. Franquicia. Leasing. Concesion. Comercio electrénico.
Comercializacion. Distribucion y Agencia. Contrato de know how. Garantias de los contratos. Hipoteca.
Fianza. Prenda.

Alcances y Comentarios

En el presente bloque se hara hincapié en el estudio de los contratos en general y en particular con los
regimenes legales pertinentes, preferentemente aquellos que son propios de la vida cotidiana y los mas
frecuentes en el ambito empresarial, resaltando el valor del cumplimiento del compromiso asumido al
celebrarlos.

Contenidos
IV.)PAPELES DE COMERCIO. OPERACIONES BANCARIAS Y DE BOLSA.

Papeles de comercio. Operaciones bancarias. Tipos de cuentas. Titulos de Crédito: Pagaré. Letras de
cambio. Cheques. Régimen legal. Tarjetas de crédito. Operaciones de bolsa. Fondos. Titulos. Comision
Nacional de Valores. Mercado de Capitales.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia a los instrumentos mercantiles reconocidos por el Codigo de comercio
como titulos de crédito, a las operaciones bancarias y aquellas que hacen al mercado bursatil, analizando
ademas, la importancia que reviste el funcionamiento de instituciones dedicadas a estos fines.

Contenidos
V.)LA ORGANIZACION DE LA EMPRESA. LA EMPRESA Y LA SOCIEDAD.

Organizacién de la Empresa. La Empresa en la nueva dogmatica comercial. Concepto econémico y
juridico. La Empresa y el establecimiento. Pluralidad de establecimientos. La Empresa y la Sociedad.
Sociedades de personas: Colectivas. Comandita Simple, Capital e Industria, Accidental. Sociedades
intermedias: SRL. Sociedades de capital: Sociedades andnimas, Comandita por acciones y Sociedad con
participacion Estatal. Elementos del contrato social. Organizacién de sociedades comerciales. El contrato
social. Responsabilidad de los Representantes Legales. Sociedades regulares. Las PYMES. Marco
normativo. La Propiedad Industrial. Marcas y Patentes.



Alcances y Comentarios

En este blogue se abordara la importancia de la organizacion de la empresa, su forma de constitucion a
través de los distintos tipos societarios, la responsabilidad de sus socios, diferenciando si se trata de
sociedades personales, intermedias o de capital, mas todos los derechos y obligaciones que surgen de los
contratos sociales. Se hara una referencia fundamental al régimen legal de las PYMES, considerando la
realizacion de micro emprendimientos como posible salida laboral.

Contenidos
VI.)LEY DE CONCURSOS Y QUIEBRAS.

Resolucidn de conflictos. Negociacion. Mediacion. Arbitraje. Juicio. Ley de concursos y quiebras.
Procedimiento.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizaran distintas dificultades econdmicas que el comerciante atraviesa en su vida
comercial y que dan origen al estudio de los procedimientos judiciales y extrajudiciales que estan a su
alcance para prevenir la quiebra, destacando como principio fundamental la continuidad de la empresa. Se
resaltara que al no ser alcanzado este objetivo sera necesario tomar conocimiento del alcance de la
declaracion de quiebra, las funciones del sindico y los efectos que provoca la misma, como asi también la
calificacion de la conducta del fallido, dando a conocer la incidencia negativa de las conductas
fraudulentas, no solo desde una vision comercial sino también social.

Contenidos

VII.)DERECHO ADMINISTRATIVO. LA ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA. ADMINISTRACION
NACIONAL, PROVINCIAL Y MUNICIPAL. LA ACCION CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVA.

Derecho Administrativo. La actividad administrativa. Administracién Nacional, Provincial y Municipal.

Entidades Autérquicas. Servicio Publico. Compra directa. Concurso. Licitaciéon. Poder de Policia. Agentes
de la Administracion pablica. El presupuesto. La accion contencioso-administrativa. Procedimiento.

Alcances y Comentarios
En este blogue se tomara conocimiento acerca de la organizacion y del funcionamiento de la
Administracion publica, de diferentes entidades autarquicas, de los servicios publicos y de la posibilidad de

recurrir a ella a través de la interposicion de acciones en defensa de nuestros derechos para lo cual es
necesario conocer la ley de procedimiento administrativo.

5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda y utilice la terminologia juridica utilizada. Analice e interprete los



conocimientos adquiridos. Obtenga la capacidad para leer, comprender e interpretar los textos,
fundamentalmente juridicos. Reconozca y comprenda las diferentes instituciones propias del Derecho
Comercial y que son aplicables al desarrollo de actividades empresariales. Descubra la naturaleza comercial
de los distintos problemas que pueden surgir en el entorno empresarial y aplique los conocimientos
adquiridos para alcanzar soluciones. Desarrolle la capacidad para identificar los aspectos juridicamente
relevantes de la realidad social y econémica. Adquiera habilidad para resolver situaciones problematicas.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

La utilizacidn de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionaré la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la institucion.

Se considera indispensable entonces, para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el
alumno cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

La unidad curricular no comprende un programa especial de préacticas, por lo tanto, las actividades practicas
programadas por el docente para su trabajo en el aula se intercalaran con las clases teoricas, sirviendo de
complemento a las mismas y reforzando desde un aspecto practico los conceptos expuestos.

Se llevaran a cabo clases tedrico-practicas, las cuales alternaran exposiciones del docente con trabajos
grupales referidos a situaciones problematicas. Se realizaran en cada trimestre trabajos grupales sobre un
tema seleccionado por los alumnos en el cual aplicaran los conocimientos adquiridos defendiendo el mismo
ante el docente. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los mismos. Se trabajard también con
preguntas destinadas al grupo y otras que deberan ser generadas por el alumno, de acuerdo a la necesidad
de la clase. Se resolveran situaciones problemaéticas aplicando las normas juridicas para el caso en cuestion.

8- Evaluacion

Se sugiere una evaluacién: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.



UNIDAD CURRICULAR: BANCOS Y FINANZAS

4to. Ao — 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Bancos y Finanzas” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestidn cuenta con 4 horas cétedra por
semana, que es el equivalente a 96 horas reloj anual.

El técnico en Administracion de Administracion y Gestién tiene un amplio horizonte en el mundo del
trabajo, de administracion, de comercializacion y en el area financiera. Podra desempefiarse en distintas
organizaciones y abordar la autogestion. Se desarrollara indistintamente en organizaciones y micro
emprendimientos.

La formacién hace posible tanto la movilidad interna (distintos sectores) como externa (distintos tipos de
organizaciones) del técnico de Administracion y Gestidn en el mercado laboral y lo prepara para trabajar
interdisciplinariamente y en equipo, adaptarse a nuevos roles profesionales y continuar aprendiendo a lo

largo de toda su vida.

Los roles del técnico podran ser, en distintas etapas de su carrera, desde especificos, hasta globales y de
gestion; variando con el tamafio, contenido tecnoldgico y gestion de la organizacion en la que se
desempefie. En estructuras de mayor tamafio, participa, desde sus tareas especificas, dentro del “equipo de
gestion” (trabajo en grupos, en células, etc.), incrementandose la participacion en los aspectos mas
estratégicos del negocio y de toma de decisiones a medida que el tamafio disminuye. Estos aspectos asumen
una importancia central en la gestion de micro emprendimiento. Esta relacion entre especificidad y
globalidad se manifiesta también en las organizaciones de servicios tercerizados.

El trabajo coordinado en equipo y de interrelacion con otros sectores ocupa un lugar clave en las
actividades de proyecto, disefio y gestion.

Las funciones propias de este perfil pueden diferenciarse de los distintos funcionarios segun los grados de
decisién, autonomia, responsabilidad, especificidad y la rutina de los roles que detenten en la organizacion.

Pueden distinguirse: el desempefio de actividades de direccion y decision estratégica en donde se definen
las politicas de la organizacién que implican un nivel de profundidad de analisis especifico.

Por ello la gestién y administracion organizacional comprende las actividades auxiliares y de apoyo a las
distintas areas de una empresa relacionando el sector contable, financiero, de bancos, productivo, etc.; y la
organizacion y el planeamiento de tareas y recursos que son necesarias para realizarlas.

La utilizacion de las TIC en las escuelas debe fomentar en los alumnos una educacion que le permita
convertirse en ciudadanos criticos, creativos, responsables, participativos, solidarios y ademas prepararlos
para el complejo mundo laboral.

Es posible que los alumnos tengan acceso a la informacién y al conocimiento permitiendo una educacion
inclusiva y de calidad. Es la Unica forma de educar y generar ciudadanos responsables, con el
conocimiento significativo y la posibilidad de construir y reconstruir el aprendizaje, fortaleciendo los
valores y formando actitudes; para la realizacion de trabajos que dignifican, humanizan y logran seres
humanos de calidad, competitivos y eficientes con sentido de equidad.

Esa formacidn debe ser integral, es decir, debe permitir un desarrollo pleno de la personalidad en forma



equilibrada La importancia que hoy tiene la obtencion, procesamiento, y analisis de la informacion para
lograr la eficaciay eficiencia en la toma de decisiones y sus repercusiones, destaca la relevancia de las
finanzas como una de las fuentes fundamentales de dicha informacion, permitiendo desarrollar en el
alumno competencias tanto a nivel contable, financiero administrativo, impositivo, productivo, tecnoldgico
e informatico; su integracién es total con cualquier materia del ciclo superior.

Entender las normas financieras y legales como aplicaciones dindmicas que acomparfian la realidad de las
organizaciones, permitira pensar a los estudiantes nuevas alternativas en la elaboracion de la informaciéon
contable.-financiera. Este espacio, ubicado en el cuarto afio del Segundo Ciclo Superior de la orientacion,
pretende ofrecer los conocimientos fundamentales que debe incorporar el alumno que esta por finalizar sus
estudios mediante una formacion integral construyendo el conocimiento global que requiere un técnico en
Administracion y Gestion. El recorrido planteado contribuira a la formacion de los estudiantes como
ciudadanos independientes en la toma de decisiones logrando su insercién en el mundo laboral y a una
preparacion para la continuidad de los estudios dando respuesta asi a las finalidades bésicas de la educacién
secundaria técnica.

2- Propositos generales

Dotar al alumno de las principales herramientas financieras, e introducirlo en los conceptos de valuacion de
activos, administracion del capital de trabajo, costo de las fuentes de financiamiento, la estructura de
capital, considerando el riesgo y la incertidumbre. Para ello se utilizaran los conceptos basicos para la
administracion financiera de los negocios de una empresa (flujo de fondos, el valor presente, tasa de
descuento, tasa interna de retorno y valor actual neto).

Construir su propia actitud para el empleo (en forma dependiente e independiente) para generar las
competencias minimas requeridas. Comprension de los conocimientos financieros adquiridos integrandolos
con la contabilidad y otras materias para utilizarlos en la resolucion de ejercicios y situaciones
problematicas que requieran la aplicacion de los mismos.

Efectuar gestiones administrativas y contables con calidad de servicio, Capacidad critica para enfrentar la
obsolescencia tecnoldgica.

Asumir los cambios como un desafio constante y permanente de la realidad.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién ejecutar y tramitar operaciones bancarias y de gestoria. Asistir en cuestiones administrativas a
los niveles gerenciales de administracion y contabilidad.

Evaluar los recursos necesarios para su posterior aplicacion, mediante el estudio y la planificacion del
origen y el destino de los fondos. Comprension de la funcion financiera para entender objetivos y
decisiones de inversion y financiamiento. Colocacion de fondos en entidades financieras, bancarias y
préstamos otorgados por los bancos. Comprender y analizar la conveniencia de contratar un seguro para
distintas contingencias Comprender la necesidad de contar con informacion contable oportuna para ser
utilizada por los distintos usuarios. Tomar conciencia de la importancia de los Sistemas de Informacién
Contable, dentro del &mbito Econdmico, Financiero, y Comercial, en las actividades publicas y privadas.
Interpretar y analizar los Estados Contables. Interpretar informes de auditoria sobre estados financieros.



Comprender los efectos que generan la inflacion o deflacion sobre los Estados contables, financieros y
econdémicos. Respetar la diversidad de ideas, en la produccién y difusion del conocimiento. Ser solidario,
desprendiéndose de los intereses particulares para contribuir al interés general. Utilizar el sistema de
informacion contable como fuente de informacion para la toma de decisiones. Asegurar el derecho a una
formacion de calidad a todos los estudiantes, facilitando la articulacién con las TIC. Desarrollar la
creatividad que le permita generar respuestas innovadoras ante situaciones imprevistas o0 nuevas
oportunidades. Desarrollar habilidades para el trabajo en equipo.

4- Contenidos

Para la organizacién de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 12
bloques:

I. Entidades Financieras.
Il. Otras operaciones.
[1l. Liquidez y solvencia.
IV. Andlisis de los diferentes tipos de riesgo.
V. La funcién financiera.
VI. Fuentes de financiacion.
VII. El equilibrio de la Empresa.
VIII. Operaciones con banca electronica.
IX. Cobranzas.
X. Pagos.
XI. Indices financieros.
XI1. Presupuesto econdmico.

Contenidos
I.)ENTIDADES FINANCIERAS.

Clasificacion. Ley de entidades financieras. Funciones de la gestion bancaria Creacion de dinero bancario.
Operaciones bancarias pasivas: Cuentas corrientes bancarias: Apertura y funcionamiento. Obligaciones del
Banco y del Cuentacorrentista. Cheques: Disposiciones. Normativas. Rechazo de cheques. Clearing
bancario.

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad el estudio de las normas y leyes que rigen el sistema bancario y
financiero Conocer las caracteristicas de los Bancos Comerciales. Saber el proceso de creacion de dinero
bancario.

Diferenciar las caracteristicas de las principales operaciones bancarias. Analizar el Mercado Financiero
Argentino, los intermediarios financieros, el Sistema Financiero Argentino y el rol del Banco Central (sus
funciones bésicas).

Conocer la politica monetaria, el manejo de la tasa de interés del mercado y su incidencia en el costo de
financiamiento de las empresas.



Comprender la importancia del Mercado de Capitales, sus objetivos, el funcionamiento y sus integrantes. Es
importante ademas, reconocer el rol de la Comision Nacional de Valores.

Contenidos
I1.)JOTRAS OPERACIONES.

Operaciones pasivas: Cajas de ahorro. Dep0ositos a plazo fijo. Fondos comunes de inversion operaciones
bancarias activas: Caracteristicas. Sistema bancario de la Republica Argentina: Banco Central y Banco
Nacion: Cartas organicas. ElI Banco Hipotecario. Normas generales de la gestion bancaria.

Alcances y Comentarios

Este blogue tiene como proposito diferenciar conceptualmente las operaciones activas de las pasivas, 10s
diferentes ejemplos y el momento en que se aplican. Identificar las caracteristicas del Sistema bancario.
Distinguir las funciones del Banco Central y las del Banco Nacion.

Reconocer las disposiciones vigentes de la carta organica. Reconocer las funciones del Banco Hipotecario.
Comprender las normas generales y particulares de la gestion bancaria.

Contenidos
I11.)LIQUIDEZ Y SOLVENCIA.

Composicion del activo y del pasivo bancario. El riesgo bancario.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque enfatizar sobre los conceptos y herramientas analizados en la unidad
curricular. Analizar la composicion de todos los bienes propios de la entidad bancaria, como asi también,
los endeudamientos de la misma.

Comprender los inconvenientes que generan insolvencia como consecuencia de una inapropiada operatoria
bancaria, poniendo énfasis en las herramientas a utilizar, enfocando y definiendo los indices y demas
elementos para tal fin.

Contenidos
IV.)ANALISIS DE LOS DIFERENTES TIPOS DE RIESGO.

Seguros: La actividad de seguros. Nociones sobre legislacion aplicable. Productos. Contratacion. Funcion
social del seguro. Condiciones generales del seguro. Siniestros. Caracteristicas. Compafiias de seguros y
clasificacion de los seguros. Riesgo. Prima. Poliza. Endoso y certificacion de cobertura. Reaseguro y



Coaseguro. Impuestos Nacionales, Provinciales y Municipales vinculados a la financiacién y a la normativa
de seguros. Sistemas de Gestion y tratamiento de la informacion. Prestaciones, Funciones y procedimientos
tipicos. Control de procesos. Caracteristicas. Compafiias de seguros. Clasificacion de los seguros.

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como objetivo analizar las diferentes actividades que cumplen las instituciones
aseguradoras. Reconocer los distintos tipos de seguros y analizar sus beneficios. Contabilizar cada una de
las operaciones que realizan las mencionadas instituciones.Distinguir los distintos entes que regulan
lanormativa de seguros.

Contenidos
V.)LA FUNCION FINANCIERA.

Evolucidn. Teoria de la decision financiera. Politica de inversiones, de financiaciones y de distribucion de
utilidades. El mercado financiero, cambiario y el mercado de capitales.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en la importancia de la funcion financiera en la organizacion con el
objetivo de sustentar el sistema. Comprender lo relevante que resulta dentro de una empresa la
implementacion de una politica de inversion, financiacion y distribucion de utilidades adecuada para
cumplir con los objetivos previstos. Comprender las oportunidades que brindan los distintos mercados,
incluyendo el analisis de los riesgos correspondientes.

Contenidos
VI.)FUENTES DE FINANCIACION.

Propia y ajena. Financiacion del Activo Corriente y No Corriente. El proceso decisorio. Herramientas para
el planeamiento y control de las operaciones. El costo de capital. Distintos tipos de capitales. Capitales fijos
y circulantes.

Alcances y Comentarios

En este blogue seré relevante distinguir las diferentes fuentes de financiamiento, los costos, sus ventajas y
desventajas. Analizar los elementos que se evalGan en un proceso antes de tomar una decision. Considerar
el costo de capital frente a una inversion y la posterior valuacion de las acciones de acuerdo al resultado
obtenido. Comprender la incidencia que el riesgo tiene sobre una determinada inversién y puede afectar la
rentabilidad de dicha inversidon. Identificar los distintos tipos de capital, sus caracteristicas y analizar su
clasificacion.

Contenidos

VII)EL EQUILIBRIO DE LA EMPRESA.



Costos de produccion fijos y variables. Organizacién de la funcién financiera. El punto de equilibrio. El
presupuesto financiero. Aplicacion de los principios de finanzas. Financiacién a corto, mediano y largo
plazo. Negociacion de medios de pago. Cumplimentar y tramitar documentacion de operaciones sobre
productos y/o servicios financieros y de seguros.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera importante reconocer los distintos costos en que debe incurrir la organizacion en un
determinado periodo de produccion y financiamiento. Comprender la importancia del area financiera dentro
de la organizacion dependiendo de la época en que se encuentre. Reconocer la informacion que el area
brinda como una funcion de asesoramiento para una correcta toma de decisiones. Interpretar y analizar el
area del punto de equilibrio y las demas areas que conforman el gréafico de informacién.

Identificar y analizar la informacién que brinda el presupuesto financiero a la organizacion. Reconocer la
importancia que tiene dentro de una organizacion la efectiva administracion de los recursos financieros.
Analizar los distintos tipos de financiamiento y comprender en qué momentos deben considerarse unos u
otros.

Contenidos
VII1.)OPERACIONES CON BANCA ELECTRONICA.

Reinversion de utilidades operativas generadas en el ejercicio econdmico. Inversiones. Clasificacion de las
inversiones. Efectuar informes financieros utilizando las herramientas adecuadas.

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad comprender las distintas posibilidades de inversion de las utilidades
obtenidas en un ejercicio econémico. Reconocer los diferentes tipos de inversion, la rentabilidad que
pueden originar y el horizonte sobre el cual se planifican. Reconocer lo relevante que comprende un
informe financiero completo para la continuidad de la organizacién, para conocer la capacidad actual, el
grado de endeudamiento, el nivel de gestion, la rentabilidad, etc., para una correcta toma de decisiones.

Contenidos
IX.)COBRANZAS.
Actualizacion de registros de cobranzas (efectuadas, futuras y vencidas). Calculo de intereses y descuentos:

establecer cronologias de cobros segun politicas de negociacion y caracteristicas de clientes. Elaboracion de
informes periodicos sobre ingresos.

Alcances y Comentarios

En este blogue seré relevante comprender la atencién y el orden que debe llevarse a cabo en el registro de
las cobranzas a los clientes debido a las consecuencias que puede originar cualquier error. Se destacara el



valor que tiene el registro de clientes y su clasificacion de acuerdo a los vencimientos y la deuda de cada
uno de ellos para con la empresa. Se resaltara la importancia del informe de ingresos de cada uno de los
clientes y su estado actual.

Contenidos
X.)PAGOS

Informes sobre vencimientos y montos segun prioridades establecidas por la organizacion y considerando
los fondos disponibles. Negociacion de los medios de pagos. Célculo de intereses y descuentos. Elaborar
documentacién de pagos. Efectivizar y registrar pagos y elaboracion de informes periddicos sobre egresos.
Controlar y verificar operaciones de cuentas bancarias.

Alcances y Comentarios

En este blogue se resaltara la importancia del control sobre los pagos que efectta la organizacion, los
montos pendientes, los vencimientos futuros y las prioridades a considerar de acuerdo a los fondos
disponibles. Se destacara el valor que posee el control de los pagos efectuados y los pendientes, como asi
también, la elaboracion de informes periddicos sobre las operaciones efectuadas. Se registraran y
controlaran las operaciones efectuadas con instituciones bancarias.

Contenidos
XI1)INDICES FINANCIEROS.

De liquidez, de liquidez &cida, de endeudamiento financiero, de rotacion de cuentas a cobrar, de rotacion de
cuentas a pagar y de rotacion de bienes de cambio. Determinacion del estado de resultados. Obtencién e
interpretacion de los resultados de cada uno los indices.

Alcances y Comentarios

En este bloque se hard hincapié en reconocer y analizar la informacion que brindan cada uno de los indices
financieros. Resolver el estado de ganancias y perdidas. Identificar las desviaciones y efectuar las
correcciones correspondientes. Efectuar comparaciones con periodos anteriores y extraer las conclusiones
para conocer la real situacion financiera de la empresa.

Contenidos
XI1.)PRESUPUESTO ECONOMICO.

Registracion de ventas presupuestadas y el correspondiente costo de mercaderias. Registracion de gastos e
ingresos previstos para cada uno de los meses. Determinacion de utilidad neta. Presupuesto financiero:
registracion de cada uno de los ingresos y egresos estimados para el ejercicio econémico, asi como también
las cobranzas y pagos pendientes. Confeccion del balance proyectado para el siguiente ejercicio.



Alcances y Comentarios

En este blogue se registrara y analizara la conformacidn de un presupuesto estimando las ventas probables,
el costo y otros tipos de gastos e ingresos, como asi también, la utilidad para un determinado periodo. Se
efectuara una similar operacion para prever los diferentes ingresos y egresos, cobranzas y pagos pendientes.
Se confeccionara y analizara el balance proyectado de acuerdo a los resultados obtenidos.

5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda las operaciones que una organizacion mantiene a lo largo de un ejercicio
econdmico con las instituciones bancarias. Reconozca las funciones del Banco Central, del Banco Nacion y
del Banco Hipotecario. Conozca las diferentes actividades que cumplen las instituciones aseguradoras.
Valore la importancia de la funcion financiera dentro de la empresa, como asi también, las distintas
politicas que se implementan. Comprenda las actividades que se efectian habitualmente en el mercado
financiero y los riesgos correspondientes. Identifique las fuentes de financiamiento a las que puede acceder
una organizacion. Logre diferenciar los distintos tipos de capitales que conforman el sistema financiero.
Reconozca la importancia de elaborar presupuestos y analice la correspondiente comparacion de los hechos
reales con los presupuestados al cierre de un ejercicio econdmico. Conozca lo relevante de los informes
financieros para una correcta toma de decisiones. Comprenda las ventajas que ofrece un registro eficiente
de cobranzas y pagos. Analice la informacion que brindan los indices financieros.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accion procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnologico que constara de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracién: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerird ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes



sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Como vya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A traves de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacion de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnostica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacion sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizardn un seguimiento respecto de cdmo los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacion problema planteado para ese periodo, es decir, el analisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracion de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacion sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: ESTADOS CONTABLES



4to. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Estados Contables” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 5 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 120 horas reloj anual.

Hoy en dia se ha vuelto muy problematico seguir con sistemas productivos y educativos antiguos, cuando
tenemos que convivir con la méas avanzada tecnologia, con la tendencia a la globalizacién, con la
competitividad, con la convergencia digital en todas las actividades humanas. La actual transformacion que
experimenta el mundo social y laboral, exige de las personas capacidades que se definen de un modo muy
diferente a lo que acostumbrabamos en otras épocas. Ahora se requieren desempefios inteligentes,
responsables y complejos, abiertos a lo imprevisible, tecnoldgica y funcionalmente polivalentes, basados en
fuertes capacidades de gestion del propio trabajo y de interaccidn dentro de equipos. Los cambios son tan
grandes, rapidos e irreversibles, que ya no basta aprender. Tampoco basta aprender a aprender. Ahora se
necesita también aprender aprendiendo con una préctica igual al funcionamiento de una empresa en
marcha. El sistema de informacion contable tiene como objetivo convertir en informes contables Utiles los
datos que recibe, realizando esa transformacion mediante un proceso determinado, dicho proceso sera
desarrollado en diversas unidades del espacio curricular. Se abordarén en primer lugar las normas contables
generales, requisitos de la informacion contable, usuarios de la informacion, elementos de los Estados
Contables y el modelo contable. Posteriormente se estudiaran temas relacionados con liquidacion y
registracion de remuneraciones, los efectos de la inflacion o deflacion sobre los Estados Contables, el
analisis de la informacion brindada por dichos estados y el proceso de auditoria. EI desarrollo en estos
temas y su vinculacion con los contenidos aprendidos durante los afios anteriores permitird a los alumnos
completar su formacion sobre el funcionamiento contable con una vision global, pragmatica e
interrelacionada con otras areas del conocimiento (administracién, costos, organizacion de la produccion,
matematica financiera, contabilidad, etc.). La importancia que hoy tiene la obtencidn, procesamiento, y
andlisis de la informacion para lograr la eficiencia en la toma de decisiones y sus repercusiones, destaca la
relevancia de los Estados Contables como una de las fuentes fundamentales de dicha informacion,
permitiendo desarrollar en el alumno competencias tanto a nivel contable, administrativo, impositivo,
productivo, tecnologico e informatico. Entender las normas técnicas como aplicaciones dindmicas que
acompanan la realidad de las organizaciones, permitird pensar a los estudiantes nuevas alternativas en la
elaboracion de la informacion contable. Este espacio ubicado en el cuarto afio del Segundo Ciclo Superior
de la orientacion, pretende ofrecer los conocimientos fundamentales que debe incorporar el alumno que esta
por finalizar sus estudios mediante una formacion integral construyendo el conocimiento global que
requiere un técnico en Administracion y Gestion.

2- Propositos generales

Que los alumnos construyan su propia actitud para el empleo (en forma dependiente e independiente) para
generar las competencias minimas requeridas. Que desarrollen competencias cognitivas, tecnoldgicas y
actitudinales.

Que comprendan los conocimientos contables adquiridos para utilizar en la resolucion de ejercicios y
situaciones problematicas que requieran la aplicacion de los mismos.

Que efectlen gestiones administrativas y contables con calidad de servicio. Que cuenten con la capacidad
critica para enfrentar la obsolescencia tecnoldgica. Que asuman los cambios como un desafio constante y



permanente de la realidad.

- Presentacién de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién comprender la necesidad de contar con informacion contable oportuna para ser utilizada por
los distintos usuarios. Concientizar sobre la importancia de los sistemas de informacion contable dentro del
ambito economico, financiero y comercial, en las actividades publicas y privadas. Interpretar y analizar los
Estados Contables. Interpretar los informes de auditoria sobre estados financieros. Reflexionar acerca de las
estrategias de ensefianza y los procesos de aprendizaje relacionados con los Sistemas de Informacion
Contable. Desarrollar habilidades y actitudes que favorezcan la especializacion. Brindar posibilidades de
saberes disciplinares para adecuarlos a los diferentes niveles académicos. Comprender los efectos que
generan la inflacién o deflacion sobre los Estados Contables. Utilizar el sistema de informacion contable
como fuente de informacion para la toma de decisiones. Asegurar el derecho a una formacion de calidad a
todos los estudiantes, facilitando la articulacion con las TIC. Desarrollar las capacidades de planificacion,
organizacion, direccién, control y coordinacién que le permitan operar, interactuar e influir sobre el medio
donde se desenvuelve.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 9
bloques:

|. Estados Contables.
Il. Analisis econdmico-financiero de los Estados Contables.
I11. Fundamentos de la auditoria.
V. Control interno.
V. Auditoria de Caja y Bancos.
V1. Auditoria de Créditos.
VII. Auditoria de Bienes de cambio.
VIII. Auditoria de Bienes de uso.
IX. Auditoria de Deudas.

Contenidos
I.)ESTADOS CONTABLES.

Concepto. Finalidades. Clases de estados contables. Clasificacion de los estados contables. Caracteristicas.
Informacion que proporcionan los estados contables. Usuarios internos. Usuarios externos. Principios
contables generalmente aceptados. Postulado basico .Aplicacion. Variaciones. Ecuaciones Patrimoniales.
Variaciones Patrimoniales. Analisis Econémico.



Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad analizar la naturaleza y objetivos de los estados contables a través de la
informacion contable de la empresa y enfocada como guia de decisiones futuras. Analizar quienes son los
usuarios de la informacion determinando los internos y externos. Analizar la resolucién técnica 37 del
Consejo Profesional de ciencias econémicas y los principios contables generalmente aceptados. Analizar el
postulado basico, aplicaciones diversas y sus diferencias con las resoluciones técnicas vigentes.
Comprender que los principios contables rigen la actividad del profesional al aplicar los mismos junto con
los decretos y reglamentos afines. Aplicar las ecuaciones patrimoniales afianza el conocimiento contable
adquirido mediante el dominio de los elementos que las integran. Aplicar y graficar las variaciones
patrimoniales permite la comprension de todos los movimientos del ente y sus incidencias en el patrimonio.
Registrar adecuadamente las operaciones comerciales y visualizar los cambios generados en el patrimonio,
determinando el resultado final obtenido.

Contenidos
11)ANALISIS ECONOMICO-FINANCIERO DE LOS ESTADOS CONTABLES.

Objetivos. Instrumentos. Andlisis estatico y dindmico. Analisis patrimonial, vertical y horizontal. indices
patrimoniales y econdmicos. Aplicacion y ejercitacion

Alcances y Comentarios

Este blogue permitira el conocimiento y analisis de la estructura patrimonial del ente y sus variaciones. Se
realizara un analisis econémico a fin de conocer los resultados obtenidos mediante la comparacién de
costos y beneficios, utilizando los indices correspondientes. Se aplicard una técnica similar para el caso del
analisis financiero.

Contenidos
I11.)FUNDAMENTOS DE LA AUDITORIA.

Concepto de auditoria. Breve resefia histdrica. Actualidad. Resolucién Técnica N° 7. Clasificacion de
auditorias. Estados contables basicos a ser auditados. Independencia del auditor. Casos en que existe falta
de independencia. Normas para el desarrollo de la auditoria. Informes del auditor. Dictamen. Titulo.
Normas relativas al dictamen. Distintos tipos de opinion. Informacion preliminar. Planificacion. Papeles de
trabajo. Concepto. Evidencias de auditoria, ejemplos. Archivos permanentes y corrientes. Organismos que
no cumplen la legislacion profesional.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque comprender la tarea de auditoria y la clasificacion de las mismas. Reconocer
la importancia que cumple la funcion del auditor, tanto para las empresas que la aplican como para los
terceros involucrados. Identificar los estados contables sujetos a auditoria.

Realizar un correcto relevamiento de datos para la posterior tarea de auditoria para una vez finalizada poder
efectuar un informe final con todas las posibilidades sobre dictdmenes segun la Resolucion Técnica N° 7.



Contenidos

IV.)CONTROL INTERNO.

Concepto. Objetivo principal y objetivos secundarios .Elementos del control interno.
Evaluacidn del sistema. Técnicas de verificacion: Principios técnicos de los examenes.

Exéamenes de registros y documentos. Procedimientos de auditoria. Auditoria interna y externa.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara la importancia de la realizacioén de un profundo control interno. Se comprendera
la informacién surgida de los papeles de trabajo, resultante de un pertinente relevamiento de datos.

Contenidos
V.)AUDITORIA DE CAJA Y BANCOS.

Objetivos del examen de auditoria de estados contables y de auditoria operativa. Valuacion. Control
interno. Arqueos de caja. Auditoria de cuentas bancarias. Circularizacion. Documentacion respaldatoria.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara mencidn a los controles dirigidos a la verificacion de la existencia de fondos al
cierre. Se diferenciaran los tipos de arqueos, que son los arqueos sorpresivos y los arqueos de cierre. Se
realizaran las conciliaciones bancarias correspondientes y la constatacion de la documentacion respaldatoria
correspondiente.

Contenidos
VI.)AUDITORIA DE CREDITOS.

Objetivos del examen de auditoria de estados contables y de auditoria operativa. Control interno. Normas
de valuacion y exposicion. Circularizacion. Documentacion respaldatoria.

Alcances y Comentarios

En este bloque se enfatizara en las distintas operaciones realizadas acorde a la documentacion disponible y
las consecuencias que generaran en el rubro, tales como aumentos o disminuciones.



Contenidos
VII.)AUDITORIA DE BIENES DE CAMBIO.

Obijetivos del examen de auditoria de estados contables y de auditoria operativa. Control interno. Auditoria
de inventarios. Documentacion respaldatoria.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizara el rubro determinando si todos los inventarios incluidos en el balance general
son mantenidos por la entidad o por terceros, si los mismos estan incluidos en el balance general a la fecha
de cierre. Se comprobara que los costos hayan sido determinados correctamente. Se verificara que el valor
del mercado se haya determinado en forma adecuada. Verificar que las cifras contabilizadas como
existencias se contabilicen al valor de reposicidn. Se debera efectuar pruebas dirigidas a las existencias
tales como, la presencia en el relevamiento del inventario fisico. Se verificara que todas las compras
cuenten con la documentacion respaldatoria. Se analizaran las normas de control de los sistemas de
valuacion de existencias.

Contenidos
VIII.)AUDITORIA DE BIENES DE USO.

Obijetivos del examen de auditoria de estados contables y de auditoria operativa. Control interno .Auditoria
de amortizaciones. Documentacion respaldatoria.

Alcances y comentarios

En este bloque se evaluara la adecuada activacion de los bienes de uso y su correcta valuacion a un
momento determinado, teniendo en cuenta las disminuciones provocadas por las diferentes
desvalorizaciones sufridas, como asi también, las renovaciones si existieran. Se constatard que se posea la
documentacidn acorde a las registraciones sistematicas de los mismos.

Contenidos
IX.)AUDITORIA DE DEUDAS.

Objetivos del examen de auditoria de estados contables y de auditoria operativa. Control interno. Auditoria
de deudas comerciales, préstamos, remuneraciones y cargas sociales, cargas fiscales, anticipo de clientes,
dividendos a pagar y otras deudas. Circularizacién. Documentacion respaldatoria.

Alcances y comentarios

En este bloque se efectuara el analisis de la diferenciacion de las obligaciones ciertas y exactas, verificando
que los controles de las mismas sean realizados por personal diferenciado y capacitado a tal fin. Por otra
parte, se controlard que los pasivos que surjan de la asamblea completen la Circularizacion del rubro,
constatando la documentacionrespaldatoria.



5- Objetivos

Que el alumno: Interprete la informacién que arroja la contabilidad, distinguiendo a la misma en sus tres
formas: patrimonial, econdmica y financiera, como asi también los puntos en comdn que puedan existir
entre ellas.

Comprenda que la actividad del profesional en ciencias econémicas esta regida por un conjunto de
principios, postulados, resoluciones, decretos, etc. emanados entre otros por el Consejo Profesional que los
agrupa. Identifique los estados contables en su totalidad y con sus caracteristicas, mas alla de la realizacion
de los mismos, esto es, la verificacion que los mismos hayan sido confeccionados de acuerdo a los
principios contables y a las normas de auditoria vigentes segun la Resolucién Técnica N° 7.

Analice las distintas formas de realizacion de controles internos sobre los rubros del estado contable
correspondiente.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacién y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accion procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.



Como ya se indicd, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizacion de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacion: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacién e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacién de foros, redes sociales y generacion de grupos, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnostica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacidn sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacion, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracion de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacion sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: IMPUESTOS

4to. Ao — 2do. Ciclo



1- Presentacion general

La unidad curricular “Impuestos “correspondiente al cuarto Afio del Segundo Ciclo de la Formacion
Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion posee una carga horaria de 3 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

El presente disefio reconoce la necesidad de formar personas capaces de comprender la complejidad de los
sistemas impositivos y su total integracion con los sistemas administrativos. y contables, e interpretar sus
variaciones, respetar y aplicar la normativa legal vigente y generar proyectos y propuestas innovadoras que
sean sustentables, y que contribuyan al uso de los recursos humanos..Todas las organizaciones, sean
productoras de bienes y servicios, de propiedad publica o privada, grandes o pequefias, nacionales o
internacionales, e independientemente del objeto principal de su existencia, necesitan un tipo de
profesional-técnico- impositivo contable. Por ello la gestion organizacional comprende las actividades en
los distintos niveles de una organizacion que estén relacionadas con las funciones de gestion que atafien al
sector contable, impositivo, financiero, de recursos humanos, productivo, etc.; y la organizacion vy el
planeamiento de tareas y recursos que son necesarias para realizarlas. El Técnico de Administracién y
Gestion es aquel que esta preparado para un desempefio profesional en el ambito de las empresas con una
profesionalizacion técnica totalmente integrada. Es aquel que es capaz de utilizar las herramientas
existentes en la organizacion y hacerlas funcionar eficaz y eficientemente, como asi también es el
innovador de nuevas estrategias para lograr un mejor desempefio de la administracion de la organizacion.
Es imprescindible que la formacion de este profesional adquiera las capacidades para adaptarse a los
cambios constantes del sistema productivo, con un perfil creativo e innovador y con mentalidad de trabajo
en equipo. Actuar de acuerdo con los cédigos de comportamiento social, empresarial y legal, adoptando las
normas éticas y morales que la funcion exige. Este espacio, ubicado en el cuarto afio del Segundo Ciclo de
la orientacion, pretende ofrecer los conocimientos fundamentales que debe incorporar el alumno que esta
por finalizar sus estudios mediante una formacion integral construyendo el conocimiento global que
requiere un técnico en Administracion y Gestion. El recorrido planteado contribuira a la formacion de los
estudiantes como ciudadanos independientes en la toma de decisiones logrando su insercion en el mundo
del trabajo y a su preparacion para la continuidad de sus estudios, dando respuesta asi a las finalidades
béasicas de la educacion secundaria técnica.

2- Propositos generales

Promover la construccién de una actitud propia para el empleo (en forma dependiente e independiente)
para generar las competencias minimas requeridas. Desarrollar competencias cognitivas, tecnolégicas y
actitudinales.

Comprensidn de los conocimientos impositivos adquiridos para utilizar en la resolucion de ejercicios y
situaciones problematicas que requieran la aplicacion de los mismos.

Efectuar gestiones impositivas-administrativas con calidad de servicio, Capacidad critica para enfrentar y
solucionar determinadas situaciones problematicas relacionadas con la materia impositiva.

Asumir los cambios como un desafio constante y permanente de la realidad.

3- Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.



Es su funcién manejar y dominar los diferentes codigos de expresion y comunicacion acordes con las
nuevas disposiciones legales impositivas vigentes de la AFIP y el manejo fluido de los diferentes
aplicativos del sistema impositivo como las TIC. Dominar la expresién oral y escrita que le permitan una
comunicacion fluida tanto a nivel interno de la empresa como con el ambiente externo. Desarrollar la
sensibilidad ética y moral para su aplicacion profesional en el ambito impositivo, contable y administrativo
Desarrollar las capacidades de planificacion, organizacion, direccion, control y coordinacion que le
permitan operar, interactuar e influir sobre el medio donde se desenvuelve. Desarrollar habilidades para la
investigacion. Desarrollar habilidades para el trabajo en equipo.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 12
bloques:

I. Nacién y Estado.
I1. Recursos tributarios.
I1l. Clasificacién de los impuestos.
IV. Impuesto y obligacion tributaria.
V. Hecho imponible. Base imponible.
VI. AFIP: Iniciacion de actividades.
VII. Monotributo.
VIII. Adhesidon al régimen. Impuesto al valor agregado.

IX. Impuesto sobre los ingresos brutos.

X. Impuesto a las rentas. Categorias.

XI. Impuesto sobre los bienes personales no incorporados al proceso econémico.
XIlI. Ley de procedimientos administrativos. Determinacion de oficio.
Contenidos

I)NACION Y ESTADO.

Definicion. Necesidades a cubrir por el Estado. Recursos y gastos publicos. Clasificacion de los recursos.
Presupuesto financiero. Proceso de aprobacion del presupuesto

Alcances y Comentarios

Este bloque tiene como finalidad afianzar la comprensién de los conceptos de Nacién y Estado, sus
diferencias y similitudes. Se reconoceran las obligaciones que tiene el Estado frente a los ciudadanos y las
necesidades basicas que debera cubrir. Se interiorizaran sobre los recursos y sus clasificaciones, en funcién
a esto, se analizaran la necesidad de elaboracion del presupuesto financiero y, su consecuente proceso de
formulacion y aprobacion por el Congreso Nacional.

Contenidos

I1.)RECURSOS TRIBUTARIOS.



Impuestos, tasas y contribuciones especiales. Sistema impositivo. Impuestos Nacionales, Provinciales y
Municipales vinculados con las operaciones de ingresos y egresos de fondos.

Alcances y Comentarios

En este blogue es de suma importancia individualizar los tipos de recursos con que se financia el Estado
para cubrir el gasto publico.

Se comprenderan los diferentes entes recaudadores (nacional, provincial y municipal) y los tributos que
dependen de cada uno de ellos.

Contenidos
III.)CLASIFICACION DE LOS IMPUESTOS.

Segun su periodicidad, segun su alicuota, segun la variacion de la alicuota, segln la situacion personal,
segun el objeto gravado y segun la traslacion. Principios de la tributacion. Alternativas de distribucion.

Alcances y Comentarios

En este blogue sera importante reconocer la diversidad de impuestos pues ello derivara en una mejor
comprension de los alcances de cada uno de ellos. Por otra parte, reconocer los principios de la tributacion,
aportara al alumno una vision mas clara de la realidad actual ante las distintas y continuas situaciones
surgidas por la actividad econémica del pais.

Contenidos
IV.)IMPUESTO Y OBLIGACION TRIBUTARIA.

Concepto. Extincion de la obligacion tributaria. Elementos del impuesto. Sujetos. Responsables por deuda
propia y por deuda ajena. Agente de retencidn y de percepcion

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara mencidn al concepto de obligacién tributaria en la relacion o vinculo entre el Estado
y los ciudadanos. Sera de suma importancia comprender las diferentes formas de obtenerla y sus
implicancias economicas y legales. Se identificaran los diferentes elementos del impuesto como asi también
los sujetos del mismo.

Contenidos
V.)HECHO IMPONIBLE. BASE IMPONIBLE.

Aspectos juridicos del impuesto. Derecho tributario. Poder tributario. Originario y derivado. Efectos



economicos: Percusion. Traslacion, Incidencia y Difusion.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizaran con mayor profundidad los aspectos juridicos del impuesto. Se dirigiran los
esfuerzos a concientizar al alumno sobre la importancia del cumplimiento de la obligacién de tributar,
reconociendo el perjuicio directo de no llevarlo a cabo, més all4 de las implicancias legales, esto es el
aspecto ético y moral generado por dicha situacion. Se reconoceran también, los distintos efectos
econdémicos generados por la aplicacion de los tributos.

Contenidos
VI.)AFIP: Iniciacién de actividades.

Tramites de inscripcion. Formularios utilizados. CUIT y CUIL. Quienes estan obligados a inscribirse.
Documentacidn a presentar. Modificacion de datos. Cancelacion de inscripcion. Emisién de comprobantes.
Operaciones alcanzadas. Distintos tipos de facturas. Requisitos. Formato, impresion, numeracion y
vencimiento. Cddigo de barras. SIAP y aplicativo.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hace referencia a los trdmites que debe realizar un contribuyente al iniciar su actividad
comercial. Se capacitara al alumno en la gestion de diversos tramites a realizar en oficinas pablicas (AFIP,
DGR vy otras), como asi también, utilizando los medios informaticos.

Se analizara la conformacion de la AFIP como ente autarquico y especificamente la DGI, sus autoridades
administrativas y sus facultades.

Contenidos
VII.)MONOTRIBUTO.

Impuestos que abarca. Sujetos alcanzados. Actividades comprendidas. Categorias. Tarifario. Ventajas y
desventajas.

Alcances y Comentarios

En este blogue tiene como propdsito obtener los conocimientos minimos sobre el régimen simplificado, sus
alcances y aplicaciones. Se reconoceran las distintas categorias y la forma de inscribirse segun la actividad
y la categoria y sus posteriores re categorizaciones. Se instruira al alumno sobre altas y bajas. Es
fundamental la comprension del alcance del presente impuesto debido a que es una de las primeras
alternativas que encuentran en su inmediato ingreso laboral.



VIII.)ADHESION AL REGIMEN. IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

Concepto de venta. Objeto del impuesto. Obras, locaciones y prestaciones de servicio. Sujetos. Base
imponible. Hecho imponible. Alicuotas. Exenciones. Calculo. Débito y Crédito fiscal. Prorrateo del crédito
fiscal.

Alcances y comentarios

Este blogue tiene como propoésito comprender que es el IVA y entender que el impuesto alcanza a toda la
poblacion por ser un impuesto al consumo. Se analizaran las diferentes aplicaciones del impuesto segun la
actividad desarrollada (comercio, servicio, industria, exportacion), el tratamiento impositivo de cada una de
ellas y la determinacion del saldo final. Se utilizaran los aplicativos proporcionados por la AFIP en la
pagina web.

Contenidos
IX)IMPUESTO SOBRE LOS INGRESOS BRUTOS.

Hecho imponible. Sujetos. Alicuotas. Convenio multilateral. Impuestos internos: Bienes alcanzados por el
impuesto. Sujetos. Tasas. Presentacion y pago. Determinacion del impuesto.

Alcances y comentarios

En este blogue se analizara el concepto y el alcance de dicho impuesto, como asi también, quien lo
recauda.Se consideraran los requisitos necesarios para estar incluido en dicho impuesto, el momento en que
se genera el hecho imponible, los sujetos alcanzados y quienes estan exentos. Se hara hincapié en la
comprension del Régimen simplificado de ingresos brutos para pequefios contribuyentes, los casos
especiales y los requisitos de Inscripcion.Se analizard ademas, quienes pueden ingresar en este régimen. Por
otra parte, se hara hincapié dentro del Convenio Multilateral, las formas de calcular los indices de
distribucion y determinar el pago de impuestos.

Contenidos
X)IMPUESTO A LAS GANANCIAS. CATEGORIAS.

Antecedentes. Impuesto a las ganancias. Concepto de ganancia. Objeto. Sujetos. Fuente. Del pais. Del
exterior. Concepto de residencia. Afio fiscal. Exenciones. Sociedad conyugal. Menores de edad. Sucesiones
indivisas. Categorias. Imputacion de los gastos y las ganancias. Deducciones. Minimo no imponible. Cargas
de familia y deducciones especiales de 3°y 4° categoria. Impuesto al capital. Impuesto sobre los activos.

Alcances y comentarios

En este blogue se analizara el sujeto y objeto del impuesto a las ganancias como asi también la teoria de la
fuente. Seprofundizara sobrequienes estan alcanzados por éste impuesto y las exenciones del mismo.



Se analizaran las cuatro categorias de impuestosa las ganancias acentuando las diferencias correspondientes
y ejemplificando cada una de ellas.

Por otra parte, se considerara importante la comprension de la imputacion de gastos y deducciones
permitidas para todas las categorias segun la ley, como asi también las deducciones especiales de 3° y 4°
categoria.

Se formulara la ejercitacion préctica pertinente, con la utilizacion de aplicativos proporcionados por la
pagina web de la AFIP.

Contenidos

X1.)IMPUESTO SOBRE LOS BIENES PERSONALES NO INCORPORADOS AL PROCESO
ECONOMICO.

Sujetos. Exenciones. Valuacion de bienes. Tasas. Minimo exento.

Alcances y comentarios

En este bloque se analizarael impuestoque recae sobre las personas fisicas que deben tributar el Impuesto a
los bienes personales tomandocomo base imponiblelos bienes patrimoniales que poseen estos
contribuyentes, la alicuota aplicable y el minimo no imponible.

Se considerara ademas, el impuesto sobre los bienes personales correspondiente a las acciones o
participaciones sociales, cuyos titulares sean personas fisicas y/o sucesiones indivisas domiciliadas en el
pais o en el exterior, y/o sociedades y/o cualquier otro tipo de persona de existencia ideal domiciliada en el
exterior. Se determinara el saldo a pagar utilizando los aplicativos de la pagina web de la AFIP.

Contenidos
XI1.)LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS. DETERMINACION DE OFICIO.

Ley de procedimientos administrativos (ley 11683 y modificatoria). AFIP (DGI, ANSSES, ANA).
Autoridades administrativas. Director general. Interpretacion de las leyes. Domicilio fiscal. Intereses
resarcitorio y punitorio. Anticipos. Determinacion de oficio. Multas y clausuras. Prescripcion. Suspension
de la prescripcion. Recursos. Tribunal fiscal de la Nacion.

Alcances y comentarios

En este blogue es fundamental analizar y comprender las normas de procedimiento tributario, la aplicacion
de la Ley penal tributaria segin corresponda (multas, intereses resarcitorios y punitorios).

Por otra parte, sera de suma importancia la interpretacion del concepto de cumplimiento de las obligaciones
tributarias y las implicancias del no cumplimiento de las mismas. Se analizara la determinacion de oficio
para el caso que corresponda, su importancia y las formas. Se realizard una breve introduccion sobre el
Tribunal Fiscal de la Nacion, su composicion y competencia.



5- Objetivos

Que el alumno identifique y aplique las técnicas impositivas adecuadas para procesar la informacion de
todo tipo de organizacién. Compruebe los diferentes impuestos que alcanzan el patrimonio y las ganancias
de las personas fisicas y juridicas. Reconozca los distintos responsables. Vincule la relacion existente entre
el concepto de contabilidad y el de impuestos. Conozca las leyes impositivas aplicables. Reconozca el
proceso de liquidacion de impuestos de acuerdo al programa SIAP y sus aplicativos. Distinga los distintos
sistemas de emision de facturas. Comprenda las caracteristicas de la liquidacion de los diferentes impuestos
y su correcta aplicacion. Identifique los delitos graves encuadrados en la ley penal tributaria. Interprete la
legislacion tributaria vigente. Liquide impuestos nacionales, provinciales y municipales utilizando las
aplicaciones informaticas correspondientes. Genere un espacio de trabajo que permita aplicar, integrar y
fortalecer los conocimientos y habilidades adquiridos en los distintos espacios curriculares, con el propdsito
de disefiar soluciones a las probleméticas planteadas o bien integrando un proyecto que propicie la
formacion profesional. Propicie una postura ética y moral vinculada a la materia impositiva.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos

Los medios didacticos son de gran importancia. Son uno de los componentes imprescindibles del proceso
de ensefianza y aprendizaje, y son potenciadores de habilidades intelectuales, por tal motivo, no pueden
obviarse dentro de dicho proceso los recursos y medios tecnoldgicos, pues pueden convertirse en
verdaderos instrumentos del pensamiento, de innovacién y de motivacion del aprendizaje, facilitando la
accion procedimental o metodoldgica, propiciando también la autonomia en el estudio a través de
iniciativas propias.

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnolégicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es fundamental que dichas instalaciones contengan los aplicativos necesarios para maximizar la capacidad
de trabajo, como por ejemplo, los aplicativos de ingresos brutos y de impuesto a las ganancias.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.



7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Practicos

Como ya se indico, la variedad de contenidos y competencias a adquirir, aconsejan la utilizaciéon de una
serie de estrategias. Las mismas pueden ser: Expositivas: Basadas en presentaciones orales o escritas de los
contenidos de forma clara y coherente con el objeto de conectarlos con los conocimientos de partida de los
alumnos. La utilizacion de distintos software es una herramienta Gtil para plantear en forma grafica y
sencilla los contenidos que resulten mas generales y representativos. De indagacién: Se requiere de parte del
alumno técnicas de investigacion e indagacion de modo de que éste construye su aprendizaje, considerando
como objetivo la adquisicion, por parte del alumno, de procedimientos y actitudes. A través de ellas se
posibilitara el acercamiento del alumno a situaciones reales, nuevas y/o problematicas, que le permitan
aplicar conocimientos y competencias ya adquiridas, para la realizacion de nuevos aprendizajes.

Por otra parte, actividades de debate dentro del aula con temas especificos de la unidad, la realizacion de
trabajos practicos integrales en equipo, la utilizacion de foros, redes sociales y generacion de grupos, el
aprovechamiento de los aplicativos (de ingresos brutos, impuesto a las ganancias) del ente recaudador, son
distintas alternativas para llevar adelante con el objeto de maximizar y enriquecer los conocimientos de los
alumnos.

8- Evaluacion

La evaluacion sera formativa formadora y a su vez, diagnéstica y Sumativa, ajustada a criterios
pedagdgicos que contemplen al alumno en su totalidad. Cada una de las actividades puede brindar al
docente, informacion sobre el grado de cumplimiento, tanto de los objetivos de ensefianza como los de
aprendizaje. Esta informacion debe ser utilizada para revisar y reorientar la ensefianza cuando se considere
oportuno. Es importante registrar la participacioén, el grado de compromiso con las distintas tareas que se
van realizando, asi como la apropiacion de conceptos por parte de los alumnos.

Mas alla del registro de estos procesos, si se proponen otras instancias de evaluacion, el formato no debe
ser sustancialmente diferente a los modos en que los contenidos fueron planteados y desarrollados durante
las clases.

Durante el proceso de ensefianza, dada la modalidad de aula taller prevista como estrategia didactica los
docentes realizaran un seguimiento respecto de como los alumnos aprenden a hacer haciendo y
reflexionando sobre ese hacer.

Como parte de la evaluacion formativa, los docentes identificaran los avances y las dificultades
evidenciadas en los procesos de aprendizaje, mientras los alumnos elaboran la produccion prevista para dar
respuesta al proyecto o situacién problema planteado para ese periodo, es decir, el andlisis de distintos
productos, la realizacién de croquis y planos, la ejecucion de proyectos productivos, la construccion de
productos tecnoldgicos. Una de las técnicas mas utilizada para esta etapa de evaluacion de proceso o
evaluacion formativa suele ser la observacion directa. Para darle mas confiabilidad a la observacion, se
sugiere la elaboracién de indicadores y de instrumentos de registro, que permitan sistematizar la
informacidn sobre los cambios en las capacidades de los alumnos. Esto posibilitara al docente ir
informando (retroalimentando) al alumno sobre los ajustes que necesita realizar.

UNIDAD CURRICULAR: MARKETING

4to. Ao - 2do. Ciclo



1- Presentacion general

La unidad curricular “Marketing” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la Formacion
Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 4 horas catedra por semana, que es
el equivalente a 96 horas reloj anual.

Las organizaciones se enfrentar a escenarios cada vez mas competitivos. y complejos. El éxito depende en
gran parte de una buena y oportuna informacion, la que ha sido y seré necesaria para conocer la
organizacion, planificar, controlar, optimizar su gestion y para tomar decisiones. Por lo expuesto, es
necesario la formacion de alumnos que sean ciudadanos responsables, flexibles y autdbnomos, con
pensamiento critico, iniciativa, creatividad y capacidad propia, como asi también, contar con una relacién
entre pares de manera colaborativa y comunicativa. La Escuela, dejo de ser el unico lugar donde se
adquiere el conocimiento, por tal motivo la misma debe recrearse con nuevos ambitos donde los
estudiantes desarrollen competencias personales y profesionales reales, logrando una capacidad critica y
resolutiva de situaciones problematicas pero por sobre todo que tenga relacion con el mundo en el cual
viven; usando estrategias y recursos motivadores. Las TIC no pueden estar ausentes en los nuevos modelos
y procedimientos, estimulando el desarrollo de la creatividad para la resolucion de nuevas situaciones
problematicas, adecuadas a cada momento en forma eficiente. La presente unidad curricular es de suma
importancia para trabajar con diferentes tipos de Organizaciones, Productos y Mercados. Se debe crear un
entorno dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje donde el conocimiento que se esté trabajando no se dé
como inmutable y estatico. La creatividad puede ser desarrollada a través del proceso educativo,
favoreciendo potencialidades y obteniendo una mejor utilizacion de los recursos individuales y grupales
dentro del mencionado proceso. Esta nueva mirada en la ensefianza posibilita crear nuevos horizontes a
descubrir en el &mbito de la ensefianza incorporandoles a nuestros estudiantes un nuevo perfil para el logro
de su insercion laboral. EI marketing es mas que una funcion aislada de los negocios, es una filosofia que
guia a toda la organizacion. Los estudiantes necesitan conocer de marketing en su papel como
consumidores y ciudadanos. Cuando los alumnos desean ingresar al mercado laboral, deben llevar a cabo
una investigacion de mercado para encontrar las mejores oportunidades y la mejor manera de
promocionarse como posibles empleadores. La importancia que hoy tiene la obtencion, procesamiento, y
analisis de la informacion para lograr la eficiencia en la toma de decisiones y sus repercusiones destaca la
relevancia del Marketing como una de las fuentes fundamentales de dicha informacion, permitiendo
desarrollar en el alumno competencias tanto a nivel contable, administrativo, impositivo, productivo,
financiero, tecnoldgico e informético; su integracion es total con las materias del ciclo superior y si
hablamos del mundo laboral el Marketing esta presente en todas las especialidades de las organizaciones
con o sin fines de lucro. El recorrido planteado contribuira a la formacién de los estudiantes como
ciudadanos independientes en la toma de decisiones.

2- Propositos generales

Que incorporen capacidades para comprender y gestionar todas las variables que hacen al proceso de
comercializacion de una organizacion, considerando como responsabilidad primaria interpretar y cubrir las
necesidades de los consumidores y/o clientes. Conozcan los recursos con que cuenta la organizacion para
satisfacer dichas necesidades. Reconozcan la evolucion del marketing en el mercado nacional e
internacional. Individualicen las variables controlables e incontrolables. Comprendan la importancia de
cada una de ellas. Incorporen el lenguaje apropiado de la unidad curricular.

- Presentacion de la uni



Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Es su funcién identificar el proceso de comercializacion dentro de una organizacion, analizar los mercados
y comprender el procedimiento de segmentacion de los mismos. Analizar los distintos tipos de marketing
existentes en las diversas organizaciones y elegir las estrategias mas adecuadas para el tipo de mercado y
organizacion de que se trate. Reconocer lo valioso que es para la organizacion la obtencién de informacién
acerca de los clientes. Comprender las funciones que cumplen el departamento de compras, el control de
los proveedores, el seguimiento de las operaciones, programar las compras considerando el proceso
productivo, el control de inventarios. Identificar las operaciones de importacion, los controles que deben
efectuarse, la relacion con los proveedores, etc. Reconocer la importancia de la calidad del producto
terminado y diferenciar los distintos tipos de bienes. Analizar las funciones que cumplen los canales de
distribucion y las consideraciones que debe evaluar la empresa para su correcta eleccion. Conocer la
informacion necesaria con que debe contar la organizacién para tomar la decision final de determinar el
precio con que el producto ingresara en el mercado. Analizar las distintas posibilidades de llevar adelante
una politica de descuentos y bonificaciones. Distinguir las diferencias entre Promocion y Publicidad, las
ventajas y las estrategias posibles para captar a los clientes. Identificar las funciones del departamento de
ventas y las cualidades del vendedor, la importancia de mantener una buena relacién con otros
departamentos. Conocer los mercados potenciales. Realizar una eficiente asistencia al mercado. Reconocer
conceptos basicos de merchandising. Coordinar las operaciones de venta, la logistica a utilizar y los
servicios de post-venta. Resolver los inconvenientes que surgieren con los clientes. Comprender la
importancia del control de inventarios. Reconocer las ventajas de operar utilizando el comercio electrénico.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 11
bloques:

I. La investigacion comercial.
Il. Marketing. Marketing mix.
I1l. Recoleccion de datos.
IV. El departamento de Compras.
V. Solicitar y cotejar presupuestos.
VI. Importacion.
VII. Las variables controlables. El producto. Los canales de distribucion.
VIII. Precio.
IX. Promocion y Publicidad.
X. El departamento de ventas.
Xl. Seguridad e Higiene. Gestion de inventarios.

Contenidos
I)LA INVESTIGACION COMERCIAL.

Concepto, Proceso de Comercializacién, Riesgo en la toma de decisiones, Fuentes de Informacion.
Clasificacién de los estudios de mercado. Segmentacion de mercado: Definiciones, Factores, Procedimiento
de Segmentacion.



Alcances y Comentarios

En este blogue sera fundamental reconocer la investigacion del mercado como herramienta necesaria para el
ejercicio del marketing. Reconocer los pasos a seguir dentro del proceso de comercializacion. Identificar los
distintos tipos de decisiones que deben tomarse en determinados momentos del proceso y los riesgos que se
presentan. Analizar las fuentes internas y externas para llevar a cabo un estudio del mercado. Reconocer los
estudios de mercados cualitativos y cuantitativos. Comprender la segmentacion del mercado de acuerdo a
distintas caracteristicas. Analizar los factores que inciden en la segmentacion del mercado y como aplicar el
procedimiento de segmentacion.

Contenidos
IYMARKETING. MARKETING MIX,

Principios y fundamentos de marketing. EI marketing en los diferentes tipos de organizaciones. Marketing
mix. El marketing y la competencia. Planificacion estratégica del marketing: Analisis de la situacion.
Fijacion de los objetivos de marketing. Evaluacion y seleccion de los mercados meta. Formulacion de las
estrategias de marketing. Elaboracion de los planes de accién. Implantacion y ejecucion de las estrategias y
planes. Seguimiento y control. Analisis y estudio del mercado actual. Analisis de los mecanismos existentes
(Promocidn, Programacion y Gestion Comercial).

Alcances y Comentarios

En este blogue seré relevante comprender los principios tales como: Satisfacer las necesidades de los
clientes, la unificacion de esfuerzos de las distintas unidades de una organizacion y el logro del éxito a
largo plazo. Reconocer la influencia del marketing depende el tipo de organizacién. Comprender las
variables que componen el marketing mix. Analizar en qué momentos una organizacion aplica dicho
marketing. Comprender el analisis de las oportunidades del uso de marketing frente a la competencia.
Identificar y analizar los pasos de la planificacion estratégica de la organizacion segun los planes
especificos con que cuenta en pos del objetivo. Identificar los distintos sectores que deben analizarse para
la posterior aplicacion de marketing estratégico. Reconocer los objetivos del marketing segln la
organizacion donde se lleve a cabo. Serad importante ademas, conocer el proceso de evaluar el mercado, los
segmentos que lo componen y la eleccién posterior. Elaborar un plan de accién para ingresar al mercado.
Comprender que las estrategias y planes dependeran de los objetivos y son un proceso intelectual. Sera
fundamental analizar y estudiar el mercado al cual se desea ingresar. Analizar las variables de promocion y
programacion y comprender la importancia una buena gestion que informe si la organizacién recorre el
camino previsto o si debe realizar determinados ajustes.

Contenidos
[11)RECOLECCION DE DATOS.
Concepto, tipos, ventajas y desventajas. Disefio y fuentes de datos. Muestreo y recoleccion. Técnicas de

preparacion de encuestas y guias de entrevistas. El cuestionario: Redaccion, ventajas y desventajas.
Presentacion de los resultados. Informe final.

Alcances y Comentarios



En este blogue es importante reconocer el proceso de llevar adelante la recoleccion de datos de los futuros
clientes en forma planificada y teniendo claros objetivos sobre el nivel y la profundidad de la informacién a
recolectar. Identificar las fuentes de informacion que satisfagan las necesidades de conocimiento de una
situacion y que posteriormente seran utilizados para el logro de los objetivos esperados. Analizar el
cuestionario considerando que las respuestas ayudaran en la toma de decisiones de una situacion concreta.
Considerar la importancia de que las entrevistas deben contar con ciertas caracteristicas (interesantes,
sencillas, cortas y apuntadas claramente al objetivo que se pretenden en la recoleccion de datos).
Comprender la dificultad que presenta la redaccion de un cuestionario en pos de los objetivos de la
investigacidn, como asi también, que en el disefio y redaccion de dicho cuestionario esta la capacidad del
investigador. Distinguir la elaboracion de un cuestionario con preguntas abiertas de otro con preguntas
cerradas. Interpretar la importancia en el analisis de los resultados finales y el informe hacia quienes
formaran parte del grupo en la toma de decisiones.

Contenidos
IV.)EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

Administracion de las compras: Abastecimiento, almacenamiento y distribucién de los insumos (materias
primas, materiales, equipamientos). Recoleccion y sistematizacion de los datos relacionados con los
procesos productivos, los inventarios y los proveedores (locales y del exterior). Control de inventarios.
Elaborar un cronograma de compras segun la demanda y la disponibilidad de fondos. Programar compras
estratégicas segun los tiempos y caracteristicas. Establecer criterios de preseleccion y comunicacion con los
proveedores. Calcular el efecto financiero de las compras programadas. Programacion de las compras
atendiendo el proceso productivo considerando el efecto financiero (fraccionamiento del pedido, uso del
crédito y seleccionar condiciones de pago).

Alcances y Comentarios

En este blogue sera fundamental reconocer las funciones que cumple el departamento de compras.
Comprender la importancia de asegurar dentro del sistema productivo un permanente abastecimiento, contar
con un determinado nivel de stock que facilite la continuidad del proceso y la correcta distribucion de los
insumos hacia el sector de produccion. Obtener un eficiente control relacionado con el proceso productivo,
los inventarios de los diferentes bienes y la totalidad de los proveedores de la empresa. Contar con un
eficaz control de las compras considerando la demanda del producto y los fondos disponibles. Analizar los
momentos del mercado para elaborar un plan de compras estratégico que reduzca los costos de insumos.
Determinar los proveedores mas convenientes para la empresa. Seleccionar los momentos méas convenientes
para efectuar las compras, sin descuidar el proceso productivo y obteniendo ventajas en las condiciones de

pago.

Contenidos
V.)SOLICITAR Y COTEJAR PRESUPUESTOS.

Aplicacion de criterios de preseleccion de ofertas para facilitar la decision de compra. Confirmar y
documentar las compras a través del medio correspondiente (orden de compra, aceptacion de la oferta, etc.).
Operar administrativamente los depdsitos y los inventarios. Negociar mejoras en las condiciones de las
ofertas interactuando con los proveedores. Verificar la recepcion y actualizar los inventarios. Verificar y
controlar la documentacién de las operaciones. Elaborar informes. Probables modificaciones en las



condiciones originales convenidas previamente como consecuencia de alteraciones originadas en el
proveedor y/o por nuevos requerimientos internos.

Alcances y Comentarios

En este bloque se analizara el proceso que incluye la recepcion de ofertas del bien, las caracteristicas
generales (calidad, precio, formas de pago, formas de entrega), para poder acceder a la toma de decision en
la eleccion del proveedor. Por otra parte, se hara hincapié en la documentacion correspondiente a utilizar.
Valorar la importancia de llevar un control eficiente de las actividades y operaciones realizadas en los
depdsitos en tiempo real, como asi también, un control adecuado de los inventarios fisicos de los bienes.
Apreciar lo relevante de obtener mejores ofertas del proveedor en cuanto a calidad, precio y condiciones.
Considerar el surgimiento de modificaciones en las relaciones comerciales con el proveedor, por parte de él
0 de nuestra empresa.

Contenidos
VI.)IMPORTACION.

Intercambiar informacion con los auxiliares del comercio exterior. Confeccionar y controlar la
documentacion de importacion. Realizar un seguimiento y control de las operaciones de importacion.
Solicitar al proveedor del exterior los servicios de post-venta necesarios. Los Proveedores: Relevamiento y
actualizacion de los datos de los proveedores. Calificacion de los proveedores de acuerdo a un orden de
cumplimiento (entregas, calidades, especificaciones, condiciones de pago, precio, etc.).

Alcances y Comentarios

En este blogue sera relevante reconocer a los integrantes del comercio exterior (importadores y
exportadores, despachantes de aduanas, agentes de transporte aduanero) y el rol que cumplen cada uno de
ellos, como asi también, la documentacion requerida para realizar las operaciones. Comprender la normativa
por la cual el Banco Central de la Republica Argentina realiza controles sobre las importaciones. Interpretar
los servicios que se requieren del proveedor mas alla de la recepcion y el pago de la operacion. Valorar la
importancia de mantener un control actualizado de todos los proveedores de la organizacién, como asi
también, evaluar la capacidad de cumplimiento individual.

Contenidos
VII)LAS VARIABLES CONTROLABLES. EL PRODUCTO. LOS CANALES DE DISTRIBUCION.

Planeamiento del producto. Evaluacion de productos. Clasificacion de los productos: Bienes de consumo y
bienes industriales. Packaging. Marca: elemento distintivo para la venta. Canales de distribucién: Analisis
de la variable. Eleccién de los canales. Negociaciones entre los canales y las empresas. Distintos tipos de
canales segun el producto. Objetivos fundamentales que considera la empresa al tomar la decision de
eleccidn. Criterios basicos para disefiar un tipo de canal (cobertura, promocién y costo). Funciones de los
canales. Tipos de cobertura.



Alcances y Comentarios

En este blogue sera importante reconocer y distinguir cada una de las variables controlables. Comprender la
gestion del producto durante su ciclo de vida y la clasificacion de los mismos, como asi tambien, la
importancia del packaging, con el objetivo de proteger el contenido y facilitar la manipulacion, entre otros.
Identificar la marca como el signo distintivo del producto. Reconocer al canal como el circuito por donde
transita el producto hasta llegar al consumidor, las negociaciones que existen durante el proceso, las
funciones que debe cumplir el canal y los factores que inciden en la eleccion.

Contenidos
VIIL)PRECIO.

Analisis de la variable. Objetivos. Politica de fijacion de precios. Distintos tipos de precios. El lider de
precios. Establecimiento de precios: Decision de fijar o variar un precio. Disefio de estrategia adecuada a
los objetivos. Busqueda de informacion necesaria. Determinacién del nuevo precio para productos nuevos o
fijacion del nuevo precio para productos ya conocidos. Intuicion o investigacion objetiva. Realizacion de la
investigacion o experimentacion. Politicas de descuentos y bonificaciones.

Alcances y Comentarios

En este bloque serd significativo reconocer al precio como un componente vital de una mezcla de
marketing y ademas, que existen distintos factores que inciden a la hora de determinarlo (el mercado, la
demanda, la competencia, la economia). Analizar los diferentes objetivos perseguidos por la organizacion al
determinar el precio del producto. Comprender la relevancia que tiene en el mercado convertirse en un lider
de precios. Analizar en que etapa del ciclo de vida se encuentra el producto para luego poder determinar el
precio. Distinguir la diferencia entre descuentos y bonificaciones. Reconocer los beneficios que originan a
la organizacion.

Contenidos
IX.)PROMOCION Y PUBLICIDAD.

Concepto. Objetivos. Decisiones de compra. Necesidades y motivaciones. La reaccion del consumidor.
Estrategias. La efectividad. Difusion: Medios publicitarios. Etica publicitaria. Caracteristicas de los avisos.
Franquicias (modalidad para expandir el negocio). Derechos del consumidor: normativa nacional e
internacional. Proteccion al consumidor. Legislacion. Organismos.

Alcances y Comentarios

En este bloque se reconocerdn ambas variables y se hara hincapié en las diferencias minimas (tiempo
invertido, el impacto sobre las ventas, costos, tipos de camparias). Comprender al marketing como proceso
social orientado a satisfacer las necesidades de individuos y organizaciones, como asi también, que la
decision de adquirir el bien lleva un proceso determinado. Analizar el “comportamiento del consumidor”
ante diferentes situaciones, en distintas zonas o paises, sobre diversos productos. Reconocer la importancia
de aplicar estrategias eficientes con el objetivo de captar al consumidor y la de comunicar la existencia,
caracteristicas y ventajas de un producto, distinguiendo a los medios publicitarios como posibles



comunicadores. Analizar la ética publicitaria en la actualidad y comprender los cuidados que habria que
considerar sobre ciertos temas en ciertas campaiias publicitarias. Analizar la variedad de avisos y los
medios posibles de publicarlos. Comprender el beneficio de la franquicia en la expansion de la
organizacion. Reconocer y analizar las leyes que protegen al consumidor a nivel nacional e internacional y
a los organismos que las implementaron.

Contenidos
X.)EL DEPARTAMENTO DE VENTAS.

La organizacion del proceso de ventas. Fuerza de ventas: Perfil del Vendedor. Informacién, Coordinacion y
relacion con otros departamentos (Produccion, Publicidad y Promocion, Finanzas, Logistica, Laboratorios
de investigacion, Departamento Legal). El almacenamiento de los bienes producidos. Operaciones
relacionadas con la entrega a los clientes. Asistir en el estudio del mercado y en la promocién de los
productos. Relevar informacion sobre el mercado. Asistir en la elaboracién de la proyeccién de ventas.
Sugerir alternativas de promocion y de adecuacién sobre los productos/servicios de los clientes.
Sistematizacion de informacion sobre las caracteristicas de los clientes y de la competencia que resulte
relevante para determinar el segmento de mercado. Analisis de los mercados potenciales, de
comercializacion de productos y/o servicios y de atencion de post-venta. Seleccion de medios. Objetivos y
criterios de seleccion. Alternativas de promociones y asesoramiento al cliente. Analisis de la cartera de
clientes (generacion de legajos y base de datos). Actualizacion y facil acceso a la cartera de clientes.
Control de clientes activos (confirmando su satisfaccion) e inactivos (detectando potenciales de ventas).
Solicitar y evaluar las referencias comerciales y financieras. EI comportamiento del consumidor. Atender
consultas de los clientes. Realizar un seguimiento y control de las operaciones. EI proceso de negociacion:
Negociar las operaciones considerando: precio, plazo y producto de acuerdo a las normas legales, politicas
internas y perfil del cliente. La venta como sistema de comunicacion (oral y escrita). Técnicas de ventas.
Uso de la tecnologias en las ventas. Conceptos basicos de merchandising. Confeccion y control de la
documentacion de Pre-venta informando a cada uno de los sectores sobre lo acordado. Confeccionar y
controlar la documentacion requerida (de venta, de devoluciones, de garantia). Viabilizar un acuerdo
equilibrado entre los objetivos de la Empresa y las necesidades del cliente. Coordinar plazos de entrega y
servicio de Post-venta. Coordinar con las areas involucradas la entrega del producto/servicio. Operar la
logistica de entrega sin descuidar las prioridades de la organizacion (tipo de cliente, disponibilidad de
transporte o de productos, restricciones de costos).

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara hincapié en analizar la organizacion del proceso de ventas a partir de pardmetros
comerciales definidos y el posicionamiento que desea alcanzar la empresa en el mercado. Reconocer las
funciones que debe cumplir el vendedor. Comprender la importancia que tiene la relacion que el area debe
mantener con otros departamentos en cuanto a coordinacion e informacion. Lo relevante que es mantener
un control de los productos terminados y listos para ser ubicados en el mercado. Obtener informacidn sobre
la situacion actual del mercado para poder proyectar las ventas futuras. Comprender la importancia de
contar con una base de datos de facil acceso de las caracteristicas de los clientes actuales y posibles, como
asi también, de toda aquella informacién relevante acerca de la competencia (producto, precio, costos,
fuentes de financiamiento, posicionamiento en el mercado) para poder determinar el segmento de mercado.

Elaborar un sistema de control de los clientes activos e inactivos. Fomentar las relaciones comerciales y de
negociacion con los clientes. Analizar las técnicas actuales y crear otras con el objetivo de lograr un alto
crecimiento en la rentabilidad de las ventas. Comprender la obligacion por parte del area de controlar la
documentacion durante el proceso de venta, planificar plazos y servicios de post-venta y mantener
informado a los sectores que corresponda sobre la negociacion acordada con el cliente, coordinar ademas



con las &reas afectadas la futura entrega del producto.

Contenidos
X1.)SEGURIDAD E HIGIENE. GESTION DE INVENTARIOS.

Seguridad e Higiene. Realizar un seguimiento de las entregas. Controlar la documentacion para el proceso
de entrega y cobranza. Atender y canalizar los reclamos de los clientes con respecto a las entregas y
servicios de post-venta. Remitir la documentacion al cliente y a los sectores internos involucrados. Elaborar
informes sobre lo actuado. Gestidn de inventarios. Tipos y control de inventarios. Exportacion:
Intercambiar informacion con el sector de comercio exterior. Confeccionar y controlar la documentacién de
exportacion. Realizar un seguimiento y control de las operaciones de exportacion. Operar la logistica de
entrega. Canalizar con el cliente los servicios de Post-venta necesarios. Controlar la circulacion de los
bienes hasta su entrega, interactuando con los auxiliares del comercio exterior. Operar plataformas de
comercio electrénico. Mantener y operar las bases de datos de comercio electrénico (catalogos,
disponibilidad de productos, listas de precios).

Alcances y Comentarios

En este bloque se reconocera la importancia que tiene el control de todo aquello que involucre al proceso
de seguridad y entrega de materias primas o productos terminados tales como: movimiento del material,
embalaje, transporte, almacenaje, apoyo logistico y la necesidad de contar con las maquinarias precisas para
este tipo de funciones. Por otra parte, se profundizara sobre la atencion debida a los reclamos realizados por
los clientes, asi como también, a su répida y efectiva solucion, sumado al informe elevado a los sectores
que correspondan. Reconocer lo relevante que es para la organizacion llevar un efectivo control de sus
inventarios. Destacar la necesidad de mantener un intercambio de informacion permanente sobre lo que
sucede en el mercado internacional y en la economia de un pais determinado. Gestionar adecuadamente las
operaciones de exportacion. Valorar la importancia que tiene para la organizacién contar con un control
adecuado sobre las entregas y los servicios de post-venta. Reconocer la necesidad de operar dentro de la
organizacion utilizando el comercio electronico. Considerar las ventajas y las medidas de seguridad con las
que tiene que contar.

5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda la dinamica de los mercados de consumo e industriales. Analice las ventajas de
una segmentacion del mercado. Realice investigaciones de mercado donde comprenda las necesidades y
deseos de los consumidores. Reconozca las funciones que cumplen las variables controlables dentro del
proceso de comercializacion y analice las técnicas adecuadas para enfrentar a las variables incontrolables.
Comprenda la necesidad de llevar adecuada y eficientemente un control de inventarios. Identifique las
operaciones de compras y ventas en el mercado nacional e internacional. Comprenda el compromiso que
surge desde la organizacion hacia la cartera de clientes al concluir una operacion (servicio de post-venta).
Reconozca lo valioso que es para la organizacion contar con informacion del funcionamiento del mercado,
para una correcta toma de decisiones.

6- Entorno de aprendizaje y recursos didacticos



La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionara la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la institucién.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a Internet basado en el piso tecnolégico que constard de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a Internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, se requerira ademas, la necesidad de una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia.

Se debera contar con el software de marketing adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno, el uso de foros Web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos para reflexionar, guia de trabajos
practicos, video-conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacion - Trabajos Practicos

La unidad curricular no comprende un programa especial de préacticas, por lo tanto, las actividades practicas
programadas por el docente para trabajar en el aula se intercalaran con las clases teoricas, sirviendo de
complemento a las mismas y reforzando desde su aspecto practico los conceptos expuestos. Se llevaran a
cabo clases tedrico-précticas, las cuales alternaran exposiciones del docente con trabajos grupales. Se
desarrollaran trabajos practicos de investigacion con el objetivo de resolver consignas que favorezcan el
desarrollo de las clases y el pensamiento autdbnomo. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los
mismos. Se fomentara la capacidad del alumno para el trabajo autbnomo y en equipo. Se estimulara la
comunicacion oral y escrita.

8- Evaluacidn

Se sugiere una evaluacion: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segun un plan y criterios de evaluacion
predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.



UNIDAD CURRICULAR: RECURSOS HUMANOS

4to. Ao - 2do. Ciclo

1- Presentacion general

La unidad curricular “Recursos Humanos” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestion cuenta con 3 horas catedra por
semana, que es el equivalente a 72 horas reloj anual.

Los cambios que se producen en el mundo repercuten inmediatamente en las esferas econémica y social.
Las empresas y organizaciones sortean diariamente diferentes obstaculos para superar con éxito dichos
cambios. Es imprescindible entonces adquirir nuevas herramientas y competencias para organizar los
recursos humanos dentro de una organizacion en una época de fluctuaciones.

Una gestion estratégica de los recursos humanos reconoce que el capital mas valioso que tiene una empresa
son sus empleados. Es importante entonces acentuar que los conocimientos, habilidades y la creatividad
constituiran las claves del éxito que la organizacién pueda obtener.

El objetivo basico de la asignatura pretende transferir conocimientos basicos relacionados con la
organizacion de las empresas, a fin de que los alumnos comprendan el papel que juega la organizacién
empresarial en la configuracion y division del trabajo. Ademas, que reconozca la importancia que posee el
recurso humano en el funcionamiento de la empresa y sobre la necesidad de gestionarlo adecuadamente
para que sea un medio a través del cual pueda obtener ventajas competitivas.

Por otra parte le brinda la posibilidad de comprender el valor que posee dentro de una organizacion una
dptima gestion de los recursos humanos como un conjunto de procesos organizacionales que buscan
maximizar la satisfaccion de los empleados y el rendimiento de la misma.

Todos los conocimientos que el alumno incorpore desde la asignatura le seran de suma importancia a la
hora de manejarse dentro de un grupo de trabajo, donde debera desplegar no sélo sus aptitudes como
empleador sino también mantener una buena relacién en el &mbito laboral con sus pares.

Por ello, es de suma importancia los contenidos que apuntan a lograr una excelsa seleccion, capacitacion,
evaluacion y formacién de sus empleados.

2- Propdsitos generales

Que se logre transferir a los alumnos los conocimientos basicos (grupos humanos, gestion, division del
trabajo, interrelacion, motivacion, liderazgo, comunicacion) relacionados con la gestion de las personas en
las empresas y hacerles comprender que el elemento diferencial y de la calidad son las personas. Que se
comprenda que en la basqueda de obtener lo mejor de cada persona en el desempefio de su actividad, la
misma debe gestionarse con equidad y justicia. Que se entienda que es sumamente importante desarrollar
en las personas un sentido de motivacién y compromiso para la tarea, logrando un correcto desempefio de
sus funciones que origine un crecimiento personal, profesional y grupal.



- Presentacion de la uni

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

Dentro de esta unidad se analiza la gestion de los recursos humanos haciendo especial hincapié en temas
como: Reclutamiento interno y externo de los recursos humanos.

Seleccion e incorporacion de los recursos humanos. El proceso de contratacion. La planificacion de la
busqueda laboral. Analisis y descripcion de puestos de trabajo. Calidad del Personal.

La primera parte de la unidad curricular se ocupa de las relaciones entre el individuo y la organizacion.
Luego, de la seleccion de personal, el proceso que debera llevarse a cabo, la importancia de la planificacion
de la basqueda laboral en base al puesto de trabajo a cubrir, la politica salarial, la auditoria de los recursos
humanos.

Es de suma importancia hacer hincapié en lo relevante que es la capacitacion y el entrenamiento de los
empleados de una organizacion en pos del objetivo perseguido.

Por ello, se deben establecer programas de formacion que mejoren sus competencias.

Por otra parte, otro tema que cobra gran importancia es el analisis del puesto de trabajo y el analisis de la
calidad del personal que sera incorporado. La valoracion de los cargos es tan importante como el
reconocimiento econdmico por la tarea cumplida.

4- Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 9
bloques:

I. Las Personas y las Organizaciones. Reciprocidad entre individuo y organizacion.
I1. La administracién de recursos humanos. Dificultades basicas.
I11. Seleccidn de personal. Reclutamiento. Proceso de contratacion.
IV. Busqueda laboral. Planificacion.
V. Descripcion y analisis del puesto de trabajo. Calidad de personal.
VI. Evaluacion de desempefio. Programas de evaluacion.
VIl. Capacitacion. Sistemas operativos. Coaching.
VIII. Politica salarial. Evaluacion de cargos. Beneficios sociales.
IX. Base de datos. Sistemas de informacion. Auditoria de los recursos humanos.

Contenidos

I.)LAS PERSONAS Y LAS ORGANIZACIONES. RECIPROCIDAD ENTRE INDIVIDUO Y
ORGANIZACION.

La agrupacion de personas dentro de una organizacién. El logro de los objetivos. Los objetivos
organizacionales. La interaccion psicoldgica entre empleado y organizacion. Analisis del proceso de
interaccion. Relaciones de intercambio. Incentivos y Contribuciones.



Alcances y Comentarios

En este bloque se hara hincapié en la importancia que comprende la integracion de las personas dentro de
una organizacion en pos del objetivo deseado por ésta. El valor que debe darsele a los objetivos
organizacionales dejando de lado los objetivos personales. El analisis de la distincién entre eficacia y
eficiencia dentro de dicha interaccion. El estudio del proceso de reciprocidad que incluyen al empleado y a
la organizacion. El analisis del acuerdo entre ambas partes (empleado y organizacion), el que contiene
temas como el cargo a desempefiar, horarios, salario, compensaciones, seguridad laboral, derechos y
obligaciones. Lo relevante de dichos acuerdos, considerando que una fuente comun de dificultades en las
relaciones interpersonales es la falta de acuerdos explicitos y claros. Recalcar ademas que, la claridad de los
contratos sera importante para alcanzar una efectiva vivencia interpersonal.

Contenidos
I1)LA ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS. DIFICULTADES BASICAS.

La importancia de una valiosa administracion de recursos humanos. Politicas. Objetivos. Dificultades
bésicas.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara mencion a lo significativo que es para una organizacion llevar adelante una buena
administracion de sus recursos organizacionales considerando que, para obtener resultados positivos se
deberan coordinar y proyectar la administracion de los recursos disponibles al objetivo deseado. Por otra
parte, se analizardn y valoraran todo tipo de recursos (fisicos, materiales, financieros, humanos,
mercadologicos y administrativos).

Se analizara ademas lo valioso que representa en una organizacion contar con personal capacitado y con
una actitud proactiva y flexible para el trabajo en equipo, ya que se ha comprobado que las organizaciones
mas exitosas son las que disponen de estos valores. Reconocer entonces que quien se ocupe de administrar
los recursos estara al frente de una tarea que influira directamente en la rentabilidad de la organizacion.

Se conoceran las dificultades que debe sortear el area pues se entiende con recursos vivos, complejos,
diversificados y variables, que son las personas.

Comprender ademas que actla en varios sectores de la organizacion y bajo diferentes autoridades, como asi
también cuenta con un grado de poder y control muy pequefio.

Contenidos
III.)SELECCION DE PERSONAL. RECLUTAMIENTO. PROCESO DE CONTRATACION.

Seleccion de personal. Fuentes. Caracteristicas. Reclutamiento interno y externo. Evaluacion del
reclutamiento. Proceso de contratacion.

Alcances y Comentarios



Seréa de suma importancia resaltar en este bloque que el proceso de seleccion de personal debe llevarse a
cabo en condiciones dptimas y para ello debe obtenerse un informe confiable del analisis del puesto, planes
de recursos humanos adecuados y, calidad y cantidad en el grupo de solicitantes. Debera comprenderse que
ello favorecera la funcién del administrador en la colaboracion de la eleccion del candidato que mejor se
adecue a las necesidades especificas del puesto y a las necesidades de la organizacion.

Se analizara el valor que representa para la organizacion la aplicacién de métodos de reclutamiento
apropiados para la obtencion de personal competente.

Se reconoceran los distintos tipos de reclutamiento (interno y externo), las ventajas y desventajas que
contienen cada uno de ellos y los distintos tipos de canales para acceder a un empleo.

Se analizard como ultimo paso del proceso de seleccion, la contratacion del candidato, responsabilidad que
puede recaer en el futuro supervisor del aspirante o al departamento de personal, pero sobretodo
comprendiendo que, si se realiz6 un trabajo cuidadoso y los pasos se llevaron adelante en forma adecuada,
seguramente la organizacion contara con un empleado idéneo para el puesto y que desempefiara su tarea
productivamente.

Contenidos
IV.)BUSQUEDA LABORAL. PLANIFICACION.

La basqueda laboral. Planificacion de la busqueda. Avisos clasificados. Analisis de los mismos. Estructura
de la comunicacion para la obtencion de la entrevista. Preparacion de la carpeta de seguimiento.

Alcances y Comentarios

En este blogue se hara referencia al proceso que se llevara adelante en la busqueda de personal.
Comprendiendo que el mismo nace en la renuncia de un empleado o en la decision de la Empresa de
incrementar su personal. Se analizara el perfil de la personay la funcion a cumplir, el impacto que surja en
el sector salarios, se evaluara si existe personal dentro de la organizacion, se considerara si el puesto a
cubrir es a corto, mediano o largo plazo, se intentara lograr un buen nimero de candidatos, se realizara una
preseleccion. Se evaluaran las referencias, experiencias personales, acreditaciones, etc. Una vez
seleccionado se llevara a cabo un plan de induccién inicial y una motivacion acerca de su futuro progreso
dentro de la organizacion. Dentro del tiempo que se extienda el proceso se debera ser lo mas eficaz posible
en la eleccion del o de los candidatos. Una planificacion exitosa elevara la capacidad organizacional.

Se analizara la nueva metodologia de publicar avisos clasificados aprovechando las nuevas técnicas
digitales. Se considerara el contenido de dicho aviso.

Se valuara a la entrevista reconociéndola como una actividad clave en el proceso de seleccion de personal.
Se analizaran los distintos tipos de entrevistas, las ventajas y desventajas, y las distintas fases.

Contenidos
V.)DESCRIPCION Y ANALISIS DEL PUESTO DE TRABAJO. CALIDAD DEL PERSONAL.

Descripcion y analisis del puesto de trabajo. Calidad del personal. Terminologia de los cargos.
Requerimiento de los recursos humanos.



Alcances y Comentarios

Este blogue de contenidos tiene como finalidad comprender y valorar un puesto de trabajo como una
unidad basica de anélisis de la funcion Recursos Humanos.

Se deberan definir exactamente aspectos tales como: identificacion y naturaleza del puesto, descripcion de
la tarea, habilidades y conocimientos que debera tener la persona en su puesto y dentro de la organizacion,
puntualizar las tareas y responsabilidades, la formacion requerida, caracteristicas, etc.

Se analizaran las caracteristicas con que debe contar una persona para afirmar que posee un grado de
calidad.

Se estudiaran los beneficios que dan a la organizacion y al personal el hecho de que la misma esté
manejada por personas con un alto nivel de calidad.

Se utilizara la terminologia basica a partir de la cual se elabora el perfil del cargo (anélisis, puesto de
trabajo, funcion).

La proyectaran los requerimientos de personal estimando la cantidad y calidad de candidatos internos o
externos que la organizacién necesitara.

Contenidos
VI.)EVALUACION DE DESEMPENO. PROGRAMAS DE EVALUACION.

La evaluacion del desempefio. Sistemas tradicionales de evaluacion del desempefio. Programas de
evaluacion. Apoyo para la efectividad de un programa de evaluacion. Direccidn por objetivos.

Alcances y Comentarios

En este blogue se resaltara la importancia de evaluar el desempefio de los trabajadores en la vida de una
organizacion, pues determinara la actuacion de cada una de esas personas que estén involucradas en el
sistema y su aportacion a la consecucion de los objetivos individuales, departamentales y globales de la
organizacion.

Se distinguiran las ventajas para el evaluador y para el evaluado.

Se diferenciaran los sistemas de evaluacion del desempefio, quienes los realizan y los resultados que se
obtienen, siendo estos verdaderos aportes para mejorar su desempefio personal y orientar su carrera
profesional.

Se hara hincapié en los beneficios que brinda a una organizacion la implementacién de un programa de
evaluacion del desempefio (determinar responsabilidades y prioridades, mejorar rendimientos individuales y
por ende la productividad, fomentar la comunicacion, etc.).

Reconocer gue el objetivo principal en evaluacién del desempefio es el de hacer una estimacion cuantitativa
y cualitativa del grado de eficacia con que las personas llevan a cabo las actividades, objetivos y
responsabilidades en sus puestos de trabajo.



Contenidos
VII.)CAPACITACION. SISTEMAS OPERATIVOS. COACHING.

Capacitacion. Concepto. Importancia. Principios. Sistemas Operativos. Procedimiento. Evaluacion.
Coaching. .

Alcances y Comentarios

En este blogue se valorara la importancia de la capacitacion en los empleados de una organizacion. En
primer lugar se debera reconocer que existe una diferencia con el entrenamiento y el adiestramiento, y que
ademas el concepto de capacitacion es mucho méas abarcador.

Se identificaran los beneficios que da la capacitacion tanto para las organizaciones como para los
trabajadores.

Se comprendera que la capacitacion por si sola no resuelve todos los problemas de la organizacion. Se
considerara la elaboracion de un diagnostico (periddico, semestral o anual) de las necesidades de
capacitacion a fin de conocer las deficiencias existentes en la organizacion.

Se reconoceran los distintos factores que provocan necesidades de capacitacion tales como: Expansién de la
Empresa, modificacion de procesos productivos, fabricacion y comercializacion de nuevos productos, etc.
El valor de la localizacion de necesidades proactivas y sus beneficios.

Se apreciara la importancia de un sistema de control, dentro de la organizacion, que proporcione una
herramienta para lograr la eficiencia del personal. El andlisis de la evaluacion final sera significativa en la
medida que la Empresa centre su atencion en los resultados obtenidos y pueda determinar si compensa el
costo en que incurrid para conseguirlos.

Se determinara la busqueda del camino maés eficaz para el logro de los objetivos utilizando los recursos y
habilidades de los trabajadores y del coach o entrenador. Se analizara el desarrollo de los pasos que
basicamente lleva adelante el entrenador.

Contenidos
VIII1.)POLITICA SALARIAL. EVALUACION DE CARGOS. BENEFICIOS SOCIALES.

Politica Salarial: Métodos de evaluacion de cargos. Compensacion. Planes y beneficios sociales: Origenes.
Tipos. Criterios. Objetivos.

Alcances y Comentarios

En este blogue se analizaran las diferentes consideraciones a la hora de implementar un sistema retributivo
con el objetivo de distribuir equitativamente la cantidad presupuestada para remunerar al personal en un
periodo de tiempo, de acuerdo a los méritos y a la eficacia de cada uno.

Se considerara que la retribucién no es estatica, es dindmica y evoluciona, varia dependiendo por ejemplo,
de la dificultad del puesto de trabajo, la habilidad y responsabilidad requerida para su ejercicio, etc.



Se diferenciara lo que se conoce como salario directo (abonado por el empleador como contraprestacion) e
indirecto (incluye clausulas ofrecidas por la organizacion, tales como, premios, comisiones).

La evaluacion de los cargos es un proceso que se lleva adelante para determinar la importancia relativa de
cada cargo dentro de una organizacion, por ello, esta evaluacion se realiza con el fin de lograr una base
objetiva para asignar remuneraciones y obtener una estructura logica, equitativa y justa de cargos.

Se haréa referencia a que cuando una Empresa considera un sistema de compensaciones lo hace en términos
costos/beneficios, es decir, al fijar una remuneracién o un incentivo lo hace a la espera de un resultado de
su inversion.

Se reconocera el valor que tiene el efectuar un nivel adecuado de compensaciones, de lo contrario, afectaria
la productividad de una organizacion y un deterioro en la calidad del entorno laboral.

Se considerara que el deseo de obtener una mejor compensacion puede disminuir el desempefio del
trabajador. Se analizaran entonces los objetivos de las compensaciones.

Se reconoceran relevantes las utilidades que dan al empleado los beneficios sociales brindados por la
organizacion (premios por produccién, seguros de vida, recreacion), los cuales ofrecen una serie de
facilidades, ventajas y servicios que disminuyen esfuerzos y preocupaciones, originando ademas un
crecimiento de la productividad.

Contenidos

IX.)BASES DE DATOS. SISTEMAS DE INFORMACION. AUDITORIA DE LOS RECURSOS
HUMANOS.

Base de datos. Sistemas de informacion. Conceptos. Auditoria de los recursos humanos. Patrones de
evaluacion y control en recursos humanos, amplitud y profundidad de la auditoria.

Alcances y Comentarios

Es importante en este bloque resaltar la importancia que representa para una organizacion contar con una
base de datos de todo su personal, con la informacion necesaria y actualizada, como asi también, de los
candidatos que no han ingresado a la Empresa pero que estan en condiciones de hacerlo en un determinado
tiempo.

Se reconoceran de enorme valor para la organizacion los datos almacenados en dicha base, pues
suministrard a la Empresa una correcta informacion en el momento indicado.

Valorizar lo significativo de la evaluacion de las actividades de administracion de personal dentro de la
organizacion con el objetivo de mejorarlas.

Se considerara la importancia de elaborar una auditoria de los recursos humanos, ya sea para cubrir un
departamento en particular o toda la organizacién. Se analizaran los beneficios.

Se destaca como cierre la informacion que ofrece el informe de la auditoria de los recursos humanos al
gerente de personal, de esta manera, el personal jerarquico contara con un recurso valiosisimo para la
resolucion no solo de los problemas generales sino también podra establecer un calendario de actividades y
prioridades para el nuevo periodo laboral, logrando asi, que su area efectle una mejor contribucion a la
Empresa.



5- Objetivos

Que el alumno: Comprenda la evolucién que ha seguido la gestion de recursos humanos hasta llegar a su
situacion actual. Valore el aprovechamiento del 100% del rendimiento del capital humano dentro de la
organizacion a través del desarrollo y crecimiento de los profesionales y del personal. Comprenda los
principales desafios a los que se enfrenta el area de recursos humanos en la actualidad. Analice los puestos
de trabajo reconociendo la tarea a desarrollar, las habilidades requeridas y el compromiso que requieren los
distintos puestos. Realice descripciones y especificaciones de cada uno de los puestos de trabajo.
Reconozca la importancia de una adecuada politica de contratacion de recursos humanos. Evalue las
posibilidades de una adecuada formacion de personal. Perciba las ventajas que conlleva una buena politica
de compensaciones.

- Entorn rendizaj recur idacti

La utilizacion de los recursos didacticos debe consistir en un proceso organizado y sistematizado que
facilite la interpretacion de los contenidos que se han de ensefiar. La correcta seleccion y utilizacion de los
diferentes recursos condicionard la eficiencia del proceso formativo.

De esta manera, los recursos pueden convertirse en verdaderos instrumentos del pensamiento, de
innovacion y de motivacion del aprendizaje, facilitando la accion procedimental o metodoldgica,
propiciando también la autonomia en el estudio a través de iniciativas propias.

Si bien se prioriza el trabajo en el aula se sugiere la posibilidad de utilizar herramientas informaticas y
tecnologicas con que cuente el entorno social de la institucion.

Se considera indispensable entonces, para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el
alumno cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas.

La unidad curricular no comprende un programa especial de préacticas, por lo tanto, las actividades practicas
programadas por el docente para su trabajo en el aula se intercalaran con las clases tedricas, sirviendo de
complemento a las mismas y reforzando desde un aspecto practico los conceptos expuestos. Se llevaran a
cabo clases tedrico-practicas, las cuales alternaran exposiciones del docente con trabajos grupales. Se
desarrollaran trabajos practicos de investigacion con el objetivo de resolver consignas que favorezcan el
desarrollo de las clases y el pensamiento autdnomo. Se requerira maxima puntualidad en la entrega de los
mismos. Se fomentara la capacidad del alumno para el trabajo autbnomo y en equipo. Se estimulara la
comunicacion oral y escrita.

8- Evaluacioén

Se sugiere una evaluacién: Formativa: Que ayude al proceso de aprendizaje. Continua y sistematica: Es
permanente y observa el desempefio en la actividad diaria segin un plan y criterios de evaluacion



predeterminados y de conocimiento pleno del alumno. Integral: Comprende lo conceptual, actitudinal y
procedimental.

Orientadora: Que sirva de guia y consejera tanto para el alumno como del propio profesor.

UNIDAD CURRICULAR: PRACTICAS PROFESIONALIZANTES

4to. Ao — 2do. Ciclo

1-Presentacién general

La unidad curricular “Practicas Profesionalizantes” correspondiente al Cuarto Afio del Segundo Ciclo de la
Formacion Técnica Especifica del Técnico en Administracion y Gestidn cuenta con 9 horas cétedra por
semana, que es el equivalente a 216 horas reloj anual.

La unidad curricular Practicas Profesionalizantes constituye una instancia formativa cuya finalidad principal
es brindar a los estudiantes el acceso a practicas y procesos propios del campo de desempefio profesional
de referencia para cada especialidad o titulo. Las practicas profesionalizantes refieren a experiencias
formativas que implican la puesta en juego y la integracion de saberes construidos, asi como también algun
tipo de alternancia entre el &mbito de la formacion y el &mbito laboral y el desarrollo de alguna tarea
profesional en entornos de préctica asistida.

Desde esta perspectiva, esta unidad curricular integra:

Una instancia de préactica en situaciones de trabajo que pueden tener lugar en organizaciones del mundo
socio-productivo (empresas u otras organizaciones, publicas o privadas), o bien en la propia escuela en
ambitos y situaciones de aprendizaje adecuados al efecto.

Una instancia de acompafiamiento de las practicas, cuyo objeto es facilitar la reflexion sobre la préctica
profesional, el intercambio y sistematizacion de experiencias y el abordaje de conocimientos significativos
y especificos del ejercicio profesional (conocimiento del campo profesional — conocimiento del perfil
profesional correspondiente al titulo, habilitaciones profesionales, actores y entidad que regulan la actividad
profesional, &ambitos de desempefio, relaciones funcionales con el entorno de trabajo, gestion de proyectos,
etcétera.).

Las practicas profesionalizantes incluyen la practica, sea en la escuela o en otras organizaciones privadas o
publicas, y su reflexion en la perspectiva de la profesion. En tal sentido, estas experiencias no equivalen,
por ejemplo, a un trabajo integrador, o a la “pasantia”, si bien esta Gltima puede constituir una opcion para
la instancia de practica propiamente dicha.

Las Préacticas Profesionalizantes intentan conciliar las diferencias que existen entre las l6gicas del mundo
del trabajo y la produccion y las del sistema educativo, en especial las de la educacién técnico profesional y
obligan a incorporar los cambios y las reestructuraciones que demanda permanentemente el sector
productivo, asegurando la actualizacion de saberes necesaria para poder ingresar efectivamente al ambito
laboral

2-Propositos generales

Que los alumnos consoliden, integren y amplien las capacidades y saberes que se corresponden con el perfil



profesional en el que se estan formando.

Adquieran capacidades para desempefiarse en situaciones socio-laborales concretas mediante actividades
formativas de accion y reflexidn sobre situaciones reales de trabajo. Desarrollen estrategias y actitudes que
faciliten la transicion desde la escuela hacia el mundo laboral. Articulen los saberes escolares con los
requerimientos de los diferentes &mbitos laborales. Retroalimenten su proceso formativo escolar con las
vivencias propias de la experiencia laboral. Logren fortalecer los procesos educativos a través de vinculos
con los sectores productivos generando asi un proceso de retroalimentacion, obteniendo informacion
necesaria para ser aplicada en el trabajo a realizar.

3-Presentacion de la unidad

Esta unidad curricular es parte integrante del campo de formacion técnica especifica del plan de estudios
del cuarto afio del Segundo Ciclo de la Modalidad Técnico Profesional de Nivel Secundario.

La Unidad curricular tiene como finalidad contribuir al desarrollo de los/las alumnos/as de una formacion
técnica especifica.

La unidad curricular se articula con todas las unidades curriculares recorridas en el segundo ciclo. La
dinamica que se implementa permite una rica interaccion con los actores del mundo de la produccion y de
la investigacion. Si bien es una propuesta de nivel secundario técnico, la metodologia es aplicable a la
formacidn profesional y al nivel superior. Estas practicas educativas son una instancia mas de aprendizaje y
constituyen una actividad formativa cuyo objeto es familiarizar a los alumnos con las practicas y el
ejercicio técnico profesional.

4-Contenidos

Para la organizacion de la ensefianza de esta unidad curricular se han organizado los contenidos en 6
bloques:

I. Analisis del mercado. Eleccion del Producto o Servicio.
I1. Eleccidn del tipo de Sociedad. Elaboracion del marco legal.
I1l. Analisis del sistema productivo, comercial, financiero y recursos humanos.
IV. Puesta en funcionamiento.
V. Evaluacion del proyecto y toma de decisiones.
VI. Presentacion de Estados Contables. Informes de los distintos sectores. Liquidaciony
distribucion de utilidades.

Contenidos

I)ANALISIS DEL MERCADO. ELECCION DEL PRODUCTO O SERVICIO.

Alcances y Comentarios

Para disefiar o desarrollar un nuevo producto o servicio en este bloque serd fundamental investigar y
analizar las necesidades, gustos, preferencias, deseos y caracteristicas de los consumidores que conforman



nuestro sector del mercado industrial. Se realizard un trabajo de campo (encuestas, determinacion de la
muestra y su representatividad, tabulacién de datos, anélisis de los mismos y toma de decisiones). A
continuacion se procedera a la elaboracion del disefio del producto, considerando nuestras tecnologias,
experiencia, capacidad de produccion y financiera.

Se desarrollara el disefio gréfico del producto (utilizando el software informético apropiado) . Se
consideraran los satisfactores que el mencionado producto brindara a los consumidores. Se identificaran los
principales componentes del producto, tales como, marca, packaging, costo, precio de venta, distribucion,
unidades a consumir. Analisis del impacto ambiental. Analisis de la responsabilidad social empresaria.

Contenidos

II.)ELECCION DEL TIPO DE SOCIEDAD. ELABORACION DEL MARCO LEGAL.

Alcances y Comentarios

En este blogue se seleccionaré el tipo de sociedad a implementar en el trabajo. Se determinaré la razén
social, se elaborara el estatuto, se confeccionara el contrato social de acuerdo a la legislacion vigente. Se
efectuaran las inscripciones correspondientes de acuerdo a la legislacidn vigente. Se procedera a la
registracion de marcas y patentes.

Contenidos

111.)ANALISIS DEL SISTEMA PRODUCTIVO, COMERCIAL, FINANCIERO Y RECURSOS
HUMANOS.

Alcances y Comentarios

En este bloque se hara referencia al analisis de los sistemas administrativos, planeamiento y control del
proceso productivo. Se utilizaran herramientas de planeamiento estratégico (analisis FODA, Gantt). Se
determinaran objetivos y metas, la programacién de actividades y presupuestos correspondientes. Se
realizara la confeccion del organigrama determinando las distintas areas departamentales. Se confeccionara
el plano de la Empresa (utilizando el software informatico apropiado) y se determinaran los costos en
general (fijos y variables), el punto de equilibrio, las normas de seguridad y control de acuerdo a la
legislacion vigente. Se seleccionara el tipo de produccién. Se elaboraré el diagrama de flujo. Se aplicara un
sistema de politica de gestion de stock. Se procedera al disefio del logo del producto, se elaboraran las
estrategias adecuadas para insertarse en el mercado considerando la difusion publicitaria (aplicando canales
electronicos), se fijara una determinada politica de precios (bonificaciones y descuentos), se decidiran los
canales de distribucion mas adecuados segun el resultado de los analisis previos. Se analizaran las fuentes
de financiamiento propias y ajenas. Se determinaran todas aquellas vinculaciones posibles (préstamos
bancarios, contratos de leasing, etc.) con entidades financieras teniendo en cuenta los riesgos financieros.
Se elaboraré el presupuesto econdémico financiero y el Cash-Flow. Se efectuara un control de ingresos y
egresos de fondos. Se establecera la necesidad de recursos humanos para la puesta en marcha (analisis y
descripcion de cada uno de los puestos de trabajo). Se procedera al reclutamiento, seleccion y capacitacion
del personal. Se acordaran las condiciones laborales en general considerando los convenios colectivos de
trabajo vigentes (paritarias).



Contenidos

IV.)PUESTA EN FUNCIONAMIENTO.

Alcances y Comentarios

En este blogue se iniciaré el proceso productivo y comercial. Se efectuaran las registraciones
correspondientes en cada uno de los sectores. Se confeccionaran los formularios necesarios para la
administracion de las operaciones de las distintas areas funcionales de la organizacién. Se aplicaran los
procesos administrativos a las distintas situaciones operativas propias de la actividad de la organizacion
generada a partir del emprendimiento. Se realizara el procesamiento de las operaciones en un sistema
contable.

Contenidos

V.)EVALUACION DEL PROYECTO Y TOMA DE DECISIONES.

Alcances y Comentarios

En este blogue se procedera a cotejar los hechos reales con aquellos planificados. Se detectaran las causas
de los desvios, se analizardn las mismas y se efectuaran las correcciones adecuadas con el fin de lograr una
mayor eficiencia en el proceso de toma de decisiones.

Contenidos

VI.)PRESENTACION DE ESTADOS CONTABLES. INFORMES DE LOS DISTINTOS SECTORES.
LIQUIDACION Y DISTRIBUCION DE UTILIDADES.

Alcances y Comentarios

En este blogue se efectuara la presentacion de los Estados Contables de acuerdo a las normas legales
vigentes acompafiados de los informes respectivos necesarios para la elaboracion de un analisis final. Por
otra parte, se procedera a efectuar la liquidacion de la Empresa y la posterior distribucion de utilidades.

5-Objetivos

Que el alumno: Integre y transfiera aprendizajes adquiridos a lo largo del proceso de formacion. Reconozca
los procesos de produccidn y el ejercicio profesional vigente. Reconozca la especificidad de un proceso
determinado de produccion de bienes o servicios segun su finalidad y las caracteristicas de cada actividad.
Comprenda lo relevante de una organizacion eficiente del tiempo, del espacio y de las actividades
productivas. Tome conciencia de la importancia del trabajo en el marco de los derechos de los trabajadores
y del respeto por las condiciones de higiene y seguridad en que debe desarrollarse. Identifique la diferencia



entre las soluciones que se basan en la racionalidad técnica y la existencia de un problema complejo que va
mas alla de ella. Reflexione criticamente sobre su futura préctica profesional, sus resultados, sus objetivos y
el impacto sobre la realidad social. Consolide habilidades para el trabajo en equipo y para la toma de
decisiones. Apligue su iniciativa a la resolucion de problemas propios de la préactica.

6-Entorno del aprendizaje y recursos didacticos

La posibilidad de utilizar herramientas informaticas y tecnoldgicas con que cuente el entorno social de la
institucion resulta imprescindible si se habla de una educacién de primer nivel y con cambios
enriquecedores del siglo XXI.

Es de suma importancia para llevar adelante las actividades practicas enumeradas y para que el alumno
cumplimente los objetivos planificados, la disponibilidad de acceso a herramientas informaticas dentro del
aula, por lo tanto, es imprescindible una computadora con el correspondiente teclado y monitor para cada
alumno, el acceso a internet basado en el piso tecnoldgico que constara de dos etapas. Una primera fase que
consta de la ingenieria de la instalacion: Instalacion de tablero eléctrico con llave; instalacion de Tierra;
cableado y canalizacion eléctrica; cableado y canalizacion de la red de datos. La segunda fase consta de la
ingenieria de integracion: Conexion del equipamiento (servidores, switch, UPS, Access Point);
configuracion de servidor y Access Point; conexion a internet; prueba integral de funcionamiento de la red.

Por otra parte, serda imprescindible contar con una pizarra digital con su correspondiente proyector
multimedia y software contable adecuado a las necesidades de la unidad curricular.

Para aquellas préacticas profesionalizantes que se desarrollen en organizaciones socio-productivas el entorno
del aprendizaje y los recursos seran los que provea la organizacion socio-productiva donde las mismas se
desarrollen.

Es relevante ademas, para el fortalecimiento de conocimientos del alumno el uso de recursos didacticos
variados, seleccionados en funcién del propdsito que oriente a cada actividad. Entre otros: foros web, redes
sociales, juegos educativos, tutoriales, simuladores, videos didacticos, guia de trabajos practicos, video-
conferencias y generacion de grupos.

7- Actividades — Ejercitacién - Trabajos Préacticos

Resolucidn de problemas tipicos de la tarea profesional, realizacion de investigaciones de mercado, planteo
de estrategias alternativas para la resolucién de problemas, produccion de informes orales y escritos,
seleccidn de recursos en funcion de criterios previamente definidos, aplicacion de técnicas y
procedimientos, planificacion de tareas, disefio de instrumentos para obtener y tabular informacion.

8- Evaluacion

Cada una de las actividades de una Préactica Profesionalizante puede brindar al docente, informacion sobre
el grado de cumplimiento de los objetivos desde una mirada que contemple al alumno de manera integral.

Mediante la evaluacion diagnostica se relevan conocimientos previos de los estudiantes y esto permite
organizar trayectos educativos que desarrollen el méximo potencial de cada uno.

La evaluacion formativa, en proceso, sera esencial para conocer el progreso del aprendizaje y detectar



dificultades. Esta informacion permite revisar y reorientar la ensefianza cada vez que se considere oportuno
y retroalimenta el proceso de aprendizaje.

Es importante construir instrumentos simples y efectivos que permitan registrar los distintos pasos que el
estudiante va recorriendo en cada una de las practicas de las cuales participa.

En el marco de la modalidad de aula taller, la evaluacion se focaliza en una estrategia didactica centrada en
el hacer y en la reflexion sobre la accién. En esa actividad se observa la puesta en juego de conceptos,
procedimientos y actitudes aprendidas en el ambito escolar y en el ambito de trabajo.

La instancia sumativa permite comprobar el grado de alcance de los objetivos propuestos.

Es fundamental implementar modalidades de evaluacion con diversos formatos, incluyendo la evaluacion a
cargo del docente, la evaluacion entre pares y la autoevaluacion y disefiar estrategias que guarden
coherencia y consistencia con la propuesta de ensefianza.

Los criterios de valoracion deben ser fijados con claridad y comunicados anticipadamente a los estudiantes
para que sepan claramente qué se espera de ellos y puedan auto-gestionar su propio proceso de aprendizaje.
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